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 ขั้นตอนการลงทะเบียนสมัครสมาชิก เว็บไซต์ส านักงานประกันสังคม 
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 นายจ้างท่ีมีลูกจ้างตั้งแต่ 1 คนขึ้นไป ต้องลงทะเบียนนายจ้าง พร้อมยื่นแบบแสดงรายช่ือ

ลูกจ้างกับส านักงานประกันสังคม ภายใน 30 วัน ได้ที่ส านักงานประกันสังคมในท้องที่ ที่สถาน

ประกอบการตั้งอยู่ 
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1. การเข้าใช้งานระบบ 

1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ ส านักงานประกันสังคม www.sso.go.th. 

1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก แล้วคลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอบริการส าหรับ

สถานประกอบการ 

 

 

 

 

       

ภาพที่ 4-1 หน้าหลักเว็บไซตส์ านักงานประกันสังคม 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2562) 

  

 

ภาพที่ 4-2 การแสดงหน้าจอบรกิารส าหรับสถานประกอบการ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2562) 
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1.3 คลิกที่ “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะแสดงหน้าจอ Log in เข้าสู่ระบบ 

ภาพที่ 4-3 หน้าจอบริการส าหรบัสถานประกอบการ 

   (ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

1.4  ระบบจะแสดงหน้าจอหลักพร้อมข้อมูลการเข้าสู่ระบบ กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหสัผ่านและ

คลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอบริการ ส าหรับสถานประกอบการพร้อมข้อมลูการเข้าสูร่ะบบ 

 
ภาพที่ 4-4 หน้าจอการเข้าสูร่ะบบบริการอเิล็กทรอนิกส์ 

   (ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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1.5 หน้าจอบริการ ส าหรับสถานประกอบการพร้อมข้อมลูการเข้าสูร่ะบบ

 
   ภาพที่ 4-5 หน้าจอบริการส าหรับสถานประกอบการ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

2. การขอท าธุรกรรมผ่านอินเทอร์เน็ต มี 3 ขั้นตอนคือ 

2.1 คลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอข้อตกลงและเงื่อนไขการให้บริการ 

 
ภาพที่ 4-6 หน้าจอขอท าธุรกรรมผ่านอินเทอรเ์น็ต 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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ภาพที่ 4-7 หน้าจอแสดงข้อตกลงและเงื่อนไขการใหบ้รกิาร 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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2.1.1 ผู้ใช้งานอ่านข้อตกลงและเงื่อนไขที่แสดงบนหน้าจอ เมื่อครบถ้วนแล้วคลิกที่ หมายเลข 

1 นายจ้างได้อ่านข้อตกลงและเงื่อนไขนี้เข้าใจโดยละเอียดแล้ว จากนั้นคลิกที่ “ด าเนินการต่อ”ที่ 

หมายเลข 2 ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

    

ภาพที่ 4-8 การตกลงยอมรับตามเงือ่นไข 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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ภาพที่ 4-9 หน้าจอการบันทกึค าขอ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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2.2 กรอกรายละเอียดข้อมูลผู้ขอท าธุรกรรม รายละเอียดบัญชีผู้ใช้ รายละเอียดสถานประกอบการ

และรายละเอียดบริการที่ต้องการยื่นขอ จากนั้นกรอกรหัสให้ตรงกับรูปภาพ และคลิกปุ่ม ระบบจะ

แสดงหน้าจอยืนยันการส่งข้อมูลและส่งข้อมูลการลงทะเบียนพร้อมทั้งเอกสาร สปส.1-05 ที่ผู้ใช้ได้ท า

การกรอกผ่านระบบ รวมทั้งเอกสารข้อตกลงและเงื่อนไขให้ทาง e-Mail ที่ได้ลงทะเบียนไว้เพื่อให้ผู้ใช้

น าไปยื่นกับส านักงานประกันสังคมพร้อมกับเอกสารแนบอื่น ๆ ที่จ าเป็น 

 

   ภาพที่ 4-10 หน้าจอการยืนยันการส่งข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

2.3 หลังจากส านักงานประกันสังคมอนุมัติค าขอมีบัญชีผู้ใช้เพื่อท าธุรกรรมผ่านอินเทอร์เน็ตของ

ท่านแล้วระบบจะส่ง ช่ือบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านให้ทาง e-Mail ที่ได้ลงทะเบียนไว้ การเข้าสู่ระบบ 

ครั้งแรกระบบจะให้ท าการเปลี่ยนรหัสผ่านให้กรอกรหัสผ่านเดิมที่ได้รับทาง e-Mailและรหัสผ่านใหม่

ที่ต้องการเปลี่ยนและคลิกปุ่ม  

 

ภาพที่ 4-11 การเปลี่ยนรหสัผ่านใหม่เมื่อเข้าสู่ระบบใหม่ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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เมนูทะเบียนผู้ประกันตนเป็นเมนูที่ผู้ใช้สามารถเลือกท า ธุรกรรมงานทะเบียนส าหรับ

ผู้ประกันตนได้หลายรูปแบบผู้ใช้ที่สามารถท าธุรกรรมได้ต้องมีสิทธ์ิในการใช้งานทะเบียนผู้ประกันตน

ของสถานประกอบการและล าดับที่สาขาที่ตนเองมีสิทธ์ิ ผู้ใช้สามารถเข้าใช้งานเมนูทะเบียน

ผู้ประกันตนโดยคลิกที่   ระบบจะแสดงหน้าจอเลือกกิจกรรมงานทะเบียนที่ต้องการ

ด าเนินการและเลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 

  

1. การขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน/แจ้งรับผู้ประกันตนเข้าท างาน (สปส.1-03) 

1.1 เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนผู้ประกันตน 

 
  

ภาพที่ 4-12 หน้าจอบริการส าหรบัสถานประกอบการ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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1.2 เลือกกิจกรรมที่ต้องการด าเนินการ “ข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน/แจ้งรับผู้ประกันตนเข้าท างาน 

(สปส.1-03)” และเลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 

 

 ภาพที่ 4-13 การเลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

1.3 คลิกปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลซึ่งจะแสดงรายละเอียดของสถาน

ประกอบการที่เลือก 

 

  

   ภาพที่ 4-14 รายละเอียดสถานประกอบการที่เลือก 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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1.4 กรอกข้อมูลของผู้ประกันตนและสถานภาพทางครอบครัว 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4-15 กรอกข้อมูลของผู้ประกันตนและสถานภาพทางครอบครัว 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

 

1.5 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย หากมีการบันทึกข้อมูลผู้ประกันตนมากกว่า 1 คนให้คลิกปุ่ม 

เพื่อกรอกข้อมูลผู้ประกันตนคนถัดไป 
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1.6 หลังจากกรอกข้อมูลผู้ประกันตนครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ม   ระบบจะแสดง

หน้าจอตรวจสอบข้อมูล 

ภาพที่ 4-16 หน้าจอแสดงการตรวจสอบข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

1.7 ตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อยและคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยัน

การบันทึกข้อมูลพร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งรับข้อมูลการข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน สปส.1-03 

2. บันทึกขึ้นทะเบียนส าหรับผู้ท่ีเคยมีบัตรรับรองสิทธิแล้ว 

1. เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนผู้ประกันตน 

2. เลือกกิจกรรมที่ต้องการด าเนินการ “บันทึกข้ึนทะเบียนส าหรับผู้ที่เคยมีบัตรรับรองสิทธิแล้ว” 

และเลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 
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 ภาพที่ 4-17 การเลือกสถานประกอบการที่ตอ้งการด าเนินงานด้านทะเบียน 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

3. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูล 

 

 
 

ภาพที่ 4-18 หน้าจอการบันทกึข้อมลู 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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4. กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกันตนที่ต้องการข้ึนทะเบียนระบบจะดึงข้อมูลช่ือ

นามสกุลของผู้ประกันตนมาแสดง 

5. เลือกวันที่เข้าท างานใหม่และคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูล 

 

    ภาพที่ 4-19 หน้าจอตรวจสอบข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

6. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องหากต้องการแก้ไขให้คลิกปุ่ม  ระบบจะ

ย้อนกลับไปให้แก้ไขข้อมูลอีกครั้ง 

7. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วให้คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการ

บันทึกข้อมูลพร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งรับข้อมูลการข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน สปส.1-03/1 

3. แจ้งสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน (สปส.6-09) 

1. เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนผู้ประกันตน 

2. เลือกกิจกรรมที่ต้องการด าเนินการ “แจ้งสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน (สปส.6-09)” และเลือก

สถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 
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ภาพที่ 4-20 การเลือกกจิกรรมแจ้งสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

3. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูล 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4-21 หน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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4. กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกันตนที่ต้องการข้ึนทะเบียนระบบจะดึงข้อมูลช่ือ

นามสกุลของผู้ประกันตนมาแสดง 

5. เลือกวัน เดือน ปี และสาเหตุการสิ้นสุดการเป็นผูป้ระกนัตน และคลิกปุ่ม  ระบบ

จะแสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4-22  หน้าจอแสดงการตรวจสอบข้อมลู 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

6. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องหากต้องการแก้ไขให้คลิกปุ่ม  ระบบจะ

ย้อนกลับไปให้แก้ไขข้อมูลอีกครั้ง 

7. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วให้คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการ

บันทึกข้อมูลพร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งรับข้อมูลการลาออกของผู้ประกันตน สปส.6-09 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4-23 หน้าจอยืนยันการบันทกึข้อมลู 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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4. แจง้เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกันตน (สปส. 6-10) 

1. เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิก   ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนผู้ประกันตน 

2. เลือกกิจกรรมที่ต้องการด าเนินการ “แจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกันตน (สปส. 6-10)” และ

เลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 

 

  

      ภาพที่ 4-24 การเลือกกิจกรรมแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกันตน 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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3. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูล 

 

 
 

ภาพที่ 4-25 หน้าจอการบันทกึข้อมลู 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



118 
 

4. กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกันตนที่ต้องการข้ึนทะเบียนระบบจะดึงข้อมูลช่ือ

นามสกุลของผู้ประกันตนมาแสดง 

 
ภาพที่ 4-26 รายละเอียดสถานประกอบการ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

5. ท าการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง และคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูล 

 

ภาพที่ 4-27 หน้าจอแสดงการตรวจสอบข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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6. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องหากต้องการแก้ไขให้คลิก “แก้ไข” ด้านหลังช่ือ ระบบจะ

ย้อนกลับไปให้แก้ไขข้อมูลอีกครั้ง 

7. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วให้คลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการ

บันทึกข้อมูลพร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกันตน (สปส. 6-10) 

ภาพที่ 4-28 หน้าจอแสดงการยืนยันการบันทึกข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

5. ส่งข้อมูลทะเบียนด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (สปส. 1-04) 

1. เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนผู้ประกันตน 

2. เลือกกิจกรรมทีต่้องการด าเนินการ “ส่งข้อมูลทะเบยีนด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(สปส.1-04)” และ

เลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานด้านทะเบียน 

ภาพที่ 4-29 การเลือกกจิกรรมการส่งข้อมลูทะเบียนด้วยสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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3. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจออัพโหลดข้อมูลงานทะเบียน 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลงานทะเบียนที่ต้องการอัพโหลดและคลิกปุ่ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอสรุปข้อมูลงานทะเบียน 

 

ภาพที่ 4-30 หน้าจอสรุปข้อมูลงานทะเบียน 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

5. สามารถดูรายละเอียดของผู้ประกันตนที่อัพโหลดเข้าไปได้โดยคลิกที่ “ดูรายละเอียด” ด้านหลัง

รายการที่อัพโหลด ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องแล้วคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอระบบ

จะแสดงหน้าจอยืนยันการส่งข้อมูล 

 

ภาพที่ 4-31 หน้าจอแสดงการยืนยันการส่งข้อมลู 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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ผู้ใช้สามารถเข้าใช้งานเมนูส่งข้อมูลเงินสมทบโดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอเลอืก

วิธียื่นข้อมูลการส่งเงินสมทบ 

6. ส่งเงินสมทบแบบแยกยื่น 

ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่นช าระเงินสมทบเพียงสถานประกอบการเดียว 

1. เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนผู้ประกันตนให้

เลือกว่าจะท ารายการใหม่หรือดึงข้อมูลจากรายการก่อนหน้า 

 

  

ภาพที่ 4-32 หน้าจอทะเบียนผู้ประกันตนเลอืกท ารายการใหม่หรือดึงขอ้มูลจากรายการก่อนหน้า 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

2. คลิกเลือกที่ หมายเลข 1 ท ารายการใหม่ ระบบจะแสดงหน้าจอเลือกวิธียื่นข้อมูลการส่งเงิน

สมทบ 

3. เลือกกิจกรรมที่ต้องการด าเนินการ “ส่งเงินสมทบแบบแยกยื่น (ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่น

ช าระเงินสมทบเพียงสถานประกอบการเดียว)” และเลือกสถานประกอบการที่ต้องการด าเนินงานดา้น

ทะเบียน 

ภาพที่ 4-33 เลือกวิธีการยื่นข้อมูลการส่งเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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4. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอเลือกสถานประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4-34 หน้าจอการเลือกสถานประกอบการ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

5. คลิกเลือก สถานประกอบการที่ต้องการยื่นส่งเงินสมทบ และคลิกปุ่ม   

ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกวิธีน าส่งข้อมูล  

ภาพที่ 4-35 การเลือกวิธีการน าส่งข้อมลู 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

6. กรอกรายละเอียดการส่งเงินสมทบและเลอืกวิธีการน าส่งข้อมูลการน าสง่ข้อมูลการส่งเงินสมทบ 

6.1 การช าระเงินสมทบแบบกรอกข้อมูล 

6.1.1 วิธีการส่งเงินสมทบแบบ “กรอกข้อมูล” และคลิกปุ่ม  ระบบจะ

แสดงหน้าจอบันทึก/อัพโหลดข้อมูล 
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ภาพที่ 4-36 บันทึกการอัพโหลดข้อมลูการสง่เงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

6.1.2 ระบุจ านวนผู้ประกันตนที่น าส่งเงินสมทบแล้วคลิกปุ่ม  ระบบจะเพิ่มจ านวน

รายช่ือที่ต้องกรอกข้อมูลให้ 

6.1.3 กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ค าน าหน้าช่ือ ช่ือ สกุล และค่าจ้างระบบจ า

ค านวณเงินสมทบให้อัตโนมัติ และคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสรุปข้อมูลเงินสมทบ 

 

         ภาพที่ 4-37 หน้าจอแสดงการสรุปข้อมูลเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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6.1.4 ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการน าส่งเงินสมทบให้ ถูกต้องและคลิกปุ่ ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูลพร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งรับข้อมูลเงิน

สมทบ 

ภาพที่ 4-38 หน้าจอแสดงการยืนยันการบันทึกข้อมูลการส่งข้อมูลเงินสมทบส าเรจ็ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

6.1.5 คลิกปุ่ม  หากต้องการช าระเงินทันทีระบบจะแสดงหน้าจอเลือกวิธีช าระ

เงินสมทบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4-39 หน้าจอการเลือกวิธีการช าระเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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6.1.6 เลือกวิธีการช าระเงินและคลิกปุ่ม  ระบบจะด าเนินการตามวิธีการ

ช าระเงินที่เลือก 

6.1.7 การช าระเงินผ่านหน่วยบริการระบบจะท าการส่งสปส. 1-10 หรือ 1-10/1 ให้ท่าน

ผ่านทางอีเมล์ เพื่อน าไปช าระที่หน่วยบริการ 

6.1.8 ช าระผ่านระบบ e-Payment ระบบจะเปิดหน้าจอช าระเงินของตามแต่ละธนาคาร

ที่เลือก 

6.1.9 ส่งรายการช าระเงินให้บัญชีผู้ใช้อื่นกรณีที่ท่านต้องการส่งรายการให้บัญชีผู้ใช้อื่น 

โปรดระบุช่ือบัญชีที่ท่านต้องการส่งให้แล้วกด ‘ด าเนินการต่อ’ 

6.2 การช าระเงินสมทบแบบแนบไฟล์ 

6.2.1 วิธีการส่งเงินสมทบแบบ “แนบไฟล์” และคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง

หน้าจอบันทึก/อัพโหลดข้อมูล 

 

ภาพที่ 4-40 การส่งเงินสมทบแบบแนบไฟล์ หน้าจอแสดงการบันทกึ/อัพโหลดข้อมูล 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

 

6.2.2 เลือกประเภทไฟล์ข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม  เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการ

อัพโหลดและคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสรุปข้อมูลเงินสมทบ 
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ภาพที่ 4-41 หน้าจอสรุปข้อมูลการส่งเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 

 

6.2.3 ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดการน า ส่งเงินสมทบให้ ถูกต้องและคลิกปุ่ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูลพร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งรับข้อมูลเงิน

สมทบ 

 

 ภาพที่ 4-42 หน้าจอแสดงการยืนยันการบันทึกข้อมูลการส่งข้อมูลเงินสมทบส าเร็จ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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6.2.4 คลิกปุ่ม  หากต้องการช าระเงินทันทีระบบจะแสดงหน้าจอเลือกวิธีช าระ

เงินสมทบ 

6.2.5 เลือกวิธีการช าระเงินและคลิกปุ่ม  ระบบจะด าเนินการตามวิธีการ

ช าระเงินที่เลือก 

6.2.6 การช าระเงินผ่านหน่วยบริการระบบจะท าการส่งสปส. 1-10 หรือ 1-10/1 ให้ท่าน

ผ่านทางอีเมล์ เพื่อน าไปช าระที่หน่วยบริการ 

6.2.7 ช ารผ่านระบบ e-Payment ระบบจะเปิดหน้าจอช าระเงินของตามแต่ละธนาคารที่

เลือก 

 

 
ภาพที่ 4-43 หน้าจอการเลือกวิธีการช าระเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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ส าหรับผู้ที่ยื่นข้ึนทะเบียนผู้ประกันตนด้วยตนเองสามารถไปยื่นได้ที่ ส านักงานประกันสังคม

ของจังหวัด โดยมีแบบฟอร์มต่าง ๆ ดังต่อไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ภาพที่ 4-44 แบบข้ึนทะเบียนนายจ้าง (ด้านหน้า) 
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  ภาพที่ 4-44 แบบข้ึนทะเบียนนายจ้าง (ด้านหลงั) 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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    ภาพที่ 4-45 แบบข้ึนทะเบียนนายจ้าง 

                           (ที่มา : ส านักงานประกันสงัคม, ออนไลน,์ 2560) 
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     ภาพที่ 4-46 แบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกันตน ส าหรับผูเ้คยย่ืนแบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน สปส. 
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แบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน (ด้านหน้า) 

ภาพที่ 4-47 แบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกันตน 



135 
 

 

 

แบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน (ด้านหลงั) 

ภาพที่ 4-47 แบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกันตน (ต่อ) 
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กรณีขอย้ายสิทธิรักษาพยาบาลจากโรงพยาบาลเดิมไปโรงพยาบาลอ่ืน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ตัวอย่างการกรอกแบบฟอรม์) 

ภาพที่ 4-48 แบบขอบัตรรับรองสิทธิการรกัษาพยาบาล 
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ภาพที่ 4-49 แบบแจ้งการสิ้นสุดความเป็นผูป้ระกันตน 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2560) 
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แบบตัวอย่างรายการแสดงการสง่เงินสมทบ (ส่วนที่ 1) 

ภาพที่ 4-50 แบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2562) 
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แบบตัวอย่างรายการแสดงการสง่เงินสมทบ (ส่วนที่ 2) 

ภาพที่ 4-51 รายการแสดงการส่งเงินสมทบ 

(ที่มา : ส านักงานประกันสังคม, ออนไลน์, 2562) 
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การเขา้สู่ระบบการจดทะเบียน 

1. เมื่อเข้าสู่ Website ของกรมสรรพากร www.rd.go.th ตามภาพที่ 4-52 

 
ภาพที่ 4-52 หน้าหลักเว็บไซต์ของกรมสรรพากร 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

คลิก ภาษีธุรกิจเฉพาะ 
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ในกลุ่มของ e-SERVICES ให้คลกิเลือก ภาษีธุรกิจเฉพาะ เพือ่เข้าสูห่น้าจอตามภาพที่ 4-53 

 

ภาพที่ 4-53 หน้าจอภาษีธุรกิจเฉพาะ 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

2. ให้คลิกเลือก “ระบบบริการการจดทะเบียน” เพื่อเข้าสูห่น้าจอ ตามภาพที่ 4-54 

 

ภาพที่ 4-54 หน้าจอบริการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

คลิกเลือก ระบบ

บริการจดทะเบียน 

คลิกเลือก 
บริการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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3. แล้วให้คลิกเลือก  เพื่อเข้าสูห่น้าจอเพื่อยืนยันการขอจดทะเบียนตามภาพที่ 4-55 

 

ภาพที่ 4-55 หน้าจอเพื่อยืนยันการขอจดทะเบียน 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

 เมื่ออ่านค าอธิบายแล้วและต้องการขอจดทะเบียนต่อไป ใหก้ดปุ่ม  

เพื่อเข้าสู่หน้าจอเพื่อระบุว่า ท่านขอจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่มในกรณีใด ตามภาพที่ 4-56 

 

ภาพที่ 4-56 หน้าจอเลือกกรณีที่ขอจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่ม 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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     กรณีผู้ประกอบการที่ต้องการขอจดทะเบยีนกรณีเป็นกิจการที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพิ่มและมรีายรบั

เกินกว่า 1,800,000 บาทต่อปี หรือเป็นกิจการที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ซึ่งมีแผนงานที่พิสูจน์ได้ว่า ได้

เตรียมการเพื่อประกอบกิจการ 

1. ที่หน้าจอตามภาพที่ 4-56 ให้คลิกเลือก  แล้ว

กดปุ่ม ตกลง ดังภาพที่ 4-57 

 

ภาพที่ 4-57 หน้าจอระบุกรณีที่ขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

2. ให้กดปุ่ม ตกลง ตามภาพที่ 4-57 เพื่อยืนยันที่จะท ารายการต่อไป เพื่อเข้าสู่หน้าจอตาม 

ภาพที่ 4-58 

 

ภาพที่ 4-58 หน้าจอยืนยันการขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

(ที่มา: กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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3. เมื่อเข้าสู่หน้าจอตามภาพที่ 4-59 เพื่อเลือกว่า ต้องการจดทะเบียนด้วยกรณีใด แล้วกดปุ่ม  

เพื่อสู่หน้าจอตามภาพที่  4-60 (ตามตัวอย่างเป็นกรณีที่ระบุ ว่า เป็นกรณีกิจการที่ต้องเสีย

ภาษีมูลค่าเพิ่มและมีรายรับเกินกว่า 1,800,000 บาทต่อปี) 

 
ภาพที่ 4-59 หน้าจอให้ระบกุรณีที่ขอจดทะเบียน 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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4. หลังจากระบุกรณีที่ขอจดทะเบียนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 4-60 เพื่อให้บันทึกข้อมูล

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ซึ่งเป็นเลข 13 หลักเท่านั้น ดูรายละเอียดตามหมายเหตุ ทั้งนี้ หากมี

กรณีที่ผู้ประกอบการฯ ที่ทราบเฉพาะเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 10 หลัก ให้ค้นหาข้อมูลเลข

ประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลักจากฐานข้อมูลเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากร 

รายละเอียดวิธีการใช้บริการดังกล่าวหากไม่พบข้อมูลหรือต้องการรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับเลข

ประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร โปรดติดต่อกลุ่มพัฒนาระบบงานเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ส านัก

เทคโนโลยีสารสนเทศ กรมสรรพากร โทรศัพท์หมายเลข 0-2272-8836, 0-2272-8851 ในวันและ

เวลาราชการ 

 

 
ภาพที่ 4-60 หน้าจอบันทึกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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5. เมื่อบันทึกข้อมลูเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลักแล้ว ระบบจะตรวจสอบความถูกต้อง หาก

ไม่ถูกต้องจะปฏิเสธที่หน้าจอ แต่หากถูกต้องและอยู่ในเงือ่นไขที่สามารถขอจดทะเบียนได้ก็จะเข้าสู่

หน้าจอถัดไป ตามภาพที่ 4-61 หรือภาพที่ 4-62 

 

  

  ภาพที่ 4-61 หน้าจอบันทึกข้อมลูกรณีผูป้ระกอบการทีม่ิได้เป็นนิติบุคคล 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

 ส าหรับผู้ประกอบการฯ ที่เป็นบุคคลธรรมดา หรือ คณะบุคคลต้องบันทึกรายการที่อยู่ให้

ถูกต้อง โดยรายการที่ระบบบังคับต้องบันทึกข้อมูลจะเป็นช่องสเีหลืองอ่อน กรณีไม่มีข้อมูลส าหรบั

รายการที่ระบบบังคับบันทึกให้บันทึกเป็น - เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม    

“ตกลง” 
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   ภาพที่ 4-62 หน้าจอกรณีผู้ประกอบการทีเ่ป็นนิตบิุคคล 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 ส าหรับผู้ประกอบการฯ ที่เป็นนิตบิุคคล หากตรวจสอบข้อมลูที่ปรากฏทีห่น้าจอพบว่า 

ถูกต้อง ให้กดปุม่ “ตกลง” เพือ่เข้าสูห่น้าจอถัดไป ตามภาพที่ 4-63 

6. ให้บันทึกข้อมูลช่ือสถานประกอบการและที่ตัง้ของส านักงานใหญ่ และตรวจสอบให้ถูกตอ้ง 

เนื่องจากเป็นข้อมลูทีจ่ะถูกจัดพิมพบ์นใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่ม (กรณีที่ได้รบัอนุมัติ) 

 ภาพที่ 4-63 หน้าจอบันทึกข้อมลูช่ือและที่อยูส่ถานประกอบการของส านักงานใหญ ่

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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 ในการบันทกึข้อมลู รายการที่ระบบบังคับต้องบันทึกข้อมูลจะเป็นช่องสเีหลืองออ่น กรณีไม่มี

ข้อมูลส าหรับรายการที่ระบบบังคับบันทกึให้บันทึกเป็น - และหากไม่มสีาขา ให้ใส่ค่าเป็น 0 (ศูนย์)

หากมีการบันทึกไม่ถูกต้องตามเงื่อนไข ระบบจะแสดงการปฏิเสธที่หน้าจอ เพื่อให้บันทึกข้อมลูให้

ถูกต้อง ส าหรับกรณีต่าง ๆ ดังนี ้

 

ภาพที่ 4-64 การบันทึกข้อมูล 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

 กรณีผู้ประกอบการฯ ที่เป็นนิติบุคคล และบันทึกช่ือสถานประกอบเป็น บริษัท XXXXXX 

จะต้องบันทึกค าว่า จ ากัด ต่อท้ายช่ือสถานประกอบการ ให้ครบถ้วนด้วย กรณีที่บันทึกไม่ครบถ้วน จะ

มีผลกระทบคือ ไม่ ได้รับการพิจารณาอนุมัติ เนื่องจากข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ ใบทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่มไม่ถูกต้อง ซึ่งอาจต้องเสียเวลาในการยื่นแบบ ภ.พ.09 เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อเข้าสู่จอภาพถัดไป ตามภาพที่ 4-65 
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   ภาพที่ 4-65 หน้าบันทึกข้อมูลอื่นของผูป้ระกอบการฯ 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

7. ตามภาพที่ 4-65 ให้บันทึกข้อมลูดังนี ้

7.1 วันที่ประสงค์จะเป็นผู้ประกอบการจดทะเบียน หมายถึง วันที่ผู้ประกอบการฯ ต้องการเป็น

ผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ซึ่งจะได้รับสิทธ์ิในการออกใบก ากับภาษีขาย และใช้ใบก ากบั

ภาษีซื้อ ทั้งนี้ เป็นรายการที่ระบบบังคับต้องบันทึก และมีเงื่อนไขในการตรวจสอบว่า จะต้องเป็นวันที่

ล่วงหน้าจากวันที่ปัจจุบันไม่น้อยกว่า 15 วัน แต่ไม่เกิน 30 วัน กรณีมีการบันทึกวันที่ประสงค์จะเป็น

ผู้ประกอบการจดทะเบียนไม่เข้าเงื่อนไข ระบบจะปฏิเสธที่หน้าจอ และแก้ไขให้ถูกต้อง จึงจะ

ด าเนินการต่อไปได้ 

 



152 
 

7.2 ให้คลิก  เลือก ข้อใดข้อหนึ่งระหว่าง 

 

หรือ 

 

และในกรณีนีจ้ะไมส่ามารถบันทึกวันที่แจ้งต่ออธิบดีได้ 

 

ภาพที่ 4-66 เงื่อนไข 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

7.3 ให้บันทึกรายการ เงินทุนจดทะเบียนและรายรับต่อเดือน 

 

  

 

ภาพที่ 4-67 การบันทึกรายการเงินทุนจดทะเบียนและรายรบัต่อเดือน 

(ที่มา: กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

7.4 ให้บันทึกรายการประเภทของการประกอบกิจการอย่างน้อย 1 ประเภท และสูงสุดไม่เกิน 6 

ประเภทโดยแต่ละประเภทต้องเลือกชนิดอย่างใดอย่างหนึ่งว่า เป็น การผลิต ส่งออก ขายส่ง ขายปลีก 

หรือให้บริการ แล้วจึงระบุรายละเอียดของกิจการที่ประกอบกิจการ 

7.5 ให้บันทึกรายการ e-mail address เพื่อกรมสรรพากรจะใช้ในการติดต่อ หรือแจ้งสถานะค า

ร้อง 
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หากมีการบันทึกไม่ถูกต้องตามเงื่อนไข ระบบจะแสดงการปฏิเสธที่หน้าจอ เพื่อให้บันทึก

ข้อมูลให้ถูกต้อง ส าหรับกรณีต่าง ๆ ดังนี้ 

 

 กรณี ไม่ระบุเลือก ตามภาพที่ 4-66 ข้อ 7.2 

 กรณีนี้ ตามภาพที่ 4-66 ข้อ 7.2 วันที่รายรับถึงเกณฑ์จดทะเบียนเกิน 30 วัน (จะนับจาก

วันที่รายรบัถึงเกณฑ์ถึงวันที่ขอจดทะเบียน) ระบบจะไม่อนญุาตให้จดผ่านทางอินเทอรเ์น็ต 

7.6 กรณีที่ผู้ประกอบการฯ ได้ระบุว่ามีการขอจดทะเบียนโดยมีสาขาด้วย ซึ่งได้ระบุที่หน้าจอตาม

ภาพที่ 4-66 ว่ามีจ านวนสาขาเท่าใด ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4-68 เพื่อให้บันทึกข้อมูล

รายการช่ือและที่อยู่ของสาขาประกอบการแต่ละแห่ง โดยระบบจะตรวจนับจ านวนข้อมูลของสาขาให้
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ตรงกับจ านวนไว้ข้างต้น วิธีการบันทึกเป็นลักษณะเดียวกันกับวิธีการบันทึกข้อมูลช่ือและที่อยู่ของ

ส านักงานใหญ่ ซึ่งต้องระวัง กรณีผู้ประกอบการฯ ที่เป็นนิติบุคคล และบันทึกช่ือสถานประกอบเป็น 

บริษัท XXXXXX จะต้องบันทึกค าว่า จ ากัด ต่อท้ายช่ือสถานประกอบการ ให้ครบถ้วนด้วย กรณีที่

บันทึกไม่ครบถ้วน จะมีผลกระทบคือ ไม่ได้รับการพิจารณาอนุมัติเนื่องจากข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ ใบ

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มไม่ถูกต้อง ซึ่งอาจต้องเสียเวลาในการยื่นแบบ ภ.พ.09 เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง 

 

  ภาพที่ 4-68 จอภาพการบันทึกข้อมลูรายการช่ือและที่อยู่ของสาขา 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

และเมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ขอให้ผู้ประกอบการตรวจสอบข้อมูลที่บันทึกทั้งหมดให้ถูกต้อง 

แล้วกดปุ่ม “ตกลง” ระบบจะแจ้งข้อความให้ยืนยันความถูกต้อง ตามภาพที่ 4-70 ข้อความแสดงการ

ยืนยันการจดทะเบียน หากต้องการยืนยันให้กดปุ่ม “OK” 

   ภาพที่ 4-69 ข้อความแสดงการยืนยันการจดทะเบียน 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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8. หลังจากยืนยันการจดทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงผลการยื่นแบบค าขอจด

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม พร้อมค าแนะน า และจะแสดงรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน จ านวน 1 ชุด โดยรหัส

ดังกล่าวจะใช้ในกรณีที่ผู้ประกอบการฯ ได้ตรวจสอบแบบ ภ.พ.01 ซึ่งเรียกดูบนจอภาพ หรือสั่งพิมพ์

จากระบบแล้ว พบว่าคลาดเคลื่อน และต้องการแก้ไขให้ถูกต้อง ทั้งนี้ รหัสดังกล่าวจะมีสิทธ์ิใช้ในการ

แก้ไขข้อมูลก่อนเวลา 17.00 น. ของวันที่ได้บันทึกยื่นค าขอจดทะเบียนไว้เท่านั้น เนื่องจากหลัง    

17.00 น. ข้อมูลแบบ ภ.พ.01 ที่ผู้ประกอบการฯ บันทึกค าขอไว้ทางอินเทอร์เน็ตจะถูกโอนเพื่อเข้าสู่

กระบวนการพิจารณาของเจ้าหน้าที่กรมสรรพากรแล้ว จึงไม่อนุญาตให้มีการแก้ไขใด ๆ 

 
     

ภาพที่ 4-70 ผลการยื่นแบบคาขอจดทะเบียน 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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 การยื่นแบบเสียภาษีมีด้วยกัน 2 วิธี คือ 1. การยื่นแบบเสียภาษีด้วยตนเอง 2. การยื่นแบบ

ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต ในปจัจบุันกรมสรรพากรนิยมให้ใช้วิธีที่ 2 คือการยื่นผ่านระบบอินเทอร์เน็ต 

ท าให้ง่ายและสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

 

วิธีการค านวณภาษีมูลค่าเพ่ิมก่อนการยื่นแบบภาษีออนไลน์ 
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กรณีแยกยื่นเป็นรายสถานประกอบการ 

1. เข้าเว็บไซต์กรมสรรพากร www.rd.go.th 

2. หัวข้อ  เลือก “ยื่นแบบผ่านอินเทอร์เน็ต” 

ภาพที 4-71 หน้าเว็บกรมสรรพากร 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

http://www.rd.go.th/
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3. หน้าจอส านักบริหารการยื่นแบบภาษีทางอิเล็กทรอนิกส์ เลือกหัวข้อ “ยื่นแบบออนไลน์” 

 

ภาพที่ 4-72 หน้าจอการยื่นแบบเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส ์

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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4. คลิกเลอืกประเภทยื่นแบบ (ตามตัวอย่าง เลอืกแบบ ภ.พ.30) 

 

ภาพที่ 4-73 การเลือกแบบ ภ.พ.30 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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5. กรอกหมายเลขผู้ใช้และรหัสผ่านที่ได้รบัอนุมัตจิากกรมสรรพากร 

6. กดปุ่ม “ตกลง” เพือ่เข้าสูห่น้าจอยื่นแบบ ภ.พ.30 ออนไลน ์

   ภาพที่ 4-74 เพื่อเข้าสู่หน้าจอยื่นแบบ ภ.พ.30 ออนไลน ์

    (ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน์, 2562) 

 

7. เข้าสู่หน้าจอแบบแสดงรายการฯ ระบบจะแสดงรายละเอยีดในส่วนของ 

- ช่ือผู้ประกอบการ ช่ือสถานประกอบการ และที่ตั้งสถานประกอบการ 

- สถานะการแยกยื่นเป็นรายสถานประกอบการ 

- เดือนปี ที่ยื่นแบบ 

- สถานะการยื่นแบบเป็นปกติในครัง้แรกที่ยื่นผ่านอินเทอร์เน็ต หากเป็นการยื่นเพิ่มเตมิต้องระบุ

ครั้งที่ยื่น  
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ภาพที่ 4-75 หน้าแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.30) ก่อนการยื่นแบบ 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

ภาพที่ 4-76 หน้าแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.30) 

(ที่มา: กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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8. กรอกข้อมลูรายละเอียด 

- ยอดขายในเดือนนี้ 

- ยอดขายที่เสียภาษีในอัตราร้อยละ 0 (ถ้ามี) 

- ยอดขายที่ได้รับยกเว้น (ถ้ามี) 

- ยอดขายที่ต้องเสียภาษี 

* หากกรอกข้อมลูไม่ถูกต้องระบบจะแสดงรายการเตือนให้แก้ไข 

  

ภาพที่ 4-77 การกรอกข้อมลูรายละเอียดยอดขาย (ภ.พ.30 ) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

- ภาษีขาย กรณีที่ภาษีขายไม่เท่ากับ 7% ระบบจะแสดงรายการเตือนให้ตรวจสอบ 

หากยืนยันว่าข้อมูลถูกตอ้งตามข้อเทจ็จริงใหเ้ลอืก “OK” จากนั้นกรอกข้อมลูในล าดับถัดไป 

ภาพที่ 4-78 การกรอกข้อมลูรายละเอียดภาษีขาย (ภ.พ.30 ) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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9. กรอกรายละเอียดยอดซือ้ที่มสีิทธิน าภาษีซื้อมาหัก 

- ภาษีซื้อ กรณีที่ภาษีซื้อไม่เท่ากับ 7% ระบบจะแสดงรายการเตือนให้ตรวจสอบ 

หากยืนยันว่าข้อมูลถูกตอ้งตามข้อเทจ็จริงใหเ้ลอืก “OK” จากนั้นกรอกข้อมลูในล าดับ 

ถัดไป 

ภาพที่ 4-79 การกรอกข้อมลูรายละเอียดยอดซื้อ (ภ.พ.30 ) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

 - กรณีกรอกข้อมลูภาษีซื้อที่ต้องช าระและภาษีที่ช าระเกินไม่ถูกต้องระบบจะแสดงหน้าจอ 

เตือนให้แก้ไขค่าที่ถูกต้อง 

ภาพที่ 4-80 การค านวณภาษีที่ต้องช าระ (ภ.พ.30 ) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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10. เมื่อกรอกข้อมลูเรียบร้อย เลือก “ค านวณภาษี” 

 

ภาพที่ 4-81 การคลิกค านวณภาษีที่ต้องช าระ (ภ.พ.30) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 

11. เมื่อคลิก “ค านวณภาษี” แล้วระบบไม่มีข้อความแจง้เตอืนใด ๆ ระบบจะข้ึนหน้าจอดังในภาพ

และกดเลือก “ยืนยันการยื่นแบบ” 

 

ภาพที่ 4-82 การกดยืนยันการยื่นแบบ (ภ.พ.30) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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12. เมื่อกดเลือก “ยืนยันการยื่นแบบ”เสร็จเรียบรอ้ยแล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ยืนยันการช าระภาษี 

ให้กดเลือก “พมิพ์แบบ” ระบบจะแสดง “แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิม่” เพื่อยืนยันรายการภาษี

ที่ต้องช าระ และท าการสัง่ปริ้นให้เรียบร้อย 

 

ภาพที่ 4-83 การคลิกพิมพ์แบบ (ภ.พ.30) 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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ภาพที่ 4-84  แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่ม 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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13. กดปุ่มลูกศรย้อนกลับ แล้วคลิกเลือก “ช าระภาษีช่องทางอื่น” หน้าจอจะแสดงใบ Pay-In Slip 

เพื่อทีจ่ะน าไปช าระผ่านธนาคารใดก็ได้ที่แสดงใหเ้ห็นดังหน้าจอและท าการปริ้นให้เรียบร้อยและน าไป

ช าระผ่านทางธนาคารที่ก าหนดต่อไป 

 

ภาพที่ 4-85 การแสดงหน้าจอการคลิกช าระภาษีช่องทางอืน่ 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 
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ภาพที่ 4-86 ใบ Pay-In Slip เพื่อน าไปช าระเงิน 

(ที่มา : กรมสรรพากร, ออนไลน,์ 2562) 

 




