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บทท่ี 3 
 

วิธีการด าเนินงานโครงงาน 
 

       ในการจดัท าโครงงานเรื่องการจดัท าฐานขอ้มูลของที่ระลกึงานจดหมายเหตุ  ศูนย์บรรณสาร
และสื่อการศึกษา มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารี ผู้จดัท าโครงงานมวีธิีด าเนินงานโครงงานตาม
ขัน้ตอนดงัต่อไปนี้ 
 
วตัถปุระสงคข์องโครงงาน 
 
       1. เพื่อจัดท าฐานข้อมูลของที่ระลึกงานจดหมายเหตุ ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา
มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี
         2. เพื่อเผยแพร่ขอ้มูลและใหบ้รกิารขอ้มูลเกี่ยวกบัของที่ระลกึงานจดหมายเหตุมหาวทิยาลยั
เทคโนโลยสีุรนาร ีใหเ้ป็นแหล่งคน้ควา้และอนุรกัษ์ 
 
การส ารวจปัญหา 
 
       1. สอบถามขอ้มลูจากพนกังานผูด้แูลระบบฝ่ายพฒันาทรพัยากรสารสนเทศ 
       2. ศกึษาขอ้มลูจากคู่มอืการสรา้งฐานขอ้มลูดว้ยโปรแกรม Omeka Classic เพือ่น าขอ้มลูต่างๆ 
มาใชใ้นการออกแบบและจดัท าฐานขอ้มลู 
 
ขัน้ตอนของแผนการท างาน 
 
ตารางที ่3.1 ขัน้ตอนของแผนการท างาน 
 

กิจกรรม/ขั้นตอนการดำเนินงาน 
เดือน (2562-2563) 

พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 
1. กำหนดหัวข้อและวัตถุประสงค์                                                                    
2. ศึกษาขั้นตอนในการทำงานและความเป็นไปได้ของ
ระบบ 
3. วางแผนการออกแบบระบบ 
4. วิเคราะห์และออกแบบระบบ 
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ตารางที ่3.1 ขัน้ตอนของแผนการท างาน (ต่อ) 
 

กิจกรรม/ขั้นตอนการดำเนินงาน 
เดือน (2562-2563) 

พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 
5. ขั้นตอนการสร้างระบบฐานข้อมูล 
6. ขั้นตอนการทดสอบและแก้ไขระบบ 
7. ขั้นตอนการประเมินระบบ 
8. ขั้นตอนการจัดทำเอกสาร 

          

 
การวิเคราะห์ข้อมูล 
 
       การวเิคราะห์ขอ้มูลนับเป็นขัน้ตอนส าคญัในการจดัท าฐานขอ้มูลโดยจะต้องท าการศกึษามา
อย่างละเอยีดใหเ้ป็นไปตามความตอ้งการของผูด้แูลระบบ 
 
ตารางที ่3.2 แสดงรายละเอยีดของทีร่ะลกึงานจดหมายเหตุ 
 

ของทีร่ะลกึมหาวทิยาลยั
เทคโนโลยสีุรนารจีดัท าขึน้ 

ของทีร่ะลกึหน่วยงานอื่นๆ มอบ
ใหก้บัมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี

รายการทีล่งใน 
Omeka Classic   

ของทีร่ะลกึชุดไก่โคราช 
ของทีร่ะลกึงานวนัเกษตร
แห่งชาต ิ
ของทีร่ะลกึ 25 ปี  
ของทีร่ะลกึ 20 ปี 
ของทีร่ะลกึ 10 ปี 
ของทีร่ะลกึชุดสุรนารเีกมส ์
ของทีร่ะลกึชุดปีบทองเกมส์ 
ของทีร่ะลกึงาน World Tech 95 
ของทีร่ะลกึในวาระโอกาสอื่นๆ 

ของทีร่ะลกึทีห่น่วยงานในประเทศ
มอบใหม้หาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุร
นาร ี

1. Title 
2. Subject 
3. Description 
4. Creator 
5. Source 
6. Publisher 
7. Date 
 

ของที่ระลกึที่หน่วยงานต่างประเทศ
มอบให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุร
นาร ี
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ขัน้ตอนการสร้างฐานข้อมูล 
 
       1. การท างานในโหมดผู้ดแูลระบบ 
 
         หน้าเวบ็สว่นการท างานของผูด้แูลระบบ (Admin) ซึง่มUีRL ดงันี้ http://sut-
archive.sut.ac.th/digital_souvenirs/admin/users/login  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 
ภาพ 3.1 หน้าเวบ็เขา้สูร่ะบบผูด้แูลระบบ (Admin) 
 
       จากภาพ 3.1 จะปรากฎบญัชผีู้ดูแลระบบให้ระบุเป็น Admin และรหสัผ่าน ซึ่งจะปรากฏส่วน
การท างานของผูด้แูลระบบ ดงันี้ 
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ภาพที ่3.2 สว่นการท างาน  
 
       จากภาพ 3.2 จะปรากฏสว่นการท างาน 3 สว่นหลกัคอื  
       ส่วนที ่1 เมนูดา้นขา้งซ้ายทีป่ระกอบดว้ยค าสัง่ Dashboard, Items, Collections, Item Types 
และ Tags  
       สว่นที ่2 เมนูดา้นบนทีป่ระกอบดว้ยค าสัง่ Plugins, Appearance, Users, Settings, Logout  
       สว่นที ่3 พืน้ทีก่ารท างาน 
 
การปรบัแต่งบญัชีผู้ดูแูลระบบ 
 
       ค าสัง่แรกทีข่อแนะน าคอืการแกไ้ขรหสัผ่านและปรบัขอ้มูลบญัชผีูด้แูลระบบโดยคลกิเมนู User 
จะปรากฏสว่นการท างานดงันี้ 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 
ส่วนที่ 2 

ส่วนที่ 3 
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ภาพ 3.3 หน้าบญัชขีองผูด้แูลระบบ 
 
       จากภาพการท างานกบัผู้ใช้จะปรากฏบญัชีผู้ดูแลของระบบ 1 บญัชี คอื Admin ให้คลิกปุ่ ม 
Edit เพือ่เขา้สูจ่อภาพแกไ้ข 
 

ภาพ 3.4 การแกไ้ขบญัชผีูดู้แลระบบ 
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       จากภาพ 3.4 รายการทีค่วรปรบัแต่งไดแ้ก่ Real Name ป้อนชื่อนามสกุลจรงิของผูดู้แลระบบ 
Email ป้อนอเีมลของผูดู้แลระบบ Change Password ป้อนอเีมลใหม่ของผูดู้แลระบบเมื่อปรบัแก้ไข
ขอ้มลูแลว้คลกิปุ่ ม Save Changes และ Save Password เพือ่บนัทกึการแกไ้ข 
 
การปรบัแต่งเวบ็ไซต์ 
 
       เมื่อปรบัแต่งบัญชีผู้ดูแลระบบแล้วขัน้ถัดไปควรปรบัแต่งเว็บไซต์ให้เหมาะสมกับระบบที่
น าเสนอตวัอย่างตอ้งการสรา้งคลงัผลงานดจิทิลั (Digital Collection) สามารถท าไดโ้ดยคลกิเมนู         
Settings 
 

 
ภาพ 3.5 การปรบัแต่งเวบ็ไซต ์
 
       จากภาพ 3.5 ทัง้นี้มรีายการทีต่้องปรบัดงันี้  
       - Administrator Email ป้อนอเีมลของผูด้แูลระบบ 
       - Site Title ระบุชื่อเวบ็ไซตแ์นะน าใหร้ะบุเป็นภาษาองักฤษทีส่ือ่ความหมายชดัเจนสามารถต่อ
ดว้ยภาษาไทยทีก่ระชบั  
       - Site Description พมิพค์ าอธบิายหรอืขอ้ความแนะน าเวบ็ไซตห์รอืระบบ 
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       - Site Copyright Information พิมพ์ข้อความอธิบายสัญญาอนุญาตการใช้งาน เช่น สงวน 
ลขิสทิธิห์รอืสญัญาอนุญาตครแีอทฟิคอมมอนส ์ 
       - Site Author Information ระบุขอ้มลูเกีย่วกบัเจา้ของเวบ็ไซตห์รอืระบบ  
       - Tag Delimiter ระบุเครื่องหมายทีใ่ชเ้ป็นตวัคนัของ Tag เมื่อป้อนขอ้มลูดงัรายละเอยีดขา้งต้น 
Saveคลกิปุ่ ม Changes เพือ่บนัทกึขอ้มลู 
 
การบริหารจดัการเอกสารดิจิทลั 
 
       การใชง้าน Omeka ของทีร่ะลกึงานจดหมายมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ีโดยมขีัน้ตอนดงันี้ 
      1. การสรา้ง Collections  
      2. การน าเขา้เอกสารดจิทิลัซึ่งประกอบดว้ยการลงรายการเอกสารดจิทิลั Omeka โดยใชเ้มทา 
ดาทาชุด Dublin Core รวมทัง้สามารถเลอืกทีจ่ะแนบแฟ้มเอกสารดจิทิลัไดต้ามตอ้งการ 
 
การสร้าง Collections 
 
       ขัน้ตอนแรกของการพัฒนาคลังเอกสารดิจิทัลคือการสร้าง  Collection ให้กับระบบทัง้นี้  
สามารถสรา้ง Collection ไดม้ากกว่า 1 ชุด เช่น ของทีร่ะลกึมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารจีดัท าขึน้ 
การสรา้ง Collection ท าไดโ้ดยคลกิเมนู Collections > คลกิ Add a Collection 

 
ภาพ 3.6 การสรา้ง Collection 

1 

2 



27 
 

       จากภาพ 3.6 จอภาพการท างานกับ Collections ให้คลิกปุ่ ม Add a Collection เพื่อสร้าง
Collection ทีต่อ้งการ เช่น ของทีร่ะลกึมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารจีดัท าขึน้หลงัจากนัน้จะปรากฏ
การลงเมทาดาทา ชุด Dublin Core เพือ่ใหป้้อนขอ้มลูดงัตาราง 
 
ตาราง 3.3 การป้อนขอ้มลูเกีย่วกบั Collection 
 
Title : A name given to the resource ชื่อ Collection ใหก้ าหนดดว้ยชื่อทีส่ ือ่

ความหมายชดัเจน ไม่ยาวมาก เช่น “สไลด”์ 
หรอื“ของทีร่ะลกึมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารี
จดัท าขึน้ ” 

Subject : The topic of the resource หวัเรื่อง หรือหมวดหมู่ Collection แนะน าให้
เ ลือก ใช้ค า จากศัพท์ ควบคุ ม  ( controlled 
vocabulary) หรือ ค า จ ากหมวดหมู่ ที่ เ ป็ น
ทางการ เช่น “ของทีร่ะลกึ” 

Description : An account of the resource ค าอธบิายเกี่ยวกบั Collection สามารถเลอืกใช้
จากบทคดัย่อเนื้อหาจากสารบญัและข้อความ
พรรณนาเกีย่วกบั Collection 

Creator : An entity primarily responsible 
for making the resource 

ชื่อเจ้าของผลงานใน  Collection รวมทัง้ชื่อ
หน่วยงาน เช่น  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี

Source : A related resource from which 
the described resource is derived 

ต้นแหล่ งข้อมูล  ในรูปแบบทางการ เช่น 
มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี

Publisher : An entity responsible for 
making the resource available 

ส านักพิมพ์หรือหน่วยงานที่ผลิต  /  จัดท า
สารสนเทศเช่น ศูนยบ์รรณสารแลtสือ่การศกึษา 

Date : A point or period of time associated 
with an event in the lifecycle of the resource 

ปีทีผ่ลติหรอืเผยแพร่ในรปูแบบ  
 

Contributor : An entity responsible for 
making contributions to theresource 

บุคคลหรอืหน่วยงานที่มสี่วนร่วมสร้างเนื้อหา
ของผลงาน 
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ตาราง 3.3 ป้อนขอ้มลูเกีย่วกบั Collection (ต่อ) 
 

Rights : Information about rights held 
in and over the resource 

ขอ้มูลเกี่ยวกบสทิธิก์ารใช้งานโดยสามารถระบุ
ไดท้ัง้ขอ้ความ 
 

Relation : A related resource แหล่งขอ้มลูหรอืเนื้อหาทีเ่กีย่วขอ้ง  
Format : The file format, physicalmedium, 
or dimensions of the resource 

การอธบิายลกัษณะรูปร่างของ
ทรพัยากรสารนิเทศเชงิกายภาพและดจิทิลั 

Language : A language of the resource ภาษาทีใ่ชใ้นการเรยีบเรยีงขอ้มลู 
Type : The nature or genre of the resource ประเภทของขอ้มลู 
Identifier : An unambiguous reference to 
the resource within a given context 

ข้อมูลบ่งชี้ถึงแหล่งข้อมูล/ข้อมูล เช่น ISBN, 
URI 

Coverage : The spatial or temporal topic 
of the resource, the spatial applicability of 
the resource, or the jurisdiction under which 
the resource is relevant 

ระยะเวลาหรอืขอบเขตเนื้อหา 

 
       จากตาราง 3.1 การระบุรายละเอียดเกี่ยวกบั Collection ไม่จ าเป็นต้องระบุครบทุกรายการ
ตวัอย่าง เช่น ของทีร่ะลกึมหาวทิยาลยัเทคโนโลยจีดัท าขึน้ 
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ภาพ 3.7 ตวัอย่างการป้อนขอ้มลูเกีย่วกบั Collection 

1 2 

3 
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       จากภาพ 3.7 เมื่อระบุรายการส าคญัเกี่ยวกบั Collection แล้วให้คลกิตวัเลอืก Public เพื่อให้ 
Collection นี้เผยแพร่ต่อสาธารณะและตวัเลอืก Featured เพื่อให้ Collections นี้แสดงในหน้าแรก
ของเวบ็จากนัน้จงึคลกิปุ่ ม Add Collection 
 
การน าเข้าข้อมูล 
 
         เมื่อสร้าง Collection ได้ตรงตามขอ้มูลที่ต้องการน าเขา้ขัน้ถดัไปจะเป็นการท างานกบัข้อมูล
รายการโดยคลกิเลอืกเมนู Items > คลกิ Add an Item      
    

 
ภาพ 3.8 หน้าลงรายการ Item 
 
       จากภาพ 3.8 นัน้คลกิปุ่ ม Add an Item จะปรากฏหน้าก าหนดรายละเอยีดของขอ้มลู ดงันี้ 
 

1 2 
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ภาพ 3.9 หน้าก าหนดรายละเอยีดของขอ้มลู 
 
       จากภาพ 3.9 การน าเข้าข้อมูลจะมีแท็บรายการอยู่  ได้แก่  Dublin Core จอภาพป้อน
รายละเอียดเกี่ยวกบัข้อมูลโดยใช้เมทาดาทา Dublin Core ซึ่งมรีายละเอียดเหมอืนกบัการสร้าง 
Collection ที่ได้แนะน าไปก่อนหน้านอกจากนี้ยงัมรีายการเลอืก Public ส าหรบัเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะและ Featured เพือ่เลอืกแสดงขอ้มลูในหน้าแรกของเวบ็รวมทัง้ตวัเลอืก Collection 
       ตวัอย่างต้องการน าเขา้ขอ้มูลเรื่องของทีร่ะลกึชุดไก่โคราชโดยมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารี 
เมื่อปี 2557 
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ภาพ 3.10 ตวัอย่างการลงรายการ Item 
 
       จากภาพ 3.10 เมื่อระบุขอ้มูลเมทาดาทา Dublin Core ขัน้ตอนถดัไปจะเป็นการแนบไฟลภ์าพ 
คลกิที ่Files > เลอืกไฟล ์> Save Changes  
 



33 
 

  

ภาพ 3.11 การแนบไฟลภ์าพ 
 
       จากภาพ 3.11 การแนบไฟล์ภาพเสรจ็แลว้ใหค้ลกิ Edit เพื่อแก้ไขขอ้มูลในไฟลภ์าพจะปรากฏ
รายละเอยีดเหมอืนกบัการสรา้ง Collection และ Item ทีไ่ดแ้นะน าไปก่อนหน้า ดงัภาพตวัอย่าง 
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ภาพ 3.12 ตวัอย่างการลงรายละเอยีดของภาพ 
 
       จากภาพ 3.12 ลงรายละเอยีดภาพเสรจ็เลอืกเมนูถดัมาคลกิ Tags จอภาพป้อนป้ายก ากบัทัง้นี้
สามารถก าหนดป้ายก ากบั ไดม้ากกว่า 1 รายการ > คลกิ Add Tags > Save Changes  ดงัภาพ 
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ภาพ 3.13 การป้อนป้ายก ากบั 
 
       จากภาพ 3.13 เมื่อด าเนินการไดค้รบทุกรายการหรอืตามทีต่อ้งการใหค้ลกิปุ่ ม Add Item หรอื
เมื่อแกไ้ขใหค้ลกิ Save Changes จะปรากฏขอ้มลูทีน่ าเขา้ดงันี้ 
 

 
 
ภาพ 3.14 จบการลงรายการเมทาดาทา ชุด Dublin Core 
 
       จากภาพ 3.14 ทัง้นี้ถ้ากลบัไปหน้าเวบ็ส าหรบัผูใ้ชจ้ะปรากฏการแสดงผล ดงันี้ 

1 

2 

3 

4 
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ภาพ 3.15 หน้าเวบ็ไซตส์ าหรบัผูใ้ช้ 
 
       จากภาพ 3.15 คลกิขอ้มลูทีส่นใจ จะแสดงรายการขอ้มลู ดงันี้ 
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ภาพ 3.16 หน้าเวบ็ไซตต์วัอย่างขอ้มลูของทีร่ะลกึชุดไก่โคราช 



38 
 

สรปุผลการด าเนินโครงงาน 
  
       จากการศกึษาและเกบ็รวบรวมขอ้มูลความต้องการต่างๆ ของการจดัท าฐานขอ้มูลของที่ระลกึ
งานจดหมายเหตุ ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารี โดยขัน้ตอนที ่1. 
สอบถามข้อมูลจากพนักงานผู้ดูแลระบบฝ่ายพฒันาทรพัยากรสารสนเทศพร้อมกบัการวเิคราะห์
ข้อมูลที่จะเก็บในฐานข้อมูล จากนัน้ขัน้ตอนที่ 2. ศึกษาข้อมูลจากคู่มือการสร้างฐานข้อมูลด้วย
โปรแกรม Omeka Classic เพื่อน าขอ้มูลต่างๆ มาใช้ในการออกแบบและจดัท าฐานขอ้มูลจากนัน้
ขัน้ตอนที ่3. เริม่ขัน้ตอนการสรา้งฐานขอ้มูลโดยใชโ้ปรแกรม Omeka Classic เป็นเครื่องมอืในการ
สร้างฐานขอ้มูลรวมถงึออกแบบเมนูต่างๆ ของเวบ็ไซต์ให้เหมาะสมกบัการใช้งานระบบการใช้งาน
โปรแกรม Omeka Classic ผูดู้แลระบบสามารถจดัการเพิม่ขอ้มูลในระบบหรอืแก้ไขขอ้มูลในระบบ
ไดแ้ละยงัช่วยใหผู้ใ้ชง้านสามารถใชบ้รกิารสบืคน้เกี่ยวกบัของทีร่ะลกึมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี
ได้อย่างสะดวก รวดเรว็ และมปีระสทิธภิาพท าให้เป็นการอนุรกัษ์ของที่ระลกึจดหมายเหตุไม่ให้มี
การช ารุด เสยีหาย จากการใช้งานต้นฉบับบ่อยครัง้ซึ่งผลจากการทดลองนัน้โปรแกรมสามารถ
ท างานไดถู้กตอ้งตามวตัถุประสงคท์ีก่ าหนดไว ้
 


