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บทที่ 2 
วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 
2.1  วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 2.1.1  เพื่อเพิ่มองค์ความรู้ในการท างาน 
 2.1.2  เพื่อเพิ่มประสบการณ์ในการท างานให้กับตัวเอง 
 2.1.3  เพื่อฝึกฝนเรียนรู้ทกัษะการท างานร่วมกับผู้อื่น 
 
2.2  ผลท่ีคาดว่าจะได้รบัจากการปฏิบัติงาน 
 2.2.1  มีองค์ความรู้ในการท างานเพิม่ขึ้น 
 2.2.2  มีประสบการณ์ในการท างานเพิม่มากข้ึน 
 2.2.3  มีทักษะความรู้และสามารถท างานร่วมกับผู้อื่นได ้
 
2.3  การปฏิบัติงานของนักศึกษาในสถานประกอบการ 
 2.3.1  ได้ปฏิบัติงานในกองสวัสดิการสังคม มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสังคม
สงเคราะห์ งานธุรการ ช่วยดูแลเบี้ยสงเคราะห์ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ และเบี้ยอุดหนุนเด็ก
แรกเกิด และท าหน้าที่รับข้ึนทะเบียนขอรับการสนับสนุนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/ผู้พิการหรือทุพพลภาพ 
ผู้ป่วยเอดส์ และข้ึนทะเบียนรับเบี้ยอุดหนุนเด็กแรกเกิด ตามนโยบายรัฐบาล ประจ าปีงบประมาณ 63 
ในด้านงานพัฒนาและส่งเสริมอาชีพ มีหน้าที่รับผิดชอบ ดูแลกลุ่มวิสาหกิจชุมชนบ้านไผ่งาม ในการ
ส่งเสริมอาชีพให้กับประชาชน และช่วยส่งเสริมการอบรมในด้านการตลาดให้กับกลุ่มวิสาหกิจชุมชน
บ้านไผ่งาม โดยมีการปฏิบัติงาน ด าเนินการจัดท าโครงการอบรมให้ความรู้ด้านอาชีพและด้าน
การตลาดแก่ประชาชนและกลุ่มวิสาหกิจ และในด้านงานธุรการมีหน้าที่รับผิดชอบ ช่วยดูแลเกี่ยวกับ
งานเอกสาร ท าฎีกา ท าหนังสือต่างๆเกี่ยวกับเบี้ยยังชีพ , งานประชาสัมพันธ์, และงานอื่น ๆ ที่
เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย รายละเอียดในการปฏิบัติงานดังนี้  รับ ส่ง ลงทะเบียน แยกประเภท 
และจัดส่งหนังสอืเอกสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เก็บและค้นหา หนังสือ กรอกแบบฟอร์ม และตรวจ
เอกสารหลักฐานและคัดลอกลงรายการต่างๆช่วยจัดหา ดูแลรักษาและ ช่วยท าบันทึกเรียกรับเงินเบี้ย
ยังชีพคืน และช่วยจัดเตรียมและให้บริการในเรื่องสถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ช่วยติดต่อ อ านวยความ
สะดวกในการจัดกิจกรรมต่างๆ 
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2.4  สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากสถานประกอบการ 
 2.4.1  ได้เรียนรู้ถึงกระบวนการท างานต่าง ๆ ของการท างานหลังจากการที่ได้เข้ารับการ
ฝึกงานในหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายท าให้ได้ทราบถึงกระบวนการในการท างานของฝ่ายอื่นๆอีกด้วย 
และได้ทราบถึงบทบาท หน้าที่ และความส าคัญของการท างาน การฎีกา การท าหนังสือส่ง หรือการ
เขียนขับร้องกับประชาชนที่มาร้องทุกข์ และได้เรียนรู้ในการแก้ปัญหาเฉพาะหน้าด้วยตนเอง การฝึก
ความอดทนในการท างาน ส่วนงานด้านประชาสัมพันธ์ได้เรียนรู้วิธีการให้ข้อมูล และได้ความรู้เกี่ยวกับ
การใช้ภาษาในการติดต่อสื่อสารกับประชาชนที่เข้ามาติดต่อสอบถามข้อมูล และสามารถติดต่อสื่อสาร
กับท่านนายกและผู้ใหญ่ในส านักงานได้อย่างนอบน้อมและเหมาะสม ในด้านความรู้เกี่ยวกับเอกสาร
ต่าง ๆคือ ได้เรียนรู้การจัดเอกสารเข้าแฟ้มต่าง ๆ ตามหมวดหมู่อักษร ตัวเลข วันเดือนปีเกิด และอายุ 
ซึ่งต้องใช่ความอดทนในการท ามากเพราะจ านวนผู้รับเบี้ยยังชีพในเขตเทศบาลมีจ านวนมาก ซึ่งได้ฝึก
ความอดทนของตนเองด้วย และสุดได้ความรู้เกี่ยวกับอุปกรณ์ส านักงานเพิ่มมากข้ึนและใช้อุปกรณ์
ส านักงานได้อย่างถูกต้องเช่น เครื่องท าลายเอกสาร, เครื่องถ่ายเอกสาร, เครื่อง Fax เครื่องเจาะ
เอกสารเข้าเล่ม และวิธีการจัดข้อมูลที่ส าคัญเข้าแฟ้ม 
 
2.5 สิ่งท่ีได้ในด้านนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน 
 2.5.1  ได้รับความรู้ใหม่ และประสบการณ์ ในสภาวะการท างานจริง  มีความรับผิดชอบใน
งานที่ได้รับมอบหมาย ไดพ้ัฒนาบุคลิกภาพ ช่วยสร้างความมั่นใจในการท างาน มีความกล้าแสดงออก 
และกล้าแสดงความคิดเห็นมากข้ึน  ได้เรียนรู้การท างานร่วมกับผู้อื่น และเพิ่มทักษะการเรียนรู้ระบบ
การท างานในองค์กรให้กับตนเอง สามารถน าประสบการณ์จากการฝึกงานไปใช้แก้ปัญหาใน
ชีวิตประจ าวันได้ รู้จักปรับปรุงการพัฒนาการท างานของตน เพิ่มพูนทักษะการใช้อุปกรณ์ส านักงาน 
ไดเ้รียนรู้โปรแกรมต่าง ๆ    ที่องค์กรน ามาใช้ในการท างานสามารถปรับตัวเข้ากับสภาพแวดล้อมใน
การท างานได ้และการวางตัวที่เหมาะสม มีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดีมากขึ้น ท าให้เป็นคนที่มีความรับผิดชอบ
ต่อภาระหน้าที่ ตรงต่อเวลามากยิ่งขึ้น และท าให้มีความขยันหมั่นเพียรมากยิ่งข้ึน 
  
 


