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 รายงานเล่มน้ีเป็นส่วนหน่ึงของวิชาการฝึกประสบการณ์โครงการสหกิจศึกษาโปรแกรม
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การน าเสนอผลการฝึกงาน  ซ่ึงประกอบดว้ย ขอ้มูลทัว่ไปของสถานท่ีฝึกงาน  หนา้ท่ีท่ีไดรั้บ
มอบหมายใหรั้บผิดชอบ และประโยชน์ท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังาน โดยขา้พเจา้ไดเ้ร่ิมฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพตั้งแต่วนัท่ี 29 มิถุนายน 2563  ถึงวนัท่ี 16 ตุลาคม 2563  ในการจดัท า
รายงานในคร้ังน้ีหากท่านใดสนใจศึกษาสามารถน าไปประกอบการศึกษาได ้และหากมี
ขอ้ผิดพลาดประการใดตอ้งขออภยั ณ น้ีดว้ย     
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บทคัดย่อ 

  โครงการการเพิ่มประสิทธิภาพการทำงานของแผนกบัญชีโดยการใช้โปรแกรม  

Microsoft Excel กรณีศึกษา บริษัทเบทาโกร จำกัด สาขาสุรินทร์ เพื่อลดข้อผิดพลาดในการกรอก
ข้อมูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก เพื่อลดระยะเวลาในการคีย์ข้อมูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก ผู้จัดทำได้
ดำเนินการศึกษาข้อมูลจากการทำงานที่ได้รับมอบหมาย และพบข้อผิดพลาด หลังจากนั้นได้
ทำการศึกษาหาข้อมูลในการแก้ปัญหา และได้จัดทำโครงการเพื่อแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นในด้านการ
กรอกข้อมูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก 
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บทที่1 

บทน า 
ข้อมูลพ้ืนฐานของสถานท่ีฝึกงาน 

บริษทัเบทาโกรเกษตรอุตสาหกรรม จ ากดั (สาขาสุรินทร์) ที่อยู ่280/27 ถนนเทศบาล3 ต าบลในเมือง  

อ าเภอเมือง จงัหวดัสุรินทร์ 32000  

โครงสร้างการบริหารสาขา 
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ที่มาและความส าคัญ 

เครือเบทาโกร ก่อตั้งเม่ือปี พ.ศ.2510 ภายใตช่ื้อ บริษทั เบทาโกร จ ากดั ดว้ยทุนจดทะเบียนเร่ิมตน้ 10 
ลา้นบาท เพื่อด าเนินธุรกิจผลิตและจ าหน่ายอาหารสัตว ์โดยมีส านกังานใหญ่แห่งแรกตั้งอยูท่ี่เขตป้อมปราบฯ 
กรุงเทพฯ และก่อตั้งโรงงานแห่งแรกท่ี อ าเภอพระประแดง จงัหวดัสมุทรปราการ เบทาโกรขยายธุรกิจอยา่ง
ต่อเน่ือง เร่ิมจากการสร้างฐานการผลิตดา้นปศุสัตวแ์ห่งแรก ประกอบดว้ยฟาร์มไก่ ฟาร์มสุกร โรงงาน
อาหารสัตว ์และโรงฟักไข่ ท่ีอ าาเภอปากช่อง จงัหวดันครราชสีมา และไดข้ยายฐานการผลิตเตม็รูปแบบไป
ยงัจงัหวดัลพบุรี เน่ืองจากมีความเหมาะสมทั้งทางดา้นแห่งวตัถุดิบและท าเลท่ีตั้ง กลายเป็นจุดเร่ิมตน้สู่การ
พฒันาของการเป็นผูน้ าอุตสาหกรรมการเกษตรครบวงจร ประกอบดว้ย โรงงานอาหารสัตว ์ฟาร์มไก่ ฟาร์ม
สุกร โรงฟักไข่ โรงงานช าแหละและตดัแต่งเน้ือไก่และเน้ือสุกรและโรงงานผลิตอาหารปรุงสุกแช่แขง็จาก
เน้ือไก่และเน้ือสุกร  

จากธุรกิจท่ีเป็นพื้นฐานดา้นอุตสาหกรรมเกษตรน าไปสู่การจดัตั้งบริษทัในเครือท่ีมีความเช่ียวชาญ
เฉพาะดา้นอีกหลายแห่ง เพื่อรองรับเครือข่ายธุรกิจของเบทาโกรตั้งแต่ธุรกิจการผลิต การเล้ียง และการ
พฒันาสายพนัธุ์ ทั้งไก่เน้ือ ไก่ไข่ และสุกร การจดัท าฟาร์มพ่อพนัธุ์แม่พนัธุ์ การผลิตและจ าหน่ายเวชภณัฑ์
ส าหรับสัตวใ์นระดบัมาตรฐานสากล อีกทั้งยงัร่วมมือกบัเกษตรกรในโครงการประกนัราคาไก่เน้ือและไก่ไข่ 
โครงการจา้งเล้ียงสุกรขนุ การผลิตและจ าหน่ายไก่เน้ือ สุกรพนัธ์ สุกรขนุ ตลอดจน เน้ือไก่ เน้ือสุกร ไข่ไก่ 
และผลิตภณัฑอ์าหารเพื่อจ าหน่ายในประเทศและส่งออก  

ปัจจุบนัเครือเบทาโกรเป็นหน่ึงในผูน้ าธุรกิจอุตสาหกรรมการเกษตรและอาหารครบวงจรของประเทศ
ไทย ครอบคลุม ตั้งแต่ธุรกิจอาหารสัตว ์ปศุสัตว ์ยาและเวชภณัฑส์ัตว ์ไปจนถึงผลิตภณัฑอ์าหารคุณภาพ
เพื่อการส่งออกและจ าหน่ายในประเทศเพื่อเป็นการตอบสนองความตอ้งการของผูบ้ริโภคไดอ้ยา่ง
หลากหลาย ภายใตแ้นวคิด "เพื่อคุณภาพชีวิต" 

 

วิสัยทัศน์ (Vision)  
เครือเบทาโกรมุ่งผลิตและพฒันาอาหารท่ีมีคุณภาพสูงและปลอดภยัจากฐานอุตสาหกรรมการเกษตร

ท่ี ทนัสมยัเพื่อสร้างเสริมคุณภาพชีวติท่ีดีของประชากรโลก  

พนัธกจิ (Mission) 

- พฒันาศกัยภาพของพนกงัานทุกระดบั  

- ปรับปรุงกระบวนการท างานทุกขั้นตอนอยา่งต่อเน่ือง โดยการบริหารทรัพยากรอยา่งมี

ประสิทธิภาพ เพื่อสร้างความพึงพอใจใหลู้กคา้ละผูบ้ริโภค 
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 - ด าเนินการวิจยัและพฒันาเพื่อใหไ้ดสิ้นคา้และบริการท่ีเป็นเลิศภายใตส้ัญลกัษณ์ของเครือเบทา

โกร  

- มีเครือข่ายการตลาดและการผลิตในแหล่งท่ีส าคญัของโลก  

- เสริมสร้างประโยชน์ร่วมกนัในระยะยาวใหแ้ก่ลูกคา้ คู่คา้ พนกังาน ผูร่้วมทุน และผูถื้อหุน้ 

ค่านิยมร่วม (Core Values) 

 - รู้จริง (Professional) ด าเนินงานโดยใชแ้นวคิด TQM(Total Quality Management ) เพื่อใหเ้กิดทกัษะ ความ

ช านาญ ความรอบรู้ และความเช่ียวชาญในอุตสาหกรรมเกษตรและอาหาร  

- ซ่ือสัตย ์(Integrity) มีความซ่ือสัตย ์จริงใจ โปร่งใส และยดึมัน่จริยธรรมในการด าเนินธุรกิจ เพื่อสร้าง 

ความเช่ือถือและการยอมรับ  

- ใส่ใจ (People Centric) เนน้การมีส่วนร่วมของผูเ้ก่ียวขอ้งทุกกลุ่มเพื่อใหธุ้รกิจด าเนินไปไดอ้ยา่งย ัง่ยนื  

- คิดใหม่ (Innovative) กลา้คิดกลา้ท าในส่ิงใหม่ๆ สร้างสรรคน์วตักรรม และปรับปรุงกระบวนการเพื่อ เพิ่ม

คุณค่าใหก้บัสินคา้และบริการ  

- ใฝ่คุณภาพ (Quality Driven)ใส่ใจในทุกรายละเอียดของกระบวนการบริหารจดัการเพื่อสร้างความ เช่ือมัน่

ในคุณภาพสินคา้และบริการ  

     เครือเบทาโกร ไดน้ าแนวคิดในการท างานอยา่งมีคุณภาพในทุกขั้นตอน ท่ีเรียกวา่ Total Quality 

Management (TQM) มาใชเ้พื่อปลูกฝังใหพ้นกังานมีพฤติกรรมทางความคิดและการท างานอยา่งมี 

ประสิทธิภาพและประสิทธิผล Total Quality Management (TQM)แนวคิด TQM ท่ีเครือเบทาโกรน ามาใชมี้

ดงัน้ี 

 - PDCA : PLAN – DO – CHECK – ACT 

 - CUSTOMER FOCUS - FACT BASE 

 - DISPERSION - PROCESS ORIENTED  
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Total Productivity management (TPM) 

มีการก าหนดโครงสร้างการกระจายเป้าหมาย (Target Deployment Structure) ท่ีเช่ือมโยงกนัจาก 

เป้าหมายของเครือ ไปสู่เป้าหมายของบริษทั และเป้าหมายของหน่วยงาน ซ่ึงการด าเนินกิจกรรมปรับปรุง 

งาน (TPM) จะมีการติดตามผลอยา่งสม ่าเสมอจากผูบ้ริหารระดบัสูง พร้อมทั้งใหค้  าแนะน าและการ

สนบัสนุน รวมทั้งการสนบัสนุนการพฒันาศกัยภาพของพนกังานแบบเฉพาะเจาะจงทุก ๆปี เครือจะมีการจดั

งาน TPM CHAMPION เพื่อเปิดโอกาสใหพ้นกังานไดแ้สดงศกัยภาพและความภาคภูมิใจในการท ากิจกรรม 

ปรับปรุงงานต่อผูบ้ริหารระดบัสูงและพนกังานคนอ่ืนๆ ทั้งยงัเป็นการแบ่งปันแนวคิดและวิธีท่ีไดป้รับปรุง

งาน ซ่ึงท าใหเ้กิดการต่อยอดและเกิดวิธีการใหม่ๆในเครือเบทาโกร 

 World Class Manufacturing (WCM) 

เคร่ืองมือท่ีส าคญัในการบริหารพื้นฐานคือ Total Productive Maintenance (TPM) ซ่ึงประกอบดว้ย 

Pillar ท่ีส าคญั 8 Pillars โดยมุ่งเนน้การด าเนินการผา่นกลุ่มยอ่ยท่ีประกอบดว้ยพนกังานระดบัปฏิบติัการและ 

พนกังานใหต้ระหนกัถึงความส าคญัของ เคร่ืองจกัร และอุปกรณ์ สร้างจิตส านึกความเป็นเจา้ของ และร่วม 

พฒันาองคก์รไปพร้อม ๆ กนัอีกทั้งยงัส่งเสริมใหเ้ขา้ร่วมกลุ่มกนัสร้าง ”ชมรมคุณภาพชีวิต” (Quality of Life 

Club) ดว้ยมุ่งหวงัใหพ้นกังานมีคุณภาพชีวิต ท่ีดีทั้งในปฏิบติังาน และครอบครัว 

ผลติภัณฑ์และบริการ 

- ผลิตภณัฑป์ศุสัตว ์

- ผลิตภณัฑอ์าหารสัตว ์

- ผลิตภณัฑอ์าหารสัตวเ์ล้ียง 

- ผลิตภณัฑสุ์ขภาพสัตว ์

 ผลติภัณฑ์อาหาร  

  - ร้านคา้ส่งผลิตภณัฑอ์าหาร เบทาโกร ช็อป (BETAGRO SHOP)  

- ร้านคา้ปลีกผลิตภณัฑอ์าหาร เบทาโกร เดล่ี (BETAGRO Deli)   

- บริการทดสอบทางห้องปฏิบติัการ 

- ศูนยว์ิทยาศาสตร์เบทาโกร   
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ระบบจัดการคุณภาพพื้นฐานของเครือเบทาโกร 

 1. ความปลอดภยัในอาหาร (Food Safety) 

 2. คุณภาพอาหาร (Food Quality)  

 3. สวสัดิภาพสัตว ์(Animal Welfare) 

 4. บริการท่ีเป็นเลิศ (Service Excellence)  

 5. ความรับผิดชอบต่อสังคม (Corporate Social Responsibility) 

 - มาตรฐานการประกนัคุณภาพการผลิตไก่เครือเบทาโกร หรือ Assured Betagro Chicken Production 

(ABCP)  

- มาตรฐานการประกนัคุณภาพฟาร์มสุกรเครือเบทาโกร หรือ Assured Betagro Swine Production (ABSP)  

- ระบบตรวจสอบยอ้นกลบั (Betagro e -Traceability)  

- เทคโนโลยสีารสนเทศทางภูมิศาสตร์  

 - การวิจยัและพฒันา  

แนวทางการพฒันาสู่ความย่ังยืนของเบทาโกร  

เครือเบทาโกรยดึหลกัจริยธรรมในการด าเนินธุรกิจ เพื่อก่อประโยชน์ต่อส่วนรวม ทั้งดา้นเศรษฐกิจ 

สังคม ส่ิงแวดลอ้ม และผูมี้ส่วนไดส่้วนเสียทุกคนตลอดห่วงโซ่อุปทาน (Supply Chain) โดยมีแนวความคิด 

ในการด าเนินการท่ีใหค้วามส าคญั และมุ่งเนน้กระบวนการท างานอยา่งเป็นระบบทัว่ทั้งองคก์ร อนัประกอบ 

ไปดว้ย ความถูกตอ้งและสอดคลอ้งตามกฎหมายและขอ้ก าหนดต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ทั้งในประเทศและ 

ต่างประเทศ การพฒันาอยา่งย ัง่ยนืภายใตก้รอบความคิดและมุมมองท่ีสมดุลทั้งสามดา้น(Triple Bottom 

Line) ไดแ้ก่ เศรษฐกิจ สังคมและส่ิงแวดลอ้ม การประเมินผลการพฒันาอยา่งย ัง่ยนืท่ีสามารถวดัผลไดท้ั้งเชิง 

คุณภาพ และเชิงปริมาณ ความเช่ือมัน่ของผลิตภณัฑท่ี์สามารถตรวจสอบยอ้นกลบัไดก้ารสรรหา 

(Recruitment)บริษทัเบทาโกรมีระบบการจดัหาคนเพื่อเขา้มาท างานให้องคก์รท่ีเรียกวา่ TRC (Talent 

Recruitment Center ) อยูท่ี่บริษทัแม่ท่ีเรียกวา่ Center ซ่ึงจะมีหน่วยงานการรับสมคัรคนโดยเฉพาะเพื่อให ้

เกิดมาตรฐานเดียวกนัและยงัแบ่งเบาภาระของแต่บริษทัสาขาไม่ใหเ้กิดการท างานซ ้าซ้อน  
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การประกอบกจิการครบวงจร 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

อาหารสัตว ์ ปศสุตัว ์ อาหาร 

การผลิต
หารสัตว ์

การผลิตยาและ 
เวชภณัฑส์ัตว ์

การท าฟาร์ม 
ไก่/สุกรพนัธุ์ 

การท าฟาร์มไก่ 
เน้ือ ไก่ไข่ สุกร 

การผลิตเน้ือ
ไก่/ สุกร
ช าแหละ 

การผลิต
สินคา้ ปรุงสุก 

การตลาดและ
การ สร้างตรา

สินคา้ 

อาหารสตัว ์ ยาและ 

เวชภณัฑส์ตัว ์

ไก่พนัธุ ์สกุร

พนัธุ ์

ไก่เนือ้ ไก่ไข่ 

สกุรขนุ 

เนือ้ไก่ เนือ้สกุร 

ช าแหละ 
อาหารปรุงสกุ 
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ต าแหน่งงานทีไ่ด้รับมอบหมายโดยสรุป 

              รับต าแหน่งปฏิบติังาน นกัศึกษาฝึกงาน ตั้งแต่วนัท่ี 29 มิถุนายน 2563 – 16 ตุลาคม 2563 
ลกัษณะงาน เขา้งานเวลา 08:30 น. เลิกงาน 17:30 น. วนัจนัทร์-วนัศุกร์ วนัเสาร์ เขา้งาน 08:30 น. เลิกงาน 
12:00 น. ท าเสาร์เวน้เสาร์ วนัอาทิตยห์ยดุงาน ไดค้่าตอบแทนเป็นเบ้ียเล้ียง 
 เร่ิมเรียนรู้การท างานจากพี่เล้ียงท่ีปรึกษา 

- กรอกขอ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาเขา้ – ขาออก 

- กรอก Template ค่าขนส่ง 

- เช็คเอกสารใบ Invoice  

- เช็คสต๊อกสินคา้ในช็อปเบาทาโกร 

บุคลากรท่ีรับผิดชอบการฝึกประสบการณ์ของนักศึกษา 
 

 

 

 

 
 

 

  พี่เล้ียงท่ีปรึกษา            อาจารยท่ี์ปรึกษา 
นางสาวลดัดา อุ่นใจ               อาจารยน์วพร  ฝอยพิกุล 

ต าแหน่ง เจา้หนา้ท่ีธุรการบญัชี สาขาสุรินทร์           เลขานุการหลกัสูตรบริหารธุรกิจ 

เบอร์ติดต่อ : 092-2658730                          สาขาการจดัการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 
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       บทที่ 2 
งานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ 

ใหเ้ขียนอธิบายรายละเอียดการปฏิบติังานของนกัศึกษาระหวา่งการฝึกงานในทุกหนา้ท่ี แต่ละหนา้ท่ี
ตอ้งอธิบายสาระส าคญัของงานได ้

หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 

1. นบัสต๊อกสินคา้ในช็อปเบทาโกร 

นบัสต๊อกช็อปเบทาโกรอาทิตยล์ะ 1 คร้ัง มีใบเช็คสินคา้จากระบบท่ีพี่ผูช่้วยผูจ้ดัการร้านปร้ินท์
ออกมาใหเ้ช็ค เราก็นบัจ านวนสินคา้คงเหลือวา่ตรงกบัในระบบหรือไม่ และเช็ควนัท่ีหมดอายขุองสินคา้แต่
ละประเภท เช่น นกัเก็ตทอดกรอบ มีจ านวนคงเหลือ 10 แพค็ ควรบริโภคก่อน 10/09/2021 หมูหมกัสูตรหมู
กระทะ มีจ านนวนคงเหลือ 6 แพค็ ควรบริโภคก่อน 5/12/2020 เราตอ้งจดรายละเอียดนั้นลงในใบเช็คสินคา้ท่ี
มีอยู ่

ประสบการณ์ท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานในหน้าท่ี  

ไดน้บัสตอ็กสินคา้จริง ๆ ท าใหเ้รารู้จกัสินคา้ในแต่ละตวัมากขึ้น ดูวนัท่ีผลิต วนัหมดอายเุป็น จ า
ต าแหน่งท่ีวางสินคา้ได ้สามารถตอบลูกคา้ไดเ้ม่ือลูกคา้ถามถึงตวัสินคา้นั้น 

2. เช็คเอกสารใบก ากบัภาษีไข่ไก่ (Invoice) ใบสั่งขายไข่ไก่ (Sale Order)  

เม่ือบริษทัไดรั้บการสั่งซ้ือจากลูกคา้ PO (ใบสั่งซ้ือ) บริษทัก็จะเอาใบ SO (ใบสั่งขาย) ไปใหลู้กคา้เช็ควา่
รายการถูกตอ้งตามท่ีลูกคา้สั่งหรือไม่ ถา้ลูกคา้เช็คถูกตอ้งของครบแลว้ก็จะออก Invoice หลงัจากท่ีเจา้หนา้ท่ี
คลงัสินคา้ออกใบ Invoice เสร็จแลว้ก็จะน ามาใหฝ่้ายบญัชีตรวจเช็คอีกรอบวา่ตรงกบัใบสั่งซ้ือหรือไม่   

ประสบการณ์ท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานในหน้าท่ี  

ไดรู้้จกัเอกสารต่างๆ วา่มีช่ือเรียกวา่อะไร ในเอกสารใบนั้นบอกอะไรบา้ง รู้วิธีการตรวจเช็คเอกสาร 
รู้ขั้นตอนการท างานในการสั่งซ้ือสินคา้และสั่งจ่ายสินคา้ 
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3. กรอกขอ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาเขา้ – ขาออก 

การกรอกขอ้มูลไข่ไก่ขาเขา้ - ขาออก จดัท าอาทิตยล์ะ 1 คร้ัง จะมีเอกสารจากคนขบัรถขนส่ง ขอ้มูล
ประกอบดว้ย ช่ือลูกคา้ รหสัลูกคา้ จ านวนฟองท่ีลูกคา้สั่งซ้ือ สถานท่ีส่งสินคา้ ระยะทางรวมในการส่งสินคา้
ต่อเท่ียว น าขอ้มูลเหล่าน้ีมากรอกลงในไฟล ์Excel ค่าขนส่งไข่ไก่ขาเขา้-ขาออก และมีเรทตารางค่าขนส่งท่ี
ตอ้งกรอกขอ้มูลลงไปดว้ย 

ประสบการณ์ท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานในหน้าท่ี  

ไดฝึ้กการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel ใหค้ล่องขึ้น ดูเรทตารางค่าขนส่งเป็น 

4. กรอก Template ค่าขนส่ง 

น าขอ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาเขา้-ขาออก ขอ้มูลค่าขนส่งอาหารสัตว ์มาสรุปรวมกนัระยะเวลา 1 เดือน 

คดัลอกขอ้มูลท่ีสรุปมาวางในไฟล ์Template ค่าขนส่ง 1 เดือนกรอกขอ้มูล 1 คร้ัง 

ประสบการณ์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงานในหน้าที่ 

ไดฝึ้กการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel ใหค้ล่องขึ้น 

กจิกรรมการเรียนรู้ในการฝึกงานสหกจิศึกษา 
 สรุป  การฝึกงานสหกิจศึกษาส่ิงแรกท่ีตอ้งเตรียมคือความพร้อมของตวัเราในการออกฝึกงานท่ีตอ้ง
ออกไปไกลบา้น ห่างไกลครอบครัว เพราะการท่ีเราไปโดยไม่มีความพร้อมงานทุกอยา่งท่ีเราท าออกมาจะไม่
มีประสิทธิภาพ  ส าหรับการออกฝึกงานสหกิจศึกษา มีการติดต่อประสานงานระหว่างมหาวิทยาลยัและ
บริษทั เบทาโกรเกษตรอุตสาหกรรมจ ากดั โดยเขา้มามีส่วนร่วมในการเปิดอบรมเพื่อเตรียมความพร้อมก่อน
ออกฝึกงาน ทางบริษทัไดจ้ดัสถานท่ีฝึกงานสหกิจศึกษาไวใ้ห้แต่ละสาขา ในจงัหวดันครราชสีมา จงัหวดั
สุรินทร์ จงัหวดัชยัภูมิ และทางบริษทัมีผลตอบแทนเป็นเบ้ียเล้ียงฝึกงาน 
 จากประสบการณ์การท่ีไปฝึกงานสหกิจศึกษาจากสถานท่ีจริงช่วยส่งเสริมและพฒันานกัศึกษาให้
เป็นบุคคลท่ีมีมนุษยส์ัมพนัธ์ท่ีดีกบัเพื่อนร่วมงาน รู้จกัแกปั้ญหาเฉพาะหนา้  กลา้แสดงออก กลา้แสดงความ
คิดเห็น ไดเ้รียนรู้จากสถานท่ีจริง ท่ีในหอ้งเรียนไม่มีสอน ฝึกความอดทนในการท างานจากแรงกดดนัหลายๆ
ดา้น  
 การปัจฉิมนิเทศฝ่ายบริษทัและคณะอาจารยติ์ดตามก ากบัดูแลนกัศึกษาท่ีออกฝึกงานมาโดยตลอดมี
การแชร์เร่ืองราวต่าง ๆในการใช้ชีวิตของนักศึกษาท่ีเป็นด้านบวก ด้านลบ เพื่อน าไปสู่การแก้ไขปัญหา
ร่วมกนัท่ีจะไม่ใหเ้กิดกบัรุ่นต่อๆ ไป 
 
 



12 
 

บทที่3 
งานที่ปฏิบัติหรือโครงการที่ได้รับมอบหมาย 

 

ช่ือโครงการ :  การใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel เพื่อลดระยะเวลาและขอ้ผิดพลาดในการกรอก
ขอ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก กรณีศึกษา บริษทัเบทาโกรเกษตรอุตสาหกรรม จ ากดั สาขาสุรินทร์ 

จากการปฏิบติัติงาน การคียข์อ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก ปัญหาท่ีพบคือ 
1. ขั้นตอนในการท างานมีหลายขั้นตอน 

2. ใชร้ะยะเวลานานในการคียข์อ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก 
3. คียข์อ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ออกผิดพลาด 

 

วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อลดขอ้ผิดพลาดในการคียข์อ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก  
2. เพื่อลดระยะเวลาในการคียข์อ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก 

 

เป้าหมาย 
1. เพื่อลดขอ้ผิดพลาดการคยีข์อ้มลู 

2. ลดเวลาในการคียข์อ้มลู และลดเวลาในการกลบัมาแกไ้ขขอ้มลูใหม่ 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน 

1. Plan (ขั้นตอนการวางแผน) 

นกัศึกษาไดมี้การวางแผนและศึกษาขอ้มูลเก่ียวกบั Excel ในการใชสู้ตร VLOOKUP จาก
ใน YouTube เพื่อท่ีจะไดน้ ามาปรับใชใ้นการคียข์อ้มูลค่าขนส่งไข่ไก่ขาออก และลดระยะเวลาการ
คียข์อ้มูล ลดขอ้ผิดพลาดในการคียข์อ้มูล 

2. Do (ขั้นตอนการปฏิบติั) 

ฐานขอ้มูลจาดไฟลอ์นุมติัขายไข่ไก่ 

 
ใชสู้ตร VLOOKUP ในการลิงคข์อ้มูลขา้มชีท 

(TRUE,FALSE) 
=VLOOKUP  (   lookup_value          table_array          col_index_num            [range_lookup]  ) 
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=VLOOKUP(  $E$11,'ใบขออนุมติัขายไข่ไก่ รายใหญ่'!$A$7:$BB$38,10,FALSE) 
$E$11, คือ  คอลมัน์ท่ีมีคียเ์วิร์ดท่ีเราจะน าไปใชใ้นการคน้หาขอ้มูลเพื่อน ามาแสดงใน

คอลมัน์ท่ีเราตอ้งการ ท่ี E11 มีเคร่ืองหมาย $ เพื่อเป็นการลอ็คเซลล ์ 
'ใบขออนุมติัขายไข่ไก่ รายใหญ'่!$A$7:$BB$38, คือ การอา้งอิงตารางขอ้มูลมาจากอีก 

worksheet หน่ึงเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลท่ีเราตอ้งการกลบัมาแสดง  
FALSE คือ เป็นตวัเลือกท่ีมีไวบ้อกวา่ค่าท่ีเราจะดึงกลบัมาจะตอ้งตรงกลบัคียเ์วิร์ดท่ีเรา

น าไปคน้หาถา้ไม่ตรงกบัคียเ์วิร์ดจะไม่มีขอ้มูลกลบัมาแสดง 
3. Check (ขั้นตอนการตรวจสอบ) 

เม่ือฝ่ายขายคียข์อ้มูลเสร็จ ลิงคม์าท่ีชีทสรุปแลว้น าใบ invoice มาตรวจเช็คกบัสรุปท่ีไดม้าวา่มีลูกคา้
รายไหนท่ีสูตรไม่ลิงคม์าท าใหจ้ านวนฟองรวมผิด  

 

4. Action (ขั้นตอนการด าเนินงานใหเ้หมาะสม) 

นกัศึกษาไดมี้การปรับปรุงแกไ้ข คือ ถา้ขอ้มูลลูกคา้ไม่ลิงคม์าท่ีชีสสรุปก็ท าสูตรใหม่อีกรอบแลว้ล็
อกสูตรเพื่อไม่ใหสู้ตรเคล่ือน และสอบถามท่ีอยูลู่กคา้จากคนขบัรถขนส่งไปไข่ไก่ แลว้น ามาสร้างเป็น
ฐานขอ้มูลใหม่ในไฟลอ์นุมติัขายไข่ไก่ จากนั้นใชสู้ตร VLOOKUP ลิงคข์อ้มูลท่ีอยูลู่กคา้ใหม้าอยูท่ี่ชีท
สรุปท่ีนกัศึกษาจดัท าขึ้น นอกจากนั้นยงัเพิ่มตวักรองขอ้มูล ท่ีสามารถเลือกดูรายการสั่งซ้ือไข่ไก่ของ
ลูกคา้ทั้งหมด หรือเฉพาะลูกคา้ท่ีสั่งซ้ือไข่ไก่ในวนันั้น และเพิ่มช่องรวมจ านวนฟองไข่ไก่ในแต่ละวนั 
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เพิ่มเติมฐานขอ้มูลท่ีอยูลู่กคา้ 

 

  

ชีทแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้มูลเสร็จสมบูรณ์ 
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หลงัจากท่ีไดต้ารางสรุปแลว้ ใหน้ าขอ้มูลในตารางไปใส่ในไฟลค์่าขนส่งไข่ไก่ขาออก 

 

หลงัจากใส่ขอ้มลูขา้งบนเสรจ็แลว้ ใหน้ าระยะทางไปกลบัมาเทียบกบัเรทค่าขนส่ง จะไดค้า่ขนส่งต่อเที่ยวออกมา 

 

 

 

 
 

 

  
 
 

 

 

 
หมายเหตุ รถ 4 ลอ้ เหมาจ่ายขั้นต ่า 24,000 ฟอง/เท่ียว รถ 6 ลอ้ เหมาจ่ายขั้นต ่า 45,000 ฟอง/เท่ียว 
ค านวณระยะทางแบบไป-กลบั แลว้น าค่าท่ีไดไ้ปเทียบกบั Rate ท่ีก าหนดไว ้
ราคาน ้ามนัใชร้าคาประกาศของ ปตท.จงัหวดัท่ีส านกังานตั้งอยู ่อตัราใหม่เร่ิมใชว้นัท่ี 1 มกราคม 2561 
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บทท่ี4 

สรุปผลการศึกษาหรือผลการปฏิบัติงาน 

ผลการด าเนินงาน 
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ภาคผนวก 
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