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4.2 การขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

4.2.1 เอกสารท่ีใช้ในการขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

- บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ชุด

4.2.2 วิธีการกรอกเอกสารขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอน

ดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.62 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.63 แสดงการเข้าระบบขอทําธุรกรรมผ่านอิเล็กทรอนิกส์

เลือก “สถานประกอบการ”

เลือก “ขอทําธุระกรรมผ่านอินเตอร์เน็ต”

http://www.sso.go.th/
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ภาพที่ 4.64 แสดงข้อตกลงและเง่ือนไขในการทํารายการ

- กรอกรายละเอียดของผู้ขอทําธุรกรรมการเงินให้เรียบร้อย จากนั้นเลือก “ดําเนินการ

ต่อไป”

ภาพที่ 4.65 แสดงขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้ขอทําธุรกรรม

เลือก “เพ่ือยอมรับข้อตกลงในการทํา

รายการผ่านระบบ e-payment”

กรอกรายละเอียดของ
ผู้ขอทําธุรกรรมการเงิน
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- ระบบจะทําการส่งคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (สปส. 1-05) และข้อตกลงให้ผ่าน

ทาง Email จากนั้นเลือก “กลับไปหน้าจอหลัก”

ภาพที่ 4.66 แสดงขั้นตอนยืนยันการส่งข้อมูล

- เข้า Email เพื่อตรวจสอบข้อมูลการขอทําธุรกรรมผ่านอินเทอร์เน็ต จากนั้นกดดาวน์โหลด

เอกสารคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

ภาพที่ 4.67 โหลดเอกสารจากอีเมลแจ้งรับข้อมูลการขอทําธุรกรรม

เลือก “เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารคําขอ

ทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์”



66

ตัวอย่างแบบฟอร์มคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (หน้าท่ี 1)

ภาพที่ 4.68 ตัวอย่างแบบฟอร์มคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (หน้าท่ี 1)



67

ตัวอย่างแบบฟอร์มคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (หน้าท่ี 2)

ภาพที่ 4.69 ตัวอย่างแบบฟอร์มคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (หน้าท่ี 2)
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ตัวอย่างแบบฟอร์มคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (หน้าท่ี 3)

ภาพที่ 4.70 ตัวอย่างแบบฟอร์มคําขอทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (หน้าท่ี 3)
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4.3 การนําส่งแบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน

4.3.1 เอกสารท่ีใช้ในการนําส่งแบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน

- บัตรประจําตัวประชาชน (พนักงาน) จํานวน 1 ชุด

4.3.2 วิธีการนําส่งแบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอน

ดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.71 หน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.72 แสดงขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

กรอก User/Password

เลือก“สถานประกอบการ”

http://www.sso.go.th/
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ภาพที่ 4.73 แสดงการเข้าระบบทะเบียนผู้ประกันตน

- เลือก “ข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน/แจ้งรับผู้ประกันตนเข้าทํางาน (สปส.1-03)”

- เลือก “สถานประกอบการท่ีต้องการดําเนินงานด้านทะเบียน”

- จากนั้นเลือก “ตกลง”

ภาพที่ 4.74 แสดงการเลือกกิจกรรมงานทะเบียน

เลือก “ทะเบียนผู้ประกันตน”

เลือก“สถานประกอบการที่ต้องการ”

เลือก “ข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน”
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- กรอกรายละเอียดของลูกจ้างจากนั้นเลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.75 แสดงขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้ประกันตน

- ตรวจสอบข้อมูลจากนั้นเลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.76 ข้ันตอนการตรวจสอบข้อมูล

กรอกรายละเอียดของลูกจ้าง

ตรวจสอบข้อมูล

0
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- เลือก “กลับไปหน้าจอหลัก” เพื่อดําเนินการงานทะเบียนผู้ประกันตนหรือเลือกสถาน

ประกอบการใหม่

ภาพที่ 4.77 ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น

- นําหมายเลขธุรกรรมจาก E-mail ไปกรอกในเงื่อนไขการค้นหาข้อมูลการทําธุรกรรม

ภาพที่ 4.78 อีเมลแจ้งรับข้อมูลการข้ึนทะเบียนเป็นผู้ประกันตน

หมายเลขธุรกรรม
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ข้ันตอนการเช็คสถานะการข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน
- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอนดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.79 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.80 แสดงขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

กรอก User/Password

เลือก “หัวข้อสถานประกอบการ”

http://www.sso.go.th/
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ภาพที่ 4.81 แสดงการเข้าระบบตรวจสอบสถานะการทําธุรกรรม

- ระบุเง่ือนไขในการค้นหาจากนั้นเลือก “ค้นหา”

ภาพที่ 4.82 แสดงขั้นตอนการระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล

เลือก“ตรวจสอบสถานะ

ในการทําธุระกรรม”

ระบุเงื่อนไขในการค้นหา

ข้อมูลการทําธุรกรรม
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ภาพที่ 4.83 แสดงการเลือกหมายเลขธุรกรรม

ตรวจสอบสถานะการส่งข้อมูลเข้าระบบประมวลผล
Y = ส่งข้อมูลเข้าระบบประมวลผลแล้ว (อนุมัติแล้ว)
P= อยู่ระหว่างรอการส่งข้อมูลเข้าระบบประมวลผล

C = ยกเลิกธุรกรรม

ท่านสามารถพิมพ์หน้านี้เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการทําธุรกรรม

ภาพที่ 4.84 แสดงรายละเอียดการทําธุรกรรม

เลือก “หมายเลขธุรกรรม”

ตรวจสอบสถานะ

การส่งข้อมูล
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4.4 การแจ้งการส้ินสุดเป็นผู้ประกันตน

4.4.1 เอกสารท่ีใช้ในการแจ้งการสิ้นสุดความเป็นผู้ประกันตน

- บัตรประจําตัวประชาชน (พนักงาน) จํานวน 1 ชุด

4.4.2 วิธีการแจ้งการสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอน

ดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.85 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.86 แสดงขั้นตอนเข้าสู่ระบบ

เลือก “หัวข้อสถานประกอบการ”

กรอก User/Password

http://www.sso.go.th/
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ภาพที่ 4.87 แสดงการเลือกระบบทะเบียนผู้ประกันตน

- เลือก “แจ้งสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน (สปส.6-09)” จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง”

ภาพที่ 4.88 แสดงกิจกรรมงานทะเบียนท่ีต้องการดําเนินการ

เลือกแจ้งส้ินสุดการเป็นผู้ประกันตน(สปส.6-09)

เลือก “ทะเบียนผู้ประกันตน”
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- เลือก “ดําเนินการต่อ” เพื่อตรวจสอบข้อมูลการแจ้งลาออก

ภาพที่ 4.89 แสดงรายละเอียดการกรอกข้อมูลการแจ้งลาออก

ตรวจสอบสถานะการส่งข้อมูลเข้าระบบประมวลผล
Y = ส่งข้อมูลเข้าระบบประมวลผลแล้ว (อนุมัติแล้ว)

P= อยู่ระหว่างรอการส่งข้อมูลเข้าระบบประมวลผล

C = ยกเลิกธุรกรรม

จากนั้นรอ 1 วันเพ่ือรอระบบประมวลผล

ภาพที่ 4.90 แสดงรายการข้อมูลธุรกรรมงานทะเบียน

ระบุจํานวน

ผู้ประกันตนที่ลาออก

- กรอกเลขประจําตัวประชาชน

- วัน/เดือน/ปี ท่ีสิ้นสุด (ปี พ.ศ.)

- สาเหตุการส้ินสุดการเป็น

ผู้ประกันตน

ตรวจสอบสถานะ
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- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล จากนั้นกดปุ่ม “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.91 แสดงขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูล

ภาพที่ 4.92 แสดงขั้นตอนยืนยันการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น

ตรวจสอบข้อมูล

เลือก “สถานะการทําธุรกรรม”
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- นําหมายเลขทําธุรกรรมจาก E-mail เพื่อไปกรอกยัง เง่ือนไขการค้นหาข้อมูลการทํา

ธุรกรรม

ภาพที่ 4.93 แสดงอีเมลยืนยันการรับข้อมูลการลาออก

หมายเลขธุรกรรม
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ข้ันตอนการเช็คสถานะ การส้ินสุดความเป็นผู้ประกันตน

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอนดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.94 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.95 แสดงการเลือกหัวข้อตรวจสอบสถานะการทําธุรกรรม

เลือก “หัวข้อสถานประกอบการ”

เลือก “ตรวจสอบสถานะในการทําธุรกรรม”

http://www.sso.go.th/
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กรอกข้อมูลเง่ือนไขการค้นหาการทําธุรกรรม

- ใส่เลขที่บัญชีนายจ้าง และเลือกประเภทธุรกรรม จากนั้นเลือก “ค้นหา”

ภาพที่ 4.96 แสดงขั้นตอนการระบุเง่ือนไขการค้นหา

- กดท่ีหมายเลขธุรกรรม เพื่อดูรายละเอียดการทําธุรกรรม

ภาพที่ 4.97 แสดงข้อมูลธุรกรรมงานทะเบียน

กรอกข้อมูลเง่ือนไขการค้นหาการทําธุรกรรม

เลือก “หมายเลขธุรกรรม”
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ภาพที่ 4.98 แสดงรายละเอียดการทําธุรกรรม

รายละเอียดการทําธุรกรรม
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4.5 การนําส่งเงินสมทบแก่ประกันสังคมประจําเดือน

4.5.1 วิธีการนําส่งข้อมูลการส่งเงินสมทบ แบบกรอกข้อมูล

1. วิธีชําระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Payment)

2. วิธีชําระเงินผ่านธนาคาร

4.5.2 วิธีการนําส่งข้อมูลการส่งเงินสมทบ แบบแนบไฟล์

1. วิธีชําระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Payment)

2. วิธีชําระเงินผ่านธนาคาร

4.5.3 เอกสารท่ีใช้ในการนําส่งเงินสมทบแก่ประกันสังคมประจําเดือน

- บัตรประจําตัวประชาชน (ลูกจ้าง) จํานวน 1 ชุด

4.5.4 วิธีการนําส่งเงินสมทบแก่ประกันสังคมประจําเดือน

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอน

ดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.99 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

เลือก “หัวข้อสถานประกอบการ”

http://www.sso.go.th/


85

ภาพที่ 4.100 แสดงขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

ภาพที่ 4.101 แสดงการเลือกหัวข้อส่งข้อมูลเงินสมทบ

เลือก“ส่งข้อมูลเงินสมทบ”

กรอก User/Password
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- เลือกส่งเงินสมทบแบบแยกยื่น (ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่นชําระเงินสมทบเพียงสถาน

ประกอบการเดียว) จากนั้นเลือก “ตกลง”

ภาพที่ 4.102 แสดงการเลือกกิจกรรมท่ีต้องการ

- เลือกสถานประกอบท่ีท่านต้องการยื่นส่งเงินสมทบ จากนั้นเลือก “ดําเนินการต่อ” เพื่อ
เลือกวิธีการส่งข้อมูล

ภาพที่ 4.103 ข้ันตอนการเลือกสถานประกอบการ

เลือก“ส่งเงินสมทบ
แบบแยกย่ืน”

เลือก“สถานประกอบที่ท่านต้องการ”
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ภาพที่ 4.104 แสดงคําถามการใช้อัตราเงินสมทบ

เลือก “ตกลง”
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4.5.1 วิธีการนําส่งข้อมูลการส่งเงินสมทบ แบบกรอกข้อมูล

- กรอกรายละเอียดการส่งเงินสมทบ จากนั้นเลือก “กรอกข้อมูล” และเลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.105 ข้ันตอนการเลือกวิธีการนําส่งข้อมูล

- ระบุจํานวนผู้ประกันตนที่นําส่งเงินสมทบและกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องจากนั้นเลือก

“ดําเนินการต่อ”

หมายเหตุ ช่องข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * (ดอกจันสีแดง) เป็นช่องท่ีบังคับให้กรอกข้อมูล

ภาพที่ 4.106 แสดงรายละเอียดผู้ประกันตน

กรอกรายละเอียดการ

ส่งเงินสมทบ

เลือก“กรอกข้อมูล”

กรอกข้อมูล

ให้ครบถ้วนระบุจํานวนผู้ประกันตนท่ี

นําส่งเงินสมทบ
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- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล จากนั้นเลือก“ยืนยันการส่งข้อมูล”

ภาพที่ 4.107 แสดงรายละเอียดสถานประกอบการและการส่งเงินสมทบ

- เลือก “ชําระเงิน” เพื่อเลือกวิธีการชําระเงินสมทบ

ภาพที่ 4.108 แสดงการส่งข้อมูลเงินสมทบสําเร็จ

ตรวจสอบความถูกต้อง
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1. วิธีชําระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Payment)

- เลือก “ชําเงินผ่านระบบ E-payment” เลือกธนาคารตามท่ีท่านต้องการชําระ จากนั้น

เลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.109 แสดงวิธีการชําระเงินสมทบ

- เลือก “อนุมัติรายการโดย E-Payment User/SCB Easy” จากนั้นเลือก“ตกลง”

ภาพที่ 4.110 แสดงการเลือกอนุมัติรายการจ่ายเงิน

เลือก “ชําระเงินผ่านระบบ
E-Payment”

และเลือกธนาคารที่ท่านต้องการ

เลือก “อนุมัติรายการโดย E-Payment”



91

- เลือก “พิมพ์” เพ่ือทําการพิมพ์ใบชําระเงิน

ภาพที่ 4.111 แสดงวิธีการพิมพ์ใบชําระเงิน

- หลังจากได้รับใบชําระเงินแล้ว ให้ท่านทําการสแกน QR เพื่อจ่ายชําระเงินสมทบ

ประจําเดือน

ภาพที่ 4.112 ข้ันตอนการสแกนจ่ายชําระเงิน

สแกน

เลือก“เพ่ือพิมพ์”

สแกน
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ตัวอย่างใบเสร็จการจ่ายชําระเงินสมทบประจําเดือน

ภาพที่ 4.113 ตัวอย่างใบเสร็จการจ่ายชําระเงินสมทบประจําเดือน
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2. วิธีการชําระเงินผ่านธนาคาร

- เข้า Email เพื่อดาวน์โหลดเอกสารแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ

ภาพที่ 4.114 แสดงการดาวน์โหลดเอกสาร

- พิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ เพื่อนําไปชําระเงินท่ีธนาคาร

ภาพที่ 4.115 ข้ันตอนการพิมพ์แบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)

ดาวน์โหลดเอกสาร

เลือก“รูปเครื่องพิมพ”์
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- เลือก “OK” เพื่อพิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ

ภาพที่ 4.116 ข้ันตอนการพิมพ์แบบรายการแ สดงการส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)

- นําแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1) ไปชําระเงินที่ธนาคาร

ภาพที่ 4.117 ตัวอย่างแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)
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ภาพที่ 4.118 ข้ันตอนการแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 2)

- พิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ เพื่อนําไปชําระเงินท่ีธนาคาร

ภาพที่ 4.119 ตัวอย่างแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 2)

เลือก“รูปเครื่องพิมพ”์
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ข้ันตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

- เข้า E-mail เพื่อพิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

ภาพที่ 4.120 แสดงอีเมลใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

- เลือก “ท่ีนี่”

ภาพที่ 4.121 ข้ันตอนการดาวน์โหลดเอกสารใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์

เลือก“ดูท้ังข้อความ”
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ภาพที่ 4.122 แสดงขั้นตอนการเข้าสู่ระบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

ภาพที่ 4.123 แสดงขั้นตอนการปริ้นเอกสารใบเสร็จรับเงิน

กรอก User/Password

เลือก“รูปเครื่องพิมพ”์
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

ภาพที่ 4.124 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน



99

4.5.2 วิธีการนําส่งข้อมูลการส่งเงินสมทบแบบ “แนบไฟล์”

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอนดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.125 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.126 แสดงขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

กรอก User/Password

เลือก“สถานประกอบการ”

http://www.sso.go.th/
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ภาพที่ 4.127 แสดงการเลือกระบบส่งข้อมูลเงินสมทบ

- เลือก “ส่งเงินสมทบแบบแยกยื่น (ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่นเงินสมทบเพียงสถาน

ประกอบการเดียว)” จากนั้นเลือก “ตกลง”

ภาพที่ 4.128 แสดงวิธียื่นข้อมูลการส่งเงินสมทบ

เลือก “ส่งข้อมูลเงินสมทบ”

เลือก “ส่งเงินสมทบแบบแยกย่ืน”
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- ตรวจสอบข้อมูล จากนั้นเลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.129 ข้ันตอนการเลือกสถานประกอบการ

- เลือก “ตกลง” เพื่อเลือกใช้อัตราเงินสมทบตามมาตรการและคํานวณเงินสมทบอัตโนมัติ

ภาพที่ 4.130 คําถามการเลือกใช้อัตราเงินสมทบ

ตรวจสอบข้อมูล
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- จัดทําไฟล์การคํานวณเงินสมทบของลูกจ้าง

ภาพที่ 4.131 ตัวอย่างไฟล์การคํานวณเงินสมทบของลูกจ้าง

- เลือก “บันทึกเป็น” เพื่อบันทึกไฟล์การคํานวณเงินสมทบของลูกจ้าง

ภาพที่ 4.132 ข้ันตอนการบันทึกไฟล์การคํานวณเงินสมทบของลูกจ้าง

เลือก บันทึกเป็น
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- กรอกรายละเอียดการส่งเงินสมทบ

- เลือกวิธีการนําส่งข้อมูลส่งเงินสมทบแบบ “แนบไฟล์” (ไฟล์การคํานวณเงินสมทบของ

ลูกจ้าง) จากนั้นเลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.133 ข้ันตอนการเลือกวิธีนําส่งข้อมูล

- เลือก “ประเภทไฟล์” จากนั้นเลือก “ดําเนินการแนบไฟล์”

ภาพที่ 4.134 ข้ันตอนการบันทึก/อัพโหลดข้อมูล

เลือก “แนบไฟล์”

กรอกรายละเอียดการส่งเงินสมทบ

เลือก “ประเภทไฟล์”
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- ตรวจสอบข้อมูล จากนั้นเลือก “ดําเนินการแนบไฟล์

ภาพที่ 4.135 แสดงการดําเนินการแบบแนบไฟล์

- ตรวจสอบข้อมูล จากนั้นเลือก “ยืนยันการส่งข้อมูล”

ภาพที่ 4.136 แสดงการเลือกเพื่อยืนยันการส่งข้อมูล

ตรวจสอบข้อมูล

ตรวจสอบข้อมูล
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- เลือก “ชําระเงิน” เพื่อทําการจ่ายเงิน

ภาพที่ 4.137 ข้ันตอนการชําระเงิน
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1. วิธีการชําระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Payment)

- เลือก “ชําเงินผ่านระบบ E-payment” จากนั้นเลือกธนาคารตามที่ท่านต้องการ แล้ว

เลือก “ดําเนินการต่อ”

ภาพที่ 4.138 แสดงการเลือกวิธีการชําระเงินสมทบ

- เลือก “อนุมัติรายการโดย E-Payment User/SCB Easy” จากนั้นเลือก “ตกลง”

ภาพที่ 4.139 แสดงการเลือกอนุมัติรายการจ่ายเงิน

เลือก “ชําระเงินผ่านระบบ
E-Payment”

และเลือกธนาคารที่ต้องการ

เลือก“เพ่ืออนุมัติรายการโดย E-Payment”
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- เลือก “พิมพ์” เพ่ือทําการพิมพ์ใบชําระเงิน

ภาพที่ 4.140 ข้ันตอนการพิมพ์ใบชําระเงิน

- หลังจากได้รับใบชําระเงินแล้ว ให้ท่านทําการสแกน QR เพื่อจ่ายชําระเงินสมทบ

ประจําเดือน

ภาพที่ 4.141 ข้ันตอนการสแกนชําระเงิน

เลือก“พิมพ์”

สแกน

สแกน
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ตัวอย่างใบเสร็จการจ่ายชําระเงินสมทบประจําเดือน

ภาพที่ 4.142 ตัวอย่างใบเสร็จการจ่ายชําระเงินสมทบประจําเดือน
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2. วิธีการชําระเงินผ่านธนาคาร

- เข้า Email เพื่อ “ดาวน์โหลด” แบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ

ภาพที่ 4.143 ข้ันตอนการโหลดไฟล์แบบแสดงรายการส่งเงินสมทบ

- พิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1) เพื่อนําไปชําระเงินท่ีธนาคาร

ภาพที่ 4.144 ข้ันตอนการพิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)

ดาวน์โหลดเอกสาร

เลือก“รูปเครื่องพิมพ์”
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- เลือก “OK” เพื่อพิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ

ภาพที่ 4.145 ข้ันตอนการพิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)

- ตัวอย่างแบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)

ภาพที่ 4.146 ตัวอย่างแบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 1)
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ภาพที่ 4.147 ข้ันตอนการพิมพ์แบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 2)

- ตัวอย่างแบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 2)

ภาพที่ 4.148 ตัวอย่างแบบรายการแสดงการนําส่งเงินสมทบ (ส่วนที่ 2)

เลือก“รูปเครื่องพิมพ”์



112

ข้ันตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

- เข้า E-mail เพื่อพิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

ภาพที่ 4.149 แสดงอีเมลใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

- เลือก “ท่ีนี่”

ภาพที่ 4.150 ข้ันตอนการดาวน์โหลดเอกสารใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์

เลือก “ดูท้ังข้อความ”
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ภาพที่ 4.151 ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์

ภาพที่ 4.152 ปริ้นเอกสารใบเสร็จรับเงิน

กรอก User/Password

เลือก “รูปเครื่องพิมพ์”
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

ภาพที่ 4.153 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน
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4.6 การนําส่งกองทุนเงินทดแทนประกันสังคมประจําปี

4.6.1 เอกสารท่ีใช้นําส่งกองทุนเงินทดแทนประกันสังคมประจําปี

- ใบแจ้งการประเมินเงินสมทบกองทุนเงินทดแทนประจําปี (กท. 26 ก)

- แบบแสดงเงินค่าจ้างประจําปีกองทุนเงินทดแทนประจําปี (กท. 20 ก)

- คําแนะนําการชําระเงินสมทบและวิธีการรายงานค่าจ้างกองทุนเงินทดแทน

- รายละเอียดการคํานวณอัตราเงินสมทบตามค่าประสบการณ์ประจําปี

4.6.2 วิธีการนําส่งกองทุนเงินทดแทนประกันสังคมประจําปี

- เข้าเว็บไซต์ สํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th จากนั้นทําตามข้ันตอน

ดังต่อไปนี้

ภาพที่ 4.154 แสดงหน้าเว็บไซต์สํานักงานประกันสังคม

ภาพที่ 4.155 ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ

กรอก User/Password

เลือกหัวข้อ “สถานประกอบการ”

http://www.sso.go.th/
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ภาพที่ 4.156 แสดงขั้นตอนการเลือกระบบกองทุนเงินทดแทน

ภาพที่ 4.157 แสดงตัวเลือกระบบในการใช้งาน

เลือก “กองทุนเงินทดแทน”

เลือก“e-wage”
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- กรอกข้อมูลเงินเดือน และจํานวนลูกจ้าง จากนั้นเลือก “บันทึก”

ภาพที่ 4.158 แสดงรายละเอียดการบันทึกค่าจ้างประจําปี

- ตรวจสอบข้อมูลจากนั้นเลือก“บันทึก”

ภาพที่ 4.159 แสดงรายละเอียดเงินสมทบกองทุนเงินทดแทนประจําปี

กรอกข้อมูล

ตรวจสอบข้อมูล
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- เลือก “ตกลง” เพื่อทําการยืนยันข้อมูล

ภาพที่ 4.160 แสดงคําถามยืนยันรายงานค่าจ้างประจําปี

ภาพที่ 4.161 แสดงการเข้าบันทึกรายงานค่าจ้าง

เลือก “บันทึกรายงานค่าจ้าง”

เลือก “ตกลง”



119

ภาพที่ 4.162 แสดงการค้นหาแบบแสดงค่าจ้าง

ภาพที่ 4.163 แสดงข้อมูลจากการค้นหา

ผลการค้นหา

เลือก “ค้นหา”
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- ทําการ Save ข้อมูล เลือก “Save as” ใส่ชื่อไฟล์ตามท่ีท่านต้องการ จากนั้นเลือก

“Save”

ภาพที่ 4.164 แสดงวิธีการ Save เอกสาร

- เปิดไฟล์ที่ Save ไว้ เพื่อปริ้นเอกสาร

ภาพที่ 4.165 แสดงวิธีการพิมพ์ใบแจ้งเงินสมทบจากการรายงานค่าจ้างประจําปี

ใส่ช่ือไฟล์ตามที่ต้องการ

เลือก“เครื่องพิมพ์”
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ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งเงินสมทบจากการรายงานค่าจ้างประจําปี กองทุนเงินทดแทน

ภาพที่ 4.166 ตัวอย่างใบแจ้งเงินสมทบจากการรายงานค่าจ้างประจําปี


