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บทที่ 1 
บทนำ 

1.1 ที่มาและความสำคัญของปัญหา 

สำนักงานบัญชี ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท ตั้งอยู่ที่ 864/4 ตำบลจอหอ อำเภอเมือง

นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา ประกอบกิจการให้บริการด้านบัญชี รับทำบัญชีวางระบบบัญชีและ

จดทะเบียนพาณิชย์ จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ขึ้นทะเบียนประกันสังคมนายจ้างลูกจ้าง ให้คำปรึกษา

ด้านบัญชีและภาษีอากร และยังมีการรับตรวจสอบบัญชี มีทั้งผู้สอบบัญชีรับอนุญาต  (Certified 

Public Accountant) และผู้สอบภาษีอากร (Tax Auditor) โดยบริหารงานโดยนายนิวัต กุลศุลภโชติ 

เจ้าของกิจการ และพนักงานที่มีความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์ในการทำงานทางด้านบัญชี

และภาษีโดยตรง  

ตลอดระยะเวลาของการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ คณะผู้จัดทำได้เล็งเห็นถึงปัญหาของสำนักงาน 

จากการที่มีลูกค้าเข้ามาพบ และมีความต้องการที่อยากจะยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์  และการนำส่ง

งบการเงินบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นด้วยตนเอง แต่ลูกค้ายังขาดความรู้ความเข้าใจในด้านนี้ รวมถึงภายใน

สำนักงาน เมื่อถึงเวลาสิ้นปีต้องมีการนำส่งงบการเงินและการยื่นแบบแสดงรายการต่างๆเป็นจำนวน

มาก ซึ่งทางสำนักงานมีผู้จัดทำและผู้ยื่นแบบเพียง 2 ท่านเท่านั้น จึงทำให้การปฏิบัติงานเกิดความ

ล่าช้า เวลาที่มีนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพบัญชมีาปฏิบัติงาน ทำให้พนักงานพ่ีเลี้ยงไม่มีเวลาสอน

งาน คณะผู้จัดทำจึงมีความคิดที่อยากจะจัดทำคู่มือระบบการยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์ และการ

นำส่งงบการเงินบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ให้กับสำนักงานบัญชี ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท 

เพื่อที่จะสามารถนำคู่มือนั้นไปใช้ประโยชน์และใช้เป็นแนวทางในการศึกษาให้กับพนักงานใหม่ ลูกค้า 

และนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพบัญชีรุ ่นต่อไป ซึ ่งอาจทำให้การดำเนินงานของกิจการมี

ประสิทธิภาพเพิ่มมากยิ่งขึ้นอีกด้วย 
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1.2 วัตถุประสงค์ 

1.2.1 เพื่อพัฒนาคู่มือระบบการยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์ และการนำส่งงบการเงินบัญชี

รายช่ือผู้ถือหุ้น ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท 

1.2.2 เพ่ือศึกษาผลการใช้คู่มือระบบการยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์ และการนำส่งงบการเงิน

บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดทิ 

1.3 ขอบเขต 

1.3.1 จัดทำคู่มือระบบการยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์ และการนำส่งงบการเงินบัญชีรายชื่อผู้

ถือหุ้น ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็นเค โคราช ออดิท 

1.3.2 ระยะเวลาการดำเนินการเก็บรวบรวมข้อมูล ระหว่างเดือน  พฤศจิกายน 2563 - 

มีนาคม 2564 

1.4 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1.4.1 ได้รับความรู้เกี่ยวกับวิธีการยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์ และการนำส่งงบการเงินบัญชี

รายช่ือผู้ถือหุ้น  

1.4.2 ได้จัดทำคู่มือให้กับสำนักงาน สำนักงานสามารถนำคู่มือไปใช้เป็นแนวทางในการให้

ความรู้แก่พนักงานใหม่ ลูกค้า และนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพบัญชีรุ่นต่อไปได้ 

1.4.3 ลูกค้า พนักงานใหม่ และนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพบัญชีรุ่นต่อไป มีความรู้ 

ความเข้าใจเกี่ยวกับวิธีการยื่นแบบชำระภาษีออนไลน์ และการนำส่งงบการเงินบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น 

มากขึ้น 

1.4.4 ผู้จัดทำสามารถนำความรู้ และประสบการณ์ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ในอนาคตได้ 
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1.5 คำนิยามศัพท์เฉพาะ 

คู่มือ (Handbook หรือ Manual) หมายถึง เอกสารที่รวบรวมเนื้อหาทั้งทฤษฎี และแบบฝึก
ปฏิบัติ เพื่อใช้ประกอบหรืออำนวยความสะดวกเกี่ยวกับการศึกษาเรื่องใดเรื่องหนึ่ง โดยมีรายละเอียด
แนะนำวิธีการปฏิบัติในกิจกรรม เป็นการให้คำอธิบายและเฉลยปัญหา หรือข้อสงสัย เพื่อให้ได้ความรู้
และคำตอบอย่างรวดเร็วด้วยตนเอง นิยมจัดทำเป็นรูปเล่ม ทำให้สามารถให้รายละเอียดเกี่ยวกับเรื่อง
นั้น ๆ ได้มากขึ้น และมักจะมีภาพประกอบเพื่อดึงดูดความสนใจ และเพื่อให้เข้าใจได้ง่ายขึ้น (จินตนา 
สุขสมแดน, 2554)  

ลูกค้า หมายถึง ลูกค้าของสำนักงานบัญชี ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท 
นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ หมายถึง นักศึกษาฝึกงาน สำนักงานบัญชี ห้างหุ้นส่วน

จำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท 
สำนักงานบัญชี หมายถึง สำนักงานบัญชี ห้างหุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท 
พนักงานใหม่ หมายถึง พนักงานที่เริ่มเข้ามาทำงานในปี พ.ศ. 2564 ของสำนักงานบัญชี ห้าง

หุ้นส่วนจำกัด เอ็น เค โคราช ออดิท 
ภาษีเงินได้ หัก ณ ที่จ่าย หมายถึง ภาษีเงินได้ หัก ณ ที่จ่าย หรือ หัก ณ ที่จ่าย คือเงินที่คน 

“จ่าย” ที่จดทะเบียนเป็นบริษัทหรือนิติบุคคลต้อง “หัก” ไว้ก่อนที่จะจ่ายเงินให้กับคนรับที่เป็นนิติ
บุคคล หรือคนธรรมดาก็ได้ แล้วนำส่งเป็นภาษีให้กรมสรรพากรไม่เกินวันที่ 7 ของเดือนถัดไป  

ภ.ง.ด.1 หมายถึง แบบแสดงรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย กรณีจ่ายเงินได้พึงประเมินตาม
มาตรา 40(1) และ 40(2) ยกตัวอย่างเช่น เงินเดือน ค่าเบี้ยเลี้ยง โบนัส เป็นต้น โดยยื่นแบบเฉพาะ
พนักงานที่มีรายได้ถึงเกณฑ์ที่จะต้องเสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาเท่าน้ัน  

ภ.ง.ด.3 หมายถึง แบบยื่นเพ่ือแจ้งการหักภาษี ณ ที่จ่าย ของนิติบุคคล ที่ทำธุรกรรมกับบุคคล
ธรรมดา ที่เจ้าของธุรกิจ (นิติบุคคล) จะต้องหักออกจากค่าจ้างที่จ้างบุคคลภายนอกให้มาทำงานให้
บริษัท  

ภ.ง.ด.53 หมายถึง แบบยื่นเพื่อแจ้งการหักภาษี ณ ที่จ่าย ระหว่างนิติบุคคลด้วยกัน ซึ่ง
เอกสารที่ว่านี้จะต้องนำส่งภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไปทุกเดือน กรณียื่นผ่านอินเทอร์เน็ตภายใน
วันที่ 15 ของเดือนถัดไปทุกเดือน  

ภ.พ.30 หมายถึง แบบแสดงรายการสรุปภาษีซื้อ-ภาษีขาย เพื่อนำส่งกรมสรรพากร โดยผู้มี
หน้าที ่จัดทำคือ เจ้าของธุรกิจที ่มีรายได้มากกว่า 1.8 ล้านบาทต่อปี และได้ทำการขึ ้นทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว ต้องนำส่งให้กรมสรรพากรทุกเดือนภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป หรือสามารถ
ยื่นผ่านทางอินเทอร์เน็ตภายในวันที่ 23 ของเดือนถัดไป  
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ภ.ง.ด.50 หมายถึง แบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคลใช้สำหรับนิติบุคคลที่จดทะเบียน
จัดตั้งตามกฎหมายประเทศไทย หรือต่างประเทศ โดยการยื่น ภ.ง.ด.50 จำต้องยื่นภายใน 150 วัน 
(ภายในวันที่ 31 พฤษภาคม) นับต้ังแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลาบัญชี โดยจะต้องยื่นทุกปี ไม่ว่าจะ
มีรายได้หรือไมม่ีรายได้  

ภ.ง.ด.51 หมายถึง แบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคลสำหรับครึ่งรอบระยะเวลาบัญชี   
(6 เดือน) โดยกำหนดให้ยื ่นรายการภายในสองเดือนสุดท้ายนับแต่วันสุดท้ายของครึ่งรอบรอบ
ระยะเวลาบัญชี (Flowaccount, 2563. ออนไลน์) 

งบการเงิน หมายถึง เป็นรายงานทางการเงินที่นำเสนอข้อมูลเพื่อแสดงฐานะทางการเงิน           
ผลการดำเนินงาน และกระแสเงินสดของกิจการโดยถูกต้องตามที่ควรในแต่ละงวดบัญชีใดบัญชีหนึ่ง
หรือระหว่างงวดบัญชีก็ได้ งบการเงินจะแสดงข้อมูลโดยถูกต้องตามที่ควรก็ต่อเมื่อกิจการได้ ปฏิบัติติ
ตามมาตรฐานการบัญชีอย่างเหมาะสม รวมทั้งการเปิดเผยข้อมูลเพิ่มเติมเมื ่อจำเป็น งบการเงิน
ดังกล่าวจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งบการเงินในการตัดสินใจเชิงเศรษฐกิจ และสามารถแสดงถึงผลการ
บริหารงานของฝ่ายบริหาร ซึ่งได้รับความไว้วางใจให้ดูแลทรัพยากรของกิจการ งบการเงินต้องจัดทำ
อย่างนอ้ยปีละ 1 ครั้ง และต้องนำเสนอข้อมูลดังต่อไปนี้ คือ สินทรัพย์ หนี้สิน ส่วนของเจ้าของ รายได้ 
ค่าใช้จ่าย และกระแสเงินสด ส่วนประกอบของงบการเงินที่สมบูรณ์  (นันทิดา แก้วอุ่นเรือน และ
อังคณารัตน์ เย็นศร,ี 2563. ออนไลน์) 

บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น หรือ บอจ.5 หมายถึง เป็นแบบแสดงรายละเอียด บัญชีของผู้ถือหุ้น เช่น 
วันจัดตั้งบริษัท วันที่จัดประชุมสามัญประจำปี จำนวนทุนจดทะเบียน มีทั้งหมดกี่หุ้น ราคาหุ้นละ
เท่าไหร่ และมีรายละเอียดของผู้ถือหุ้น เช่น  ชื่อ อาชีพ ที่อยู่ จำนวนหุ้นที่ถือพร้อมกับเลขหมายของ 
หุ้นที่ถือครองในบริษัท (สำนักงานอาภรณ์การบัญช,ี 2563. ออนไลน์) 
 

 

https://www.apornbunchee.com/p/service-register-business.html

