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บทคัดย่อ 

 การศึกษานี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือระบุปัจจัยเสี่ยงในพ้ืนที่การทำงานเพ่ือจัดทำวิธีการปฏิบัติงาน
ที่ปลอดภัย และเพ่ือจัดทำคู่มือความปลอดภัยให้สอดคล้องตามท่ีกฎหมายกำหนด เพ่ือค้นหาอันตราย
ที่ซ่อนเร้นแอบแฝงอยู่ในกิจกรรม ขั้นตอนการทำงานในบริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด ที่อาจ
ก่อให้เกิดอันตราย การเจ็บป่วย หรืออุบัติภัยร้ายแรงต่างๆ หากไม่มีการแก้ไข ปรับปรุง และการ
ป้องกนัที่ถูกต้องเหมาะสมก็จะทำให้เกิดเหตุร้ายแรงได้  
 ดังนั้นการประเมินความเสี่ยงในพื้นที่การทำงานขั้นตอนการปฏิบัติงานซึ่งเป็นการผลิตชิ้นส่วน
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือค้นหาอันตรายที่แอบแฝงอยู่ในขั้นตอนการทำงาน แล้วนำมาทำการประเมินความ
เสี่ยง ครอบคลุมถึงสภาพแวดล้อมพ้ืนที่การทำงานทั่วไป และข้ันตอนการทำงานของพนักงานทั้ง 4 
แผนกได้ทำการวิเคราะห์ขั้นตอนการทำงาน Job safety analysis  และวิธีการทำงานที่ปลอดภัย 
Work Instruction ผลการศึกษาพบระดับความเสี่ยงเล็กน้อย 18 รายการ ระดับความเสี่ยงที่ยอมรับ
ได ้5 รายการ แผนบริหารจัดการความเสี่ยง ดังนี้ แผนงานควบคุมความเสี่ยง 5 แผน และจัดทำคู่มือ
ความปลอดภัยในการทำงาน Safety Manual  
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กิติกรรมประกาศ 

 การที่ข้าพเจ้าได้มาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ บริษัท ไอ เอ็ม อี ประเทศไทย (จำกัด) ภายใต้
โครงการสหกิจศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ตั้งแต่วันที่  30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 ถึง
วันที่ 19 มีนาคม พ.ศ. 2564 รวมระยะเวลาทั้งมด 16 สัปดาห์ ทำให้ได้รับความรู้และ ประสบการณ์
ต่างๆ มากกมายและได้ใช้ความรู้ตรงตามวิชาชีพที่ได้ศึกษามา อีกทั้งยังได้ฝึก ทักษะและเรียนรู้การ
ทำงานร่วมกับบุคลากรหลายระดับ ทุกสิ่งที่ได้รับจากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา มีความสำคัญ เป็น
อย่างมากเพราะสามารถนำไปใช้ได้จริงในชีวิตการทำงานในอนาคต สำหรับรายงานสหกิจศึกษาฉบับนี้
สำเร็จไปได้ด้วยดีจากความร่วมมือของบุคคลหลายฝ่าย ดังนี้  

 1. คุณเกรียงไกร   จันทร์ถาวร    ตำแหน่ง ผู้จัดการ 
 2. คุณอรอุมา      รอดสุวรรณ    แผนก ฝ่ายบุคคล และเซฟตี้ 
 3. คุณพรนิภา      แสงบงกฎ     แผนก ฝ่ายบุคคล 
 4. คุณฉันทนา      บัวฉุน          แผนก Coating 
 5. คุณจิราพร       แก้วมณี        แผนก Mold 
 6. คุณรุ่งนภา       เทียบแสง      แผนก Engineer 
 7. คุณประทวน     พรานรอ       แผนก Engineer 
 8. คุณอุภาพร       จันทร์สีดา     แผนก Production 
 9. คุณศศิญดา       พันธ์พยัคฆ์    แผนก QC 
 10. คุณทิพย์วรรณ   ชูอำไพ        แผนก SC 
 11. อาจารย์อุษาวดี   ไพราม       อาจารย์สาขาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  
 และบุคลากรท่านอ่ืนๆ ที่ไม่ไดก้ล่าวนามทุกท่านที่ให้คำ แนะนำ และให้ความช่วยเหลือเป็น 
อย่างดีมาโดยตลอด ในการจัดทำรายงานสหกิจศึกษาข้าพเจ้าขอขอบพระคุณผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุก 
ท่านที่มีส่วนร่วมในการให้ข้อมูล และให้คำปรึกษาในการจัดทำรายงานฉบับนี้จนเสร็จสมบูรณ์อีก ทัง้
ให้ความรู้และให้การดูแลเกี่ยวกับการใช้ชีวิตในการทำงาน ซึ่งขา้พเจ้าขอขอบพระคุณเป็นอย่าง สูง
ไว้ณ ที่นี้ด้วย  
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            นักศึกษาสหกิจศึกษา  
       สาขาอาชีวอนามัย และความปลอดภัย 
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บทที่ 1  
รายละเอียดเกี่ยวกับสถานประกอบการ 

 

1.1 ชื่อและท่ีตั้งสถานประกอบการ 

บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จํากัด ดำเนินธุรกิจ การผลิตชิ้นส่วนอิเล็กทรอนิกส์ พื้นที่
โดยรอบของบริษัทที่สาขากบินทร์บุรี 109 ไร่ 3 งาน 89 ตารางวา 
 บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จํากัด ตั้งอยู่ที่ 300 หมู่ 1 ตำบลลาดตะเคียน อำเภอกบินทร์
บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25110 โทร.037-274444-9 
 

 

ภาพที่ 1.1 แผนที่บริษัทไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จํากัด 
ที่มา : (https://www.jobchon.com/employer) 
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1.2  ลักษณะการประกอบการ 
 บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จํากัด เป็นโรงงานผลิตชิ้นส่วนอิเล็กทรอนิกส์ 

 
1.2.1 บริษัทในเครือบริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

 บริษัท ไอ เอ็ม อี มีการดำเนินกิจการเป็นกรุ๊ปทั้งในประเทศและต่างประเทศ ได้แก่ ญี่ปุ่น 
ฟิลิปปินส์ และไทย  ในประเทศไทยมีท้ังหมด 2 สาขาดังนี้ บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จํากัด 
สาขาอยุธยา ได้จดทะเบียนตั้งแต่วันที่ 20 ตุลาคม 2536 และเริ่มดำเนินการผลิต เมื่อวันที่ 1 สิงหาคม 
2537 บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จํากัด สาขากบินทร์บุรี ได้จดทะเบียนตั้งแต่วันที่ 18 เมษายน 
2549 และเริ่มดำเนินการผลิต เมื่อวันที่ 20 สิงหาคม 2549 
 

1.2.2 วิสัยทัศน์ (Vision) 
 ก้าวตามความฝันและความปรารถนาสู่อนาคตที่สดใสและท้าทาย 
 

1.2.3 พันธกิจ (Mission) 
 พัฒนาเทคนิค คุณภาพ บุคลากร ไปในทิศทางที่โลกต้องการเพ่ือความแข็งแกร่งขององค์กร 
ให้ตระหนักอยู่เสมอว่า หัวใจสำคัญของผู้ผลิตคือคุณภาพ ขัดเกลาความสามารถด้านการพัฒนา
เทคนิค แล้วนำเสนอลักษณะเด่นด้วยความสามารถเพาะทางมีใจใฝ่สูงเสมอ และท้าทายการผลิตเป็น
เลิศ 
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1.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานองค์กร บริษัท ไอ เอ็ม อี ประเทศไทย จำกัด 

ORANIZATION CHART I.M.E. (THAILAND) CO., LTD. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประธานบริษัท (President) 

รองประธาน(Vice President) รองประธาน (Vice President) 

 ผู้จัดการบริษัท (General Manager) 

ผู้จัดการฝ่ายผลิต 
(Production 
Department) 

ผู้จัดการฝ่ายบุคคล 
(Production 
Department) 

ผู้จัดการฝ่ายตรวจสอบคณุภาพ
(Quality Assurance 

Department) 

ผู้จัดการฝ่ายขาย /ฝ่ายจดัซื้อ
(Supplier Control and Business 

Development Department) 

ฝ่ายบุคคล
(Personnel) 

ฝ่ายบัญชี
(Account) 

Kabinburi Factory 

ฝ่ายผลิต
(Production) 

วิศวกรรม
(Engineer) 

ฝ่ายตรวจสอบคณุภาพ
(Quality Control) 

 

()(Production) 

ฝ่ายจัดซื้อ 

(Supplier Control) 

 

()(Production) 

ฝ่ายขาย  
(Business Development) 

 

()(Production) 
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1.3.1 หน่วยงานความปลอดภัย 

  นายเกรียงไกร   จันทร์ถาวร    ตำแหน่ง ผู้จัดการโบริ 

  นางดวงรุ่ง   มงคลหมู่           ตำแหน่งเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยระดับวิชาชีพ 

  นางสาวอรอุมา  รอดสุวรรณ   ตำแหน่งฝ่ายบุคคล และผู้ช่วยเซฟตี้ 

  นางอุภาพร   จันทร์สีดา        ตำแหน่ง ประธานคณะกรรมการ คปอ. 
 

 1.3.2 เวลาทำงาน  

วันทำงาน วันจันทร์ ถึง วันเสาร์ 

ตารางท่ี 1.1 เวลาการทำงานของแผนกปฏิบัติการ 
กะการทำงาน เวลาทำงาน 

A 07.00 น.- 16.00 น. 

C 19.00 น.- 04.00 น. 

 

ตารางท่ี1.2 เวลาการทำงานของพนักงานทั่วไป 
กะการทำงาน เวลาทำงาน 

A 07.00 น.- 16.00 น. 

 
พัก 20 นาที        09.00 น.- 09.40 น. 

พัก 20 นาที        11.20 น.- 12.40 น. 

พัก 20 นาที        14.00 น.- 14.40 น. 

1.3.3 วันหยุดประจำสัปดาห์ 

 บริษัท กำหนดวันหยุดประจำสัปดาห์เป็นทุกอาทิตย์ 
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1.3.4 ชั่วโมงการทำงาน 

บริษัท กำหนดชั่วโมงการทำงานปกติต่อวันไม่เกิน 8 ชั่วโมง และต่อสัปดาห์ไม่เกิน 48 ชั่วโมง 

1.3.5 วันหยุดตามประเพณี 

 บริษัทกำหนดให้มีวันหยุดตามประเพณี ปีละ 13 วัน (รวมวันแรงงานแห่งชาติ)  

1.3.6 จำนวนพนักงาน 

 จำนวน 106 คน 

 1.3.7 ระบบการบริหารงานอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

 นโยบายคุณภาพ 

 เราจะปฏิบัติตามนโยบายคุณภาพภายใต้สโลแกนที่ว่า “Quality always comes first”คุณภาพ
ต้องมาก่อน 

 นโยบายสิ่งแวดล้อม 

 เราจะปฏิบัติตามนโยบายคุณภาพภายใต้สโลแกนที่ว่า “โลกสวยฟ้าใส”เพ่ือที่รักษาและปรับปรุง 
สภาพสิ่งแวดล้อมให้ดีขึ้นอย่างต่อเนื่อง 

 เพ่ือที่จะรักษาและปรับปรุงสภาพแวดล้อมให้ดีขึ้นอย่างต่อเนื่องพนักงานทุกคนมีความมุ่งมั่นที่จะ
ปฏิบัติดังต่อไปนี้  

1. ปฏิบัติตามกฎหมายและข้อกำหนดอื่น ๆ ด้านสิ่งแวดล้อมที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด 
2. กำหนดให้มีแผนงานและการจัดการเพ่ือป้องกันปัญหาด้านสิ่งแวดล้อมท่ีเกี่ยวข้องกับ 

2.1 การลดปริมาณการใช้สารเคมี 
2.2 การลดมลภาวะทางอากาศ โดยการดับเครื่องยนต์เมื่อจอด  
2.3 การลดการใช้ทรัพยากรและสิ่งปฏิกูลโดยการลดงานเสีย การปรับปรุงกระบวนการผลิต
เพ่ือเพ่ิมผลผลิต 
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 3. ปรับปรุงการดำเนินงานด้านระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมอย่างสม่ำเสมอ และต่อเนื่อง 
 4. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์นโยบายนี้กับพนักงานผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 นโยบายด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน 

 1. บริษัทฯ จะพัฒนาระบบการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมใน
การทำงานให้สอดคล้องกับกฎหมาย มาตรฐานสากล และข้อกำหนดอื่นๆ  
 2. บริษัทฯ ตระหนักถึงความสำคัญของการป้องกันและประเมินความเสี่ยงของอันตรายและ
ผลกระทบด้านสิ่งแวดล้อมต่างๆ ว่าระบบการป้องกันและแก้ไขความเสี่ยงจะถูกนำไปใช้อย่างมี
ประสิทธิผล 
 3. พนักงาน ผู้รับเหมา และผู้มาติดต่อหรือมาปฏิบัติงานภายในบริษัทฯ ทุกคนจะต้องปฏิบัติ 5 ส 
ตลอดจนการใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่เหมาะสม ในสถานที่ทำงานอย่างเคร่งครัด  
 4. บริษัทฯ จะส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรม ด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ
สภาพแวดล้อมในการทำงาน 
 5.บริษัทฯ จะติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตามนโยบายความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดล้อมในการทำงาน และที่กำหนดไว้ในแผนงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและ
สิ่งแวดล้อมประจำปี  

 1.3.8 ระบบการจัดการคุณภาพ (Standard and Quality Management) 

 ISO 14001  

 IATF 16949:2016 
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1.3.9 กระบวนการผลิต 
 วัตถุดิบที่ใช้ในขั้นตอนการผลิตทั้งหมด 6 ตัวดังต่อไปนี้ 
 วัตถุดิบตัวที่ 1 MATERIAL แมทเทียเรียล คือแผ่นเหล็กแผ่นโลหะหรือวัสดุ ซึ่งจะเป็นแผ่นเหล็ก
ชนิดพิเศษ ใช้สำหรับปั้มขึ้นรูปชิ้นงานตามรูปแบบของแม่พิมพ์ 
 วัตถุดิบตัวที่ 2 STACK สแตก คือตัวชิ้นงานที่ได้จากการนำแผ่นโลหะหรือแผ่นเหล็กไปปั้มตาม
รูปแบบของแม่พิมพ์ 

               
 ภาพที่ 1.2 ชิ้นงานแบบที่ 1   ภาพที่ 1.3 ชิ้นงานแบบที่ 2 
 
วัตถุดิบตัวที่ 3 COLOR คัลเลอะ คือ สีที่ใช้เคลือบตัวชิ้นงาน จะมี อยู่ 2 สีที่ใช้ในการเคลือบ 

 
 

 

 

 
                             
                ภาพที่ 1.4 POWDER COA (สีเขียว เป็นผง ใช้พ่น)        
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วัตถุดิบตัวที่ 4 เม็ดพลาสติก ใช้สำหรับในการฉีดที่ตัวชิ้นงานที่ผ่านการปั๊มขึ้นรูปชิ้นงานจะมี2 สี 

   
    

 

 

  
   ภาพที่ 1.5 เม็ดพลาสติกสีขาว                      ภาพที่ 1.6 เม็ดพลาสติกดำ    
 
 วัตถุดิบตัวที่ 5 เทป , MAXNET, BUFFER ใช้สำหรับพันและติดที่ตัวชิ้นงาน 
 

              
 ภาพที่ 1.7 เทป            ภาพที่ 1.8 MAXNET       ภาพที่ 1.9 BUFFER   

 วัตถุดิบตัวที่ 6 ADHESIVE คือ กาว ทำหน้าที่เป็นตัวเชื่อมและตัวยึดติด ซึ่งจะทำให้วัตถุยึด
ติดกันแน่นขึ้น 

 

        ภาพที่ 1.10 กาว 
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 รูปแบบการผลิตชิ้นงานของบริษัทมีทั้งหมด 4 แผนก 
 
 แผนกที่ 1 PRESS เพรส คือ ขั้นตอนการปั้มแผ่นโลหะให้เป็นตัวชิ้นงานเพรสจะนำแผ่นโลหะที่
ผ่านการตรวจเช็คจาก ไอคิวซีแล้วมาทำการปั้มตามรูปแบบของแม่พิมพ์ และได้ชิ้นงานออกมาเป็นตัว
ชิ้นงาน  

 

ภาพที่ 1.11เครื่อง Press 
แผนกที่ 2  COATING โคททิง คือ ขั้นตอนการเคลือบสีสแตกการเคลือบสีจะมี 2 วิธี คือการ

เคลือบสีแบบ SPRAY COAT คือการนำชิ้นงานไปพ่นสีน้ำโดยการพ่นและการเคลือบสี แบบ POWDER 
COAT คือการนำชิ้นงาน ไปเคลือบสีผงโดยการพ่น  

             

           ภาพที่ 1.12 เครื่อง SPRAY COAT  
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แผนกที่ 3 Molding โมลดิ้ง คือการฉีดพลาสติกคลุมตัวชิ้นงาน  

                     

ภาพที่1.13 เครื่องฉีดพลาสติก              ภาพที่ 1.14 ลักษณะของชิ้นงาน 

แผนกที่ 4 Tray คือการขึ้นรูปถาดใส่ชิ้นงาน 
  

          
ภาพที1่.15 เครื่องขึ้นรูปพลาสติก Sheet             ภาพที่ 1.16 เครื่องตัด Tray 
 

1.4  ตำแหน่งและลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย 

 1.4.1 อบรมผู้รับเหมาก่อนเริ่มปฏิบัติงาน 
 การอบรมผู้รับเหมาและพนักงานใหม่เป็นกิจกรรมหนึ่งที่ทางแผนกความปลอดภัยและ 

สิ่งแวดล้อม ไดจ้ัดขึ้นให้ผู้รับเหมาและพนกังานใหม่ที่เข้ามาปฏิบัติงานในบบริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) 
จำกัด โดยมีวัตถปุระสงค์เพ่ือให้ผู้รับเหมาทราบถึงกฎระเบียบต่างๆ และ บทลงโทษของบริษัท มีความรู้
ความเขา้ใจในการทำงานตามขั้นตอนอย่างถูกต้องถือเป็นการปลูก จิตสำนึกให้ตระหนักเรื่องความ
ปลอดภัย และทำงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
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ข้อปฏิบัติด้านความปลอดภัยสำหรับผูร้ับเหมา  
 1. ต้องติดบัตรทุกครั้งทเีข้าทำงานในเขตบบริษทั ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 
 2. ปฏิบัติตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที่ รปภ. ที่ตรวจสอบอยูห่น้าทางเข้าบริษทั    
 3. ผู้รบัเหมาเข้าทำงานในเขตโรงงาน ต้องแต่งกายให้รดักุมเหมาะสม  
 4. หา้มสวมใส่รองเท้าแตะ สวมกางเกงขาสั้นเขา้มาทำงานในเขตโรงงาน  
 5. ต้องสวมใส่รองเท้านิรภัยอย่างถูกต้องก่อนเข้าเขตโรงงาน  
 6. ห้ามสูบบุหรี่ในเขตโรงงานและเขตพ้ืนที่อันตรายที่มีเชื้อเพลิง ยกเว้น พ้ืนที่ที่จัดให้สูบ เท่านัน้  
 8. หา้มก่อประกายไฟในเขตโรงงาน  
 9. หา้มเล่นการพนันหยอกล้อเล่นกนัระหว่างปฏิบัติงาน และทะเลาะวิวาทในเขตของโรงงาน  
 10. ต้องสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอนัตรายส่วนบุคคลทุกครั้งที่เขา้มาในเขตโรงงาน ยกเว้นพ้ืนที ่ที่
อนุโลมให้เช่น อาคารสำนักงาน โรงจอดรถ ห้องอาหาร และอาคารความปลอดภัย และสิ่งแวดล้อม  

 1.4.2 จัดบอร์ดความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัยในการทำงาน 
 จัดทำบอร์ดเกี่ยวกับความปลอดภัย เรื่อง การสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล และข้อ
ปฏิบัติในการใช้รถยก และการตรวจสอบบำรุงรักษา เพ่ือเป็นความรู้แก่พนักงาน สองเดือน 1 ครัง้ 

 1.4.3 อัพเดทป้ายสถิติความปลอดภัย  
 ได้มีการจัดทำป้ายขึน้โดยออกแบบตามแบบมาตรฐานป้ายสถิติความปลอดภัย ดำเนินการ 
เปลี่ยนป้ายสถิติความปลอดภัย เพ่ือแสดงให้เห็นถึงสถิติการเกิดอุบัติเหตุภายในบบริษัท ฯ เป้าหมาย 
ทางด้านความปลอดภัย  

 1.4.4 ตรวจเช็คระบบดับเพลิงประจำเดือน  

 ตรวจเช็คเปลี่ยนป้าย ที่ถังดับเพลิง และทำการตรวจเช็คถังดับเพลิงทุกจุดภายใน บริษัทฯ เพื่อดู
เกจวัดแรงดัน สายดับเพลิง ให้ปลอดภัยและสามารถพร้อมใช้งานอยู่เสมอ เดือนละ1 คร้ัง ตรวจเช็คทุก
เดือนก่อนวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 วิธีการตรวจสอบถังดับเพลิง แบบผงเคมีแห้ง (Dry Chemical) 
 1. ตรวจสอบสลักพร้อมซีลล็อคของเครื่องดับเพลิง ว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยหรือไม่ 
 2. ตรวจเช็คสภาพสายฉีด ดูการแตกหรือชำรุด พร้อมตรวจดูว่ามีการอุดตันของสายฉีดหรือไม่ 
เป็นประจำทุกเดือน 
 3. สภาพบรรจุของถังดับเพลิงต้องไม่บุบ หรือบวม และไม่ข้ึนสนิม 
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 4. คว่ำถังดับเพลิง เพ่ือให้สารเคมีภายในถังคลายการอัดแน่นของสารเคมี (ทำให้เคมีไม่แข็งตัว
เป็นก้อน) 
 5. ตรวจสอบมาตรวัดความดัน Pressure Gauge โดยตัวมาตรวัดความดัน ขณะหันหน้ามอง 
ตัวถังดับเพลิง ด้านขวาจะมีข้อความว่า Overcharge เข็มสีเหลืองชี้แสดงว่าเครื่องอยู่ใน สภาพเรียบร้อยดี 
ด้านซ้ายมีข้อความว่า Recharge แสดงว่าเครื่องอยู่ในสภาพต้องทำการบรรจุใหม่ หรือไม่ปกติ และตรง
กลางมีช่องสีเขียวแสดงถึงความปกติ 
 6. อายุการใช้งาน หากไม่มีการใช้งานสามารถเก็บไว้ใช้ได้มากกว่า 5 ปี กฎหมายความปลอดภัย
สำหรับเครื่องดับเพลิงเคมีแห้งให้ (อายุการใช้งานควรเปลี่ยนถ่ายเคมีทุก 5 ปี) 
  
วิธีการตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิง แบบชนิดก๊าซ Co2 
 1. ในทุกๆ 6 เดือนหรือเมื่อมีการใช้งานของถังดับเพลิง ให้ชั่งน้ำหนักก๊าซที่อยู่ในถัง หากลดลง ต่ำ
กว่า 20 % ควรนำไปอัดใหม่เพ่ิมเติม 
 2. ทุกเดือนตรวจ สายฉีด หัวฉีด ไม่มีรอยแตกของสาย เพราะ Co2 เป็นก๊าซแรงดันสูง (High 
Pressure) ลวดและตะกั่วร้อยสลักนิรภัย ถ้าลวดขาดหรือชำรุด ให้ชั่งน้ำหนักใหม่ 
(เพราะสันนิษฐานว่ามีคนกดใช้) 
 3. ถ้าไฟไหม้ ตกจากที่สูงหรือกระทบกระเทือนอย่างรุนแรง ให้ส่งไปตรวจสอบทำ Hydro Static 
และบรรจุใหม่ สภาพบรรจุ Co2 ให้ตรวจทุก 5 ปี 
 4. อายุการใช้งาน หากไม่มีการใช้งานและถังไม่เป็นสนิม สามารถเก็บไว้ใช้ได้มากกว่า 10 ปี 
 
 วิธีตรวจตู้เก็บอุปกรณ์ฉีดน้ำดับเพลิง  
 - ตู้กบัสายฉีดน้ำดับเพลิงจะต้องมีประตูปิด และต้องเปิด – ปิดไดง้่าย  
 - ภายในตู้ต้องมีถังดับพลิงต้องไม่แตกหรือรั่ว สามารถม้วนเก็บได้สะดวกวงล้อ ที่หมุนเก็บ สาย
ต้องไม่ฝืด  
 – หวัฉีดน้ำดับเพลิงสามารถหมุนปรับได้  
 - เขียนวันที่ที่ทำการตรวจสภาพการใช้งาน 

 1.4.5 ตรวจวัดอุณหภูมิพนักงาน 

 ตรวจวัดอุณหภูมิร่างกายพนักงานก่อนเข้าปฏิบัติงานเป็นมาตรการป้องกันเชื้อโควิด 19  
ให้พนักงานสวมใส่หน้ากากอนามัยป้องกันเชื้อโควิด 19 และเว้นระยะห่างทางสังคม  
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1.5  พนักงานที่ปรึกษา 

 นางดวงรุ่ง   มงคลหมู่  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยระดับวิชาชีพ 

 นางสาวอรอุมา  รอดสุวรรณ ตำแหน่งฝ่ายบุคคล และเซฟตี้ 

1.6  ระยะเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

วันที่ปฏิบัติงาน วันจันทร์ –วนัศุกร์ เวลา 07.00 – 16.00 น. ช่วงเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาวันที่ 30
พฤศจิกายน 2563 ถึง วันที่ 19 มีนาคม 2564 จำนวน ทั้งหมด 16 สัปดาห์ 
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บทที่ 2  
โครงการที่ได้รับมอบหมาย 

 
2.1 ชื่อโครงการ 

 โครงการประเมินความเสี่ยงในโรงงาน 
 Factory Risk Assessment Project 
 
2.2 ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา 

 บริษัท ไอ เอ็ม อี ประเทศไทย  (จำกัด) ดำเนินธุรกิจผลิตชิ้นส่วนอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตระหนักถึงการ
บ่งชี้อันตราย และประเมินความเสี่ยงเป็นกระบวนการที่สำคัญ และจำเป็นอย่างยิ่งในการดำเนินงานด้าน
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน เพ่ือทำการศึกษา และค้นหาอันตรายที่
ซ่อนเร้นแอบแฝงอยู่ในกิจกรรม ขั้นตอนการทำงาน และสถานที่การทำงาน ที่อาจก่อให้เกิดอันตราย การ
เจ็บป่วย หรืออุบัติภัยร้ายแรงต่างๆ หากไม่มีการแก้ไข ปรับปรุง และการป้องกันที่ถูกต้องเหมาะสมก็จะทำ
ให้เกิดเหตุร้ายแรงได้ดังนั้นการประเมินความเสี่ยงในพ้ืนที่การทำงานขั้นตอนการปฏิบัติงานซึ่งเป็นการ
ผลิตชิ้นส่วนอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือค้นหาอันตรายที่แอบแฝงอยู่ในขั้นตอนการทำงานแล้วนำมาทำการประเมิน
ความเสี่ยง พร้อมทั้งกำหนดมาตรการในการจัดการที่เหมาะสมในการป้องกันอันตราย หรือการเจ็บป่วยใน
การทำงานที่อาจเกิดข้ึนต่อพนักงาน เป็นต้น 
 ดังนั้นคณะผู้จัดทำได้เล็งถึงความปลอดภัยในการปฏิบัติงานเป็นอย่างมาก จึงได้จัดทำโครงการนี้ 
เพ่ือเป็นข้อปฏิบัติเบื้องต้นในการปฏิบัติงานที่ปลอดภัยอย่างเหมาะสมและสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

2.3 วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือระบุปัจจัยเสี่ยงในพ้ืนที่การทำงาน 
 2. เพ่ือจัดทำวิธีการปฏิบัติงานที่ปลอดภัย 
 3. เพ่ือจัดทำคู่มือความปลอดภัยให้สอดคล้องตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 
2.4 ขอบเขตของโครงการ 

 บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกดั
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2.5 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 1. มีแผนงานบริหารจัดการความเสี่ยง   
 2. ป้องกันการทำงานที่ผิดพลาด สามารถทำงานได้ถูกต้องตามหลักการ  
 3. เป็นเอกสารที่สามารถใช้อ้างอิงประกอบการสอนงาน ของหัวหน้างานหรือผู้ปฏิบัติงานที่
ประสงค์จะเรียนรู้ งานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ความเข้าใจ 
 

2.6 ขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติงาน  

 2.5.1 สำรวจและศึกษาข้อมูลด้านความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทำงาน 
  2.5.1.1 เดินสำรวจสถานประกอบกิจการ 
  2.5.1.2 เดินสำรวจกระบวนการผลิต   

2.5.1.3 ศึกษาหาข้อมูลรายละเอียดเบื้องต้นของกระบวนการผลิต และสถานประกอบ
กิจการ   

2.5.1.4 ศึกษาแผนงานด้านความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมใน 
การทำงาน 
2.1.5.5 ศึกษากฎหมายและเอกสารด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  

2.5.2 การปฏิบัติงานด้านความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อม 
 2.5.2.1 ตรวจสอบแผนผังจุดตั้งอุปกรณ์แจ้งเหตุกรณีฉุกเฉิน 

  2.5.2.2 ตรวจสอบถังดับเพลิง 
  2.5.2.3 จัดบอร์ดให้ความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัยในการทำงาน 
  2.5.2.4 วิเคราะห์ความเสี่ยงพนักงานขณะปฏิบัติงาน   

2.5.2.5 วิเคราะห์ความเสี่ยงของเครื่องจักร   
2.5.2.6 ตรวจสอบการสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล   

 2.5.2.7 ดำเนินงานด้านความปลอดภัยอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 2.5.3 จัดทำแบบประเมินความสอดคล้องของกฎหมาย 
  2.5.2.9 การจัดทำแผนการดำเนินงานโครงการ 
  2.5.2.10 รวบรวมข้อมูลและดำเนินโครงการ   

2.5.2.11 สรุปผลการดำเนินโครงการ 
  2.5.2.12 ตรวจสอบความถูกต้องของรูปเล่มและโครงการโดยพี่เลี้ยง 
  2.5.3.1 นำเสนอผลการดำเนินโครงการสหกิจศึกษาและการปฏิบัติงาน 
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ลำดับ รายละเอียดการปฏิบัติงาน P/A 
ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ที่

ปรึกษา 
หมาย
เหตุ ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ์ มีนาคม 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4   
1. สำรวจและศึกษาข้อมูลด้านความ

ปลอดภัยอาชีวอนามัยและ
สภาพแวดล้อมในการทำงาน 

P                 
A                 

1.1 เดินสำรวจสถานประกอบกิจการ P                   
A                 

1.2 เดินสำรวจกระบวนการผลิต P                   
A                 

1.3 ศึกษาหาข้อมูลรายละเอียดเบื้องต้น
ของกระบวนการผลิต และสถาน
ประกอบกิจการ 

P                   
A                 

1.4 ศึกษาแผนงานด้านความปลอดภัย 
อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการ
ทำงาน  

P                   

A                 

 
1.5 ศึกษากฎหมายและเอกสารด้าน 
อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

P                 
  

A                 

2. 
การปฏิบัติงานด้านความปลอดภัย 
อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อม 

P               
 

 
   

A                 
 2.1 ตรวจสอบแผนผังจุดตั้งอุปกรณ์แจ้ง

เหตุกรณีฉุกเฉิน 
P                   
A                 
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ลำดับ 

 
รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 

 
P/A 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
ที่

ปรึกษา 

 
หมาย
เหตุ 

ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ์ มีนาคม 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4   
 2.3 จัดบอร์ดให้ความรู้เกี่ยวกับความ 

ปลอดภัยในการทำงาน 
                   
                 

 2.4 วิเคราะห์ความเสี่ยงพนักงานขณะ
ปฏิบัติงาน 

                   
                 

 2.5 วิเคราะห์ความเสี่ยงของเครื่องจักร                    
                 

 2.6 ตรวจสอบการสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 

                   
                 

 3.1 การจัดทำแผนการดำเนินงาน
โครงการ 
สหกจิศึกษา 

P                   
A                 

3.2 รวบรวมข้อมูลและดาเนินโครงการ P                   
A                 

3.4 สรุปผลการดำเนินโครงการ P                 
A                 

3.4 ตรวจสอบความถูกต้องของรูปเล่ม
และโครงการโดยพ่ีเลี้ยง 

P                   
A                 
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2.7 อุปกรณ์ และเครื่องมือที่ใช้ 
 2.7.1 เครื่องมือที่ใช้ 
  2.7.1.1 เครื่องมือ JSA (Job analysis) 
  2.7.1.2 ประเมินความเสี่ยงใช้เครื่องมือ What if Analysis 
  2.7.1.3 เครื่องมือ WI (Work in struction) 
  2.7.1.4 จัดทำคู่มือความปลอดภัย Safety Mannoum 
 
2.8 รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 2.8.1 ค้นคว้าหาข้อมูลตามหัวข้อที่พนักงานที่ปรึกษาได้มอบหมาย หลังจากท่ีได้รับหัวข้อ
โครงการจากพนักงานที่ปรึกษา ได้ทำการศึกษาหาข้อมูลการประเมิน ความเสี่ยงด้วยวิธีการวิเคราะห์งาน
เพ่ือความปลอดภัย เพ่ือจัดทำโครงร่างโครงการเสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษา และพนักงานที่ปรึกษา   
 2.8.2 จัดทำแบบฟอร์มวิเคราะห์งานเพ่ือความปลอดภัย ได้จัดทำแบบฟอร์มการประเมินความ
เสี่ยงการวิเคราะห์งานเพ่ือความปลอดภัย ซึ่งได้นำ ข้อมูลในระเบียบกรมโรงงานอุตสาหกรรม ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การชี้บ่งอันตรายการประเมินความเสี่ยง และการจัดทำแผนงานบริหารจัดการความเสี่ยง พ.ศ. 
2543 มาประยุกต์ใช้ในแบบฟอร์ม    
 2.8.3 เก็บข้อมูลการปฏิบัติงานสอบถามรายละเอียดการปฏิบัติงานของพนักงาน และจดบันทึก
ข้อมูลเพ่ือนำไปประเมินความเสี่ยง 

 2.8.4 ประเมินความเสี่ยงขั้นตอนการปฏิบัติงานของแผนก นำข้อมูลที่จดบันทึกมาศึกษาหาความ
เป็นอันตรายของแต่ละข้ันตอนการทำงานโดยได้ทำการวิเคราะห์ข้ันตอนการทำงาน อันตรายที่อาจจะเกิด 
มาตรการป้องกันควบคุม และวิธีการทำงานที่ปลอดภัยทั้งหมด 15 งาน ดังนี้ 
 1. แผนก Press stamping  
  1.1 ติดตั้งแม่พิมพ์ 
  1.2 ติดตั้งวัสดุ 
  1.3 การเพลสชิ้นงาน 
  1.4 stamping  
  1.5 Visual 
 2. แผนก Over Mold 
  2.1 Mold setting 
  2.2 Mat’l Setting 
  2.3 Molding 
  2.4 Visual 
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 3. แผนก Tray  
  3.1 การเตรียมวัตถุดิบ 
  3.2 การตัด Tray 
 4. แผนก Coating 
  4.1 Oven oil 
  4.2 Barrel 
  4.3 Powder Coating 
  4.4 Visual 
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ตารางที่ 2.1 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                        Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การติดตั้งแม่พิมพ์ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 1                                        ขั้นตอนที่ 2 

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.ทำการปรับระดับ
ฐานเครื่องด้านบนให้
อยู่ในตำแหน่งสูงสุด
ทำความสะอาดฐาน
เครื่องทั้งด้านบนและ
ล่างโดยใช้น้ำมันฉีด
ให้ทั่วใช้หินขัดเบอร์ 
1000 ขัด ทั้งด้านบน
และล่าง เสร็จแล้วใช้
ผ้าเช็ดจากบนลงล่าง 
2.นำรถเข็นสำหรับ
นำแม่พิมพ์เข้า เข็น
เข้ายังฐานเครื่อง
เพรสไว้ที่จุดกึ่งกลาง
ของเครื่อง ปลดตัว
ล็อคแม่พิมพ์ดัน
แม่พิมพ์เข้าฐาน
เครื่อง และดึงรถเข็น
ออกแล้วดันแม่พิมพ์
ให้ชิดกับ Stopper 

1.1 เศษ Scrap 
บาดนิ้วพนักงาน 
1.2 น้ำมัน
กระเด็นเข้าตา
โดนผิวหนัง
พนักงาน 
2.1 แม่พิมพ์
กระแทก หนีบ
นิ้ว พนักงาน 
 

1.1 สวมถุงมือป้อง 
กันนิ้วมือ 
1.2 สวมแว่นตานิรภัย
และสวมชุดเอี๊ยม 
2.1 สวมถุงมือนิรภัย 
และห้ามผู้ที่เกี่ยวข้อง
เข้าใกล้บริเวณนั้น 
3.1 ห้ามพนักงานเข้า
ไปในเครื่อง Press 
ขณะปรับ Die Height 
จะต้องไม่มีผู้ใดอยู่ใน
เครื่อง Press เด็ดขาด. 
4.1 ตรวจสอบให้
เครื่องทำงานแล้ว
สังเกตห้ามนำมือหย่อน
เข้าไป 
4.2 มี cover กั้น
แม่พิมพ์ป้องกันน้ำมัน
และให้สวมชุดเอี๊ยม. 

 

ก่อนทำงาน 
1. สวมเอียร์ปลั๊ก รองเท้าเซฟตี้ 
ชุดเอ๊ียม แว่นตานิรภัย 
2. ตรวจดูตำแหน่งการวาง
แม่พิมพ์ 
3. เตรียมอุปกรณ์ติดตั้งแม่พิมพ์ 
ขณะทำงาน 
4. ทำการปรับฐานเครื่อง
ด้านบนให้อยู่ในตำแหน่งสูงสุด
และทำความสะอาดฐานเครื่อง
ทั้งด้านบน และด้านล่างโดยใช้
น้ำมันฉีดให้ทั่วแล้วใช้หินขัด
เบอร์ 1000 ขัดท้ังบน และล่าง
แล้วใช้ผ้าเช็ดจากบนลงล่าง 
5. นำรถเข็น เข็นแม่พิมพ์เข้ายัง
ฐานเครื่องเพลสไว้ตรงจุด
กึ่งกลางของเครื่องปลดตัวล็อค
แม่พิมพ์ดันแม่พิมพ์เข้าฐาน
เครื่อง และดึงรถเข็นออกแล้ว
ดันแม่พิมพ์ให้ชิดกับ Stopper 

ฉีดน ้ำมนัให้

ทัว่ 

ขัดทั้งด้านบน-ล่าง เช็ดทั้งบน-ล่าง Stopp

er 

ดนัแม่พิมพเ์ขำ้ ปลดล็อคแม่พิมพ์ 

แม่พิมพเ์ขำ้ฐำน

เคร่ือง 
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ตารางที่ 2.1 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                       Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การติดตั้งแม่พิมพ์ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 3                                        ขั้นตอนที่ 4 

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3.ตรวจดูการวางของ
แม่พิมพ์โดยให้ร่องของ
แม่พิมพ์ตรงกับร่องฐาน
เครื่องเพลส ปรับรับ 
Die Height ตามท่ี
กำหนดโดยใช้ระบบ 
Auto และใช้ Scale วัด
ระยะอยู่ที2่4-25mm 
4. ปรับฐานเครื่อง
ด้านบนลงมากดปุ่ม UN 
CLAMP สีแดง ทั้ง 2 ปุ่ม 
ใส่CLAMP ตัวบน-ตัว
ล่างทั้งด้านหน้าและด้าน 
หลัง เสร็จแล้วให้กดปุ่ม 
CLAMP สีเขียว ทั้ง 2 
ปุ่ม เพื่อล็อค CLAMP 
และกดปุ่ม Reset 
เพ่ือให้เครื่องเพรส 
พร้อมทำงาน 

3.1 แม่พิมพ์ทับ
มือพนักงาน 
4.1 ฐานด้านบน
หล่นหนีบมือ
พนักงาน 
4.2 น้ำมันจาก
แม่พิมพ์กระเด็น
ออกมาโดน
ร่างกายพนักงาน 
 
 

3.1 ห้ามพนักงาน
เข้าไปในเครื่อง 
Press ขณะปรับ 
Die Height จะต้อง
ไม่มีผู้ใดอยู่ในเครื่อง 
Press เด็ดขาด. 
4.1 ตรวจสอบให้
เครื่องทำงานแล้ว
สังเกตห้ามนำมือ
หย่อนเข้าไป 
4.2 มี cover กั้น
แม่พิมพ์ป้องกัน
น้ำมันและให้สวม
ชุดเอ๊ียม. 
4.3 สวมอุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคล 

6. ดูการวางแม่พิมพ์ให้ร่อง
ของแม่พิมพ์ตรงกับร่องฐาน
เครื่องเพลส ปรับรับ Die 
Height ตามท่ีกำหนดโดยใช้
ระบบ Auto และใช้ Scaleวัด
ระยะอยู่ที2่4-25mm 
7. ปรับฐานเครื่องด้านบนลง
มากดปุ่ม UN CLAMP สีแดง 
ทั้ง 2 ปุ่ม ใส่ CLAMP ตัวบน-
ตัวล่าง ทั้งด้านหน้าและ
ด้านหลัง เสร็จแล้วให้กดปุ่ม 
CLAMP สีเขียว ทั้ง 2 ปุ่ม เพ่ือ
ล็อค CLAMP และกดปุ่ม 
Reset เพ่ือให้เครื่องเพรส 
พร้อมทำงานเครื่อง และดึง
รถเข็นออกแล้วดันแม่พิมพ์ให้
ชิดกับ Stopper 

ร่องแม่พิมพ์ Die height. 

( 24-25mm ) 

ปุ่ม UN 
CLAMP 

ปุ่ม CLAMP 

CLAMP ด้านล่าง 

CLAMP 

ด้านบน 

ด้านหน้าเครื่อง 

ด้านหลัง

เครื่อง 
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ตารางที่ 2.1 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                        Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การติดตั้งแม่พิมพ์ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 5 

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

5. เสียบ Mis feed 
(เพ่ือส่งสัญญาณให้
ทราบว่าขณะนี้ Mat'L
ย่ำ จะแสดงที่หน้าจอ 
และเครื่องจะหยุดเอง
อัตโนมัติ) เมื่อเสียบ 
Mis feed แล้วให้เช็ค
ระบบการทำงาน 2 
ครั้งโดยกดท่ี Pin slot 
เมื่อตรวจเช็คระบบ 
Mis feed แล้วให้
ปฏิบัติตามข้ันต่อไป 

5.1 เครื่องจะไม่
สามารถหยุด
ทำงานอัตโนมัติได้ 

5.1ต้องตรวจการ
เสียบ Mis feed 
ก่อนลงมือ
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

8. เสียบ Mis feed (เพ่ือส่ง
สัญญาณให้ทราบว่าขณะนี้ 
Mat'Lย่ำ จะแสดงที่หน้าจอ 
และเครื่องจะหยุดเอง
อัตโนมัติ) เมื่อเสียบ Mis feed 
แล้วให้เช็คระบบการทำงาน 2 
ครั้งโดยกดท่ี Pin slot เมื่อ
ตรวจเช็คระบบ Mis feed 
แล้วให้ปฏิบัติตามข้ันต่อไป 
หลังทำงานเสร็จ 
9. เก็บอุปกรณ์ของและเตรียม
อุปกรณ์ที่จะปฏิบัติงานต่อ 
 
 

Misfeed 

เช็คระบบ Misfeed 



 
 
 

23 
 

 

ตารางที่ 2.2 การติดตั้งวัสดุ                                                          Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การติดตั้งวัสดุ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ 
แผนก : Press 
stamping 

รูปภาพ :                   ขั้นตอนที่ 1                                        ขั้นตอนที่ 2 

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการ
ปฏิบัติงานที่ปลอดภัย 

(SSOP) 
1.ตรวจสอบวัสดุ
ตามสเปคใช้มีดคัต
เตอร์ตัดพลาสติกท่ี
ห่อหุ้มออก 
2. ใช้เครนยก Mat’l
วางบน Roller แกะ
เทปออก 
 

1.1 มีดคัดเตอร์บาด
นิ้วมือพนักงาน 
2.1 เครนยก Mat’l
ชนกับม้วนMat’lที่
วางอยู่รอบๆชำรุด 
เสียหายใช้งานไม่ได้ 
2.2 ตะขอเกี่ยวหลุด 
สาย belt ขาด 
Mat’l หล่นตกลงพ้ืน
ทับ ขา เท้า ของ
พนักงาน 
2.3 เทปกาวติดกับ 
Mat’l เข้าเครื่องทำ
ให้แม่พิมพ์เสียหาย 

1.1 สวมถุงมือ 
2.1อบรมผู้ปฏิบัติงาน
ที่ทำการใช้เครนต้องมี
ใบผ่านจึงจะสามารถ
ใช้เครนได้ 
2.2 ตรวจสอบตะขอ
เกี่ยวก่อนการใช้งาน
ตรวจสาย belt ไม่ให้
มีการขาดชำรุดและใช้
สาย betl 
 

 

ก่อนทำงาน 
1. Check sheet 
ประจำวันก่อนการ
ปฏิบัติงาน 
2. พนักงานสวมใส่
อุปกรณ์ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคล เช่น หมวก
นิรภัย รองเท้านิรภัย 
ขณะทำงาน 
3. ตรวจสอบวัสดุ
ตามสเปคใช้มีด คัตเตอร์
ตัดพลาสติกที่ห่อหุ้มออก 
4.ใช้เครนยก Mat’lวาง
บน Roller แกะเทปออก 
5.นำ Mat’l เข้าเครื่องรีด 
(Rolling) Mat’lดัน
แม่พิมพ์ให้ชิดกับ 
Stopper 
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ตารางที่ 2.2 การติดตั้งวัสดุ                                                             Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การติดตั้งวัสดุ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :                   ขั้นตอนที่ 3                                        ขั้นตอนที่ 4 

                      

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3. นำ Mat’ l เข้า
เครื่องรีด (Rolling) 
Mat’ l 
4. ส่ง Mat’ l เข้าตัว
ส่ง(Feeder)Mat’ l 
เข้าแม่พิมพ์แล้วจึง
ทำการล็อค Mat’ l 
 

3.1 เครื่องรีด 
(Rolling) Mat’ 
l หนีบนิ้วมือ
ของพนักงาน 
4.1 Mat’ l 
บาดนิ้วมือ 
พนักงาน 
 

2.3 ต้องดึงเทปกาว
ออกจาก Mat’ l ให้
หมด ป้องกันไม่ให้เทป
เข้าเครื่องจักร 
3.1 มี Guard ป้องกัน
นิ้วมือไม่ให้นิ้วมือเข้า
เครื่อง4.1 สวมถุงมือ
ป้องกัน เครื่องรีด 
Mat’ l บาดมือ 

 

6. ส่ง Mat’ l เข้าตัวส่ง
(Feeder) Mat’ l เข้าแม่พิมพ์
แล้วจึงทำการล็อค Mat’ l 
หลังทำงานเสร็จ 
7.เก็บเครนให้พ้นจากบริเวณ
ทางเดิน 
8. จัดเก็บ Mat’ l ในจุดที่
กำหนด 
9. เก็บเศษพลาสติกลงในถังท่ีอยู่
ประจำเครื่อง 

 

เคร่ืองส่ง Feeder 
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ตารางที่ 2.3 การเพลสชิ้นงาน                                                         Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การเพลสชิ้นงาน วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :                ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2 

                                       

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. เมื่อทำการติดตั้ง
แม่พิมพ์เสร็จแล้วให้
ปรับความสูงของแม่ 
พิมพ์ขึ้นโดยให้อยู่ที่
ตำแหน่ง 0 องศาเพ่ือ
ทำการวัดการ
Compress ของแม่ 
พิมพ์โดยใช้ตะก่ัววางที่ 
Stoper ทั้ง 4 ด้าน 
แล้วกด Press 1 ครั้ง 
แล้วนำมาวัดทั้ง 4 
ด้าน 
2. นำวัสดุส่งเข้าไปยัง
ตัวรีดวัสดุ ถ้าหากวัสดุ
ที่ออกมาจากตัวรีดมี
ลักษณะโค้งงอ ให้ทำ
การปรับที่ตัวรีดวัสดุ
ทั้งสองข้างเท่าๆ กัน
โดยดูตัวเลขทั้ง 4 จุด
เสร็จแล้วให้ใช้มือดึง
วัสดุดูว่าต้องไม่ขยับได้ 

1.1 เครื่องส่ง
Feeder หนีบ
นิ้วมือ 
2.1 เส้นMat’ l 
บาดนิ้วมือ 
 

1.1 สวมถุงมือ 
2.1 สวมถุงมือ 
 

ก่อนทำงาน 
1.พนักงานสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
เช่น หมวกนิรภัย รองเท้า
นิรภัย 
2. เตรียมอุปกรณ์ โต๊ะ จิก
สไลด์ตรวจสเปก 
ขณะทำงาน 
3.เมื่อทำการติดตั้งแม่พิมพ์
เสร็จแล้วให้ปรับความสูงของ
แม่พิมพ์ขึ้นโดยให้อยู่ที่
ตำแหน่ง 0 องศา เพ่ือทำการ
วัดการ Compress ของ
แม่พิมพ์โดยใช้ตะกั่ววางที่ 
Stoper ทั้ง 4 ด้าน แล้วกด 
Press 1 ครั้ง แล้วนำมาวัดทั้ง  
4 ด้าน 
4.นำวัสดุส่งเข้าไปยังตัวรีดวัสดุ 

    

    

ตะก่ัว 

ตวัปรับควำม
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ตารางที่ 2.3 การเพลสชิ้นงาน                                                         Job Safety Analysis 

ลักษณะงาน : การเพลสชิ้นงาน วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :         ขั้นตอนที่ 3 ขั้นตอนที่ 4 
                      

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3.ทำการปรับระยะ 
Pitch โดยทำการหมุน
ตัวปรับระยะส่งของ
วัสดุ ให้ได้ตามระยะ 
Pitch ที่กำหนดของ
แต่ละโมเดลโดยดูที่
ตัวเลข 
4. ทำการปรับความ
หนาของวัสดุ โดยกด
เปิดตัวล็อคแล้วทำการ
หมุนตัวตั้งระดับความ
หนาของวัสดุ ตาม
ขนาด ตามความหนา
ของวัสดุแล้วกดปิดตัว
ล็อคลงเหมือนเดิม
Mat’l ก็จะถูกป้อนเข้า
แม่พิมพ์ 

3.1 น้ำมัน
กระเด็นใส่
เสื้อผ้า โดน
ผิวหนังพนักงาน
และกลิ่นน้ำมัน 
4.1 ชิ้นงาน
กระแทกนิ้วมือ
พนักงาน 

3.1 มี Cover กั้น
เครื่องป้องกันน้ำมัน
กระเด็นออกมา และให้
พนักงานสวมหน้ากาก
ป้องกันสารเคมี 
4.1 มีถาดรองชิ้นงาน
เมื่อชิ้นงานไหลออกมา
จากเครื่อง 

 

ถ้าหากวัสดุที่ออกมาจากตัวรีด
มีลักษณะโค้งงอ ให้ทำการ
ปรับที่ตัวรีดวัสดุทั้งสองข้าง
เท่าๆกันโดยดูตัวเลขทั้ง 4 จุด
เสร็จแล้วให้ใช้มือดึงวัสดุต้อง
ไม่ขยับได้ 
5. ทำการปรับระยะ Pitch 
โดยทำการหมุนตัวปรับระยะ
ส่งของวัสดุ ให้ได้ตามระยะ 
Pitch ที่กำหนดของแต่ละ
โมเดลโดยดูที่ตัวเลข 
6.ทำการปรับความหนาของ
วัสดุ โดยกดเปิดตัวล็อคแล้วทำ
การหมุนตัวตั้งระดับความหนา
ของวัสดุ ตามขนาด ตามความ
หนาของวัสดุแล้วกดปิดตัวล็อค
ลงเหมือนเดิมMat’lก็จะถูก
ป้อนเข้าแม่พิมพ์ 
หลังทำงานเสร็จ 
7. ตรวจสอบชิ้นงานและนำ
ชิ้นงานส่งไปแพ็ค 
 
 

(ระยะ Pitch) ตวัปรับควำมหนำfeeder 



 
 
 

27 
 

ลักษณะงาน : Stamping วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :                                             ขั้นตอนที่ 1 

    

ขั้นตอนที่ 2  

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. เปิดวาล์วลมที่หลัง
เครื่องเพลส เปิด 
Breaker ข้างเครื่องไป
ที่ตำแหน่ง ON บิด
กุญแจไปทางขวาและ
กดไปที่สวิทช์จ่าย
น้ำมันให้รอ 1 นาที
แล้วทำข้ันตอนต่อไป 
2. กด Switch motor 
(สีดำ) และ เช็ค 
Scrap ว่าลงตรงช่อง
ตัดหรือเปล่า 
 
 

1.1 ไฟช็อต  
ไฟรั่ว 
2.1 ไฟดูด 
 
 

1.1 ตาม Setter มา
ตรวจสอบสายไฟและ
แก้ไข 
2.1 สวมถุงมือ รองเท้า
เซฟตี้ ห้ามเข้าใกล้
บริเวณสายไฟถ้าไม่
จำเป็น 

 

ก่อนทำงาน 
1. Check sheet ประจำวัน
ก่อนการปฏิบัติงาน. 
ขณะทำงาน 
2. เปิดวาล์วลมที่หลังเครื่อง
เพลส เปิด Braker ข้างเครื่อง
ไปที่ตำแหน่ง ON บิดกุญแจไป
ทางขวาและกดไปที่สวิทช์จ่าย
น้ำมันให้รอ 1 นาทีแล้วทำ
ขั้นตอนต่อไป 
3. กด Switch motor (สีดำ)
และ เช็ค Scrap ว่าลงตรงช่อง
ตัดหรือเปล่า 
4. เปิดสวิทช์ที่เครื่อง Roll ต้ัง
Mat’ l ไปที่ ON และ Auto 

 

ON 

ที่เก็บเศษScrap 

ตารางที่ 2.3 Stamping                                                               Job Safety Analysis 



 
 
 

28 
 

ตารางที่ 2.3 Stamping                                                                Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Stamping วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :       ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนที่ 3 

   

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3. เปิดสวิตช์ที่เครื่อง 
Roll ต้ัง Mat’ l ไปที่ 
ON และ Auto ตาม
ลูกศร 
4.ตรวจสอบที่ชุดส่ง 
Mat' lจะต้องเปิดลม
และ solenoidจะต้อง
ทำงาน 
5.ขณะปฏิบัติงานห้าม
เดินข้ามแผ่นเหล็กโดย
เด็ดขาดเพ่ือป้องกัน
อันตราย 
 

3.1 หล่นลงไปที่
ร่องหรือแตะ
เพ่ือเหล็กได้รับ
บาดเจ็บ 
4.1เหยียบแผ่น
เหล็กร่วงบาด 
เจ็บ 
5.1พนักงานโดย
แผ่นเหล็กบาด
หรือล้มใส่แผ่น
เหล็ก 
 
 

3.1 ห้ามเดินข้ามแผ่น
เหล็กโดนเด็ดขาดเพ่ือ
ป้องกันอันตราย 
5.1 ทำบริเวณเขตกั้น
ห้ามพนักงานเข้าใกล้
บริเวณแผ่นเหล็ก 

 

ขณะทำงาน 
5.ตรวจสอบที่ชุดส่ง Mat' l 
จะต้องเปิดลมและ solenoid
จะต้องทำงาน 
6.ขณะปฏิบัติงานห้ามเดินข้าม
แผ่นเหล็กโดยเด็ดขาดเพ่ือ
ป้องกันอันตราย 
 

 

Solenoid 
เปิดลม ห้ามเดิน 
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ตารางที่ 2.4 Stamping                                                               Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Stamping วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :       ขั้นตอนที่ 6   

  

 

   

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

6. -ที่ตู้ควบคุม ให้อยู่
ในตำแหน่ง BUTTON
และ INCH. 
- (ทำเป็น Manual) 
ลองกด RUN ดู 
- ถ้าปรับเป็น AUTO 
บิดสวิทซ์ ไปที่
ตำแหน่ง  EXT  และ 
ตำแหน่ง 
CONT.ONCE เครื่อง
พร้อมแล้วที่จะทำงาน 
 

  ขณะปฏิบัติงาน 
7. -ที่ตู้ควบคุม ให้อยู่ใน
ตำแหน่ง BUTTON และ 
INCH.  
- (ทำเป็น Manual) ลองกด 
RUN ดู 
- ถ้าปรับเป็น AUTO บิด 
สวิทซ์ ไปที่ตำแหน่ง  EXT  
และ ตำแหน่ง  CONT.ONCE 
เครื่องพร้อมแล้วที่จะทำงาน   
หลังทำงานเสร็จ 
8. เก็บ Check sheet 
ประจำวันเข้าท่ีเดิม 

 

กด 2ปุ่มพร้อมกันแล้วrunลอง

เครื่องพร้อมใช้
งานแล้ว 
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ตารางที่ 2.5 Visual                                                                   Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Visual check บรรจุ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :       ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนที่ 3 

    
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. นำงานที่ผ่าน
ขั้นตอนการStamping 
แล้วมาทำการตรวจ 
สอบภายนอกด้วยตา
เปล่า 
2. ตรวจสอบลักษณะ
ของชิ้นงานสมบูรณ์
ชิ้นงานมีรอยขูดขีด 
บุบ ยุบ บิ่น มีเศษสิ่ง
สกปรกมีคราบน้ำมัน
ติดหรือไม่ 
3. เมื่อตรวจสอบเสร็จ
แล้วให้ยกงาน NG ใส่
กล่องที่เตรียมไว้ ถ้า
งาน OK  ให้แยกใส่ 
Tray ที่เตรียมไว้งานที่
ตกพ้ืนหรือไม่สามารถ
ทำการซ่อมได้ให้ถือว่า
เป็นงาน NG  

1.1 ชิ้นงานบาด
นิ้วมือพนักงาน 
1 . 2  ป ว ด ล้ า
ดวงตา 
2.1 ชิ้นงานร่วง
โดนเท้า โดนพ้ืน
ชิ้นงานเสีย 
3.1 กล่องบรรจุ
งานหล่นทับเท้า
พนักงาน 
4.1การบาดเจ็บ
ของกล ้ามเนื้อ
เนื่องจากการยก
กล่องบรรจุงาน
ชิ้นงาน 
 

1.1 สวมถุงมือป้องกัน
ชิ้นงานบาด 
1.2 มีช่วงเวลาในการ
พักเบรคให้กับพนักงาน 
2.1 Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับวิธีการทำงาน
ที่ปลอดภัย 
3.1 Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับวิธีการทำงาน
ที่ปลอดภัย 
4.1 พนักงานยกกล่อง
ปริมาณเหมาะสมกับ
ค ว า ม ส า ม า ร ถ ข อ ง
ตนเอง 
 

ก่อนทำงาน 
1.ดูใบลง Lotให้ตรงกับงานที่
เราตรวจ 
2. เตรียมอุปกรณ์แพ็คงานของ
แต่ละโมเดล 
3. ตรวจสอบเครื่องมือวัด 
ขณะทำงาน 
4.นำงานที ่ผ ่านขั ้นตอนการ 
Stamping แ ล ้ ว ม า ท ำ ก า ร
ตรวจสอบภายนอกด ้วยตา
เปล่า 
5.ตรวจสอบลักษณะของ
ชิ้นงานสมบูรณ์ชิ้นงานมีรอย
ขูดขีด บุบ ยุบ บิ่น มีเศษสิ่ง
สกปรกมีคราบน้ำมันติดหรือไม่ 

ชิ้นงานท่ีผ่านStamping 

ตรวจสอบ
กล่องใส่งาน 

งานOK แยก
ใส่Tray 
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ตารางที่ 2.5 Visual                                                                   Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Visual check บรรจุ วันที่ : 17 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Press stamping 

รูปภาพ :        ขั้นตอนที่ 4  
 

  

 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

4. นำงานส่ง QC เพ่ือ
บรรจุเพื่อส่งให้ลูกค้า
หรือบางโมเดลก็ต้อง
ส่งไปยังแผนกอ่ืนต่อไป 

4.1 การบาดเจ็บ
ของกล้ามเนื้อ
เนื่องจากการยก
กล่องบรรจุงาน
ชิ้นงาน 
 

4.1 พนักงานยกกล่อง
ปริมาณเหมาะสมกับ
ความสามารถของ
ตนเอง 
 

6. เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้วให้
ยกงาน NG ใส่กล่องที่เตรียมไว้ 
ถ้างาน OK ให้แยกใส่ Tray ที่
เตรียมไว้งานที่ตกพ้ืนหรือไม่
สามารถทำการซ่อมได้ให้ถือว่า
เป็นงาน NG 
7.นำงานส่ง QC เพ่ือบรรจุเพ่ือ
ส่งให้ลูกค้าหรือบางโมเดลก็
ต้องส่งไปยังแผนกอ่ืนต่อไป 
หลังทำงานเสร็จ 
8. แพ็คงานตาม Packing ลง 
lot งานที่ตรวจติด Job และ
ยกงานลงพาเลท 
 

 

QCบรรจุชินงาน 

งานบรรจุเรียบร้อย 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                           Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 1                                         

   
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.ใช้แฮนด์ลิฟท์นำ
แม่พิมพ์ A มาติดตั้ง 
ต้องวางแม่พิมพ์ให้ตรง
กับเส้น และหันท่อน้ำ 
IN,OUT ให้ตรงกับสาย
ท่อดังรูป 
  

1.1 สาย Bell 
ขาดแม่พิมพ์ A 
หล่น 
 

1.1 ตรวจสอบสาย 
Bell ก่อนการใช้
งานไม่ใช้สายที่ขาด
หรือชำรุด 
 

ก่อนการปฏิบัติงาน 
1. สวมรองเท้าเซฟตี้และชุด
เอ๊ียม 
2.เตรียมอุปกรณ์ท่ีจะ Setting 
แม่พิมพ์ ได้แก่ 
- สายBell 
- พาเลทเปล่า 
- แฮนด์ลิฟท์ 
ขณะทำงาน 
3.ใช้แฮนด์ลิฟท์นำแม่พิมพ์ A 
มาติดตั้ง ต้องวางแม่พิมพ์ให้ตรง
กับเส้น และหันท่อน้ำ IN,OUT 
ให้ตรงกับสายท่อเครื่อง และดึง
รถเข็นออกแล้วดันแม่พิมพ์ให้
ชิดกับ Stopper 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                           Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 2                                         

  

 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

2. ใส่สกรูยึดแม่พิมพ์
โดยให้ตรงตำแหน่งที่
กำหนดทั้งสองข้าง 
(ซ้าย, ขวา) เพื่อป้อง 
กันแม่พิมพ์เคลื่อนที่
แล้วหมุน แม่พิมพ์เข้า
ไปโดยกดปุ่ม Turn 
Table แล้วกด Mould 
close กดปุ่ม Start ลง
ค้างไว้ ดูตำแหน่งแท่น
ล็อคแม่พิมพ์ระยะห่าง 
20 มม. เพื่อตรวจดู
ตำแหน่งของแม่พิมพ์
ถ้าตรงกันแล้วให้กดลง
ให้สุดแล้วทำการล็อค
แม่พิมพ์ให้แน่นทั้งหมด
ซ้าย-ขวา (แม่พิมพ์ตัว
บน) 

2.1 แม่พิมพ์
เคลื่อนที่ทำให้
แม่พิมพ์เสียหาย
เมื่อตำแหน่งของ
แม่พิมพ์ไม่ตรงกัน 

2.1 ตรวจสอบสกรู
ยึดแม่พิมพ์ให้ตรง
ตำแหน่งที่กำหนด 

ขณะทำงาน 
4. ใส่สกรูยึดแม่พิมพ์โดยให้ตรง
ตำแหน่งที่กำหนดทั้งสองข้าง 
(ซ้าย, ขวา) เพื่อป้องกันแม่พิมพ์
เคลื่อนที่แล้วหมุน 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                         Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 3                                         

  

 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3. กดMoter กด 
Heater และกด ปุ่ม 
ปิดเครื่องที่หน้าจอ 
เพ่ือหยุดการทำงาน
ของเครื่องแล้วใช้
แฮนด์ลิฟท์นำ
แม่พิมพ์ B เข้าวางที่
ฐานเครื่องด้านนอก
และทำตามข้ันตอนที่ 
1-2 เหมือนกันกับ
แม่พิมพ์ A 
 
 

3.1 สาย Bell 
ขาดแม่พิมพ์ B 
หล่น 
 

3.1 ตรวจสอบสาย 
Bell ก่อนการใช้งาน
ไม่ใช้สายที่ขาดหรือ
ชำรุด 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
5. กดMoter กด Heater และกด 
ปุ่ม ปิดเครื่องที่หน้าจอ เพื่อหยุด
การทำงานของเครื่องแล้วใช้แฮนด์
ลิฟทน์ำแม่พิมพ์ B เข้าวางที่ฐาน
เครื่องด้านนอกและทำตาม
ขั้นตอนที่ 1-2 เหมือนกันกับ
แม่พิมพ์ A 
 

Heat

ปิด 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                            Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 4                                         

    

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

4. -กดMold Set 
- กด mold close 
ช้าๆดูให้ตำแหน่งแท่น
ล็อคแม่พิมพ์ตัวบนต้อง
ตรงกับแม่พิมพ์ตัวล่าง 
มีระยะห่าง20มม.เพ่ือ
ตรวจดูถ้าตรงกันแล้ว
ให้กดให้สุด 
- ตรวจดูตำแหน่ง
ของน๊อตต้องตรงกับรู 
แล้วจึงทำการขั้นน็อ
ตของแม่พิมพ์ Aทั้ง
ด้านบนและด้านล่าง
ซ้าย ขวา  

4.1 แม่พิมพ์
เคลื่อนที่ทำให้
แม่พิมพ์เสียหาย
เมื่อตำแหน่งของ
แม่พิมพ์ไม่ตรงกัน 

4.1 ตรวจสอบสกรู
ยึดแม่พิมพ์ให้ตรง
ตำแหน่งที่กำหนด 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
6. กดMold Set 
   - กด mold close ช้าๆดู
ให้ตำแหน่งแท่นล็อคแม่พิมพ์
ตัวบนต้องตรงกับแม่พิมพ์ตัว
ล่าง มีระยะห่าง20มม.เพ่ือ
ตรวจดูถ้าตรงกันแล้วให้กดให้
สุด 
   - ตรวจดูตำแหน่งของน๊อต
ต้องตรงกับรู แล้วจึงทำการ
ขั้นน็อตของแม่พิมพ์ Aทั้ง
ด้านบนและด้านล่างซ้าย ขวา 
 
 

 

 

Mold 

mold close 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                            Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญรัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 5                                         

  

 

 
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

5. ใส่สาย Heater(
สายไฟของMold ตัว
บน)ใส่เซ็นเซอร์วัด
อุณหภูมิของMold
ตัวบนติดเซ็นเซอร์วัด
อุณหภูมิของMold 1
จุด ดังรูปเสียบท่อน้ำ 
IN, Outเข้ากับ
แม่พิมพ์และเปิด
สวิทช์เครื่องควบคุม
อุณหภูมิดังรูป 
  

5.1 สายHeater 
ขาดทำให้
อุณหภูมิไม่
ทำงานทำให้
แม่พิมพ์ Run
ไม่ได้ 
 

5.1 ตรวจสอบสาย 
Heater ก่อนการ
ทำงานถ้าสายขาดให้
แจ้งทาง setter หรือ 
Staff 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
7. ใส่สาย Heater(สายไฟของ
Moldตัวบน)ใส่เซ็นเซอร์วัด
อุณหภูมิของMoldตัวบนติด
เซ็นเซอร์วัดอุณหภูมิของMold 1
จุด ดังรูปเสียบท่อน้ำ IN, Out เข้า
กับแม่พิมพ์ 

 

 

สาย Heater  เซ็นเซอร์วัด
อุณหภูมิ 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                            Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญรัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 6                                         

  
 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

6. เปิดเมนท่อน้ำ A, 
Bและเปิดวาล์ว 1
และ3เปิดสวิทช์ที่
เครื่องอุณหภูมิน้ำ 
รอให้ขึ้นStopแล้ว
กด ON ปรับ
อุณหภูมิที ่55Cเปิด
ท่อน้ำCและD
หลังจากนั้นใช้มือ
สัมผัสทุกข้อต่อว่ามี
น้ำรั่วหรือไม่ 
 

6.1 พนักงาน
เดินสะดุดสาย
เมนท่อน้ำหกล้ม 
6.1 ไฟฟ้าดูด
พนักงาน 

6.1 ติดป้ายเตือน
พนักงานระมัดระวัง
เมื่อเข้าใกล้บริเวณ
ท่อน้ำ 
6.1 สวมถุงมือนิรภัย
ป้องกันการนำไฟฟ้า 

ขณะปฏิบัติงาน 
8. เปิดเมนท่อน้ำ A, B และเปิด
วาล์ว 1และ3เปิดสวิทช์ที่เครื่อง
อุณหภูมิน้ำ รอให้ขึ้นStopแล้วกด 
ON ปรับอุณหภูมิที่ 55Cเปิดท่อ
น้ำCและDหลังจากนั้นใช้มือสัมผัส
ทุกข้อต่อว่ามีน้ำรั่วหรือไม่ 
 

 
 
 

A 

B 

D 

c 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                            Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 8                                         

 
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการ
ปฏิบัติงานที่ปลอดภัย 

(SSOP) 
8. -กดเปิด Heater 
ที่เครื่องควบคุม
อุณหภูมิ 
- กดปุ่มเปิด Moter 
- กด Mould Set  
- กดปุ่ม Start ลงให้
สุด 
- จะปรากฏข้อความ
ขึ้นหน้าจอให้กดคำว่า 
Execute  
- กดปุ่ม Start อีก
ครั้ง -รอจนข้อความ
ขึ้นหน้าจอว่าการอ่าน
ความหนาโมลเสร็จ
สมบูรณ์ 
 

8.1 ทำงานลัดขั้นตอน
ทำให้เครื่องใช้งานไม่ได้ 
 

8.1 Mitting พนักงาน
ก่อนเริ่มงานทุกเช้า 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
9. - กดเปิด Heater ที่
เครื่องควบคุมอุณหภูมิ 
- กดปุ่มเปิด Moter 
- กด Mould Set  
- กดปุ่ม Start ลงให้สุด 
- จะปรากฏข้อความข้ึน
หน้าจอให้กดคำว่า 
Execute  
- กดปุ่ม Start อีกครั้ง -
รอจนการอ่านความหนา
โมลเสร็จสมบูรณ์ 
 

 
 
 

1 2 3 4 

5 6 7 
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ตารางที่ 2.6 Mold setting                                                            Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mold setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญรัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 9                                         

    

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

9. ตรวจสอบระยะ
เป็นศูนย์ กด 
Manual แล้ว กด 
Mould Open แล้ว
กด Semi Auto 1 
ครั้งเครื่องพร้อมที่จะ
ทำงาน 

9.1 ระยะของ
แม่พิมพ์ไม่ตรง
ตามท่ีกำหนดทำให้
ชิ้นงานเสียหาย 

9.1 ตรวจสอบระยะ
ขิงแม่พิมพ์ให้ตรง
ตามท่ีกำหนด 
 
 

10. ตรวจสอบระยะเป็นศูนย์ 
กด Manual แล้ว กด Mould 
Open แล้วกด Semi Auto 1 
ครั้ง เครื่องพร้อมที่จะทำงาน 
หลังปฏิบัติงาน 
11. เก็บอุปกรณ์ท่ีทำการ 
Setting แม่พิมพ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Manual Manual open Semi Auto 
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ตารางที่ 2.7 Mat’ l setting                                                           Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mat’ l setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญรัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                         ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนที่ 3 

 

 

 
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. นำวัตถุดิบใส่ในถัง 
(ตรวจหมายเลข
วัตถุดิบและบันทึก) 
2. ตรวจสอบ 
Shuter ว่าจะต้อง
ปิดอยูเ่ปิด Breaker 
และกดปุ่ม Control 
on 
3. ตรวจสอบ Jet 
Selector ให้ปุ่มสวิ
ทต์อยู่ที่A+B แล้วทำ
การอุ่น Mat'l. โดย
ใช้เวลาไม่ต่ำกว่า4 
ชั่วโมง 
 

1.1 ฝุ่นฟุ้งกระจาย
ขณะเทวัตถุดิบใส่ลง
ในถัง 
2.1 ไม่ตรวจเช็ค 
Shuter ทำให้
วัตถุดิบร่วงหล่น
เสียหาย 
3.1 ตั้งเวลาต่ำกว่า
เกณฑ์ที่กำหนดทำ
ให้ชิ้นงานไม่ได้
รูปทรง 

1.1 สวมหน้ากาก
ป้องกันฝุ่นและ
ปฏิบัติงานด้วยความ
ระมัดระวัง 
2.1 ตรวจสอบ
Shuter ทุกครั้งก่อน
การเริ่มงาน 
3.1 Staff จะเดิน
ตรวจสอบ Jet 
Selector  อีกครั้ง
ป้องกันเวลาผิดพลาด 

 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1. เตรียมวัตถุดิบ 
2. ตรวจเช็คประจำวันของ
เครื่องจักร (Dairy Check 
sheet) 
ขณะปฏิบัติงาน 
3. นำวัตถุดิบใส่ในถัง (ตรวจ
หมายเลขวัตถุดิบและบันทึก) 
4. ตรวจสอบ Shuterว่า
จะต้องปิดอยู่ เปิด Breaker 
และกดปุ่ม Control on 
5. ตรวจสอบ Jet Selector 
ให้ปุ่มสวิทต์อยู่ที่A+B แล้วทำ
การอุ่น Mat'l. โดยใช้เวลาไม่
ต่ำกว่า 4 ชั่วโมง 
 

 

1Control 
on 

Breaker 
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ตารางที่ 2.7 Mat’ l setting                                                           Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Mat’ l setting วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 5 ขั้นตอนที่ 6 

    
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

5. กดปุ่ม SV 1ครั้ง 
SV จะแสดงค่าที่
100(อุณหภูมิเครื่อง
เป่า) กดปุ่ม SV อีก 
1 ครั้ง Dly จะแสดง
ค่าท่ี 0.0 (ตั้งเวลา
เปิดเครื่องอบ Mat’l)
กรณีค่าไม่ตรงกัน จะ
มีไฟกระพริบให้กด
ปุ่ม Enter ปรับค่า
กดปุ่มสามเหลี่ยมขึ้น
ลงกด Enter กด 
Dryer ต่อจากนั้นกด 
Feeder -1 เพ่ือดูด 
Mat’ l เข้าเครื่อง 
6. ทำการตรวจเช็ค
อุณหภูมิของวัตถุดิบ
มากกว่า 4 ชั่วโมง 
และบันทึกเปิด 
Shuter และกด 
Feeter-2 เครื่องจะ
เริ่มทำงานเอง 

5.1 ตั้งเวลาต่ำกว่า
เกณฑ์ที่กำหนดทำ
ให้ชิ้นงานไม่ได้
รูปทรง 
6.1 ตั้งเวลาต่ำกว่า
เกณฑ์ที่กำหนดทำ
ให้ชิ้นงานไม่ได้
รูปทรง 
 
 

5.1 Staff จะเดิน
ตรวจสอบ Jet 
Selector  อีกครั้ง
ป้องกันเวลาผิดพลาด 
6.1 Staff จะเดิน
ตรวจสอบJet 
Selector  อีกครั้ง
ป้องกันเวลาผิดพลาด 

 

6. กดปุ่ม SV 1ครั้ง SV จะ
แสดงค่าท่ี100(อุณหภูมิเครื่อง
เป่า) กดปุ่ม SV อีก 1 ครั้ง 
Dlyจะแสดงค่าที่ 0.0 (ตั้งเวลา
เปิดเครื่องอบ Mat’ l)กรณีค่า
ไม่ตรงกัน จะมีไฟกระพริบให้
กดปุ่ม Enter ปรับค่ากดปุ่ม
สามเหลี่ยมขึ้นลงกด Enter 
กด Dryer ต่อจากนั้นกด 
Feeder -1 เพ่ือดูด Mat’ l 
เข้าเครื่อง 
7. ทำการตรวจเช็คอุณหภูมิ
ของวัตถุดิบมากกว่า 4 ชั่วโมง 
และบันทึกเปิด Shuter และ
กด Feeter-2 เครื่องจะเริ่ม
ทำงานเองอัตโนมัติ 
หลังปฏิบัติงาน 
8 เก็บวัตถุดิบไปยังสถานที่
จัดเก็บ 
 

 

SV 

Dryer 

Enter 

Feeder- Feeder-
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ตารางที่ 2.8 Molding                                                                 Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Molding วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2 

    
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.ตรวจสอบว่ามีเม็ด
พลาสติกเข้าอยู่ใน
เครื่องหรือเปล่าแล้ว
ดูที่ Sensor จะต้อง
มีสัญญาณไฟสีแดง
ติด 
2. ตั้งค่าแม่พิมพ์ A 
กดปุ่ม Mould Set 
กด Mould close 
กด Start ค้างไว้
เครื่องจะค่อยๆลง
ช้าๆ แล้วข้อความจะ
ขึ้นที่จอให้กด 
Execute ในวงกลม
สีแดง และกดปุ่ม 
Start ค้างไว้จนกว่า
จะมีข้อความขึ้นว่า 
การอ่านความหนา
โมลเสร็จสมบูรณ์   
 

1.1 Sensor ขาดทำ
ให้เครื่องไม่สามารถ
ทำงานได้ 
2.1 ระยะของ
แม่พิมพ์ไม่ตรง
ตามท่ีกำหนดอาจ
ทำให้การฉีด
พลาสติกคลุมตัว
ชิ้นงานเสียหาย 
 

1.1 ตรวจสอบ 
Sensor Check 
sheet 
2.1 ตรวจสอบระยะ
ของแม่พิมพ์ให้ได้
ตามท่ีกำหนด 

 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1. Check sheet ตรวจเครื่อง
ก่อนการทำงาน 
2. สวมถุงมือ 
ขณะที่ปฏิบัติงาน 
3.ตรวจสอบว่ามีเม็ดพลาสติก
เข้าอยู่ในเครื่องหรือเปล่าแล้ว
ดูที่ Sensor จะต้องมีสัญญาณ
ไฟสีแดงติด 
4. ตั้งค่าแม่พิมพ์ A กดปุ่ม 
Mould Set กด Mould 
close กด Start ค้างไว้เครื่อง
จะค่อยๆลงช้าๆ แล้วข้อความ
จะข้ึนที่จอให้กด Execute ใน
วงกลมสีแดง และกดปุ่ม Start 
ค้างไว้จนกว่าจะมีข้อความข้ึน
ว่า การอ่านความหนาโมล
เสร็จสมบูรณ์. 
 

 

Sensor 

เม็ดพลาสติก 

1.Mode set  
2.Mode close  
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ตารางที่ 2.8 Molding                                                                  Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Molding วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :            ขั้นตอนที่ 3  

    

  

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการ
ปฏิบัติงานที่ปลอดภัย 

(SSOP) 
3. บิดปุ่มไปที่ Man 
Auto แล้วกดปุ่ม 
Home 1 ครั้งแล้ว
กดปุ่ม Start 2 ครั้ง
หยิบงานใส่ในช่อง 
Mold ให้สุดโดยใส่
จาก Center แล้วให้
ชิดซ้าย ขวา กดปุ่ม
สตาร์ททั้ง 2 ปุ่ม
พร้อมกันหยิบงาน
ออกพร้อมกันสองมือ
และส่งงานไป
ขั้นตอนต่อไป 

3.1 ใส่ชิ้นงานไม่
ลงร่องทำให้
ชิ้นงาน และ
แม่พิมพ์เสียหาย 

3.1 มีเอกสาร WI ควบคุม
วิธีการทำงาน 
 

 

ขณะปฏิบัติงาน 
5.บิดปุ่มไปที่ Man Auto 
แล้วกดปุ่ม Home 1 ครั้ง
แล้วกดปุ่ม Start 2 ครั้ง
หยิบงานใส่ในช่อง Mold 
ให้สุดโดยใส่จาก Center 
แล้วให้ชิดซ้าย ขวา กดปุ่ม
สตาร์ททั้ง 2 ปุ่มพร้อมกัน
หยิบงานออกพร้อมกันสอง
มือและส่งงานไปขั้นตอน
ต่อไป. 
หลังปฏิบัติงาน 
6. นำชิ้นงานแยกงาน NG 
งาน OK ส่งไปที่ QC 
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ตารางที่ 2.9 Visual                                                                     Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Visual วันที่ : 18 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Over mold 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                         ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนที่ 3 

   
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

/ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.หยิบชิ้นงานที่ทำ
การฉีดพลาสติกแล้ว
ออกจากแม่พิมพ์ 
2. ทำการตรวจสอบ
สภาพภายนอกด้วย
กล้อง 5X 
3. ทำการเรียง
ชิ้นงานที่ทำการ
ตรวจสอบแล้วใส่ใน 
Tray ที่กำหนดโดย
หงายชิ้นงานขึ้น 
 

1.1 ชิ้นงานหลุด
มือพนักงาน 
2.1 ปวดตาจาก
การเพ่งเล็ง
ชิ้นงาน 
3.1 ชิ้นงานหล่น
ใส่เท้าพนักงาน 

1.1 Mitting 
พนักงานเกี่ยวกับ
วิธีการทำงาน 
2.1 ให้พนักงานพัก
สายตาอย่างน้อย 20 
นาที 
3.1สวมรองเท้าเซฟตี้ 
ถ้าชิ้นงานเสียหาย
จำนวนมากจะมีการ
ออกใบเตือนพนักงาน 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1.เตรียมกล้องตรวจสอบชิ้นงาน 
2.เตรียมถาดใส่ชิ้นงาน 
ขณะปฏิบัติงาน 
3. หยิบชิ้นงานที่ทำการฉีด
พลาสติกแล้วออกจากแม่พิมพ์ 
4. ทำการตรวจสอบสภาพ
ภายนอกด้วยกล้อง 5X 
5. การเรียงชิ้นงานที่ทำการ
ตรวจสอบแล้วใส่ใน Tray 
หลังปฏิบัติงาน 
6. ส่งไปยัง QC เพ่ือบรรจุชิ้นงาน
และส่งไปยังสโตร์รอส่งออก 
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ตารางที่ 2.10 การเตรียมวัตถุดิบ                                                      Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การเตรียมวัตถุดิบ วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Tray 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1.1                                         ขั้นตอนที่ 1.2 

   
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.ขั้นตอนการเตรียม 
Mat เพ่ือรอขึ้นใช้ 
    1.1 นำ Plastic 
Sheet ที่ต้องการมา
วางไว้แกะกระดาษสี
น้ำตาลและพลาสติก
ใสที่หุ้ม 
    1.2 นำแกนเหล็ก
เสียบเข้าตรงกลาง 
และล็อคหัวท้าย 
Mat โดยดูตำแหน่ง
ล็อคตามหน้ากว้าง 
 

1.1 Plastic Sheet 
กลิ้งทับมือ เท้า
พนักงาน 
1.2 พนักงานเดิน
ชนสะดุดแกนเหล็ก 
 

1.1 สวมรองเท้า
เซฟตี้ 
1.2 Mitting 
พนักงานเกี่ยวกับ
วิธีการทำงานที่
ปลอดภัย 
 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1. เตรียม Mat’l พลาสติก 
2. เตรียมมีดคัดเตอร์ สำหรับแกะ
กระดาษห่อ Mat’l 
ขณะปฏิบัติงาน 
3.สวมถุงมือขณะนำ Plastic 
Sheet ที่ต้องการมาวางไว้แกะ
กระดาษสีน้ำตาล และพลาสติกใส
ที่หุ้ม 
4. สวมรองเท้าเซฟตี้ขณะนำแกน
เหล็กเสียบเข้าตรงกลาง และล็อค
หัวท้าย Mat โดยดูตำแหน่งล็อค
ตามหน้ากว้าง 
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ตารางที่ 2.10 การเตรียมวัตถุดิบ                                                      Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การเตรียมวัตถุดิบ วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Tray 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 2.1                                         ขั้นตอนที่ 2.2 

   

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

2. ขั้นตอนการนำ 
Mat ขึ้นแท่นจ่าย 
Mat 
    2.1 Mat กดปุ่ม
ให้ก้านยกลงมา และ
เข็นม้วน Mat ไป
เทียบก้านยก ให้
เกี่ยวตะขอทั้ง 2 ข้าง
แล้วกดปุ่มยกขึ้น 
    2.3 เข็นม้วน 
Matให้เข้าไปถึงร่อง
ยึด Mat แล้วทำการ
ต่อ Mat เพ่ือเริ่ม
ผลิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 ก้านยกตกลง
โดนเท้าหน้าแข้ง
พนักงาน 
2.3 Mat l บาด
มือพนักงาน 

2.1 Mitting 
พนักงานเกี่ยวกับ
วิธีการทำงานที่
ปลอดภัย 
2.2 สวมถุงมือ 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
5. Mat กดปุ่มให้ก้านยกลงมา 
และเข็นม้วน Mat ไปเทียบก้าน
ยก ให้เกี่ยวตะขอทั้ง 2 ข้างแล้ว
กดปุ่มยกขึ้น 
6. เข็นม้วน Mat ให้เข้าไปถึง
ร่องยึด Mat แล้วทำการต่อ Mat 
เพ่ือเริ่มผลิต 
หลังปฏิบัติงาน 
7. เก็บ Mat’ l เข้าสโตรกวาด
ทำความสะอาดบริเวณรอบ
เครื่องจักร 
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ตารางที่ 2.11 การตัด Tray                                                           Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การตัด Tray วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Tray 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                         ขั้นตอนที่ 2 

   
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. เปิดเครื่องกดปุ่มสี
เหลืองเพ่ือทำการรี
เซตเครื่อง 
2. นำ Die Cut ของ
Tray ที่ต้องการทำ
การเซตวางบนเครื่อง
ตัด 
 

1.1 ไฟฟ้าดูด 
2.1 ใบมีด Die 
Cut บาดมือ 
 

1.1 สวมถุงมือ 
2.1 สวมถุงมือ 
 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1. สวมอุปกรณ์ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคล 
2. ตรวจเช็คประจำวันของ
เครื่องจักร (Dairy Check 
sheet) 
3. เตรียมอุปกรณ์ Packing 
เตรียมถุง Big Black. 
ขณะปฏิบัติงาน 
4. สวมถุงมือเมื่อเปิดเครื่องกด
ปุ่มสีเหลืองเพ่ือทำการรีเซต
เครื่อง 
5. สวมถุงมือเมื่อนำ Die Cut 
ของTray ที่ต้องการทำการเซต
วางบนเครื่องตัด 
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ตารางที่ 2.11 การตัด Tray                                                            Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การตัด Tray วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Tray 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 3                                          

   

               ขั้นตอนที่ 4                                        

  

 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3. ปรับตั้งค่าแรงกด
ใบมืดให้เป็นศูนย์ 
ปรับสวิทซ์ไปที่ Die 
Setting กดปุ่ม 
สตาร์ท สีเขียว ซ้าย 
ขวา พร้อมกัน ทั้ง
สองด้าน 
4. หมุนปลอดล็อก 
และยกตัวล็อคข้ึนลง
เพ่ือหาระยะใบมีด
ตามรูป ทำการหมุน
ล็อค เมื่อหาระยะได้
แล้ว และปรับสวิทซ์
กลับเป็นOperation 

3.1 ไฟฟ้าชอร์ท 
4.1 ปวดฝ่ามือ
ใช้แรงหมุนปลด
ล็อค 
 

3.1 สวมถุงมือ 
4.1 Mitting 
พนักงานเกี่ยวกับ
ลักษณะท่าทางการ
ทำงานที่ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงาน 

ขณะปฏิบัติงาน 
6. สวมถุงมือปรับตั้งค่าแรงกดใบ
มืดให้เป็นศูนย์ ปรับสวิทซ์ไปที่ 
Die Setting กดปุ่ม สตาร์ท สี
เขียว ซ้ายขวาพร้อมกันทั้งสอง
ด้าน 
7. หมุนปลอดล็อก และยกตัวล็อค
ขึ้นลงเพื่อหาระยะใบมีดช่วง
หัวไหล่และท่อนแขนในขณะ
ทำงานควรจะระนาบและตั้งฉาก
กับลำตัว 
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ตารางที่ 2.11 การตัด Tray                                                             Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : การตัด Tray วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : Tray 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 6                                         ขั้นตอนที่ 7                                         

   

ขั้นตอนที่ 8 
 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

7. กดปุ่มสีเขียวพร้อมกัน 
ทั้งสองด้านเพ่ือนำ  Die 
Cut ออกมานำ Tray 
วางให้พอดีกับ Die Cut 
กดปุ่มสีเขียวพร้อมกันทั้ง
สองด้านเพ่ือทำการตัด
และนำชิ้นงานออกมา
จาก Die Cut เมื่อตัด
เสร็จแล้ว 
8. ในกรณีที่เครื่องมี
ปัญหาให้กดปุ่ม 
Emergency เพ่ือหยุด
เครื่อง 

7.1 ใบมีด Die 
Cut บาดมือ 
8.1 ไฟฟ้าดูด 
 
 

7.1 สวมถุงมือ 
8.1 สวมถุงมือ 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
8. กดปุ่มสีเขียวพร้อมกัน 
ทั้งสองด้านเพ่ือนำ  Die Cut 
ออกมานำ Tray วางให้พอดีกับ 
Die Cut กดปุ่มสีเขียวพร้อมกัน
ทั้งสองด้านเพ่ือทำการตัดและ
นำชิ้นงานออกมาจาก Die Cut 
เมื่อตัดเสร็จแล้ว 
9. ในกรณีที่เครื่องมีปัญหาให้กด
ปุ่ม Emergency เพ่ือหยุด
เครื่อง 
หลังปฏิบัติงาน 
10. ทำความสะอาดเครื่องจักร
ใช้ลมป่าเศษพลาสติกเก็บ Die 
cut เข้าท่ีเก็บนำถุง Big Black 
ไปจัดเก็บที่โรงขยะ 
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ตารางที่ 2.12 Oven oil                                                                 Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Oven oil วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                         ขั้นตอนที่ 2                                         

    
   

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.เปิดเครื่อง โดยเปิด 
Breaker และปุ่ม 
Start สีเขียว
ตามลำดับดังรูป 
2.เมื่อเครื่องทำงาน
ให้ตรวจสอบ
อุณหภูมิและ Speed 
Line ของ 
Conveyer ให้ได้ตรง
ตามท่ีกำหนดและลง
ใบ Limit Control 
Chartนำงานใส่ตู้ 
Oven Oil ครั้งละ 1 
ไม้ 

1.1 ไฟฟ้าลัด 
วงจร 
2.1พนักงานรับ
ความร้อนจาก
พ้ืนผิววัสดุร้อน 
2.1 ผิวหนังไหม้
บริเวณ มือ แขน 
 

1.1 สวมถุงมือนิรภัย 
2.1 สวมถุงมือนิรภัย 
และมีป้ายระวังพ้ืนผิว
วัสดุร้อน 
2.1 สวมถุงมือป้อง 
กันความร้อน 

ก่อนการทำงาน 
1. สวมถุงมือกันนิภัยและรองเท้า
เซฟตี้ 
2. เตรียมชิ้นงานที่จะ Oven Oil 
3. ตรวจเช็คประจำวันของ
เครื่องจักร (Dairy Check sheet) 
ขณะปฏิบัติงาน 
4.เปิดเครื่อง โดยเปิด Breaker 
และปุ่ม Start สีเขียว 
5. เมื่อเครื่องทำงานให้ตรวจสอบ
อุณหภูมิและ Speed Line ของ 
Conveyer ให้ได้ตรงตามท่ี
กำหนดและลงใบ Limit Control 
Chartนำงานใส่ตู้ Oven Oil ครั้ง
ละ 1 ไม้ 

 

 

 

 

 

 

เปิด 

Breaker เปิดปุม่ Start 

อุณหภู      
มิ 

Speed Line 
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ตารางที่ 2.12 Oven oil                                                                Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Oven oil วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 3                                         ขั้นตอนที่ 4                                         

   
ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 

อาจเกิดขึ้น 
มาตรการป้องกัน 

ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3.นำชิ้นงานใส่ตู้อบ
และทำการเกลี่ยเพ่ือ
ไม่ให้ชิ้นงานติดกันดัง
รูป 
4.เมื่อชิ้นงานออก
จากตู้อบ ให้ทำการ
สวมถุงมือกันความ
ร้อนนำชิ้นงานมาพัก
ไว้ให้เย็น แล้ว
จัดเรียงใส่ Tray ดัง
รูป 
 

3.1ไม้เสียบ
ชิ้นงานหล่น
ชิ้นงานเสียหาย 
4.1 ชิ้นงานหล่น
เสียหาย 
4.2 มือพนักงาน
โดนความร้อน
จากชิ้นงาน 

3.1Mitting วิธีการ
ทำงานที่ถูกต้องและ
ความปลอดภัยใน 
ขณะปฏิบัติงานไม่
พูดคุยหยอกล้อเล่น
กัน 
4.1 Mitting วิธีการ
ทำงานที่ถูกต้องและ
ความปลอดภัยใน 
ขณะปฏิบัติงานไม่
พูดคุยหยอกล้อเล่น
กัน 
4.2 สวมถุงมือนิรภัย
กันความร้อนเมื่อนำ
ชิ้นงานออกจากตู้อบ 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
6.นำชิ้นงานใส่ตู้อบและทำการ
เกลี่ยเพื่อไม่ให้ชิ้นงานติดกัน 
7. เมื่อชิ้นงานออกจากตู้อบ ให้ทำ
การสวมถุงมือกันความร้อนนำ
ชิ้นงานมาพักไว้ให้เย็น แล้ว
จัดเรียงใส่ Tray 
หลังปฏิบัติงาน 
8. เก็บงานออกจาก Line 
สายพานให้หมดเก็บรถเข็นเก็บ
ถาดใส่ชิ้นงาน  
9. ทำความสะอาดตู้ Oven โดย
ใช้ผ้าเช็ดตู้หลังจากท่ีเย็นลงแล้ว 
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ตารางที่ 2.13 Barrel                                                                   Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Barrel วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                          

   

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1.ตั้งเวลาและ
ความเร็วในการ 
Barrel ของแต่ละ
โมเดลและกดปุ่ม 
Polish Runนำ
ชิ้นงานใส่โม่  
(จำนวนงานที่ใส่ตาม
เอกสารแนบ-1) 
 
 

1.1 ไฟฟ้า
ลัดวงจร 
1.2 ชิ้นงานล้น
ออกจากโม่
ชิ้นงานหล่น
ความเสียหาย 

1.1 สวมถุงมือนิรภัย 
และตรวจสอบเครื่อง
ก่อนการใช้งานทุก
ครั้ง 
1.2 ปิดฝาโม่หลังจาก
ใส่ชิ้นงานแล้ว 
 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1. ต้องสวมหน้ากากป้องกันฝุ่น 
และสวมถุงมือนิรภัย 
2. เตรียมภาชนะใส่ชิ้นงาน 
3. ตรวจเช็คประจำวันของ
เครื่องจักร (Dairy Check sheet) 
ขณะปฏิบัติงาน 
4.ตั้งเวลาและความเร็วในการ 
Barrel ของแต่ละโมเดลและกด
ปุ่ม Polish Runนำชิ้นงานใส่โม่ 
5. เมื่อเครื่องทำงานเสร็จตามเวลา
ที่ตั้งแล้ว ชิ้นงานจะออกจากโม่เอง
โดยอัตโนมัติ 
6. ชิ้นงานที่ Barrel แล้วจะไหล
ออกมาแล้วลมจะเป่าโดยอัตโนมัติ
เสร็จแล้วส่งไปยังข้ันตอนต่อไป 
 
 

 

ตั้งเวลา 
ตั้งSped จากน้ันกดปุ่ม Polish Run 
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ตารางที่ 2.13 Barrel                                                                   Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Barrel วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 2                                         ขั้นตอนที่ 3                                         

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

2.เมื่อเครื่องทำงาน
เสร็จตามเวลาที่ตั้ง
แล้ว ชิ้นงานจะออก
จากโม่เองโดย
อัตโนมัติ 
3.ชิ้นงานที่ Barrel 
แล้วจะไหลออก
มาแล้วลมจะเป่าโดย
อัตโนมัติเสร็จแล้ว
ส่งไปยังข้ันตอน
ต่อไป 
 

2.1 ชิ้นงานล้น
รางทำให้ชิ้นงาน
หล่นเสียหาย 
3.1 ฝุ่นฟุ้ง
กระจายอาจก่อ
การระคายเคือง
และการอักเสบ
ของทางเดิน
หายใจ 

2.1 พนักงานประจำ
เครื่องต้องเฝ้าระวัง
ไม่ให้ชิ้นงานล้นราง 
3.1 สวมหน้ากาก
ป้องกันฝุ่น 
 

หลังปฏิบัติงาน 
7. เก็บงานออกจาก Line 
สายพานให้หมด 
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ตารางที่ 2.14 POWDER COATING                                                  Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : POWDER COATING วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                         ขั้นตอนที่ 2                                         ขั้นตอนที่ 3 

    

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. นำชิ้นงานมาใส่ 
Jig โดยให้ทางด้าน 
Rotor Trans อยู่
ด้าน Jig สั้น ดังรูป 
2.นำ Jig ด้านยาวมา
ใส่ทางด้าน Rotor 
Core แล้วหมุนจิ๊ก 
ให้แน่นเสร็จแล้ววาง
ในไลน์ ดังรูป 
3.วางชิ้นงานห่างกัน 
1 ตัวเพ่ือทำการ 
Coat ดังรูป 
 
 
 

1.1 Jig หล่นทำ
ให้ Jigชำรุด
ชิ้นงานบุบ ยุบ 
ใช้ไม่ได้ 
2.1 Jig หล่นทำ
ให้ Jigชำรุด
ชิ้นงานบุบ ยุบ 
ใช้ไม่ได้ 
3.1 ถ้าไม่เว้น
ช่องสีจะเปื้อน
ชิ้นงานและทำ
ให้ชิ้นงาน NG 

1.1 Mitting วิธีการ
ทำงานที่ถูกต้องและ
ความปลอดภัย
ในขณะปฏิบัติงาน 
2.1 Mitting วิธีการ
ทำงานที่ถูกต้องและ
ความปลอดภัย
ในขณะปฏิบัติงาน 
3.1 ต้องเว้นช่องใน
การวางชิ้นงาน 

ก่อนปฏิบัติงาน 
1. สวมหน้ากากป้องกันฝุ่น สวม
ถุงมือ 
2. ตรวจเช็คประจำวันของ
เครื่องจักร (Dairy Check sheet) 
3. เตรียม Mix Powder. 
4.ดูด Powder ที่ค้างอยู่ในเครื่อง
ออกให้หมด 
ขณะปฏิบัติงาน 
5. นำชิ้นงานมาใส่ Jig โดยให้
ทางด้าน Rotor Trans อยู่ด้าน 
Jig สั้น 
6. นำ Jig ด้านยาวมาใส่ทางด้าน 
Rotor Core แล้วหมุนจิ๊กให้แน่น
เสร็จแล้ววางในไลน์ 
7. วางชิ้นงานห่างกัน 1 ตัวเพ่ือทำ
การ Coat 
 

 

 

Jig วางในไลน์ วางงานห่างกัน 1
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ตารางที่ 2.14 POWDER COATING                                                 Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : POWDER COATING วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน :  แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 4                                         ขั้นตอนที่ 5                                         

   

ขั้นตอนที่ 6 

 

  

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

4. เมื่อทำการ Coat 
สีแล้วให้ถอด Coat 
สีแล้วให้ถอด Jig 
ออก แล้วนำชิ้นงาน
วางใส่ถาดแล้วส่งไป
ยังขั้นตอนต่อไป 
5. ชิ้นงานที่ทำการ 
Coating แล้วใส่ถาด
นำถาดชิ้นงานวาง
บนสายพานตู้อบเพื่อ
ทำการอบชิ้นงาน 
6. เมื่ออบได้เวลาให้
นำงานออกจาก
สายพานส่งไปยัง
ขั้นตอนต่อไป 

4.1 มือสัมผัส
ชิ้นงานโดน
ความร้อนทำให้
มือพอง 
4.2 ชิ้นงานหล่น
เสียหาย 
5.1 ถาดใส่
ชิ้นงานมีความ
ร้อนเมื่อ
พนักงานสัมผัส
ทำให้มือพอง 
แสบร้อน 
6.1 งานหล่นลง
สายพานงาน
เสียใช้ไม่ได้ 

4.1 สวมถุงมือนิรภัย
ป้องกันความร้อน 
4.2Mitting วิธีการ
ทำงานที่ถูกต้องและ
ความปลอดภัย
ในขณะปฏิบัติงาน 
5.1 สวมถุงมือนิรภัย
ป้องกันความร้อน 
6.1 งานหล่นลง
สายพานขิ้นงาน
เสียหาย 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
8. เมื่อทำการ Coat สีแล้วให้ถอด 
Coat สีแล้วให้ถอด Jig ออก แล้ว
นำชิ้นงานวางใส่ถาด 
9. ชิ้นงานที่ทำการ Coating แล้ว
ใส่ถาดนำถาดชิ้นงานวางบน
สายพานตู้อบเพ่ือทำการอบ
ชิ้นงาน 
10. เมื่ออบได้เวลาให้นำงานออก
จากสายพาน 
หลังปฏิบัติงาน 
11. ปิดเครื่อง ปิดไฟ ปิดลม 
12.ตักผง Powder ออกจากถัง 
ทำความสะอาดห้องเครื่อง 
 
 
 
 

ถอด Jig วางชิ้นงานใส่ถาด งานเข้า

อบงาน
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ตารางที่ 2.15 Visual                                                                    Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Visual Check วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 1                                         ขั้นตอนที่ 2                                         

 
 

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

1. นำชิ้นงานที่ผ่าน
ขั้นตอนการอบแล้ว
มาทำการตรวจสอบ
ภายนอก 
2. เนื้อหาในการ
ตรวจสอบ   
(ให้เป็นไปตาม  QC  
Reminder ) 
เช่น  ลักษณะของ
การเคลือบสีสมบูรณ์
หรือไม่ มีเศษสิ่ง
สกปรกติดมากับสีที่
ทำการเคลือบหรือไม่ 
 

1.1 ชิ้นงานหล่น
เสียหาย 
1.2 มีดคัตเตอร์
บาดนิ้วมือ 
1.3 นิ้วล็อค 
2.1 ปวดตาจาก
การเพ่งเล็ง
ชิ้นงาน 

1.1 Mitting วิธีการ
ทำงานที่ถูกต้องและ
ความปลอดภัย
ในขณะปฏิบัติงาน 
1.2 สวมถุงมือ และ
ใช้มีดอย่าง
ระมัดระวัง 
1.3 ให้พนักงานพัก
มือหลีกเลี่ยงการหิ้ว 
หรือยกของหนัก เพ่ือ
ถนอมนิ้วมือ 
2.1 ให้พนักงานสวม
แว่นตา พักสายตา
หลีกเลี่ยงแสงจ้า 
หรือหยอดน้ำตา
เทียม 

ก่อนการปฏิบัติงาน 
1. เตรียมใบมีดคัตเตอร์ กระดาษ
ทราย ไฟส่องขยายชิ้นงาน 3X 
2. เตรียมถาดใส่ชิ้นงาน 
ขณะปฏิบัติงาน 
3. นำชิ้นงานที่ผ่านขั้นตอนการอบ
แล้วมาทำการตรวจสอบภายนอก 
4. เนื้อหาในการตรวจสอบ   
(ให้เป็นไปตาม  QC Reminder ) 
 

 

3X,5X,10X 
QC  Reminder 
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ตารางที่ 2.15 Visual                                                                   Job Safety Analysis 
ลักษณะงาน : Visual Check วันที่ : 19 / 02 / 2564 

ผู้วิเคราะห์งาน : นางสาวกัญญารัตน์  ต้นวงศ์ แผนก : COATING 

รูปภาพ :    ขั้นตอนที่ 3                                        ขั้นตอนที่ 4                                         

   

ขั้นตอนการทำงาน อันตรายท่ี 
อาจเกิดขึ้น 

มาตรการป้องกัน 
ควบคุม 

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่
ปลอดภัย (SSOP) 

3. งานที่สามารถทำ
การซ่อมได้ (Touch-
up) ให้ทำการซ่อม
หรือแยกไว้แล้วแต่
กรณี 
4. เมื่อตรวจสอบ
เสร็จแล้วให้แยก NG 
ใส่กล่อง NG ที่
เตรียมไว้ ถ้าชิ้นงาน 
OK ให้ใส่ถาดส่ง QC 
เพ่ือตรวจสอบ
และแพ็คส่งออก 
 

3.1 ชิ้นงานมี
ความร้อนเม่ือ
สัมผัสทำให้นิ้ว
มือพองได้ 
4.1 ชิ้นงานหล่น
ใส่เท้าพนักงาน 

3.1 สวมถุงมือนิรภัย
ป้องกันความร้อน 
4.1 สวมรองเท้า
เซฟตี้ Mitting 
วิธีการทำงานที่
ถูกต้องและความ
ปลอดภัยในขณะ
ปฏิบัติงาน 
 
 

ขณะปฏิบัติงาน 
5.งานที่สามารถทำการซ่อมได้ 
(Touch-up) ให้ทำการซ่อมหรือ
แยกไว้แล้วแต่กรณี 
6.เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้วให้แยก 
NG ใส่กล่อง NG ที่เตรียมไว้ ถ้า
ชิ้นงาน OK ให้ใส่ถาดส่ง QC เพ่ือ
ตรวจสอบและแพ็คส่งออก 
หลังการทำงาน 
7. เก็บอุปกรณ์ในการ Visual 
Check 
8. ทำความสะอาดพ้ืนที่การ
ทำงาน 
 

 

Touch-up 

กล่องใส่งาน NG 

งานOKแยก
ใส่Tray 
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บัญชีรายการสิ่งท่ีเป็นความเสี่ยงและอันตราย 

โรงงาน...............บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด..............................................................................          
วันที่ทำการศึกษา วิเคราะห์ และทบทวนการดำเนินงานในโรงงาน.............26 มกราคม พ.ศ. 2564........... 
การดำเนินงานใน

โรงงาน 
สิ่งท่ีเป็นความเสี่ยงและ

อันตราย 
ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น หมายเหตุ 

1.แผนก Press 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อันตรายจากการขนย้ายพา
เลท Matt มาจัดเรียงในโรง 
Press 

Matt ล้มเสียหายใช้งานไม่ได้ 
 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อันตรายจากการเปลี่ยนม้วน 
Matt เข้าเครื่องจักร 
 

พนักงานได้รับบาดเจ็บบาด
มือ แขน 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อัตรายจากเครื่องจักร ไฟฟ้า
ลัดวงจร 

พนักงานเสียชีวิตหรือหมดสติ
มีบาดแผลในบริเวณท่ีไฟฟ้า
ช็อต 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากเสียงดังของ
เครื่องจักร 

พนักงานสูญเสียการได้ยิน 
สมรรถภาพการได้ยินลดลง 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากกลิ่นไอระเหย
น้ำมันเข้าสู่ร่างกายโดยการ
สัมผัสหรือสูดดม 

พนักงานวิงเวียนศีรษะระคาย
เคืองต่อระบบทางเดินหายใจ 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อันตรายจากการตรวเช็ค
ชิ้นงาน 

พนักงานโดนชิ้นงานบาดนิ้ว
มือ 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากการนำชิ้นงาน
เข้าตู้อบชิ้นงาน 

พนักงานทำชิ้นงานร่วง และ
โดนความร้อนจากตู้อบ
ชิ้นงาน 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากสาย Matt ไหล
เข้าเครื่องจักร 

พนักงานโดนสาย Matt ดีด 
หรือบาดร่างกายของพนักงาน 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

2.แผนกCoating 
 
 

อันตรายจากผงสี เข้าสู่
ร่างกายโดยการสัมผัสหรือสูด
ดม 

พนักงานเกิดอาการคัดจมูก
ระคายเคืองตา เกิดผื่นคัน 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อันตรายจาก Sparycoat OD 
ชิ้นงาน 
 

พนักงานได้รับกลิ่นไอระเหย
จากสีเข้าสู่ร่างกายพนักงาน 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
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การดำเนินงานในโรงงาน สิ่งท่ีเป็นความเสี่ยงและ
อันตราย 

ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อันตรายจากกาวเข้าสู่
ร่างกายทางการสัมผัสหรือ
สูดดม 
 

พนักงานเกิดการระคาย
เคืองทางระบบหายใจ และ
ระคายเคืองผิวหนัง 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 
 

อันตรายจากความร้อนของ
ตู้อบชิ้นงาน 
 

พนักงานผิวหนังไหม้ เป็น
แผลพุพอง แสบร้อน 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อัตรายจากการตวจเช็ค
ชิ้นงาน 

พนักงานปวดล้าดวงตาใช้
สายตาเพ่งเล็งชิ้นงาน 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

3.แผนก Over mold 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตรายจากเครื่องจักร 
ไฟฟ้าลัดวงจร 

พนักงานเสียชีวิตหรือหมด
สติมีบาดแผลในบริเวณท่ี
ไฟฟ้าช็อต 

 
ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากเสียงดังของ
เครื่องจักร 
 

พนักงานสูญเสียการได้ยิน 
สมรรถภาพการได้ยินลดลง 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อัตรายจากฝุ่นของเครื่อง
บดเม็ดพลาสติก 
 

พนักงานได้รับฝุ่นเข้าสู่
ร่างกาย  
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อันตรายจากการฉีด
แม่พิมพ์ 
 
 

พนักงานโดนความร้อนจาก
แม่พิมพ์ 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
 

อันตรายจากการเตรียมเม็ด
พลาสติกเข้าเครื่องฉีด
พลาสติก 

พนักงานได้รับฝุ่นเข้าสู่
ระบบทางเดินหายใจ 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
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การดำเนินงานในโรงงาน สิ่งท่ีเป็นความเสี่ยงและ
อันตราย 

ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น หมายเหตุ 

4.แผนก Tray 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อันตรายจากเครื่องตัด 
Tray 

พนักงานโดนใบมือบาดมือ ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากม้วน Matt 
พลาสติกล้มทับขา ทับเท้า 
พนักงาน 

พนักงานปวดขาปวดเท้า
ขาเท้าบวมฟกช้ำ 
 

ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากการติดตั้ง
แม่พิมพ์             

พนักงานแขน มือ ฟกช้ำ  ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 

อันตรายจากแม่พิมพ์ทับ
มือพนักงาน                  

พนักงานมือบวมฟกช้ำ ใช้วิธีบ่งชี้อันตรายด้วยวิธี 
What If 
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รายงานการชี้บ่งอันตรายและการประเมินความเสี่ยงด้วยวิธี What if Analysis 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด โรงงาน ผลิตชิ้นส่วนอิเล็กทรอนิกส์  แผนก Press, Coating, over mold, Tray  วันที่ทำการศึกษา 26/01/2564 

 
 
 

คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

แผนก Press        
1. พนักงานขับรถขนพาเลท 
Matt ด้วยความเร่งรีบไม่ระวัง
และใช้ความเร็วเกินกำหนด 

พาเลท Matt ล้มเกิดความ
เสียหาย และอาจเชี่ยวชน
สิ่งของบริเวณรอบๆในพ้ืนที่
ขนย้าย Matt 

กำหนดความเร็วในการขับ
รถยกในพ้ืนที่การทำงาน 

ผู้ขับขี่รถยกจะต้องเป็นผู้ที่
มีประสบการณ์ ซึ่งผ่านการ
ฝึกอบรมมีใบอนุญาตขับขี่
โดยเฉพาะเท่านั้น 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

2. พนักงานไม่สวมถุงมือ
ในขณะเปลี่ยนม้วน Matt 

ม้วน Matt บาดมือ แขน 
ของพนักงาน 

พนักงานต้องสวมใส่ถุงมือทุก
ครั้งที่เปลี่ยนม้วน Matt 

ตรวจเช็คอุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายก่อนปฏิบัติงานทุก
ครั้ง 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

แผนก Press 

3. พนักงานไม่มีการตรวจสอบ
เครื่องจักร สายไฟก่อนการใช้
งาน 

ไฟฟ้าช็อตพนักงานที่
ปฏิบัติงานเครื่องจักรชำรุด
โดยที่พนักงานไม่ทราบ
สาเหตุ 

ทำ check sheet ให้
พนักงานเช็คเครื่องจักรก่อน
การปฏิบัติงานทุกครั้งและ
เมื่อมีการหรือเมื่อเริ่ม
ปฏิบัติงานชำรุด  

ตรวจเช็คอุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายก่อนปฏิบัติงานทุก
ครั้ง 
 
 
 
 

1 1 1 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

แผนก Press        

4. พนักงานสัมผัสเสียงดังของ
เครื่องจักรตลอดเวลาในการ
ปฏิบัติงาน 

พนักงานสูญเสียการยิน
สมรรถภาพการได้ยินลดลง 

ให้พนักงานสวมใส่ปลั๊กลด
เสียง (Ear Plugs) ครอบหู
ลดเสียง (Ear Muffs) ขณะ
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

ควรมีเครื่องหมายเตือนให้
ใช้อุปกรณ์คุ้มครองความ
ปลอดภัยส่วนบุคคลในแต่
ละพ้ืนที่ที่มีความเสี่ยง จาก
เสียงดัง 

2 2 4 ความเสี่ยงที่
ยอมรับได้  

(แผนควบคุม
ความเสี่ยง) 

5. พนักงานทำน้ำมันหกหรือ
น้ำมันรั่วในบริเวณพ้ืนที่การ
ทำงาน 

พนักงานเหยียบน้ำมันลื่นล้ม 
ระคายเคืองระบบทางเดิน
หายใจ และอาจทำให้เกิด
เพลิงไหม้ได้ 

ให้พนักงานเก็บถังน้ำมันให้
เป็นระเบียบไม่วางขวางทาง
เดินและระมัดระวังเมื่อมีการ
ใช้สารเคมี  

ควรมีวัสดุดูดซับน้ำมันเมื่อ
มีการหกรั่วไหล และถัง
ดับเพลิงมือถือติดตั้งใน
บริเวณนั้น 

2 1 2 ความเสี่ยง
เล็กน้อย 

6. พนักงานตรวจเช็คชิ้นงาน
ไม่สวมถุงมือหยิบจับชิ้นงาน 

พนักงานโดนคมของชิ้นงาน
บาดมือ ชิ้นงานใช้ไม่ได้ 

พนักงานต้องสวมถุงมือ
ตลอดขณะปฏิบัติงาน
ป้องกันชิ้นงานบาดมือ และ
ป้องกันชิ้นงานไม่ให้เกิดสนิม 

ควรเช็ดมือให้สะอาดไม่มี
เหงื่อก่อนสวมถุงมือ 

1 1 1 ความเสี่ยง
เล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้นตามมา 

 
 

มาตรการป้องกัน
และควบคุม
อันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความรุนแรง 

 
ผลลัพธ์ 

 
ระดับ

ความเสี่ยง 

7. พนักงานได้รับ
ความร้อนจากการนำ
ชิ้นงานเข้าตู้อบ
ชิ้นงาน 

พนักงานผิวหนังไหม้ เป็นแผล
พุพองบริเวณแขน มือ 

ให้พนักงานสวมถุง
มือป้องกันความ
ร้อนจากตู้อบ
ชิ้นงาน 

Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับขั้นตอนการ
ทำงานให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและทำงาน
อย่างเคร่งครัด 

1 1 1 ความเสี่ยง
เล็กน้อย 

8. พนักงานเดินเข้าไป
ในบริเวณ Feeder 
Matt ที่กำลังเรื่อยเข้า
เครื่องจักร 

พนักงานโดน Feeder Matt ดีด 
บาดร่างกายของพนักงาน 

ควรมีการ์ดป้องกัน
ในบริเวณสาย 
Matt ที่กำลังเรื่อย
เข้าเครื่องจักร 
 
 
 
 

ควรติดป้ายเตือนใน
บริเวณนั้นป้องกัน
ไม่ให้พนักงานเดิน
ผ่านหรือเข้าใกล้
บริเวณดังกล่าว 

2 1 2 ความเสี่ยง
เล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้นตามมา 

 
 

มาตรการป้องกัน
และควบคุม
อันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความรุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับ

ความเสี่ยง 

แผนก Coating        

9. พนักงานทำงาน
สัมผัสกับผงสี 
(POWDER COAT)     
ตลอดระยะเวลาของ
การทำงาน 

ระคายเคืองระบบหายใจ ตา 
ผิวหนังมีผื่นคันและวิงเวียนศีรษะ 

พนักงานต้องสวม
ใส่หน้ากาก ถุงมือ 
หมวกป้องกัน
สารเคมี  

ตรวจเช็คอุปกรณ์
ป้องกันอันตรายก่อน
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

3 1 3  ความเสี่ยง
ที่ยอมรับได้  

(แผน
ควบคุม

ความเสี่ยง) 
10. พนักงานทำงาน
เกี่ยวกับการพ่นสี 
(SPAY COAT)ชิ้นงาน
ได้รับสารเคมีที่ต้อง
นำมาผสมสีเพื่อพ่นสี
ชิ้นงาน 

ระคายเคืองผิวหนัง ระบบ
ทางเดินหายใจ มีอาการวิงเวียน
ศีรษะ 

พนักงานต้องสวม
ใส่หน้ากาก หมวก 
ถุงมือป้องกัน
สารเคมี 

ตรวจเช็คอุปกรณ์
ป้องกันอันตรายก่อน
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

3 1 3 ความเสี่ยง
ที่ยอมรับได้  

(แผน
ควบคุม

ความเสี่ยง) 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

11. พนักงานต้อง
ทำงานที่สัมผัสกับกาว
ตลอดระยะเวลาของ
การทำงาน 

พนักงานระคายเคือง
ผิวหนัง และวิงเวียนศรีษะ 

พนักงานต้องสวมใส่
หน้ากากป้องกันสารเคมี
และถุงมือ 

ตรวจเช็คอุปกรณ์
ป้องกันอันตรายก่อน
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

12. พนักงานได้รับ
ความร้อนจากการนำ
ชิ้นงานเข้าตู้อบ
ชิ้นงาน 

พนักงานผิวหนังไหม้ เป็น
แผลพุพองบริเวณแขน มือ 

ให้พนักงานสวมถุงมือ
ป้องกันความร้อนจากตู้อบ
ชิ้นงาน 

สวมหน้ากาก,ถุงมือ 
ตลอดระยะเวลาการ
ปฏิบัติงานตรวจเช็ค
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายก่อน
ปฏิบัติงาน 

2 2 4 ความเสี่ยงที่ยอมรับได้  
(แผนควบคุมความ

เสี่ยง) 

13. พนักงาน
ตรวจเช็คชิ้นงานโดย
ไม่สวมถุงมือหยิบจับ
ชิ้นงาน และทำ
ชิ้นงานร่วงลงพื้น 

พนักงานโดนคมของ
ชิ้นงานบาดมือ ชิ้นงานเกิด
สนิม และชิ้นงานร่วงลง
เสียหาย 

พนักงานต้องสวมถุงมือ
ตลอดขณะปฏิบัติงานเพ่ือ
ป้องกันชิ้นงานบาดมือ 
ป้องกันชิ้นงานไม่ให้เกิด
สนิม  

ควรเช็ดมือให้สะอาด
ก่อนสวมถุงมือ 
ป้องกันไม่ให้มีเหงื่อ
ขณะสวมถุงมือ 
 
 

1 1 1 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

14. พนักงานใช้
สายตาเพ่งเล็งชิ้นงาน
ในระยะเวลานานๆ 

พนักงานปวดล้าดวงตา ตา
เมื่อยล้าจากการทำงาน  

ให้พนักงานมีการพักหรือ
สลับคนทำงานในหน้าที่
นั้น ๆ 

ตรวจเช็คอุปกรณ์
ป้องกันอันตรายก่อน
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

1 1 1 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

แผนก Over mold        
15. พนักงานไม่มีการ
ตรวจสอบเครื่องจักร 
สายไฟก่อนการใชh
งาน 

ไฟฟ้าช็อตพนักงานที่
ปฏิบัติงานเครื่องจักรชำรุด
โดยที่พนักงานไม่ทราบ
สาเหตุ 

ทำ check sheet ให้
พนักงานเช็คเครื่องจักร
ก่อนการปฏิบัติงานทุกครั้ง
และเม่ือมีการชำรุดหรือ
เมื่อเริ่มปฏิบัติงาน 

Mitting พนักงาน
เกี่ยวกบัขั้นตอนการ
ทำงานให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและทำงาน
อย่างระมัดระวัง 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

16. พนักงานสัมผัส
เสียงดังขอเครื่องจักร
ตลอดเวลาในการ
ปฏิบัติงาน 

พนักงานสูญเสียการยิน
สมรรถภาพการได้ยิน

ลดลง 

ให้พนักงานสวมใส่ปลั๊กลด
เสียง (Ear Plugs) ครอบหู
ลดเสียง (Ear Muffs) 
ขณะปฏิบัติงานทุกครั้ง 

สวมหน้ากาก,ถุงมือ 
ตลอดระยะเวลาการ
ปฏิบัติงานตรวจเช็ค
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายก่อน
ปฏิบัติงาน 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

17. พนักงานต้อง
ทำงานในพ้ืนที่ที่มีฝุ่น
ฟุ้งกระจาย และ
เครื่องจักรโดยรอบ
ได้รับผลกระทบจาก
ฝุ่น 

พนักงานระคายเคือง
ระบบทางเดินหายใจ ตา 
ผิวหนัง และเครื่องใน
บริเวณนั้นต้องเปลี่ยนแผ่น
กรองฝุ่นบ่อยขึ้น 

จัดทำ Cover กั้นเครื่อง
บดเม็ดพลาสติก 
 
 

ตรวจเช็คอุปกรณ์
ป้องกันอันตรายก่อน
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

18. พนักงานได้รับ
ความร้อนจากการฉีด
แม่พิมพ์ 

พนักงานผิวหนังไหม้ 
บริเวณแขน มือ 

ให้พนักงานสวมถุงมือ
ป้องกันความร้อน 

ตรวจเช็คอุปกรณ์
ป้องกันอันตรายก่อน
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

19. พนักงานได้รับ
ฝุ่นผงจากการเตรียม
เม็ดพลาสติกเข้า
เครื่องฉีดพลาสติก 

พนักงานระคายเคือง
ระบบทางเดินหายใจ 
ระคายเคืองตาและผิวหนัง  

ให้พนักงานสวมใส่
หน้ากากป้องกันฝุ่น ถุงมือ  

พนักงานต้องเทเม็ด
พลาสติกอย่างช้าๆ 
เพ่ือป้องกันไม่ให้มีฝุ่น
ฟุ้งกระจาย 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

แผนก Tray 

20. พนักงานโดน
ใบมีดท่ีเครื่องตัด 
Tray บาด 

พนักงานโดนในมืดบาด 
นิ้ว มือ 

อบรมพนักงานให้มีการ
ตระหนักถึงความปลอดภัย
ในการทำงาน และต้อง
สวมใส่ถุงมือนิรภัย 

Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับขั้นตอนการ
ทำงานให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและทำงาน
อย่างระมัดระวัง 

4 1 4 ความเสี่ยงที่ยอมรับได้  
(แผนควบคุมความ

เสี่ยง) 

21. พนักงานโดนม้วน 
Matt พลาสติกล้มทับ
ขา 

พนักงานได้รับบาดเจ็บที่
เท้า ขา บวมฟกช้ำ  

ใช้ท่นเหล็กเสียบแกนกลาง 
Matแล้วโน้มแท่งเหล็กให้
นอนลงแทนการใช้แขน
และขาของพนักงาน 

Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับขั้นตอนการ
ทำงานให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและทำงาน
อย่างระมัดระวัง 
 
 
 

2 1 2 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่เกิดขึ้น
ตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความเสี่ยง 

22. พนักงานโดน
แม่พิมบนร่วงทับมือ 

พนักงานบาดเจ็บที่ แขน 
มือ  

ใช้แกน Sheet ค้ำแม่พิมพ์
บนไว้ป้องกันแม่พิมพ์บน
ร่วงลง 
 

Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับขั้นตอนการ
ทำงานให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและทำงาน
อย่างระมัดระวัง 

1 1 1 ความเสี่ยงเล็กน้อย 

23. พนักงานไม่
ตรวจสอบการติดตั้ง
แม่พิมพ์ก่อนการ
ทำงาน 

ไฟตกลมไม่เพียงพอทำให้
แม่พิมพ์บนร่วงลงมาโดน
พนักงาน 

ตรวจเช็คสภาพเครื่องจักร
ก่อนการทำงาน 

Mitting พนักงาน
เกี่ยวกับขั้นตอนการ
ทำงานให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและทำงาน
อย่างระมัดระวัง 

1 1 1 ความเสี่ยงเล็กน้อย 
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แผนบริหารจัดการความเสี่ยง (แผนงานควบคุมความเสี่ยง) 

หน่วยงาน :............................พนักงานแผนก Press........................................รายละเอียด :.............................การปฏบิัติงานของพนักงานในแผนก................... .. 
วัตถุประสงค์:.........................เพ่ือควบคุมการเกิดอุบัติเหตุ และปัจจัยเสี่ยงจากการปฏิบัติงานของพนักงาน............................. ........................................................ 
เป้าหมาย :............................สามารถป้องกันอันตรายที่อาจจะเกิดขึ้นกับพนักงานได้................................................................................................. ........................ 

ลำดับ
ที ่

มาตรการหรือกิจกรรมการ
ดำเนินการเพื่อลดความ เสี่ยงหรือ
ขั้นตอนการปฏิบัติที่เป็นความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบ หัวข้อเรื่องที่ควบคุม หลักเกณฑ์หรือมาตรฐาน ที่ใช้ควบคุม ผู้ตรวจ
ติดตาม 

1. สัมผัสเสียงดังของเครื่องจักร
ตลอดเวลาในการปฏิบัติงาน 

พนักงาน  -ระดับเสียงในพ้ืนที่การ
ทำงาน  

-ให้พนักงานสวมใส่ปล๊กลดเสียงขณะ
ปฏิบัติงาน 
-ตรวจวัดระดับเสียงในพื้นท่ีการทำงานของ
แผนก Pressไม่ให้เกินค่าเฉลี่ยตลอด
ระยะเวลาการทำงานแปดชั่วโมงน้อยกว่า 

แปดสิบห้าเดซิเบลเอ 

-กฎกระทรวง กําหนดมาตรฐานในการ
บริหารและการจัดการด้านความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการ
ทํางานเก่ียวกับความร้อน แสงสว่าง และ
เสียง พ.ศ. ๒๕๔๙ 

Engineer 
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แผนบริหารจัดการความเสี่ยง (แผนงานควบคุมความเสี่ยง) 

หน่วยงาน :............................พนักงานแผนก Coating.....................................รายละเอียด :.............................การปฏบิัติงานของพนักงานในแผนก................... ..... 
วัตถุประสงค์:.........................เพ่ือควบคุมการเกิดอุบัติเหตุ และปัจจัยเสี่ยงจากการปฏิบัติงานของพนักงาน......................................................................................... 
เป้าหมาย :............................สามารถป้องกันอันตรายที่อาจจะเกิดขึ้นกับพนักงานได้............................................... ............................................................................... 

 

ลำดับ
ที ่

มาตรการหรือกิจกรรมการ
ดำเนินการเพื่อลดความ เสี่ยงหรือ
ขั้นตอนการปฏิบัติที่เป็นความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบ หัวข้อเรื่องที่ควบคุม หลักเกณฑ์หรือมาตรฐาน ที่ใช้ควบคุม ผู้ตรวจติดตาม 

2. สัมผัสกับผงสีที่ใช้เคลือบชิ้นงาน 
(POWDER COAT) ตลอดระยะเวลา
ของการทำงาน 

พนักงาน การสัมผัสผงสีเคลือบ
ชิ้นงาน 

-สวมใส่หน้ากาก ถุงมือ หมวกป้องกัน
สารเคมี 
-ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครอง
แรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการตรวจวัด 
และการวิเคราะห์ผลการตรวจวัดระดับ
ความเข้มข้นของสารเคมีอันตราย 

Staff 
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แผนบริหารจัดการความเสี่ยง (แผนงานควบคุมความเสี่ยง) 
หน่วยงาน :............................พนักงานแผนก Coating.....................................รายละเอียด :.............................การปฏบิัติงานของพนักงานในแผนก.......... . 
วัตถุประสงค์:.........................เพ่ือควบคุมการเกิดอุบัติเหตุ และปัจจัยเสี่ยงจากการปฏิบัติงานของพนักงาน............................. .................................................. 
เป้าหมาย :............................สามารถป้องกันอันตรายที่อาจจะเกิดขึ้นกับพนักงานได้............................................... ............................................ ......................... 

ลำดับ
ที ่

มาตรการหรือกิจกรรมการ
ดำเนินการเพื่อลดความ เสี่ยงหรือ
ขั้นตอนการปฏิบัติที่เป็นความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบ หัวข้อเรื่องที่ควบคุม หลักเกณฑ์หรือมาตรฐาน ที่ใช้ควบคุม ผู้ตรวจติดตาม 

3. สัมผัสการพ่นสี (SPAY COAT) 
ชิ้นงานได้รับสารเคมีที่ต้องนำมา
ผสมสีเพื่อพ่นสีชิ้นงาน 

พนักงาน การสัมผัสการพ่นสี
ชิ้นงาน 

-สวมใส่หน้ากาก ถุงมือ หมวกป้องกัน
สารเคมี 
-ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครอง
แรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการตรวจวัด 
และการวิเคราะห์ผลการตรวจวัดระดับ
ความเข้มข้นของสารเคมีอันตราย 

Staff 

4. ความร้อนจากการนำชิ้นงานเข้า
ตู้อบชิ้นงาน 

พนักงาน ความร้อนจากตู้อบ
ชิ้นงาน 

-สวมใส่หน้ากาก ถุงมือ หมวก ป้องกัน
สารเคมีตลอดขณะปฏิบัติงาน 

Staff 
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แผนบริหารจัดการความเสี่ยง (แผนงานควบคุมความเสี่ยง) 

หน่วยงาน :............................พนักงานแผนก Tray........................................รายละเอียด :.............................การปฏิบัตงิานของพนักงานในแผนก......................... .. 
วัตถุประสงค์:.........................เพ่ือควบคุมการเกิดอุบัติเหตุ และปัจจัยเสี่ยงจากการปฏิบัติงานของพนักงาน............................. ...............................................................  
เป้าหมาย :............................สามารถป้องกันอันตรายที่อาจจะเกิดขึ้นกับพนักงานได้............................................... ................................................................................. 

 

ลำดับ
ที ่

มาตรการหรือกิจกรรมการดำเนินการ
เพื่อลดความ เสี่ยงหรือขั้นตอนการ

ปฏิบัติที่เป็นความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบ หัวข้อเรื่องที่ควบคุม หลักเกณฑ์หรือมาตรฐาน ที่
ใช้ควบคุม 

ผู้ตรวจติดตาม 

5. ใบมีดเครื่องตัด Tray  พนักงาน  -ใบมีดบาดนิ้วมือ  -ต้องสวมใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคลทุกครั้งที่
ปฏิบัติงาน 
 

พนักงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 
 
 
  

 
 

สวมอุปกรณ์
ป้องกนั
อันตรายส่วน
บุคคล 

ต้องสวมสวม
เอียร์ปลั๊กรองเท้า
เซฟตี้ ชุดเอ๊ียม
ทุกครัง้ก่อน 
 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิอุบัติเหตุ
จะไมส่ามารถลดความ
รุนแรงได้ 
 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิดอุบัติเหตุ
จะไมส่ามารถลดความ
รุนแรงได้ 
 

 

 
2.  
 
 
 

 
 

ตรวจดู
ตำแหน่งการ
วางแม่พิมพ์ 

ต้องตรวจ
ตำแหน่ง 
การวางแม่พิมพ์
ให้ตรง 

ระวังใส่แม่พิมพ์ผิด
ตำแหน่งไม่ตรงร่อง
หรือจุดที่กำหนด 

หัวหน้างานหรือ Setter  
ประจำเครื่องต้อง
ตรวจสอบตำแหน่งให้
แน่ใจก่อน 
การติดตั้งแม่พิมพ์ 

 
 
 
 
 
 
 ตำแหน่งการวางแม่พิมพ์ 

ตารางที่ 2.16 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                                                                    WORK INSTUCTION 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เตรียมอุปกรณ์
เครื่องมือติดตั้ง
แม่พิมพ์ 
 
 

ต้องตรวจสอบอุปกรณ์ 
และเครื่องมือการ
ติดตั้งแม่พิมพ์ให้
ครบถ้วนก่อนทำงาน 
 

หากอุปกรณ์การติดตั้ง
แม่พิมพ์ไม่ครบถ้วนก็
จะใช้เวลานานในการ
ติดต้ังและหาอุปกรณ์ 

Setter ติดตั้งแม่พิมพ์
ต้องตรวจสอบ
เครื่องมืออุกรณ์ให้
ครบถ้วนก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

อุปกรณ์ติดต้ังแม่พิมพ์ 

ตารางที่ 2.16 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                                                                       WORK INSTUCTION 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ทำการปรับฐานเครื่องด้านบน
ให้อยู่ในตำแหน่งสูงสุดและทำ
ความสะอาดฐานเครื่องทั้ง
ด้านบน และด้านล่างโดยใช้
น้ำมันฉีดให้ทั่วแล้วใช้หินขัด
เบอร์ 1000 ขัดท้ังบน และล่าง
แล้วใช้ผ้าเช็ดจากบนลงล่าง 
 

พนักงานที่
ปฏิบัติงานใน
ขั้นตอนนี้ ต้องสวม
ถุงมือนิรภัยเพื่อ
ป้องกันน้ำมันโดน
ผิวหนังและหินขัด
บาดมือ 

ระวังหากไม่สวม
ใส่อุปกรณ์ครบ
ตามท่ีกำหนดเมื่อ
เกิอุบัติเหตุจะไม่
สามารถลดความ
รุนแรงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกนัอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

สวมถุงมอืป้องกัน
น้ำมันและหนิขัด 

ตารางที่ 2.16 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                                                                           WORK INSTUCTION 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

นำรถเข็น เข็น
แม่พิมพ์เข้ายังฐาน
เครื่องเพลสไว้ตรงจุด
กึ่งกลางของเครื่อง
ปลดตัวล็อคแม่พิมพ์
ดันแม่พิมพ์ 
เข้าฐานเครื่อง และดึง
รถเข็นออกแล้วดัน
แม่พิมพ์ 
 
 

พนักงานเขแ็ม่พิมพ์เข้าฐาน
เครื่องเพลสไว้ตรงจุดกึ่งกลาง
ของเครื่องปลดตัวล็อคแม่พิมพ์
ดันเม่พิมพ์เข้าฐานเครื่อง และ
ดึงรถเข็นออกแล้วดันแม่พิมพ์
ให้ชิดกับ Stopperห้ามลืมล็อค
ล้อรถเข็นเด็ดขาด 

หากพนักงานไม่
ดันแม่พิมพ์ให้ชิด
กับ Stopper ก็
จะทำให้แม่พิมพ์
เคลื่อนที่ 

พนักงานทุกคน 
ต้องผ่านการ
อบรมขั้นตอน
การทำงาน
อย่างถูกต้อง
และปลอดภัย 

 

เข็นรถเข็นเข้า
ฐานเครื่อง 
ดันแม่พมิพ์ให้ชิด 

Stopper 

ตารางที่ 2.16 การติดตั้งแม่พิมพ์                                                                                                       WORK INSTUCTION 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 

TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

ดูการวางแม่พิมพ์ให้ร่อง
ของแม่พิมพ์ตรงกับร่อง
ฐานเครื่องเพลส ปรับรับ 
Die Height ตามท่ี
กำหนดโดยใช้ระบบ 
Auto และใช้ Scale วัด
ระยะอยู่ที ่24 -25 mm 

ดูการวางแม่พิมพ์ให้ร่อง
ของแม่พิมพ์ตรงกับร่อง
ฐานเครื่องเพลส ปรับรับ 
Die Height ตามท่ี
กำหนดโดยใช้ระบบ 
Auto และใช้ Scale วัด
ระยะอยู่ที่ 24 -25 mm 

ในการ Setting 
อย่าปรับฐาน
เครื่องด้านบนให้
ต่ำกว่า 25 mm. 
เด็ดขาด มิฉะนั้น
จะทำให้แม่พิมพ์
ติดและเสียหายได้ 
ขณะที่ทำการปรับ 
Die  Height  
จะต้องไม่มีผู้ใดอยู่
ในเครื่อง Press 
เด็ดขาด 

หัวหน้างานหรือ 
Setter  
ประจำเครื่องต้อง
ตรวจสอบการปรับ
ฐานเครื่องให้
ถูกต้องแม่นยำและ
ห้ามมีคนอยู่
ในขณะปรับเครื่อง 

 

(24-25mm ) 

ร่องแม่พิมพ์ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ปรับฐานเครื่องด้านบนลงมากด
ปุ่ม UN CLAMP สีแดง ทั้ง 2 
ปุ่ม ใส่ CLAMP ตัวบน-ตัวล่าง 
ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง เสร็จ
แล้วให้กดปุ่ม CLAMP สีเขียว 
ทั้ง 2 ปุ่ม เพื่อล็อค CLAMP 
และกดปุ่ม Reset เพ่ือให้เครื่อง
เพรส พร้อมทำงาน 

พนักงานต้องปรับ
ฐานเครื่องด้านบน
ลงมาด้านล่างและ
ใส่ CLAMP ตัวบน-
ตัวล่าง ทั้งด้านหน้า
และด้านหลังเพ่ือ
ล็อค CLAMP ให้
เครื่องพร้อมทำงาน 

หากไม่ใส่ CLAMP 
แม่พิมพ์จะเคลื่อนที่ 

หัวหน้างาน
หรือ Setter  
ประจำเครื่อง
ต้องตรวจสอบ
ตำแหน่งให้
แน่ใจก่อน 
การติดตั้ง
แม่พิมพ์ 

 ต้องใส่ Clamp 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่
เอกสาร: 

เริ่มใช้วันที:่ 
หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความ
ผิดปกติ 

การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เสียบ Mis feed (เพ่ือส่งสัญญาณ
ให้ทราบว่าขณะนี้ Mat'L ย่ำ จะ
แสดงที่หน้าจอ และเครื่องจะหยุด
เองอัตโนมัติ) เมื่อเสียบ Mis feed 
แล้วให้เช็คระบบการทำงาน 2 ครั้ง
โดยกดท่ี Pin slot เมื่อตรวจเช็ค
ระบบ Mis feed แล้วให้ปฏิบัติตาม
ขั้นต่อไป 

ต้องเสียบ Mis feed 
เพ่ือเป็นตัวส่ง
สัญญาณให้ทราบว่า
ขณะนี้ Mat'L ย่ำ จะ
แสดงที่หน้าจอ และ
เครื่องจะหยุดเอง
อัตโนมัติ 

หากไม่เสียบ 
Mis feed ไม่
ตรงร่อง
เครื่องจะไม่
ทำงาน 

หัวหน้างานหรือ 
Setter ประจำ
เครือ่งความ
เรียบร้อยทุกครั้ง
หลังจากการ
เสียบ Mis feed 

 
Misfee
d 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งแม่พิมพ์ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

9. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เก็บอุปกรณ์ของ
การติดตั้งแม่พิมพ์
และเตรียมอุปกรณ์ 
ที่จะปฏิบัติงานต่อ 

เก็บอุปกรณ์ของ
การติดตั้งแม่พิมพ์
และเตรียมอุปกรณ์ 
ที่จะปฏิบัติงานต่อ 

หากพนักงานไม่เก็บอุปกรณ์ทำ
ให้กีดขวางการทำงานของ
พนักงาน และอาจทำให้เดิน
ชนสะดุงอุปกรณ์ได้รับอันตราย
ได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ
ความเรียบ 
ร้อยทุกครั้ง
หลังจาก
พนักงานติด 
ตั้งแม่พิมพ์
เสร็จ 

 

เก็บอุปกรณ์ติดต้ังแม่พิมพ์ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน การติดตั้งแม่พิมพ์วัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 
 
 

 
 

 

ตรวจ Check 
sheetประจำวัน
ก่อนการ
ปฏิบัติงาน 

ต้องตรวจสอบ
สภาพเครื่อง 
จักรก่อนการใช้
งานประจำวัน 

ระวังเครื่องจักรชำรุด
หากไม่ทำการ
ตรวจสอบก่อนเริ่มงาน
อาจก่อให้เกิดอุบัติเหตุ
ได้ 

เมื่อพบความผิดปกติ
แจ้งหัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อทำ
การซ่อมต่อไป 
 

 

2. 

 

 
สวมอุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคล 

ต้องสวมสวมเอียร์
ปลั๊ก รองเท้าเซฟตี้ 
ชุดเอ๊ียม ทุกครั้ง
ก่อน 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกดิ
อุบัติเหตุจะไม่สามารถ
ลดความรุนแรงได้ 

หัวหน้างานตรวจสอบ
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตรายส่วน
บุคคลก่อนปฏิบัติงาน 

 

Check sheet. 

ตารางที่ 2.17 การติดตั้งวัสดุ                                                                                                        WORK INSTUCTION 



 
 

84 

 

 
 

 

 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน การติดตั้งวัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบวัสดุ
ตามสเปคใช้มีด 
คัตเตอร์ตัต 
พลาสติกท่ี
ห่อหุ้มออก 

พนักงานต้องสวม
ถุงมือในการใช้คัต
เตอร์ตัดพลาสติก
ทีห่่อหุ้มวัสดุออก 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ไม่ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกดิ
อุบัติเหตุจะไม่สามารถ
ลดความรุนแรงได้ 

หัวหน้างานตรวจสอบ
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย 

 

ตรวจสอบวัสดุแกะพลาสติก 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งวัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ใช้เครนยก Mat’l 
วางบน Roller 
แกะเทปออก 

พนักงานใช้
เครนยก 
Mat’l วาง
บน Roller 
และแกะเทป
ออกจาก
วัสดุ 

หากพนักงานไม่ดึงเทป
กาวออกให้หมดเทปจะ
เข้าเครื่องทำให้
แม่พิมพ์เสียหายได้ 
และใช้เครนยก Mat’l 
สายอาจขาด Mat’l 
ร่วง 

พนักงานที่ติดตั้งวัสดุต้อง 
ตรวจสอบวัสดุก่อนที่จะส่งไป
ขั้นตอนต่อไปพนักงานต้องผ่าน
การ อบรมการใช้เครนและมี
ใบอนุญาตเท่านั้นจะใช้เครนได้ 

 

พนักงานใช้เครน
ยก Mat’l 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งวัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

นำ Mat’l เข้า
เครื่องรีด 
(Rolling) Mat’l 

ต้องสวมถุงมือ
เมื่อนำ Mat’L  
เข้าเครื่องรีด 
(Rolling) 
Mat’L 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิด 
อุบัติเหตุจะไม่
สามารถลดรุนแรงได้ 

พนักงานทุกคนต้องผ่านการ
อบรมขั้นตอนการทำงาน
อย่างถูกต้องและปลอดภัย 

 

Mat’l เข้าเครือ่งรีด 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งวัสดุ 
บริษทั ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 

TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ส่ง Mat’l เข้าตัวส่ง 
(Feeder)  Mat’l  เข้า
แม่พิมพ์แล้วจึงทำการ
ล็อค Mat’l 

ต้องสวมถุงมือส่ง 
Mat’l เข้าตัวส่ง 
(Feeder)  Mat’l  
เข้าแม่พิมพ์แล้วจึงทำ 
การล็อค Mat’l 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจะไม่สามารถ
ลดรุนแรงได้ 

พนักงานทุกคน
ต้องผ่านการ 
อบรมขั้นตอน
การทำงานอย่าง 
ถูกต้องและ
ปลอดภัย 

 

Mat’l เข้าเครือ่ง 
Feeder 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งวัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เก็บเครนให้พ้นจาก
บริเวณทางเดิน 

ต้องจอดเครน
ในพ้ืนที่ 
ที่กำหนด 

หากไมจ่อดเครน
ในพ้ืนที่ 
ที่กำหนด อาจ
เกิดการกีด 
ขวางพ้ืนที่การ
ทำงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ 
เรียบร้อยทุกครั้ง
หลังจาก 
พนักงานจอดเครน 

 

เก็บ Mat’l ให้พ้นจากทางเดิน  
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งวัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที่: 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

จัดเก็บ Mat’L 
ในจุดที่กำหนด 

ต้องขนยา้ย 
Mat'Lไปใน 
พ้ืนที่ที่กำหนด 

หากพนักงานไม่เก็บ Mat'Lใน
พ้ืนที่ที่กำหนด อาจเกิดการกีด
ขวางพ้ืนที่การทำงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ 
เรียบร้อยทุก
ครั้งหลังจาก 
พนักงานจอด
เครน 

 

จัดเก็บ Mat’l ในพื้นที่
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการติดตั้งวัสดุ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

9. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เก็บเศษพลาสติกลง
ในถังที่อยู่ประจำ
เครื่อง 

ต้องเก็บเศษพลาสติกลงใน
ถังท่ีอยู่ประจำเครื่องทุกครั้ง
ที่ติดตั้งวัสดุ 

หากพนักงานไม่
นำเศษพลา 
สติกใส่ลงถัง
พลาสติกอาจ 
ปลิวไปยังบริเวณ
พ้ืนที่การทำงาน
อ่ืน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ
ความ 
เรียบร้อยทุก
ครั้งหลังจาก 
พนักงานจอด
เครน 

 
ถังขยะเก็บ Mat’l  
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน การเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

สวมอุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคล 

ต้องสวมสวมเอียร์
ปลั๊ก รองเท้าเซฟตี้ 
ชุดเอ๊ียม แว่นตา
นิรภัย ทุกครั้งก่อน 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิดอุบัติเหตุ
จะไม่สามารถลดความ
รุนแรงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่ 
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน การเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เตรียมอุปกรณ์โต๊ะ 
จิกสไลด์ตรวจ
สเปค 

ต้องตรวจสอบ
อุปกรณ์ให้ครบและ
ต้องพร้อมใช้งาน 

หากอุปกรณ์ชำรุด
เสียหายก็ไม่สามารถ
ปฏิบัติงานได้ 

แจ้งทางหัวหน้างาน
หรือ Setter ให้ทำ
การเปลี่ยนหรือซ่อม 

 

จิกสไลด์ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เมื่อทำการตดิตั้งแม่พิมพ์เสร็จ
แล้วให้ปรับความสูงของ
แม่พิมพ์ขึ้นโดยให้อยู่ที่ตำแหน่ง 
0 องศา เพ่ือทำการวัดการ 
Compress ของแม่พิมพ์โดยใช้
ตะกั่ววางที่ Stoper ทั้ง 4 ด้าน 
แล้วกด Press 1 ครั้ง แล้ว
นำมาวัดทั้ง 4 ด้าน 

ต้องตรวจสอบเพ่ือ
ทำการวัดการ 
Compress ของ
แม่พิมพ์โดยการใช้
สารตะกั่ววางที่ 
Stoper ทั้ง 4 ด้าน 

หากไม่ทำการ
ตรวจสอบก็จะไม่รู้
ว่าแม่พิมพ์ทั้ง 4 
ด้านไม่มีความ
เท่ากันและเมื่อ 
Press ชิ้นงานทำให้
ชิ้นงานชำรุดใช้ไม่ได้ 

Setter ติดต้ัง
แม่พิมพ์ต้อง
ตรวจสอบ
เครื่องมอื
อุปกรณ์ให้
ครบถ้วนก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

ตะก่ัว 4 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นำวัสดุส่งเข้าไปยังตัวรีดวัสดุ ถ้า
หากวัสดุที่ออกมาจากตัวรีดมี
ลักษณะโค้งงอ ให้ทำการปรับที่
ตัวรีดวัสดุทั้งสองข้างเท่า ๆกัน
โดยดูตัวเลขทั้ง 4 จุด เสร็จแล้วให้
ใช้มือดึงวัสดุต้องไม่ขยับได้ 

พนักงานที่
ปฏิบัติงานใน
ขั้นตอนนี้ต้องสวม
ถุงมือนิรภัยใน
การดึงวัสดุ 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจะไม่
สามารถลดความ
รุนแรงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่ 
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

ตวัปรับความ

หนา 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่
เอกสาร: 

เริ่มใช้วันที:่ 
หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความ
ผิดปกติ 

การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 

 
 

 

ทำการปรับระยะ Pitch โดยทำ
การหมุนตัวปรับระยะส่งของวัสดุ 
ให้ได้ตามระยะ Pitch ที่กำหนด
ของแต่ละโมเดลโดยดูที่ตัวเลข 
 
 
 
 

พนักงานต้อง
ตรวจดูระยะ  
Pitch แต่ละ
โมเดลจะไม่
เท่ากันต้อง
ตรวจดูให้ละเอียด 

หากระยะ
ของ Pitch  
ไม่เท่ากัน 
ชิ้นงานก็จะ
ไม่เท่ากัน 

หัวหน้างานหรือ 
Setter  
ตรวจสอบความ
เรียบร้อยทุกครั้ง
หลังจากพนักงาน
ปฏิบัติงานเสร็จ 

 ตวัปรับ

ระยะส่งของ

วสัดุ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานการเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วนัที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข TIME (SEC.) 

6. 
 
 
 

 
 

 

ทำการปรับความ
หนาของวัสดุ โดยกด
เปิดตัวล็อคแล้วทำ
การหมุนตัวตั้งระดับ
ความหนาของวัสดุ 
ตามขนาด ตามความ
หนาของวัสดุแล้วกด
ปิดตัวล็อคลง
เหมือนเดิม Mat’l ก็
จะถูกป้อนเข้า
แม่พิมพ์ 

ต้องทำการปรับ
ความหนาของ
วัสดุ โดยกด
เปิดตัวล็อคแล้ว
ทำการหมุนตัวตั้ง
ระดับความหนา
ของวัสดุ ตาม 
ขนาด ตามความ
หนาของวัสดุแล้ว
กดปิดตัวล็อคลง 
เหมือนเดิมMat’l 
ก็จะถูกป้อนเข้า
แม่พิมพ์ 

หากพนักงาน
ลืมกดปิดตัว
ล็อคลง
เหมือนเดิม
Mat’l  
ก็จะถูกไม่ถูก
ป้อนเข้าเครื่อง 

หัวหน้างาน
หรือ Sette
ตรวจสอบ
ความ
เรียบร้อยทุก
ครั้งหลังจา
พนักงาน
ปฏิบัติงาน
เสร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัปรับความ

หนาfeederอ
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน การเพลสชิ้นงาน 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข TIME (SEC.) 

7. 
 
 
 

 

 
 

ตรวจสอบชิ้นงาน
และนำชิ้นงานส่งไป
แพ็ค 

ต้องตรวจสอบ
ชิ้นงาน และนำ
ชิ้นงานส่งไปแพ็ค 

หากพนักงาน
ตรวจสอบชิ้น 
งานทำชิ้นงาน
หล่นอาจทำให้
ชิ้นงานใช้งาน
ไม่ได้ 

เมื่อชิ้นงาน
หล่นเป็น
จำนวนมาก
ต้องแจ้ง
ความ
เสียหายแก่
หัวหน้างาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 

 

 
 

สวมอุปกรณ์
ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคล 

ต้องสวมสวมเอียร์
ปลั๊ก รองเท้า
เซฟตี้ ชุดเอ๊ียม 
ทุกครั้งก่อน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระวังหากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกดิ
อุบัติเหตุจะไม่สามารถ
ลดความรุนแรงได้ 

หัวหน้างานตรวจสอบ
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตรายส่วน
บุคคลก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจ Check 
sheet ประจำวัน
ก่อนการ
ปฏิบัติงาน 

ต้องตรวจสอบ
สภาพเครื่องจักร
ก่อนการใช้งาน
ประจำวัน 
 
 
 
 
 
 

ระวังเครื่องจักรชำรุด
หากไม่ทำการ
ตรวจสอบก่อนเริ่มงาน
อาจก่อให้เกิดอุบัติเหตุ
ได้ 

เมื่อพบความผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อหัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อทำการ
ซ่อมต่อไป 

 Check sheet. 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษทั ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 

 
 

 

เปิดวาวล์ลมที่หลัง
เครื่องเพลส เปิด 
Braker ข้างเครื่องไป
ที่ตำแหน่ง ON บิด
กุญแจไปทางขวาและ
กดไปที่สวิทช์จ่ายน้ำ 
มันให้รอ 1 นาทีแล้ว
ทำข้ันตอนต่อไป 

ต้องตรวจสอบ
อุปกรณ์ และ
เครื่องมือการติดตั้ง 
แม่พิมพ์ให้
ครบถ้วนก่อน
ทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

หากอุปกรณ์การ
ติดตั้งแม่พิมพ์ไม่
ครบถ้วนก็จะใช้
เวลานานในการ
ติดตั้งและหา
อุปกรณ์ 

Setter ติดต้ัง
แม่พิมพ์ต้องตรวจ 
สอบเครื่องมืออุ
กรณ์ให้ครบถ้วน 
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 
 

 

กด Switch motor 
(สีดำ) และ เช็ค 
Scrap ว่าลงตรงช่อง
ตัดหรือเปล่า 

พนักงานกด Switch 
motor (สีดำ) และ 
เช็ค Scrap ว่าลงตรง
ช่องตัดหรือเปล่า 
 
 
 
 
 
 
 

ระวังหาก Scrap ไม่ลง
ช่องใส่ Scrap อาจ
กระเด็นออกมาโดน
พนักงานที่ปฏิบัติงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่ 
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

ที่เก็บเศษ 
Scrap 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 

 
 

 

เปิดสวิตช์ที่เครื่อง 
Roll ตั้ง Mat’l ไปที่ 
ON และ Auto ตาม
ลูกศร 
 
 
 
 
 
 
 

พนักงานต้องเปิดสวิตช์
ที่เครื่อง Roll ต้ัง
Mat’Lไปที่ ON และ 
Auto ตามลูกศร 

หากพนักงานไม่
ปฏิบัติตาขั้นตอนการ
ทำงานอาจทำให้
เครื่องไม่ทำงาน 

Setter ประจำ
เครื่องต้อง
ตรวจสอบก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบที่ชุดส่ง 
Mat'l จะต้องเปิดลม
และ Solenoid 
จะต้องทำงาน 

พนักงานต้องตรวจสอบ
ที่ชุดส่ง Mat'l จะต้อง
เปิดลมและ Solenoid 
จะต้องทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

หากพนักงานไม่
ตรวจสอบก็จะไม่ทราบ
ระบบจ่ายของเหลว
อาจจะมีการชำรุด
หรือไม่ทำงาน 

Setter 
ประจำเครื่อง
ต้องตรวจ 
สอบก่อ
ปฏิบัติงาน 

 

Solenoi
d 

เปิด
ลม 

ตารางที่ 2.19 Stamping                                                                                                              WORK INSTUCTION 



 
 

104 

 

 
 

 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 

 
 

 

ขณะปฏิบัติงานห้ามเดิน
ข้ามแผ่นแหล็กโดย
เด็ดขาดเพ่ือป้องกัน
อัตราย 

พนักงานห้ามเดินข้าม
แผ่นเหล็กโดยเด็ดขาด
เพ่ือป้องกันอันตราย 
 
 
 
 
 
 
 
 

หากพนักงานไม่ 
ปฏิบัติตามอาจทำ
ให้เกิดอุบัติเหตุ
ร้ายแรงตามมาได้ 

ติดป้ายเตือน 
และทำที่ 
กั้นเพ่ือป้องกัน
พนักงาน 
ที่ไม่เกี่ยวข้อง
เดินเข้าไปใน
บริเวณนั้น 

 

ห้ามเดิน 

ตารางที่ 2.19 Stamping                                                                                                              WORK INSTUCTION 



 
 

105 

 

 
 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่
เอกสาร: 

เริ่มใช้วันที:่ 
หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 

 
 

 

ที่ตู้ควบคุม ให้อยู่ใน
ตำแหน่ง BUTTON และ 
INCH. (ทำเป็น Manual) 
ลองกด RUN ดูถ้าปรับ
เป็น AUTO บิดสวิทซ์ ไป
ที่ตำแหน่ง EXT และ 
ตำแหน่งCONT.ONCE 
เครื่องพร้อมแล้วที่จะ
ทำงาน        

ต้องตรวจที่ตู้ควบคุม ให้อยู่ใน
ตำแหน่ง BUTTON และ 
INCH. (ทำเป็น Manual) ลอง
กด RUN ดูถ้าปรับเป็น AUTO 
บิดสวิทซ์ ไปที่ตำแหน่ง EXT 
และตำแหน่งCONT.ONCE 
เครื่องพร้อมแล้วที่จะทำงาน  
 
 
 
 
     

หากพนักงาน
ไม่ตัง้ค่าตามที่
กำหนดก็จะ
ไม่สามารถ 
Run งาน 
Auto ได้ 

Setter 
ประจำเครื่อง
ต้อตรวจสอบ
ก่อปฏิบัติงาน 

 

กด 2ปุ่มพร้อมกัน
แล้วrunลองRUN 

ตารางที่ 2.19 Stamping                                                                                                              WORK INSTUCTION 



 
 

106 

 

 
 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Stamping 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข TIME (SEC.) 

9. 
 
 
 

 
 

 

เก็บ Check sheet 
ประจำวันเข้าท่ีเดิม  

ต้องเก็บCheck 
sheet ประจำ 
วันเข้าท่ีเดิม 

หากพนักงานไม่
นำ Check sheet  
ประจำวันเข้าท่ี
เดิม กระดาษอาจ
หายและปลิวไปที่
อ่ืนทำให้ไม่ทราบ
ข้อมูลกาตรวจเช็ค 

หัวหน้างานตรวจสอบ 
ความเรียบร้อยทุกครั้ง
หลังจากพนักงาน
ปฏิบัติงานเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Check sheet. 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 

 
 

 

ดูใบ Lot ให้ตรง
กับงานท่ีเรา
ตรวจ 

ตรวจสอบใบ 
Lot ให้ตรงกับ
งาน 

พนักงานตรวจงานไม่
ตรงกับใบ Lot ทำให้
ชิ้นงานไม่ได้ตาม
จำนวนที่ตั้งไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พนักงาน QC ต้อง
ตรวจสอบใบ LOT ให้ตรง
กับงานท่ีตรวจถ้สตรวจผิด
ก็ต้องตรวจซ้ำ 

 
Check lot. 
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เอกสารขัน้ตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 

 
 

 

เตรียมอุปกรณ์
แพ็คงานของแต่ละ
โมเดล 

ต้องเตรียมอุปกรณ์
แพ็คงานของแต่ละ
โมเดล 
 
 
 
 
 
 
 
 

พนักงานQC เตรียม
อุปกรณ์ของแต่ละโมเดล
ไม่ตรงตามลักษณะโมเดล 

หัวหน้า QC ตรวจ
อุปกรณ์ก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

เตรียมอุปกรณ์ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบ
เครื่องมอืวัด 

ต้องตรวจสอบ
เครื่องมือวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระวังหากไม่ตรวจสอบเครื่องมือ
วัดแล้วนำมาใช้งานค่าการ
ตรวจวัดอาจไม่ได้ค่าที่แน่นอน 

ตรวจสอบเครื่องมือ
อุปกรณ์ให้ครบถ้วน
ก่อนปฏิบัติงาน 

 

ตรวจสอบเครื่องมือวัด 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 
 

 

นำงานที่ผ่านขั้นตอน
การ Stamping แล้ว
มาทำการตรวจสอบ
ชิ้นงานภายนอกด้วย
ตาเปล่า 

พนักงานนำงานที่
ผ่านขั้นตอนการ 
Stampingแล้วมา
ทำการตรวจสอบ
ชิ้นงานภายนอก
ด้วยตาเปล่า 
 
 
 
 
 
 
 

ระวังหากพนักงาน
ตรวจสอบชิ้นงาน
เป็นจำนวนมากทำ
ให้ปวดล้าดวงตาได้ 

มีช่วงเวลาในการ
พักเบรคให้กับ
พนักงาน 

 

ตรวจสอบช้ินงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลัก
ษณ์ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบลักษณะของ
ชิ้นงานสมบูรณ์ชิ้นงานมีรอย
ขูดขีด บุบ ยุบ บิ่น มีเศษสิ่ง
สกปรกมีคราบน้ำมันติด
หรือไม่ 

พนักงานตรวจสอบ 
ลักษณะของชิ้นงาน
สมบูรณ์ชิ้นงานมีรอย
ขูดขีด บุบ ยุบ บิ่น มี
เศษสิ่งสกปรกมีคราบ
น้ำมันติดหรือไม่ 
 
 
 
 
 
 

ระวังชิ้นงานที่
ชำรุดไม่ได้รูปทรง
จะบาดมืพนักงาน 

พนักงานต้อง
สวมใส่ถุงมือ
ป้องกนัคม
ชิ้นงานบาด 

 

ตรวจสอบช้ินงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 

TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 

 
 

 

เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้ว
ให้ยกงาน NG ใส่กล่องที่
เตรียมไว้ ถ้างาน OK ให้
แยกใส่ Tray ที่เตรียมไว้
งานที่ตกพ้ืนหรือไม่
สามารถทำการซ่อมได้ให้
ถือว่าเป็นงาน NG 

พนักงานตรวจสอบเสร็จ
แล้วให้ยกงาน NGใส่กล่อง
ที่เตรียมไว้ถ้างาน OK ให้
แยกใส่ Tray ที่เตรียมไว้
งานที่ตกพ้ืนหรือไม่
สามารถทำการซ่อมได้ให้
ถือว่าเป็นงาน NG 
 
 
 
 
 

ระวังหากไม่
สวมใส่อุปกรณ์ 
ครบตามท่ี
กำหนดเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจะไม่
สามารถลด 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

กล่องใส่งาน 
NG 

งาน OK 
แยก
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 

 
 

 

นำงานส่ง QC เพ่ือ
บรรจุเพื่อส่งให้ลูกค้า
หรือบางโมเดลก็ต้อง
ส่งไปยังแผนกอ่ืน
ต่อไป 

พนักงานต้องนำ
งานส่ง  
QC เพ่ือบรรจุเพ่ือ
ส่งให้ลูกค้าหรือบาง
โมเดลก็ต้องส่งไป
ยังแผนกอ่ืนต่อไป 

ระวังงานที่วางเรียง
กัน 
เพ่ือรอส่งหล่นจาก
พาเลทวางงาน 

วางงานบนพาเลท
ห้ามสูงเกินไป และ
ห้ามพนักงานเข้า
ใกล้บริเวณนั้นเพื่อ
ความปลอดภัย 

 QC บรรจุชิ้นงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 

 
 

 

แพ็คงานตาม 
Packing ลง lot งาน
ที่ตรวจติด Job และ
ยกงานลงพาเลท 

ต้องแพ็คงานตาม 
Packing  
ลง lot งานที่ตรวจ
ติด Job และยก
งานลงพาเลท 
 
 
 
 
 
 

ระวังเมื่อพนักงาน
ยกงานลงพาเลท
ต่อเนื่องทำให้ปวด
หลังปวดไหล่ปวด
แขน 

ยกงานไม่มากเกิน
น้ำ 
หนักที่พนักงานยก
ไหว back 
support ช่วยพยุง
หลัง 

 

งานบรรจุเรียบร้อย 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 

 

 
 

สวมอุปกรณ์
ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคล 
 
 
 
 
 

ต้องสวมเอียร์ปลั๊ก 
หัวนิรภัย รองเท้า
เซฟตี้ ชุดเอ๊ียม 
ทุกครั้งก่อน 

ต้องสวมสวมเอียร์
ปลั๊ก รองเท้าเซฟตี้ 
ชุดเอ๊ียมแว่นตา
นิรภัย ทุกครั้งก่อน 

หัวหน้างานตรวจสอบ
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตรายส่วน
บุคคลก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เตรียมอุปกรณ์ท่ี
จะ Setting 
แม่พิมพ์ ได้แก่ 
-สายBell 
-พาเลทเปล่า 
-แฮนด์ลิฟท์ 

ต้องเตรียมอุปกรณ์ท่ี
จะ Setting แม่พิมพ์
ก่อนปฏิบัติงาน 

หากอุปกรณ์ Setting 
แม่พิมพ์ ชำรุดจะทำ
ให้เกิดอุบัติเหตุ
ร้ายแรงได้ 

หัวหน้างานหรือ 
Setter  
ประจำเครื่องต้อง
ตรวจอุปกรณ์ก่อน
เริ่มปฏิบัติงาน 

 

สาย Bell 

แฮนด์ลิฟท์ 

ถาดใส่ชิ้นงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 

 
 

 

ใช้แฮนด์ลิฟท์นำแม่พิมพ์ 
A มาติดตั้ง ต้องวาง
แม่พิมพ์ให้ตรงกับเส้น 
และหันท่อน้ำ IN, OUT 
ให้ตรงกับสายท่อ 

ต้องตรวจสอบ
เครื่องมือวัด
ก่อนปฏิบัติงาน 

ระวังหากไม่ตรวจสอบ
เครื่องมือวัดแล้ว
นำมาใช้งานค่าการ
ตรวจวัดอาจไม่ได้ค่าที่
แน่นอน 
 
 
 
 
 
 
 

Setter ติดต้ัง
แม่พิมพ์ต้อง
ตรวจสอบ
เครื่องมืออุกรณ์ให้
ครบถ้วน 
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที่: 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 
 

 

ใส่สกรูยึดแม่พิมพ์โดย
ให้ตรงตำแหน่งที่
กำหนดทั้งสองข้าง 
(ซ้าย, ขวา) เพื่อ
ป้องกันแม่พิมพ์
เคลื่อนที่แล้วหมุน 

พนักงานใส่สกรูยึด
แม่พิมพ์ป้องกัน
แม่พิมพ์เคลื่อนที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระวังหากใส่สกรูไม่
แน่นแม่พิมพ์อาจ
หลุดกระเด็น
ออกมาโดน
พนักงานได้ 

Setter ติดต้ัง
แม่พิมพ์ต้อง
ตรวจสอบก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขัน้ตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 

 

 
 

กด Moter กด 
Heater และกด ปุ่ม 
ปิดเครื่องที่หน้าจอ 
เพ่ือหยุดการทำงาน
ของเครื่องแล้วใช้
แฮนด์ลิฟท์นำแม่พิมพ์ 
B เข้าวางที่ฐานเครื่อง
ด้านนอกและทำตาม
ขั้นตอนที่ 1-2
เหมือนกันกับแม่พิมพ์ 
A 

กด Moter กด 
Heater และกด ปุ่ม 
ปิดเครื่องที่หน้าจอ 
เพ่ือหยุดการทำงาน
ของเครื่องแล้วใช้
แฮนด์ลิฟท์นำ
แม่พิมพ์ B เข้าวางที่
ฐานเครื่องด้านนอก
และทำตามข้ันตอนที่ 
1-2 เหมือนกันกับ
แม่พิมพ์ A 

ระวังหากลืม
ล็อคล้อแฮนด์
ลิฟท์จะทำให้
แฮนด์ลิฟท์
เคลื่อนที่ทำให้
แม่พิมพ์ตกพ้ืน 
และเคลื่อนชน
สิ่งของหรือคน
ในบริเวณรอบๆ  
 

 

Setter 
ตรวจสอบการ
จอดล้อแฮนด์
ลิฟท์ห้ามให้มี
การเคลื่อนไหว 
หรือควรมี
พนักงานยืนจับ
แฮนด์ลิฟท์ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 
เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้

วันที:่ 
หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

   -กด Mold Set  
   -กด mold close ช้าๆ
ดูให้ตำแหน่งแท่นล็อค
แม่พิมพ์ตัวบนต้องตรงกับ
แม่พิมพ์ตัวล่าง มี
ระยะห่าง 20 มม. เพ่ือ
ตรวจดูถ้าตรงกันแล้วให้
กดให้สุด 
   -ตรวจดูตำแหน่ง
ของน๊อตต้องตรงกับรู 
แล้วจึงทำการขั้นน็อตของ
แม่พิมพ์ Aทั้งด้านบนและ
ด้านล่างซ้าย ขวา 

ต้องตรวจสอบกด Mold 
Set กด mold close 
ช้าๆดูให้ตำแหน่งแท่น
ล็อคแม่พิมพ์ตัวบนต้อง
ตรงกับแม่พิมพ์ตัวล่าง มี
ระยะห่าง 20 มม. เพื่อ
ตรวจดูถ้าตรงกันแล้วให้
กดให้สุดตรวจดูตำแหน่ง
ของน๊อตต้องตรงกับรูแล้ว
จึงทำการขั้นน็อตของ
แม่พิมพ์ Aทั้งด้านบนและ
ด้านล่างซ้าย ขวา 

ระวังหาก
ตำแหน่ง
ของน็อตไม่ตรง
กับรูก็จะทำการ
ขันน็อตของ
แม่พิมพ์ไม่ได้ 

 

Setter 
ติดต้ัง
แม่พิมพ์
ต้องตรวจดู
ตำแหน่ง
ของน็อ
ตต้องตรง
กับรูก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 
เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้

วันที:่ 
หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 

 
 

 

 ใส่สาย Heater (สายไฟ
ของMoldตัวบน) ใส่
เซ็นเซอร์วัดอุณหภูมิของ
Moldตัวบนติดเซ็นเซอร์
วัดอุณหภูมิของMold 1
จุด ดังรูป เสียบท่อน้ำ IN, 
Out เข้ากับแม่พิมพ์และ
เปิดสวิทช์เครื่องควบคุม
อุณหภูมิ 
 

ต้องใส่สาย Heater 
(สายไฟของMoldตัวบน) 
ใส่เซ็นเซอร์วัดอุณหภูมิ
ของMoldตัวบนติด
เซ็นเซอร์วัดอุณหภูมิของ
Mold 1จุด ดังรูป เสียบ
ท่อน้ำ IN, Out เข้ากับ
แม่พิมพ์และเปิดสวิทช์
เครื่องควบคุมอุณหภูมิ 

ระวังหากไม่ใส่
เซ็นเซอร์วัด 
อุณหภูมิก็จะไม่
ทราบเมื่อ
อุณหภูมิของ
เครื่องสูงเกินไป
และสัญญาณก็
จะไม่เตือน 

Setter 
ต้อง
ตรวจสอบ
เซ็นเซอร์
วัดอุณหภูมิ
ก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 

 
 

 

เปิดเมนท่อน้ำ A, B และ
เปิดวาล์ว 1 และ 3 เปิด
สวิทช์ที่เครื่องอุณหภูมิน้ำ 
รอให้ขึ้นStopแล้วกด ON 
ปรับอุณหภูมิที่ 55oC เปิด
ท่อน้ำ C และD หลังจาก
นั้นใช้มือสัมผัสทุกข้อต่อ
ว่ามีน้ำรั่วหรือไม่ 

พนักงานต้องเปิดเมนท่อ
น้ำ A, B และเปิดวาล์ว 1 
และ 3 เปิดสวิทช์ที่เครื่อง
อุณหภูมิน้ำ รอให้ขึ้น
Stopแล้วกด ON ปรับ
อุณหภูมิที่ 55oC เปิดท่อ
น้ำ C และD หลังจากนั้น
ใช้มือสัมผัสทุกข้อต่อว่ามี
น้ำรั่ว 

ระวังหากไม่
ตรวจสอบเมนท่อ
น้ำก็จะไม่ทราบ
ว่าข้อต่อมีรูรั่ว
และทำให้
อุณหภูมิน้ำไม่
คงท่ีตามที่ตั้ง 
 
 
 
 
 

Setter ต้อง
ตรวจสอบ
เมนท่อน้ำ
ก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

A 

B 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

9. 
 
 
 

 
 

 

เปิดเมนท่อน้ำ A, B และเปิด
วาล์ว 1 และ 3 เปิดสวิทช์ที่
เครื่องอุณหภูมิน้ำ รอให้ขึ้น
Stopแล้วกด ON ปรับ
อุณหภูมิที่ 55oC เปิดท่อน้ำ C 
และD หลังจากนั้นใช้มือสัมผัส
ทุกข้อต่อว่ามีน้ำรั่วหรือไม่กด
เปิด Heater ที่เครื่องควบคุม
อุณหภูมิ 
-กดปุ่มเปิด Moter 
-กด Mould Set 

พนักงานต้องกดเปิด 
Heater ที่เครื่อง
ควบคุมอุณหภูมิรอ
จนกว่าการอ่าน
ความหนาโมลเสร็จ
สมบูรณ์ 

หากพนักงานไม่
ทำตามข้ันตอน
เครื่องก็ไม่
สามารถอ่านค่า
ความหนาแน่น
โมลสำเร็จ 

Setter ติดต้ัง
แม่พิมพ์ต้อง
ตรวจสอบ
ก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที่: 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

10. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบระยะเป็นศูนย์ กด 
Manual แล้ว กด Mould 
Open แล้วกด Semi Auto 1 
ครั้ง เครื่องพร้อมที่จะทำงาน 

ต้องตรวจสอบระยะ
เป็นศูนย์ กด 
Manual แล้ว กด 
Mould Open แล้ว
กด Semi Auto 1 
ครั้ง เครื่องพร้อมที่
จะทำงาน 

หากพนักงานไม่
ทำตามขั้นตอน
ก็จะทำให้
เครื่องไม่ทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ
ความเรียบ 
ร้อยทกุครั้ง
หลังจาก
พนักงานติด 
ตั้งแม่พิมพ์
เสร็จและเก็บ
อุปกรณ์ 

 Semi Auto 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

11. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบระยะเป็น
ศูนย์ กด Manual 
แล้ว กด Mould 
Open แล้วกด Semi 
Auto 1 ครั้ง เครื่อง
พร้อมที่จะทำงาน 

ต้องตรวจสอบ
ระยะเป็นศูนย์ กด 
Manual แล้ว กด 
Mould Open 
แล้วกด Semi 
Auto 1 ครั้ง เครื่อง
พร้อมที่จะทำงาน 

หากพนักงานไม่ทำ
ตามข้ันตอนก็จะทำ
ให้เครื่องไม่ทำงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบ 
ร้อยทุกครั้ง
หลังจากพนักงาน
ติด 
ตั้งแม่พิมพ์เสร็จ
และเก็บอุปกรณ์ 
 
 
 

 Semi Auto 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mold setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขัน้ตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

12. 
 
 
 

 

 
 

เก็บอุปกรณ์ท่ีทำ
การ Setting 
แม่พิมพ์ 

พนักงานเก็บ
อุปกรณS์etting 
แม่พิมพ์ 

หากพนักงาน
ไม่เก็บอุปกรณ์
ทำให้กีดขวาง
การทำงานของ
พนักงาน และ
อาจทำให้เดิน
ชนสะดุง
อุปกรณ์ได้รับ
อันตรายได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบ 
ร้อยทุกครั้ง
หลังจาก
พนักงานติด 
ตั้งแม่พิมพ์เสร็จ
และเก็บ
อุปกรณ์ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 

 

 
 

เตรียมวัตถุดิบ ต้องสวมถุงมือ
รองเท้านิรภัยชุด
เอ๊ียมทุกครั้งก่อน
เรีมวัตถุดิบ 

ระวังหากไม่สวม
อุปกรณ์ที่กำหนด
ไว้ ครบตามที่
กำหนดเมื่อเกิด 
อุบัติเหตุจะไม่
สามารถลดความ
รุนแรงลงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่ 
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจเช็คประจำวัน
ของเครื่องจักร (Dairy 
Check sheet) 

ต้องตรวจสอบ
สภาพเครื่อง 
จักรก่อนการใช้งาน
ประจำวัน 

ระวังเครื่องจักร
ชำรุดหากไม่ 
ทำการตรวจสอบ
ก่อนเริ่มงานอาจ
ก่อให้เกิดอุบัติเหตุ
ได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้งหัวหน้า
เพ่ือหัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพือ่ทำ
การซ่อมต่อไป 

 Check sheet. 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 

 

 
 

นำวัตถุดิบใส่ในถัง 
(ตรวจหมายเลข
วัตถุดิบและบันทึก) 

พนักงานนำ
วัตถุดิบใส่ในถังเท
วัตถุดิบช้าๆไม่เร่ง
รีบ 

หากพนักงานนำ
วัตถุดิบใส่ถังด้วย
ความเร่งรีบจะทำ
ให้มีฝุ่นฟุ้ง
กระจายออกมา 
 
 
 
 
 
 
 

Setter ต้อง
ปฏิบัติงานตาม
วิธีการทำงานที่
ปลอดภัย 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการ

ทำงาน 
สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 

TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบ Shuter ว่า
จะต้องปิดอยู่ เปิด 
Breaker และกดปุ่ม 
Control on 

พนักงานตรวจสอบ 
Shuter ว่าจะต้องปิดอยู่ 
เปิดBreaker และกดปุ่ม
Control on 

ระวังหาก 
Shuter เปิดอยู่
จะทำให้วัตถุดิบ
ไหลลงมา 

Setter ต้อง
ตรวจสอบShuter 
ก่อนปฏิบัติงาน 

 
Control on 

Breake
r 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หัวข้อความปลอดภัย ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 

 
 

 

ตรวจสอบ Jet 
Selector ให้ปุ่มสวิทต์อ
ยู่ที่ A+B แล้วทำการอุ่น 
Mat'l. โดยใช้เวลาไม่ต่ำ
กว่า 4 ชั่วโมง 

พนักงานตรวจสอบ Jet 
Selectorให้ปุ่มสวิทต์อยู่
ที่ A+B แล้วทำการอุ่น 
Mat'l. โดยใช้เวลาไม่ต่ำ
กว่า 4 ชั่วโมง 

ระวังหากตั้งเวลา
ต่ำกว่าเกรณฑ์ที่
กำหนดทำให้
ชิ้นงานไม่ได้
รูปทรง 
 
 
 
 
 
 
 

Setter 
ตรวจสอบการ
ตั้งเวลาไม่ให้ต่ำ
กว่า 4 ชั่วโมง 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่ม SV 1ครั้ง SV จะ
แสดงค่าท่ี100(อุณหภูมิ
เครื่องเป่า) กดปุ่ม SV อีก 
1 ครั้ง Dly จะแสดงค่าท่ี 
0.0 (ตั้งเวลาเปิด
เครื่องอบ Mat’l) กรณี
ค่าไม่ตรงกัน จะมีไฟ
กระพริบให้กดปุ่ม Enter 
ปรับค่ากดปุ่มสามเหลี่ยม
ขึ้นลงกด Enter กด 
Dryer ต่อจากนั้นกด 
Feeder -1 เพ่ือดูด 
Mat’l เข้าเครื่อง 

ต้องกดปุ่มให้ตรงตาม
ขั้นตอนที่กำหนด 

ต้องกดปุ่มให้ตรง
ตามข้ันตอนที่
กำหนด 

ต้องกดปุ่มให้
ตรงตาม
ขั้นตอนที่
กำหนด 

 
 
 
 
 
 

SV 

Dry
er 

Ent
 

Feeder-
1 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 

 
 

 

ทำการตรวจเช็คอุณหภูมิ
ของวัตถุดิบมากกว่า 4 
ชั่วโมง และบันทึกเปิด 
Shuter และกด Feeter-
2 เครื่องจะเริ่มทำงานเอง
อัตโนมัติ 

ต้องใส่สาย Heater 
(สายไฟของMoldตัว
บน) ใส่เซ็นเซอร์วัด
อุณหภูมิของMoldตัว
บนติดเซ็นเซอร์วัด
อุณหภูมิของMold 1
จุด ดังรูป เสียบท่อ
น้ำ IN, Out เขา้กับ
แม่พิมพ์และเปิด
สวิทช์เครื่องควบคุม
อุณหภูมิ 

ระวังหากตั้งเวลา
ต่ำกว่าเกรณฑ์ท่ี
กำหนดทำให้
ชิ้นงานไม่ได้
รูปทรง 

Setter
ตรวจสอบการ
ตั้งเวลาไม่ให้
ต่ำกว่า 4 
ชั่วโมง 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Mat'L setting 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 

 
 

 

เก็บวัตถุดิบไปยัง
สถานที่จัดเก็บ 

ต้องเก็บวัตถุดิบไป
จัดเก็บในพ้ืนที่ที่
กำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หากพนักงานไม่
เก็บอุปกรณ์อาจทำ
ให้กีดขวางพ้ืนที่
การทำงาน 

หัวหน้างานหรือ 
Setterตรวจสอบ
ความเรียบร้อยทุก
ครั้งหลังจาก
พนักงานปฏิบัติงาน
เสร็จ 

 

จัดเก็บ
วัสดุ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Visual chack 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 

 

 
 

เตรียมกล้อง
ตรวจสอบ
ชิ้นงาน 

ต้องเช็คกล้อง
ตรวจสอบชิ้นงาน
ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน 

ระวังหากไม่เช็คกล้อง
ก่อนปฏิบัติงานจะทำให้
ไม่ทราบถึงปัญหาของ
กล้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบกล้อง
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน   Visual chack 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วนัที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
  
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 

 

 
 

เตรียมถาดใส่
ชิ้นงาน 

ต้องตรวจสอบ
สภาพถาดใส่
ชิ้นงานก่อน
นำมาใช้งาน 

ระวังหากไม่
ตรวจสอบถาดใส่
ชิ้นงานเมื่อ
นำมาใช้อาจทำ
ให้ถาดขาดแล้ว
ชิ้นงานหล่น
เสียหายได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อทำ
การเปลี่ยนถาด
ใส่ชิ้นงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Visual chack 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 

 

 
 

หยิบชิ้นงานที่ทำ
การฉีดพลาสติก
แล้วออกจาก
แม่พิมพ์ 

พนักงานต้องสวม
ถุงมือหยิบ
ชิ้นงานที่ทำการ
ฉีดพลาสติกแล้ว
ออกจากแม่พิมพ์ 

หากพนักงานไม่
สวมถุงมือจะทำ
ให้ชิ้นงานเป็น
งาน NG 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันก่อนจะ
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน   Visual chack 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 

 
 

ทำการตรวจสอบ
สภาพภายนอก
ด้วยกล้อง 5X 

พนักงานต้อง
ตรวจสอบสภาพ
ภายนอกด้วย
กล้อง 5X 

หากพนักงาน
ตรวจสภาพ
ชิ้นงานด้วย
กล้องเป็น
เวลานานอาจทำ
ให้ปวดตา 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบร้อยทุกครั้ง
หลังจาพนกังาน
บรรจุชิ้นงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Visual chack 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 

 

 
 

การเรียงชิ้นงานที่
ทำการตรวจสอบ
แล้วใส่ใน Tray 

ต้องเรียงชิ้นงาน
ที่ทำการ
ตรวจสอบแล้ว
ใส่ใน Tray 

ระวังการเรียง
ชิ้นงานต้องวาง
ถาดชิ้นงานไม่
สูงเกินไปอาจ
ทำให้ถาดล้ม
ชิ้นงานหล่น 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบร้อยทุก
ครั้งหลังจาก
พนักงานบรรจุ
ชิ้นงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  Visual chack 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

ส่งไปยัง QC เพ่ือ
บรรจุชิ้นงานและ
ส่งไปยังสโตร์รอ
ส่งออก 

ต้องส่งงานไปยัง 
QC เพ่ือทำการ
บรรจุชิ้นงาน 

ระวังขณะส่งงาน
ต้องยกถาดบรรจุ
ชิ้นงานเพื่อนำไป
วางเรียงไว้ถาด
ใส่งานอาจหล่น
ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบ 
ร้อยทุกครั้ง
หลังจากพนักงาน
บรรจุชิ้นงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

เตรียม Mat’l 
พลาสติก 

ต้องใช้แฮนด์ลิฟท์
ลากพาเลทในการ
ขน Mat'Lพลาสติก
มาจัดเตรียม 

ระวังรถแฮนด์
ลิฟท์ทับเท้า 
กระแทกขา
พนักงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ
การสวมใส่
อุปกรณ์ความ
ปลอดภัยก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่
เอกสาร: 

เริ่มใช้วันที:่ 
หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

เตรียมมีดคัด
เตอร์สำหรับแกะ
กระดาษห่อ
Mat’l 
 

ต้องสวมถุงมือ
เตรียมมีดคัดเตอร์
สำหรับแกะ
กระดาษห่อ Mat’l 
 

ระวังใบมีดคัด
เตอร์จะบาด
มือพนักงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวมใส่
อุปกรณ์ความ
ปลอดภัยก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 

 

 

 

 
 

สวมถุงมือขณะนำ 
Plastic Sheet ที่
ต้องการมาวางไว้
แกะกระดาษสี
น้ำตาล และ
พลาสติกใสที่หุ้ม 

พนักงานต้อง
สวมถุงมือขณะ
นำ Plastic 
Sheet ที่
ต้องการมาวาง
ไว้แกะกระดาษ
สีน้ำตาล และ
พลาสติกใสที่
หุ้มออก 

หากพนักงานไม่
สวมถุงมือจะทำ
ให้ Plastic 
sheet บาดมือ
ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ความปลอดภัย
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

สวมรองเท้าเซฟตี้
ขณะนำแกนเหล็ก
เสียบเข้าตรงกลาง 
และล็อคหัวท้าย 
Mat โดยดู
ตำแหน่งล็อคตาม
หน้ากว้าง 

พนักงานต้อง
สวมรองเท้า
เซฟตี้ขณะนำ
แกนเหล็กเสียบ
เข้าตรงกลาง 
และล็อคหัวท้าย 
Mat 

ระวังหากไม่
สวมรองเท้า
เซฟตี้เมื่อเสียบ
แกนเหล็กเข้าก็
ต้องล้ม Mat ลง
ทำให้ทับเท้า
พนักงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ความปลอดภัย
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 

 

 
 
 

 

 
 

Mat กดปุ่มให้
ก้านยกลงมา 
และเข็นม้วน 
Mat ไปเทียบ
ก้านยก ให้เกี่ยว
ตะขอทั้ง 2 ข้าง
แล้วกดปุ่มยกขึ้น 

ต้องยืนให้ห่าง
จากก้านยก
และกดปุ่มให้
ก้านยกลงมา 
และเข็นม้วน 
Mat ไปเทียบ
ก้านยก ให้
เกี่ยวตะขอทั้ง 
2 ข้างแล้วกด
ปุ่มยกข้ึน 

ระวังหากนำ
ขาหรือเท้า
วางไว้ใกล้ก้าน
ยก Mat 
อาจจะทำให้
ก้านยกทับขา 
เท้า 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ความปลอดภัย
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 

 

 
 

 

 
 

เข็นม้วน Mat ให้
เข้าไปถึงร่องยึด 
Mat แล้วทำการต่อ 
Matเพ่ือเริ่มผลิต 

พนักงานเข็นม้วน 
Mat ให้เข้าไปถึง
ร่องยึด Mat แล้ว
ทำการต่อ Mat 
เพ่ือเริ่มผลิต 

ระวังในขณะเข็น
ม้วน Mat 
อาจจะทับมือ
พนักงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ความปลอดภัย
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การเตรียมวัตถุดิบ 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 

 

 
 

 

 

 
 

เก็บ Mat’l 
เข้าสโตร์กวาดทำ
ความสะอาด
บริเวณรอบ
เครื่องจักร 

ใช้แฮนด์ลิฟท์
ลากพาเลทเก็บ 
Mat'L เข้าสโตร์ 
และกวาดทำ
ความสะอาด 

ระวังรถแฮนด์
ลิฟท์ทับเท้า 
กระแทกขา
พนักงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ความปลอดภัย
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษทั ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 

 

 
 
 

 

 

 
 

สวมอุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล 

ต้องสวมถุงมือ
นิรภัย รองเท้า
นิรภัย ชุดเอ๊ียม 

หากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจึงไม่
สามารถลดความ
รุนแรงลงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 
 

 

 
 

 
 

 

ตรวจเช็คประจำวัน
ของเครื่องจักร 
(Dairy Check 
sheet) 

ต้องตรวจสอบ
สภาพเครื่องจักร
ก่อนการใช้งาน
ประจำวัน 

ระวังเครื่องจักร
ชำรุดหากไม่ทำ
การตรวจสอบก่อน
เริ่มงานอาจ
ก่อให้เกิดอุบัติเหตุ
ได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อหัวหน้า
แจ้งผู้รับผิดชอบ
เพ่ือทำการซ่อม
ต่อไป 

 
Check sheet. 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

เตรียมอุปกรณ์ 
Packing เตรียมถุง 
Big Black 

ต้องเตรียมอุปกรณ์ 
Packing เตรียมถุง 
Big Black เพ่ือใส่
เศษพลาสติก 

ระวังหากเตรียม
อุปกรณ์ไม่ครบก็
จะต้องเสียเวลาใน
การทำงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบ 
ร้อยทุกครั้ง
หลังจากพนักงาน
เตรียมอุปกรณ์ 

 

ถุง Big Black 

ถุงแพ็คงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 

 
 

 

 
 

สวมถุงมือเมื่อเปิด
เครื่องกดปุ่มสีเหลือง
เพ่ือทำการรีเซต
เครื่อง 

ต้องสวมถุงมือ
นิรภัยเมื่อเปิด
เครื่องกดปุ่มสี
เหลืองเพ่ือทำการรี
เซตเครื่อง 

ระวังหากไม่สวมถุง
มือไฟฟ้าอาจดูด
พนักงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 
point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

สวมถุงมือเมื่อนำ Die 
Cut ของTray ที่
ต้องการทำการเซต
วางบนเครื่องตัด 

ต้องสวมถุงมือเมื่อ
นำ Die Cut เข้า
เครื่องตัดTray 

ระวังหากไม่สวมถุง
มือใบมีดที่อยู่ขอบ 
Die cut อาจบาด
มือ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 

 
 

 
 

สวมถุงมือปรับตั้ง
ค่าแรงกดใบมืดให้เป็น
ศูนย์ ปรับสวิตช์ไปที ่
Die Setting กดปุ่ม 
สตาร์ท สีเขียว ซ้าย
ขวาพร้อมกันทั้งสอง
ด้าน 

ต้องปรับตั้งค่าแรง
กดใบมืดให้เป็น
ศูนย์ ปรับสวิตช์ไป
ที่ Die Setting กด
ปุ่ม สตาร์ท สีเขียว 
ซ้ายขวาพร้อมกัน
ทั้งสองด้าน 

ระวังกระแสไฟฟ้า
ดูดจากการปรับ
สวิตช ์

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

หมุนปลอดล็อก และ
ยกตัวล็อคข้ึนลงเพ่ือ
หาระยะใบมีดช่วง
หัวไหล่และท่อนแขน
ในขณะทำงานควรจะ
ระนาบและตั้งฉากกับ
ลำตัว 

ต้องหมุนปลอดล็อก 
และยกตัวล็อคข้ึน
ลงเพื่อหาระยะ
ใบมีดช่วงหัวไหล่
และท่อนแขน

ในขณะทำงานควร
จะระนาบและตั้ง

ฉากกับลำตัว 

ระวังหากท่าทาง
การทำงานต่างจาก
ที่กำหนดอาจทำให้
ร่างกายรับบาดเจ็บ
ได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
วิธีการปฏิบัติงานที่
ถูกต้องในการ
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 

 

 

 
 

กดปุ่มสีเขียวพร้อม
กันทั้งสองด้านเพ่ือ
นำ  Die Cut
ออกมานำ Tray 
วางให้พอดีกับ Die 
Cut กดปุ่มสีเขียว
พร้อมกันทั้งสอง
ด้านเพื่อทำการตัด
และนำชิ้นงาน
ออกมาจาก Die 
Cut เมื่อตัดเสร็จ
แล้ว 

ต้องวาง Tray ให้
ตรงกับ Die cut 
และทำกับกดปุ่ม
เพ่ือทำการตัด
แล้วนำชิ้นงาน
ออก 

ระวังขณะใส่ 
Tray ต้องห้าม
นำมือวางตรง
ขอบ Die cut 
เด็ดขาดเพราะ
จะทำให้ใบมีด
บาด 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 

 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

9. 
 
 

 

 

 
 

ในกรณีที่เครื่องมี
ปัญหาให้กดปุ่ม 
Emergency เพ่ือ
หยุดเครื่อง 

ต้องกดปุ่ม
Emergencyที่
เครื่องเมื่อมี
ปัญหา 

หากไม่กดปุ่ม
Emergency 
เครื่องก็จะไม่หยุด
การทำงานและ
อาจทำให้เกิด
อุบัติเหตุต่าง ๆ ที่
อาจจะเกิดข้ึนได้ 
 
 
 
 
 

แจ้งหัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบ 
ร้อยทุกครั้งเมื่อ
หยุดการทำงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน  การตัด Tray 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

10. 
 
 

 
 

 

ทำความสะอาด
เครื่องจักรใช้ลมป่า
เศษพลาสติก และเก็บ 
Die cut เข้าท่ีเก็บ นำ
ถุง Big Black ไป
จัดเก็บที่โรงขยะ 

ต้องทำความ
สะอาดเครื่องจักร
และจัดเก็บ Die 
cut นำถุง Big 
Black ไปจัดเก็บที่
โรงขยะ 

หากไม่ทำความ
สะอาดเครื่องก็จะ
ทำให้มีเศษ
พลาสติกติดที่
เครื่อง และขยะก็
จะร้นและสิ่งของก็
จะกีดขวางการ
ทำงาน 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การทำความสะอาด
พ้ืนที่การทำงาน
หลังพนักงาน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Oven oil 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1 
 
 
 
 
 
  

 

 
 

 
 
 
 
 
 

สวมถุงมือนิภัยและ
รองเท้าเซฟตี้ 
 
 
 
 
 

ต้องสวมถุงมือ
นิรภัยและ
รองเท้าเซฟตี้ทุก
ครั้งก่อน
ปฏิบัติงาน 
 
 
 

ระวังหากสวมใส่
อุปกรณ์ไม่ครบ
ตามท่ีกำหนด

เมื่อเกิดอุบัติเหตุ
จะไม่สามารถลด
ความรุนแรงได้ 

 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
 

 

2 
 
 
 

 

 
เตรียมชิ้นงานที่จะ 
Oven Oil 

ต้องยกชิ้นงานมา
เตรียมไว้เพื่อที่จะ 
Oven oil 

ระวังหากยก
ชิ้นงานเกิน

น้ำหนักพนักงาน
อาจจะปวดหลัง 
ปวดแขน ปวด

ไหล่ 

หัวหน้างานต้อง
ตรวจวิธีการ
ทำงานที่
ปลอดภัยของ
พนักงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Oven oil 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ตรวจเช็ค
ประจำวันของ
เครื่องจักร 
(Dairy Check 
sheet) 
 
 
 

ต้องต้อง
ตรวจสอบ
สภาพเครื่อง 
จักรก่อนการ
ใช้งาน
ประจำวัน 
 
 

ระวัง
เครื่องจักร
ชำรุดหากไม่ทำ
การตรวจสอบ
ก่อนเริ่มงาน
อาจก่อให้เกิด
อุบัติเหตุได้ 

 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ
ทำการซ่อม
ต่อไป 

 

4 
 
 
 
 

 
 

เปิดเครื่อง โดย
เปิด Breaker 
และปุ่ม Start สี
เขียว 

ต้องตรวจสอบ
ปุ่มเปิดเครื่อง 
โดยเปิด 
Breaker และ
ปุ่ม Start สี
เขียว 

ระวังเมื่อเปิด
เครื่องอาจจะมี
ไฟฟ้าลัดวงจร 

 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ
ทำการซ่อม
ต่อไป 

 

เปิด Breaker 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Oven oil 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

เมื่อเครื่องทำงานให้
ตรวจสอบอุณหภูมิและ 
Speed Line ของ 
Conveyer ให้ได้ตรง
ตามท่ีกำหนดและลงใบ 
Limit Control Chart 
นำงานใส่ตู้ Oven Oil 
ครั้งละ 1 ไม้ 

ต้องให้อุณหภูมิ
และ Speed 
Line ของ 
Conveyer ตรง
ตามท่ีกำหนด 
แล้วจึงนำงานใส่
ตู้ Oven oil 
ครั้งละ 1 ไม้ 

ระวังอุณหภูมิ
ความร้อนของ 
Speed Line

ขณะนำ 
ชิ้นงานเข้าตู้อบ 

 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน 

 
 
 

 
6 

 

 
นำชิ้นงานใส่ตู้อบและทำ
การเกลี่ยเพ่ือไม่ให้
ชิ้นงานติดกัน 

ต้องนำชิ้นงานใส่
ตู้อบและทำการ
เกลี่ยเพื่อไม่ให้
ชิ้นงานติดกัน 

ระวังหากชิ้นงาน
ติดกันจะทำให้
ชิ้นงานนั้นเสีย 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบวิธีการ
ปฏิบัติงานเพื่อให้
พนักงานมีความ
ปลอดภัย 

 
 
 
 
 
 
 
 

Speed Line 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Oven oil 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

เมื่อชิ้นงานออกจาก
ตู้อบ ให้ทำการสวมถุง
มือกันความร้อนนำ
ชิ้นงานมาพักไว้ให้เย็น 
แล้วจัดเรียงใส่ Tray 
 

ต้องตรวจสอบเมื่อ
ชิ้นงานออกจาก
ตู้อบ ให้ทำการสวม
ถุงมือกันความร้อน
นำชิ้นงานมาพักไว้
ให้เย็น แล้วจัดเรียง 

ระวังหากเมื่อนำ
ชิ้นงานออกจาก

ตู้อบโดนความร้อน
ควรสวมถุงมือ

ป้องกันความร้อน 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน 

 

8. 
 
 
 
  

 

 
เก็บงานออกจาก 
Line สายพานให้หมด
เก็บรถเข็นเก็บถาดใส่
ชิ้นงาน 

ใส่ Tray 
ต้องตรวจเก็บงาน
ออกจาก Line 
สายพานให้หมด
เก็บรถเข็นเก็บถาด
ใส่ชิ้นงาน 

ระวังหากไม่เก็บ
ชิ้นงานออกจาก
สายพานอาจทำให้
ชิ้นงานไหม้เสียหาย
ได้และหากไม่เก็บ
รถเข็นเก็บถาดก็จะ
ทำให้กีดขวางการ
ทำงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบร้อยของพ้ืนที่
การปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Oven oil 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

9. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ทำความสะอาดตู้ 
Oven โดยใช้ผ้าเช็ด
ตู้หลังจากท่ีเย็นลง
แล้ว 

ต้องตรวจทำความ
สะอาดตู้ Oven 
โดยใช้ผ้าเช็ดตู้
หลังจากท่ีเย็นลง
แล้ว 

ระวังหากไม่ทำ
ความสะอาดจะทำ
ให้เกิดสิ่งสกปรกติ
กับเครื่องจักรและ
บริเวณการทำงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบความ
เรียบร้อยของ
พ้ืนที่การ
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Barrel 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 

ต้องสวมหน้ากาก
ป้องกันฝุ่น และสวม
ถุงมือนิรภัย 
 
 
 

ต้องสวมถุงมือ
นิรภัย รองเท้า
นิรภัย ชุดเอ๊ียม 
 
 
 

หากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจึงไม่

สามารถลดความ
รุนแรงลงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
สวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

2. 
 
 
 
 
 

 

 
เตรียมภาชนะใส่
ชิ้นงาน 

ต้องตรวจสอบ
สภาพภาชนะใส่
ชิ้นงาน 

ระวังเครื่องจักร
ชำรุดหากไม่ทำ
การตรวจสอบก่อน
เริ่มงานอาจ
ก่อให้เกิดอุบัติเหตุ
ได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ
ทำการซ่อมต่อไป 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Barrel 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

ตรวจเช็คประจำวัน
ของเครื่องจักร 
(Dairy Check 
sheet) 
 

ต้องต้อง
ตรวจสอบสภาพ
เครื่อง 
จักรก่อนการใช้
งานประจำวัน 
 

ระวังเครื่องจักร
ชำรุดหากไม่ทำ
การตรวจสอบ
ก่อนเริ่มงานอาจ
ก่อให้เกิด
อุบัติเหตุได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หวัหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ
ทำการซ่อม
ต่อไป 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Barrel 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ตั้งเวลาและความเร็ว
ในการ Barrel ของแต่
ละโมเดลและกดปุ่ม 
Polish Run นำชิ้นงาน
ใส่โม ่
 

พนักงานตั้ง
เวลาในการ 
Barrel ของแต่
ละโมเดลและ
กด Run นำ
ชิ้นงานใส่ในโม่ 
 

ระวังขณะนำ
ชิ้นงานใส่ในโม่ต้อง
รีบปิดฝาโม่เพ่ือ
ป้องกันชิ้นงาน
หมุนกระเด็นออก
จากโม่ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ
ทำการซ่อมต่อไป 

 

 

ตั้งเวลา 

ตั้งSped 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Barrel 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

เมื่อเครื่องทำงาน
เสร็จตามเวลาที่ตั้ง
แล้ว ชิ้นงานจะออก
จากโม่เองโดย
อัตโนมัติ 

ต้องระวังเมื่อ
เครื่องทำงาน
ตามเวลาที่ตั้ง
แล้วชิ้นงาน
จะออกจาก
โม่เอง
อัตโนมัติ 

ระวังชิ้นงานไหล
ออกมาร้น
สายพานทำให้
ชิ้นงานหล่นลง
พ้ืน 

เมือ่พบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ
ทำการซ่อม
ต่อไป 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Barrel 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ชิ้นงานที่ Barrel 
แล้วจะไหลออก
มาแล้วลมจะเป่า
โดยอัตโนมัติเสร็จ
แล้วส่งไปยัง
ขั้นตอนต่อไป 

ต้องระวัง
ชิ้นงานที่ 
Barrel แล้ว
ไหลออก
มาแล้วจะเป่า
ลมอัตโนมัติ 

ระวังลมที่เป่า
ชิ้นงานจะมีฝุ่น
ทำให้เกิดอาการ
คัน ไอ จาม ได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบ
เพ่ือทำการซ่อม
ต่อไป 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Barrel 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

เก็บงานออกจาก Line 
สายพานให้หมด 

ระวังเมื่อเก็บ
งานออกจาก
สายพานอาจ
ทำชิ้นงานหล่น
ได้ 

ระวังเมื่อเก็บงาน
ออกจากสายพาน
อาจทำชิ้นงานหล่น
ได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของ
พนักงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

สวมหน้ากากป้องกัน
ฝุ่น สวมถุงมือ 
 

ต้องสวมหน้ากาก
ป้องกันฝุ่น ถุงมือ
นิรภัย รองเท้า
นิรภัย ชุดเอ๊ียม 
 

หากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจึงไม่
สามารถลดความ
รุนแรงลงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน
หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

2. 
 

 

 
 

ตรวจเช็ค
ประจำวันของ
เครื่องจักร (Dairy 
Check sheet) 

ต้องสวม
หน้ากากปิองกัน
ฝุ่น ถุงมือนิรภัย 
รองเท้านิรภัย 
ชุดเอ๊ียม 
 

ระวังเครื่องจักร
ชำรุดหากไม่ทำ
การตรวจสอบ
ก่อนเริ่มงานอาจ
ก่อให้เกิด
อุบัติเหตุได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้งหัวหน้า
เพ่ือหัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อ 

 

 
3. 
 
 
 
 
 
 

 

 
เตรียม Mix 
Powder 

ต้องเตรียม ผง 
Powder ที่
เหลือมาผสมกับ 
Powder ใหม่
ให้เข้ากัน 

ระวังหากเตรียม
ผง Mix Powder 
โดนไม่สวมใส่
หน้ากากป้องกัน
ฝุ่นจะทำให้
ร่างกายสูด 
Powder เข้า
ร่างกาย 

ทำการซ่อมต่อไป 
หัวหน้างาน
ตรวจสอบการสวม
ใส่อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล
ก่อนปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานPowder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขัน้ตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

4. 
 

 
 

 
 

ดูด Powder ที่ค้าง
อยู่ในเครื่องออกให้
หมด 
 
 

ต้องดูด 
Powder ที่
ค้างอยู่ออกให้
หมด 
 
 

ระวังหากยังมี 
Powder เก่าค้างอยู่
ก็จะทำให้สีของ
ชิ้นงานไม่เป็นสี
เดียวกัน 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การสวมใส่
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

5. 
 
 
 
 
 

 

 
นำชิ้นงานมาใส่ Jig 
โดยให้ทางด้าน 
Rotor Trans อยู่ด้าน 
Jig สั้น 

ต้องนำชิ้นงาน
มาใส่ Jig โดย
ให้ทางด้าน 
Rotor Trans 
อยู่ด้าน Jig 
สั้น 

ระวังหากใส่กลับด้าน
ก็จะไม่สามรถหมุน 
Jig เข้ากันได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การสวมใส่
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วน
บุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงานPowder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 
 

 
 

 
 

นำ Jig ด้านยาวมาใส่
ทางด้าน Rotor Core 
แล้วหมุนจิ๊กให้แน่น
เสร็จแล้ววางในไลน์ 

นำ Jig ด้านยาวมา
ใส่ทางด้าน Rotor 
Core แล้วหมุนจิ๊ก
ให้แน่นเสร็จแล้ว
วางในไลน์ 

ระวังหากใส่กลับ
ด้านก็จะไม่สามรถ 
หมุน Jig เข้ากันได้ 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 

การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน

ปฏิบัติงาน 

 

7. 
 
 
 
 
 

 
 

วางชิ้นงานห่างกัน 1 
ตัวเพ่ือทำการ Coat 

ต้องวางชิ้นงานห่าง
กัน 1 ตัวเพ่ือทำ
การ Coat 

หากไม่ว่างห่างกัน 
1 ตัว จะทำให้สี
ชิ้นงานไม่เท่ากัน
และอุณหภูมิงานก็
จะสูง 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้งหัวหน้า

เพ่ือหัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อทำ

การซ่อมต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 

วางงานห่างกัน 1 ตัว 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 
 

 
 

 
 

เมื่อทำการ Coat สี
แล้วให้ถอด Coat สี
แล้วให้ถอด Jig ออก 
แล้วนำชิ้นงานวางใส่
ถาด 
 
 
 
 

พนักงานเมื่อทำ
การ Coat สีแล้ว
ให้ถอด Coat สี
แล้วให้ถอด Jig 
ออก แล้วนำ
ชิ้นงานวางใส่ถาด 
 
 
 
 
 

ต้องระวังความ
ร้อนจาก Jig ที่ใส่
ชิ้นงานจะมีความ
ร้อนทำให้มือพอง
ได้ 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

ถอด Jig 
ออก 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
 

บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 
เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
  
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบ
อธิบายการทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

9. 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

ชิ้นงานที่ทำการ 
Coating แล้วใส่ถาด
นำถาดชิ้นงานวางบน
สายพานตู้อบเพ่ือทำ
การอบชิ้นงาน 

 

พนักงานนำชิ้นงาน
ที่ทำการ Coating 
แล้วใส่ถาดนำถาด
ชิ้นงานวางบน
สายพานตู้อบเพ่ือ
ทำการอบชิ้นงาน 
 
 
 
 

ระวังความร้อนจาก
ตู้อบและความร้อน
ของชิ้นงาน 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การสวมใส่อุปกรณ์
ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคลก่อน
ปฏิบัติงา 

 
 
 
 
 

 

 

 

งานเข้าตู้อบ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

10. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

เมื่ออบได้เวลาให้นำ
งานออกจากสายพาน 

พนักงานเมื่ออบ
ได้เวลาให้นำ
งานออกจาก
สายพาน 

ระวังความร้อน
ที่ระเหยออกมา
จากตู้อบจะทำ
ให้แสบร้อน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การทำความ
สะอาดพ้ืนที่การ
ทำงานหลัง
พนักงาน
ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อบงานเสร็จ 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

11. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ปิดเครื่อง ปิดไฟ 
ปิดลม 

พนักงานต้อง
ปิดเครื่องปิด 
ไฟ ปิดลม 

ระวังหากลืมปิด
เครื่องปิดลมก็จะทำ
ให้เครื่องทำงาน
ตลอดเวลา 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การทำความ
สะอาดพ้ืนที่
การทำงานหลัง
พนักงาน
ปฏิบัติงาน 

 

ปิดเครื่อง 

ปิดลม 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Powder coating 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

12. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

ตักผง Powder ออก
จากถังทำความ
สะอาดห้องเครื่อง 

พนักงานตักผง 
Powder ออกจาก
ถังทำความสะอาด 

หากไม่สวมใส่
อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายเมื่อเกิด
อุบัติเหตุจึงไม่
สามารถลดความ
รุนแรงลงได้ 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบ 
การทำความ
สะอาดพ้ืนที่การ
ทำงานหลัง
พนักงาน
ปฏิบัติงาน 

 

 

ตักผง Powder 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

1. 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เตรียมใบมีดัคต
เตอร์ กระดาษ
ทราย ไฟส่องขยาย
ชิ้นงาย3X 

ต้องเตรียมมีดคัต
เตอร์กระดาษ
ทรายไฟส่องขยาย
ชิ้นงาน3X 
 

ระวังระวังหากไม่
เช็คกล้องก่อน
ปฏิบัติงานจะทำให้
ไม่ทราบถึงปัญหา
ของกล้อง 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อหัวหน้า
แจ้งผู้รับผิดชอบ
เพ่ือทำการซ่อม
ต่อไป 

 

2. 
 
 
 
 

 

 
เตรียมถาดชิ้นงาน ต้องตรวจสอบ

สภาพถาดใส่
ชิ้นงานก่อน
นำมาใช้งาน 

ระวังหากไม่
ตรวจสอบถาดใส่
ชิ้นงานเมื่อนำมาใช้
อาจทำให้ถาดขาด
แล้วชิ้นงานหล่น
เสียหายได้ 

เมื่อพบความ
ผิดปกติแจ้ง
หัวหน้าเพื่อหัวหน้า
แจ้งผู้รับผิดชอบ
เพ่ือทำการซ่อม
ต่อไป 

 

คัตเตอร์,กระดาษทราย,กล้อง 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขัน้ตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

3. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

นำชิ้นงานที่ผ่าน
ขั้นตอนการอบ
แล้วมาทำการ
ตรวจสอบ
ภายนอก 
 
 

ต้องนำชิ้นงานที่
ผ่านขั้นตอนการ
อบแล้วมาทำการ
ตรวจสอบ
ภายนอก 
 
 

เมื่อพบความผิดปกติ
แจ้งหัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อทำ
การซ่อมต่อไป 
 

เมื่อพบความผิดปกติ
แจ้งหัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อทำ
การซ่อมต่อไป 

 

 
 
4. 
 
 
 
 

 

 
เนื้อหาในการ
ตรวจสอบ (ให้
เป็นไปตาม QC 
Reminder) 

ต้องนำชิ้นงานที่
ผ่านขั้นตอนการ
อบแล้วมาทำการ
ตรวจสอบ
ภายนอก 

ระวังหากตรวจสอบ
ชิ้นงานเป็นเวลานาน
อาจทำให้ปวดล้า
ดวงตาได้ 

เมื่อพบความผิดปกติ
แจ้งหัวหน้าเพื่อ
หัวหน้าแจ้ง
ผู้รับผิดชอบเพื่อทำ
การซ่อมต่อไป 

 

3X, 5X, 10X 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

5. 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

งานที่สามารถทำการ
ซ่อมได้ (Touch-up) 
ให้ทำการซ่อมหรือแยก
ไว้แล้วแต่กรณี 

ต้องแยกงานที่
ซ่อมได้แยกไว้
แล้วแต่กรณี 

ระวังชิ้นงานที่ส่ง
ซ่อมจะบาดมือ
พนักงาน 

หัวหน้างาน
ตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของ
พนักงาน 

 
Touch-up  
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

6. 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

เมื่อตรวจสอบเสร็จ
แล้วให้แยก NG ใส่
กล่อง NG ที่เตรียม
ไว้ ถ้าชิ้นงาน OK 
ให้ใส่ถาดส่ง QC 
เพ่ือตรวจสอบ
และแพ็คส่งออก 

ต้องเมื่อ
ตรวจสอบเสร็จ
แล้วให้แยก NG 
ใส่กล่อง NG ที่
เตรียมไว้ ถ้า
ชิ้นงาน OK ให้ใส่
ถาดส่ง QC เพ่ือ
ตรวจสอบ
และแพ็คส่งออก 

ระวังระวังหาก
ขณะทำการ
ตรวจสอบอาจทำ
ให้ชิ้นงานหล่น
เสียหายได้ 

แจ้งหัวหน้างาน
ถ้างานที่เสียหาย
จำนวนมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กล่องใส่งาน NG 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. ภาพประกอบอธิบายการ
ทำงาน 

สัญลักษณ์ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

7. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

เก็บอุปกรณ์ในการ 
Visual Check 

ต้องเก็บอุปกรณ์
ในการ Visual 
Check 

ระวังหากไม่เก็บ
อุปกรณ์อาจทำให้
กีดขวางการ
ทำงาน 

หัวหน้างานทำ
การตรวจสอบ
การเก็บอุปกรณ์
ในการทำงาน 
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เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน Visual check 
บริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
 
 
 

 
Safety key 

point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 
   

NO. 
ภาพประกอบอธิบายการทำงาน สัญลักษณ์ 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

8. 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

ทำความสะอาด
พ้ืนที่การทำงาน 

ต้องทำความ
สะอาดพ้ืนที่การ
ทำงาน 

ระวังหากไม่ทำ
ความสะอาดทำ
ให้พ้ืนที่การ
ทำงานเกิดสิ่ง
สกปรก 

หัวหน้างานทำ
การตรวจสอบ
การเก็บ
อุปกรณ์ในการ
ทำงาน 
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คู่มือความปลอดภัยในการทำงานบริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 
 

ส่วนที่ 1   ขอบเขต และนิยาม 
 ขอบเขต : คู่มือฉบับนี้ใช้สำหรับควบคุมบุคคลที่เป็นพนักงานของบริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศ
ไทย) จำกัด (สาขากบินทร์บุรี) และบุคคลหรือหน่วยงานภายนอก ที่เข้ามาปฏิบัติงานในบริษัท รวมถึง
ผู้ที่เข้ามารับหรือส่งของโดย บุคคลหรือหน่วยงานต้องปฏิบัติตามเพื่อให้เกิดความปลอดภั ย ในการ
ทำงาน   
 บุคคลหรือหน่วยงานภายนอกที่เข้ามาปฏิบัติงานในบริษัท ได้แก่ ผู้รับเหมาที่เข้ามาก่อสร้าง 
ต่อเติม ซ่อมแซมอาคาร อุปกรณ์ และเครื่องมือในการทำงาน  โดย บุคคลหรือหน่วยงานดังกล่าว ต้อง
ปฏิบัติตาม ระเบียบความปลอดภัย การสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล รวมถึงการปฏิบัติ
ตามป้ายเตือนต่างๆ ที่ติดบริเวณที่ปฏิบัติงานอย่างเคร่งครัด (บุคคลภายนอกไม่รวมถึงผู้ที่เข้ามาใน
บริษัทเพ่ือทำการติดต่องานบริเวณออฟฟิต) 
 หมายเหตุ 1. ผู้รับเหมาก่อสร้าง ต่อเติม ซ่อมแซม อาคาร อุปกรณ์ และเครื่องมือในการ
ทำงาน ต้องได้รับการอบรมเพ่ือให้ทราบเกี่ยวกับระเบียบความปลอดภัยของบริษัท ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน
  
 คำนิยามและความหมาย :  
 1. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยระดับวิชาชีพ (จป.วิชาชีพ) หมายถึง เจ้าหน้าที่ดูแลงานด้านความ
ปลอดภัย   อาชีวอนามัยในการทำงาน ซึ่งมีคุณสมบัติผ่านเกณฑ์ตามที่กฎหมายกำหนดและได้รับการ
แต่งตั้งให้เป็น เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยประจำบริษัท 
 2. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยประจำอาคาร หมายถึง เจ้าหน้าที่ท่ีดูแลด้านความปลอดภัยในแต่
ละแผนกโดยบริษัทเป็นผู้ทำการแต่งตั้งขึ้น 
 3. คณะกรรมการความปลอดภัย หมายถึง กลุ่มบุคคลที่ถูกแต่งตั้งขึ้นมา เพื่อให้ดูแลงานดา้น
ความปลอดภัยในบริษัท เพื่อเสนอแนะ แก้ไขปัญหา และติดตามงานด้านความปลอดภัย ที่เกิดขึ้น
ทั้งหมดในบริษัท 
 4. บุคคลภายนอก หมายถึง บุคคลหรือกลุ่มคนจากหน่วยงาน ผู้รับเหมา ผู้ขายสินค้าชั่วคราว) 
ผู้เข้ามาติดตั้งหรือประกอบเครื่องจักร และเข้ามาเพื่อก่อสร้าง ซ่อมแซมอาคาร เครื่องมือ เครื่องจักร 
ที่เข้ามาปฏิบัติงานในบริษัทและมีส่วนเกี่ยวข้องกับความปลอดภัย ยกเว้น ผู้ที่มาติดต่องานที่ออฟฟิต  
 5. ผู้มาติดต่องาน หมายถึง บุคคลหรือกลุ่มคนที่เข้ามาบริษัทฯ เพื่อทำธุรกิจบางอย่างที่ออฟ
ฟิต เช่น สมัครงาน วางบิล ประชุม อบรมและติดต่องาน เป็นต้น โดยมิได้เข้ามาเพื่อปฏิบัติงานใน
สถานที่ต่างๆของโรงงาน 
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ส่วนที่ 2   บทบาทหน้าที่ และความรับผิดชอบด้านความปลอดภัย 
 2.1) บทบาทหน้าที่ด้านความปลอดภัยของพนักงานระดับบริหาร (Manager, Advisor, 
Senior) 
  1. ส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานด้านความปลอดภัยในการทำงาน 
  2. กำกับ ดูแลให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยทุกระดับ  ปฏิบัติหน้าที่อย่างถูกต้อง 
เป็นไปตาม กฎ ระเบียบ คำสั่ง หรือคู่มือความปลอดภัยในการทำงานที่ได้กำหนดไว้ 
  3. เสนอแผนงานโครงการด้านความปลอดภัยในการทำงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ
ต่อนายจ้าง 
  4. ส่งเสริม สนับสนุนและติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับความปลอดภัยในการ
ทำงานให้เป็นไปตามแผนงานโครงการที่ได้จัดตั้งไว้ 
  5. กำกับ ดูแล และติดตามให้มีการแก้ไขข้อบกพร่องเพ่ือความปลอดภัยของลูกจ้าง
ตามท่ีได้รับรายงานหรือตามข้อเสนอแนะของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน คณะกรรมการ 
หรือหน่วยงานความปลอดภัย 
 
 2.2) บทบาท หน้าที่ ด้านความปลอดภัยของพนักงานระดับหัวหน้างาน (Staff) 
  1. ส่งเสริม สนับสนุน การดำเนินงานด้านความปลอดภัยในการทำงาน 
  2. กำกับ ดูแล ให้พนักงานในแผนก ปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ และคู่มือว่าด้วยความ
ปลอดภัย อย่างถูกต้อง 
  3. วิเคราะห์งานในหน่วยงานเพื่อค้นหาความเสี่ยงหรืออันตรายเบื้องต้น 
  4. สอน วิธีการปฏิบัติงานอย่างถูกต้องแก่ลูกจ้าง และรายงานความผิดปกติเรื ่อง
ความปลอดภัยในพื้นที่ทำงานให้แก่ จป.วิชาชีพ ทราบ ทันทีที่รับเรื่อง โดยอาจแจ้งทางเอกสารหรือ
ทางโทรศัพท ์
  5. ตรวจสอบสภาพการทำงาน เครื่องจักร เครื่องมือและอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพ
ปลอดภัยก่อนใช้งานประจำวัน และแก้ไขสิ่งผิดปกติของ เครื่องจักร เครื่องมือในการทำงานที่ไม่
ปลอดภัยในทันทีที่ตรวจพบก่อนให้พนักงานนำไปปฏิบัติงาน 
  6. กำกับ ดูแล การใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล และรับข้อร้องเรียนด้าน
ความปลอดภัยจากพนักงานแล้วนำมาปรับปรุงแก้ไข 
  7. ตรวจสอบ สอบสวนสาเหตุการประสบอันตราย การเจ็บป่วยและเขียน รายงาน 
อุบัติเหตุ หรือเหตุฉุกเฉิน พร้อม แจ้งให้ จป.วิชาชีพ ทราบ ภายใน 1 ชั่วโมง และเขียนรายงานส่งให้ 
จป.วิชาชีพ ภายใน 1 วัน  
  8. ปฏิบัติงานด้านความปลอดภัยอื่นๆท่ีนายจ้างมอบหมาย 
  9. ควบคุมพนักงานให้ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบด้านความปลอดภัย และพิจารณา
บทลงโทษกรณีท่ีพนักงานฝ่าฝืน 
  10. ปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ ด้านความปลอดภัยที่ทางบริษัทกำหนดขึ้นซึ่งหากไม่
ปฏิบัติตามจะได้รับโทษเสมอกับพนักงานระดับปฏิบัติการโดยไม่มีข้อยกเว้นใด ๆ 
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 2.3) บทบาท หน้าที่ ด้านความปลอดภัยของพนักงานระดับปฏิบัติการ (Operators) 
  1. ปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ ด้านความปลอดภัย ที่บริษัทกำหนดขึ้นทุกข้อ อย่าง
เคร่งครัด หากไม่ปฏิบัติตามจะได้รับโทษตามลำดับขั้นของบทลงโทษของบริษัท โดยไม่มีข้อยกเว้นใดๆ 
  2. แจ้งเหตุผิดปกติ เหตุการณ์ฉุกเฉิน อุบัติเหตุ ให้แก่ หัวหน้างาน / จป.วิชาชีพ 
รับทราบ ทันทีท่ีเกิดเหตุการณ์ 
  3. เสนอแนะด้านความปลอดภัย สิ่งที่ควรปรับปรุงแก้ไข เกี่ยวกับข้ันตอนการทำงาน 
วิธีการทำงาน หรืออุปกรณ์การทำงานที่ไม่ปลอดภัย 
 
 2.4) บทบาท หน้าที่ คณะกรรมการความปลอดภัย และ เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยประจำ
อาคาร(Safety Committee, Safety Facility) 
  1. ให้คำแนะนำด้านความปลอดภัยในการทำงานแก่พนักงานในแผนกพร้อม กำกับ 
ดูแลพนักงานให้ปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ ด้านความปลอดภัย 
  2. เสนอแนะ วิธีการทำงาน มาตรการด้านความปลอดภัย เพ่ือให้เกิดความปลอดภัย
ในการทำงานแก่พนักงานในแผนก 
  3. ตรวจสอบสิ่งผิดปกติและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยระดับวิชาชีพรับทราบ 
  4. แจ้งเหตุการณ์ผิดปกติ เหตุฉุกเฉิน  อุบัติเหตุจากการทำงานให้ จป.วิชาชีพ
รับทราบในทันทีที่เกิดเหตุการณ์ 
  5. รายงานอุบัติเหตุ  เหตุฉุกเฉิน ที่เกิดขึ้นในแผนกและร่วมกับหัวหน้างาน ช่วย
หาทางแก้ไขปัญหาหรือเหตุผิดปกติท่ีเกิดข้ึน 
  6. ให้ความรู้พนักงานเกี่ยวกับความปลอดภัย อันตรายและ ความเสี่ยงที่พนักงานจะ
ได้รับจากการทำงานในแผนก 
  7. ส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมด้านความปลอดภัยในการทำงาน และรับข้อร้องเรียน
ด้านความปลอดภัยจากพนักงาน แจ้งให้กับหัวหน้างานแผนกนั้น ๆ  / จป.วิชาชีพทราบแล้วนำไป
พิจารณาเพื่อหาแนวทางแก้ไขต่อไป 
  8. ตรวจเช็คอุปกรณ์การทำงาน  อุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัยที่ติดตั้งในแผนก 
เพื่อให้มีสภาพพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา  ( ในกรณีที่ตรวจพบอุปกรณ์ที่ไม่พร้อมใช้งานต้องแจ้งให้ 
จป.วิชาชีพทราบทันที) 
  9. พิจารณาแผนงานและโครงการ ระเบียบข้อบังคับด้านความปลอดภัย และสำรวจ
การปฏิบัติงาน เก็บสถิติการเจ็บป่วยอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
  10. ติดตามผลความคืบหน้าเรื่องท่ีเสนอนายจ้าง 
  11. รายงานผลการปฏิบัติงานประจำปี รวมทั้งระบุปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ
ในการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการเมื่อครบ 1 ปี 
  12. ประเมินผลการดำเนินงานด้านความปลอดภัยในการทำงานของสถาน
ประกอบการ 
  13. ปฏิบัติงานด้านความปลอดภัยอื่นๆ ตามท่ีนายจ้างมอบหมาย 
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 2.5) บทบาท หน้าที่ ของ เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพ (Safety 
Officer) 
  1. ตรวจสอบและเสนอแนะให้นายจ้างปฏิบัติตามกฎหมายความปลอดภัยฯ 
  2. วิเคราะห์งานเพื่อชี้บ่งอันตราย รวมทั้งกำหนดมาตรการป้องกันหรือขั้นตอนการ
ทำงานอย่างปลอดภัยต่อนายจ้าง 
  3. ประเมินความเสี่ยงด้านความปลอดภัยในการทำงาน 
  4. วิเคราะห์แผนงาน โครงการ รวมทั้งข้อเสนอแนะของหน่วยงานต่างๆ และ
เสนอแนะมาตรการความปลอดภัยแก่นายจ้าง 
  5. ตรวจประเมินการปฏิบัติงานของสถานประกอบกิจการให้เป็นไปตามแผนงาน
โครงการด้านความปลอดภัย 
  6. แนะนำให้ลูกจ้างปฏิบัติตามข้อบังคับและคู่มือด้านความปลอดภัย 
  7. แนะนำ ฝึกสอน อบรมลูกจ้างเพื่อให้การปฏิบัติงานปลอดจากเหตุอันจะทำให้เกิด
ความไม่ปลอดภัยในการทำงาน 
  8. ตรวจวัดและประเมินสภาพแวดล้อมในการทำงานหรือดำเนินการร่วมกับบุคคล
หรือหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนกับกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานเป็นผู้รับรอง 
  9. เสนอแนะต่อนายจ้างเพื ่อให้มีการจัดการด้านความปลอดภัยในการทำงานที่
เหมาะสมและพัฒนาให้มีประสิทธิภาพอย่างต่อเนื่อง 
  10. ตรวจสอบความไม่ปลอดภัยในพื้นที่ทำงาน เครื่องจักร ขั้นตอนการผลิตของแต่
ละหน่วยงานและรายงานผลรวมทั้งเสนอแนะต่อนายจ้างเพ่ือป้องกันการเกิดเหตุโดยไม่ชักช้า 
  11. รวบรวมสถิติ วิเคราะห์ข้อมูล จัดทำรายงานและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการ
ประสบอันตราย การเจ็บป่วย หรือการเกิดเหตุเดือดร้อนรำคาญอันเนื่องมาจากการทำงานของลูกจ้าง 
  12. รับข้อร ้องเร ียนด้านความปลอดภัยจากพนักงานแล้วนำไปพิจารณาเพ่ือ
ดำเนินการปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
  13. ออกแบบสถานีงานให้เกิดความปลอดภัยแก่พนักงาน 
  14. สั ่งหยุดการทำงานในกรณีที ่ตรวจพบว่าพนักงานปฏิบัติงานด้วยความไม่
ปลอดภัย 
  15. อบรมให้ความรู้พนักงานเกี่ยวกับความเสี่ยง อันตราย ที่อาจเกิดขึ้นในแต่ละ
กระบวนการทำงานให้กับพนักงานที่เก่ียวข้องได้รับทราบ 
 
ส่วนที่ 3   ระเบียบความปลอดภัยท่ัวไปในการทำงาน 
 1. พนักงานจะต้องปฏิบัติงาน และปฏิบัติหน้าที่ที ่ได้รับมอบหมายด้วยจิตสำนึกถึงความ
ปลอดภัยทั้งของตนเองและผู้อ่ืนตลอดจนผู้ร่วมงานเป็นสำคัญ 
 2. พนักงานต้องช่วยกันรักษาสถานที่ทำงานให้เกิดความสะอาด และความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยอยู่ตลอดเวลา 
 3. พนักงานต้องไม่ทำกิจกรรมอื่นใดในช่วงเวลาปฏิบัติงานอันอาจเป็นสาเหตุของการเกิด
อุบัติเหตุหรืออันตรายต่อตนเอง หรือผู้อื่น เช่น การสูบบุหรี่ในที่ห้ามสูบบุหรี่ การหยอกล้อกัน เป็นต้น 
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 4. ก่อนและหลังการปฏิบัติงานตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย พนักงานจะต้องตรวจเช็คความ
เรียบร้อย ความพร้อมของเครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใช้ หรืออุปกรณ์ต่างๆ ทุกครั้ง และหากพบว่า
อุปกรณ์ใดเกิดชำรุด เสียหาย พนักงานจะต้องแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที 
 5. บริษัทไม่อนุญาตให้พนักงานนำเครื่องจักร เครื่องมือ หรือ อุปกรณ์ต่างๆ ซึ่งเป็นของ
ส่วนตัวเข้ามาภายในบริษัทโดยไม่ได้รับอนุญาต 
 6. กรณีที่พนักงานประสบอุบัติเหตุจากการทำงานขณะปฏิบัติงาน ให้พนักงานหรือผู้พบเห็น
เหตุการณ์เข้าช่วยเหลือในเบื้องต้น และรายงานต่อผู้บังคับบัญชา ของพนักงานผู้ประสบเหตุทันทีเพ่ือ
ดำเนินการช่วยเหลือ 
 7. พนักงานต้องไม่นำยานพาหนะทุกชนิดเข้าไปแล่น ขับขี ่ ลากจูง ในบริเวณที่ทำงาน 
หน่วยงานหรือในโรงงานทั้งนี้ให้จอดยานพาหนะไว้ในบริเวณท่ีบริษัทกำหนดเท่านั้น 
 8. หัวหน้าทุกระดับขั้นมีหน้าที่ควบคุมความปลอดภัย อบรม แนะนำ ให้ความรู้เรื่องความ
ปลอดภัย และปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที่ดีแก่ผู้ใต้บังคับบัญชาในการปฏิบัติตามระเบียบด้านความ
ปลอดภัย 
 9. พนักงานต้องไม่ทำลาย หรือทำให้เครื่องจักร เครื่องมือ อุปกรณ์ หรือทรัพย์สินต่างๆของ
บริษัทเกิดความเสียหาย 
 10. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยของบริษัท มีสิทธิห้ามพนักงานที่มีอาการ มึนเมา หรืออาการ
ผิดปกติเนื่องจากเสพสิ่งมึนเมา หรือสิ่งเสพติด เข้าไปในพ้ืนที่สำหรับการทำงานหรือเข้าภายในบริเวณ
บริษัท และบริษัทจะถือว่าพนักงานขาดงานในวันนั้นด้วย 
 11. การให้ความร่วมมือในการป้องกันอุบัติเหตุ และหรืออันตรายอันเกิดจากการปฏิบัติงาน
ตลอดจนการให้ความร่วมมือในการลดอุบัติเหตุ บริษัทจะถือเป็นปัจจัยหนึ่งในการประเมินผล 
 12. ในกรณีที่พนักงานละเลยไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบด้านความปลอดภัยหรือไม่สวมใส่
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลตามระเบียบนี้กำหนด ให้ถือว่าพนักงานดังกล่า วกระทำผิดโดย
ละเมิดต่อระเบียบปฏิบัตินี้และ หัวหน้างานมีสิทธิ์ลงโทษ 
 13. ในกรณีเกิดเหตุ ฉุกเฉิน อุบัติเหตุจากการทำงาน ให้พนักงานผู้พบเหตุ และหรือ หัวหน้า
งานในแผนกนั้นๆ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยทราบเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นภายใน 1 ชั่วโมง และให้
แจ้งเป็นเอกสารให้ทราบอีกครั้งภายใน 24 ชั่วโมง 
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ส่วนที่ 4   ระเบียบความปลอดภัยเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 4.1) การตรวจเช็คอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัย 

รายการอุปกรณ์ หัวข้อตรวจเช็ค ความถี่ในการ
ตรวจเช็ค 

ผู้รับผิดชอบ
ตรวจเช็ค 

เอกสาร
สนับสนุน 

1. ถังดับเพลิงแบบมือ
ถือ  
          *ชนิด CO2  
          * ผงเคมีแห้ง  
          * โฟม 
 

 
* สายฉีด, น้ำหนัก, ตัว
ถัง,วิธีใช้ที่เป็นภาษาไทย
,เช็คสิ่งกีดขวาง 
* สายฉีด, เกจวดัแรงดัน
,ตัวถัง,วิธีใช้ที่เป็น
ภาษาไทย,เช็คสิ่งกีด
ขวาง 

 
เดือนละ 1 ครั้ง 

 
จป.ประจำอาคาร 

 
*แบบฟอร์มการ
ตรวจเช็คถัง
ดับเพลิง  

2. ระบบสญัญาณเตือน
ภัย ได้แก่ ตัวดักจับควัน
(Smoke Detector) , 
ตัวดักจับความร้อน 
(Heat Detector), ตัว
แจ้งสัญญาณ (Alarm 
Bell)  
 

*อุปกรณ์สร้างควันเช็ค 
Detector 
* ไดร์เป่าผมเช็ค  
Detector 
*ปล่อยเสยีงสัญญาณ
เช็คเสียงท่ีปล่อยออก 
* เช็คสิ่งกีดขวาง 

เดือนละ 1 ครั้ง * ผู้รับเหมาภายนอก 
* จป.วิชาชีพ 
* Maintenance 
 

*แบบฟอร์มการ
ตรวจสอบระบบ
สัญญาณเตือน
ภัย 

3. ระบบแสงสว่าง
ฉุกเฉิน  
( Emergency light) 
 

* เช็คระยะการส่องสว่าง 
* เช็คแบตเตอรี่
,หลอดไฟ 
* ความสมบูรณ์ของ
อุปกรณ ์

เดือนละ 1 ครั้ง * จป.ประจำอาคาร *แบบฟอร์ม
ตรวจเช็คไฟ
ฉุกเฉิน 

4. สายฉีดน้ำดบัเพลิง 
 

*เช็ครอยขาดตามสาย
,ข้อต่อ 
* เช็คแรงดันน้ำ/หัวฉีด 
* ตู้เก็บสาย 
* ความเพียงพอ/พื้นท่ี 

เดือนละ 1 ครั้ง * จป.ประจำอาคาร *แบบฟอร์ม
ตรวจเช็คสายฉีด
น้ำดับเพลิง 

5. ประตูหนไีฟ เส้นทาง
หนีไฟ 
 

* ความกว้างประต/ูชนิด
ประต ู
* ความกว้างทางเดิน 
*ไฟส่องสว่าง 
* ป้ายแสดงท่ีชัดเจน 
* สิ่งกีดขวาง 

เดือนละ 1 ครั้ง * จป.ประจำอาคาร *แบบฟอร์ม
ตรวจเช็คประตู
หนีไฟ 
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เบอร์โทรศัพท์กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
สถานีตำรวจ + สถานพยาบาล 
 1. แจ้งเหตุฉุกเฉิน   เบอร์โทร 191 
 2. สภ. สระบัว    เบอร์โทร 037-575092 
 3. โรงพยาบาลกบินทร์บุรี   เบอร์โทร 037-288196-7 
 4. โรงพยาบาลศรีมหาโพธิ   เบอร์โทร 037-279-204 
 5. โรงพยาบาลจุฬารัตน์ 11  เบอร์โทร 037-218654, 098-8283885 
 
**หมายเหตุ** สายด่วน 1669 หน่วยกู้ชีพนเรนทร อุบัติเหตุ/ เจ็บป่วยฉุกเฉิน 
 
หน่วยงานป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 
 1. หน่วยงานดับเพลิง   เบอร์โทร  199 
 2. หน่วยงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต. ลาดตะเคียน      
      เบอร์โทร 037-282574 
 3. หน่วยงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลสระบัว   
      เบอร์โทร 037-575089, 089-9334981 
 4. ศูนย์ความปลอดภัย นิคม 304   เบอร์โทร 037-414100, 085-8354944  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



191 
 

หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งตามโครงสร้าง 

 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ผู้อำนวยการ
ดับเพลิง 
 

ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. อำนวยการและสั่งการให้ใช้แผนปฏิบัติการควบคุมอัคคีภัย 
2. มีอำนาจในการสั่งการและขอความร่วมมือให้บุคคลที่เก่ียวข้อง
หรือพนักงานมาช่วยเหลือในการควบคุมอัคคีภัย 
3. มีอำนาจในการสั่งการทุกฝ่ายให้หยุดหรือปฏิบัติการในการสู้ไฟ
หรือลดความรุนแรงของอัคคีภัย 
4. สามารถสั่งการให้ติดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอกโรงงาน 
5. รายงานผลการเกิดอัคคีภัยต่อกรรมการผู้จัดการโดยเร็ว 

ฝ่ายไฟฟ้า 
 

ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้ไปยังจุดควบคุมระบบไฟฟ้า เพ่ือการตัดไฟ และรอคำสั่งจาก
ผู้อำนวยการดับเพลิงให้ตัดไฟ 
2. ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้อำนวยการดับเพลิงเรื่องไฟฟ้าในจุดที่อาจ
ทำให้เกิดอันตรายในการดับเพลิงและรายงานการปฏิบัติให้ทราบ 

ฝ่ายปฏิบัติการ 
 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการแยกชุด
ปฏิบัติการออกเป็น 2 ชุด คือ ชุดควบคุมเครื่องจักร 
และชุดดับเพลิง 
1.1 ชุดควบคุมเครื่องจักร เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ใ ด ให้ชุด
ควบคุมเครื่องจักรทำการควบคุมเครื่องจักรให้ทำงานต่อไปจนกว่า
จะได้รับคำสั่งให้หยุดเครื่องจักรจากหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ กรณีท่ี
ไม่สามารถเดินเครื่องหรือได้รับคำสั่งให้หยุดเครื่องจักร ให้ชุด
ควบคุมเครื่องจักรไปช่วยทำการดับเพลิง 
1.2 ชุดดับเพลิง เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ตัวเองไม่ว่ามากหรือ
น้อยชุดปฏิบัติการชุดนี้จะแยกตัวออกจากอาคารควบคุมเครื่องจักร
ออกทำการดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้โดยไม่ต้องหยุด
เครื่อง และให้ปฏิบัติการภายใต้คำสั่งของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการใน
พ้ืนที่ในการปฏิบัติการหากจำเป็นต้องขอความช่วยเหลือจาก
หน่วยงานอื่น ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั่งดำเนินการ 
2. ทันทีท่ีทราบเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ตัวเอง ให้แจ้งข่าวโทรศัพท์ถึง
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย ถึงผู้อำนวยการดับเพลิง 
และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าว 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ 

หน่วยจัดหาและสนับสนุนใน
การดับเพลิง 
 

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อำนวยการดับเพลิง 
ยามรักษาการณ์และผู้เกี่ยวข้อง 
2. คอยรับ-ส่งคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงในการติดต่อ
ศูนย์ข่าว 
3. สั่งการแทนผู้อำนวยการดับเพลิง ในกรณีท่ีผู้อำนวยการ
ดับเพลิงมอบหมาย 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการหน่วย
ติดต่อดับเพลิงจากพื้นที่อ่ืน 
 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้แจ้งสัญญาณฉุกเฉิน 
2. พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามา
ช่วยเหลือดับเพลิง ให้รายงานตัวต่อ 
ผู้อำนวยการดับเพลิงเพื่อทำการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือ
ส่งเสริมการปฏิบัติงาน 
3. สำหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุดดับเพลิง
ควรมาจากชุดดับเพลิงในสถานที่นั้น 
ผู้ที่มาช่วยเหลือในการลำเลียงอุปกรณ์ดับเพลิง 
4. คอยรับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่บริเวณ
ที่เกิดเพลิงไหม้ 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน
และหน่วยสนับสนุน 
ยานพาหนะ 
 

1. ส่งรถไปที่จุดเกิดเหตุเพ่ือรอรับคำสั่งจากผู้อำนวยการ
ดับเพลิงในการสนับสนุนเรื่องการขนย้ายอุปกรณ์ดับเพลิง
และจัดหาน้ำดื่ม 

พยาบาล 
 

1. เมื่อทราบเหตุเพลิงไหม้ ให้รีบเดินทางไปที่เกิดเหตุพร้อม
อุปกรณ์การปฐมพยาบาล 
2. รายงานตัวต่อผู้อำนวยการดับเพลิง และรอรับคำสั่งใน
การช่วยเหลือผู้บาดเจ็บจากการเกิดเพลิงไหม้ 
3. รายงานจำนวนผู้บาดเจ็บต่อผู้อำนวยการดับเพลิงเมื่อ
เพลิงสงบ 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ศูนย์รวมข่าวสาร 
 

1. ทันทีท่ีได้ทราบเหตุเพลิงไหม้ว่าเกิดพ้ืน ที่ใด้ให้แจ้งเหตุ
เพลิงไหม้โดยทางโทรศัพท์ในโรงงานแก่ทุกแผนกให้ทราบ 
2. แจ้งสถานการณ์ทุกระยะให้ผู้อำนวยการทราบและ
ถ่ายทอดคำสั่งของผู้อำนวยการดับเพลิงให้ทุกฝ่ายปฏิบัติตาม 
3. ให้ศูนย์คอยติดตามข่าวการเกิดเพลิงไหม้จาก 
3.1 ผู้อำนวยการดับเพลิง 
3.2 ผู้สื่อข่าวผ่านศูนย์ (เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย) 
4. ติดต่อขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก เมื่อ
ได้รับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงหรือเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 
5. หลังจากเพลิงสงบแล้ว ให้โทรแจ้งประชาสัมพันธ์ทุก
แผนก 

หน่วยช่วยชีวิต 
 

1. หลังจากอพยพมายังจุดรวมพล ให้แยกตัวมาอยู่ที่กอง
อำนวยการ เพ่ือรับคำสั่งจาก ผอ. ดับเพลิงเพ่ือทำการค้นหา 
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หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งทีมฉุกเฉินในแต่ละหน่วยงาน 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ 

หัวหน้าทีมฉุกเฉิน 

 

ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 1. ประสานงานและสื่อสารทีมผจญเพลิง ทีมสนับสนุน และทีมปฐม
พยาบาลในการดับเพลิงทุกชนิด 
ที่เกิดขึ้นในบริษัท 
2. ประสานงานกับหน่วยงานภายนอกที่เข้ามาช่วยเหลือในการดับเพลิง 
3. นับจำนวนพนักงานในแผนกของตน รายงานผลและรับคำสั่ง จาก
ผู้อำนวยการดับเพลิง 

ทีมผจญเพลิง 
 

ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
1. เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ตัวเองไม่ว่ามากหรือน้อย ทีมผจญเพลิง
ชุดนี้จะแยกตัวทำการดับเพลิง 
โดยทันท ีดำเนินการดับเพลิง ณ ที่เกิดเหตุทันที ภายใต้คำสั่งของ
หัวหน้าทีมฉุกเฉินหรือผู้อำนวยการดับเพลิง 
2. ในการเข้าผจญเพลิงทีมฉุกเฉินจะต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความ
ระมัดระวัง ไม่วิ่งเพราะอาจทำให้เกิดอุบัติเหตุได้ 

 
 
 

ทีมสนับสนุน 
 

 

ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
1. รับคำสั่งจากหัวหน้าทีมฉุกเฉิน และผู้อำนวยการดับเพลิง 
2. ประสานงานและสื่อสารทีมฉุกเฉินทั้ง ในและนอกแผนกตัวเอง ใน
การดับเพลิงทุกชนิดที่เกิดข้ึนในบริษัท 
ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
1.ให้รวมกลุ่มพนักงานและผู้รับเหมาในพ้ืนที่ตนเองเดินตามเส้นทางหนี
ไฟเมื่อได้ยินสัญญาณเตือนภัย  
และประกาศให้อพยพไปยังจุดรวมพล ยืนตามตำแหน่งที่กำหนดไว้ 

 
ค้นหา 

 

ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
1. หลังการอพยพมายังจุดรวมพลให้มารวมตัวกันที่กองอำนวยการ เพ่ือ
รอรับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง ให้ทำการสำรวจและค้นหา
พนักงานที่สูญหาย 

 
ทีมปฐมพยาบาล 

 

ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
1. ให้การปฐมพยาบาลเบื้องต้นแก่ผู้บาดเจ็บ และเคลื่อนย้ายผู้บาดเจ็บ
มายังจุดปฐมพยาบาลโดยใช้อุปกรณ์   เคลื่อนย้ายที่เหมาะสมและ
รวดเร็ว 
2. คอยให้การช่วยเหลือและอำนวยการความสะดวกกับพยาบาลประจำ
โรงงานในกรณีที่พยาบาลร้องขอ 



195 
 

แผนป้องกันอัคคีภัย 
 

เรื่อง ผู้กำหนดโครงการ บริเวณ
ปฏิบัติงาน 

วิธีการดำเนินการ ผู้ปฏิบัติ วันเริ่ม
ดำเนินการ 

ผู้ติดตามผล 

1. พ้ืนที่ควบคุมอัคคีภัย     
(พ้ืนที่เสี่ยง) 

เจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 

1.Canteen 
2. ที่เก็บสารเคมี
ที่ทำงานเชื่อม/
ตัด 
3. Store 

1. กำหนดพ้ืนที่เสี่ยงในการเกิด
อัคคีภัย 
2. จัดทำป้ายสัญลักษณ์/ป้ายห้าม 
3. แบบขออนุญาตทำให้ที่เกิด
ประกายไฟ 
4. กำหนดการเดินตรวจของ รปภ. 

- พนักงานทุกคน
โดยเฉพาะ
พนักงานฝ่ายช่าง
ซ่อมบำรุง/
วิศวกรรม 

ทันทีท่ีได้รับ
อนุมัติ 

จป. วิชาชีพ 

2. การออกใบอนุญาตงานที่
ต้องใช้ความร้อนหรือ
ประกายไฟ 

เจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 

1. พ้ืนที่เสี่ยงต่อ
การเกิดไฟไหม้ 

ออกใบอนุญาตทำงานที่ต้องใช้
ความร้อนหรือประกายไฟ 

หัวหน้างานทุก
แผนก 

ทันทีท่ีได้รับ
อนุมัติ 

จป. วิชาชีพ 

3. การควบคุม
บุคคลภายนอก 

1. เจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 
2. ฝ่ายบุคคล 

1. ทางเข้า – 
ออก 
2. พ้ืนที่ทั่วไป 
3. พ้ืนที่ควบคุม 

1. ติดบัตร “ผู้มาติดต่อ” และ
กำหนดพ้ืนที่ “ห้ามสูบบุหรี่” 
2. ห้ามเข้าพ้ืนที่ควบคุมอันตราย 

- ฝ่ายบุคคล 
- รปภ. 

ทันทีท่ีได้รับ
อนุมัติ 

จป. วิชาชีพ 

4. การควบคุมแหล่งความ
ร้อนและประกายไฟเพ่ือ
ป้องกันเหตุเพลิงไหม้ 

1. คณะกรรมการ
ความปลอดภัย ฯ 

ทุกพ้ืนที่ 1. การควบคุมอุปกรณ์ไฟฟ้าที่อยู่
ใกล้สิ่งที่อาจเป็นเชื้อเพลิง 
2. การป้องกันประกายไฟและ
ไฟฟ้าสถิตย์ 

หัวหน้างานทุก
แผนก 
พนักงานทุกคน 

ทันทีท่ีได้รับ
อนุมัติ 

จป. วิชาชีพ 
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เรื่อง ผู้กำหนดโครงการ บริเวณ
ปฏิบัติงาน 

บริเวณปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ วันเริ่ม
ดำเนินการ 

ผู้ติดตามผล 

5. กำหนดเส้นทางหนีไฟ 1. คณะกรรมการ
ความปลอดภัย ฯ 
2. เจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 

1. ภายในอาคาร 
2. ภายนอก
อาคารไปจุดรวม
พล 

1. ตรวจเป็นประจำ 
2. กำหนดบุคคลผู้รับผิดชอบ 
3. ฝึกใช้เส้นทางประจำ 

- จป. วชิาชีพ 
- คณะกรรมการ
ความปลอดภัย ฯ 

ทันทีท่ีได้รับ
อนุมัติ 

คณะกรรม 
การความ

ปลอดภัย ฯ 

6. การดูแลสัญญาณแจ้ง
เหตุและอุปกรณ์เตือนภัย 

1. คณะกรรมการ
ความปลอดภัย + 
จป. 
2. ฝ่าย 
Engineering 
 

ทุกพ้ืนที่ 1. ตรวจเป็นประจำทุกเดือน 
2. กำหนดบุคคลผู้รับผิดชอบ 
3. มีการทดสอบเป็นประจำทุก
เดือน 

- จป. วชิาชีพ 
- แผนก  
Engineering 
- คณะกรรมการ
ความปลอดภัย ฯ 

ทันทีท่ีได้รับ
อนุมัติ 

คณะกรรม 
การความ

ปลอดภัย ฯ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อพนักงานพบเหตุเพลิงไหม้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนักงาน/ 
ผู้พบเหตเุพลิง 

ไหม ้
             
 

ตดัสินใจว่าดบัได้ด้วย 
ตนเองหรือไม่             

 

-  รายงานหัวหน้า 
(ระดับหัวหน้าไลน์ข้ึนไป) 
- แจ้ง ร.ป.ภ. (ในกรณี 
วันหยุดไม่มีหัวหน้างาน) 
 

1. แจ้งหัวหน้า 
2. ทีมฉุกเฉินในแผนก 
3. จป. /ร.ป.ภ. 
4. ผอ.ดับเพลิง 
 

ร.ป.ภ.             
 

จป.            
 

ผู้จัดการแผนก 
หรือ จ.ป. วิชาชีพ             

 

ผู้จัดการฝ่ายบริหารและ
ธุรการ 

 

ประธานบริษัท       
 

ผู้จัดการฝ่ายบริหาร
และธุรการ 

 

จป. แจ้งต่อท่ี 
ผอ. ดับเพลิง 

 

ผอ. ดับเพลิงหรือผู้จัดการฝ่าย
บริหารฯ 

ตัดสินใจใช้แผนแจ้งหน่วยงาน 
ภายนอกเข้าช่วยเหลือ 

 

- ทีมฉุกเฉินแผนกใกล้เคียงมาช่วย
ดับ 
- กดสัญญาณเตือนภัย 
- ประชาสัมพันธ์ให้อพยพ 
- ใช้ แผนอพยพหนีไฟ 
 

ดับได้ 

ผอ.

ดับเพลิง 

รายงาน 
ดับได้ 

ดับไม่ได้ 

วันหยุดที่ไม่มี

การ 

ทำงาน 

ผอ.

ดับเพลิง 

ประเมิน 

เหตุการณ์ 

แจ้งต่อ 

ดับไม่ได้ 

ใช้ถังดับเพลิงชนิด
โฟม 

 ใช้ถัง
ดับเพลิง
มือถือดับ

ทันที 
 

ดับได้ 
 

ผอ. ดับเพลิงหรือผูจ้ัดการฝ่ายบริหารฯ 
ตัดสินใจใช้แผนแจ้งศูนย์ความปลอดภยั 

นิคม 304 
 

กรณีเกิดเหตุ
เพลิงไหม้ห้อง

สารเคมี 
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 4.2) หน้าที่ของพนักงานในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
  4.2.1 ช่วยดูแลอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัยในแผนกของตนเมื่อพบสิ่งผิดปกติ 
เช่น มีสิ่งกีดขวางให้แจ้งหัวหน้างานทันที 
  4.2.2 ห้ามสูบบุหรี่ในพ้ืนที่ทำงานโดยเด็ดขาด / อนุญาตให้สูบบุหรี่ได้เฉพาะพ้ืนที่ที่
กำหนดให้เท่านั้น 
  4.2.3 พนักงานหรือบุคคลภายนอก ที่ทำงานที่ก่อให้เกิดประกายไฟ ต้องแจ้ง จป.
วิชาชีพ เพื่อเขียนใบขออนุญาตทำงานท่ีทำให้เกิดประกายไฟโดยต้องผ่านการเซ็นต์อนุญาตจาก จป.
วิชาชีพแล้วเท่านั้น จึงจะสามารถเริ่มทำงานได้ 
  4.2.4 ห้ามก่อไฟในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาต 
  4.2.5 ควบคุมการกำจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟง่ายให้ถูกต้องตามข้อกำหนดเรื่อง
การจัดการขยะ 
  4.2.6 เมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ในสถานที่ทำงานให้พนักงานใช้ถังดับเพลิงที่มีอยู่ใน
แผนกมาทำการดับไฟ พร้อมแจ้งให้หัวหน้างานและ จป.วิชาชีพทราบทันทีเพ่ือทำการระงับเหตุต่อไป 
  4.2.7 ในกรณีที่เกิดเหตุสารเคมีหกรั่วไหล พนักงานต้องทำการระงับเหตุพร้อมกับ
แจ้งหัวหน้างานและจป.วิชาชีพ ให้ทราบทันที 
  4.2.8 กรณีท่ีเกิดเหตุเพลิงไหม้จนไม่สามารถระงับเหตุไว้ได้  ให้พนักงานปฏิบัติตาม
แผนฉุกเฉินป้องกันและระงับอัคคีภัยของบริษัทที่กำหนดขึ้น 
  4.2.9 พนักงานต้องช่วยกันสอดส่องดูแล พื้นที่ที่มีความเสี่ยงในการเกิดอัคคีภัย เช่น 
พ้ืนที่เก็บของ  พ้ืนที่เก็บสารเคมี พื้นที่ที่มีการใช้แก๊ส พ้ืนที่ที่มีการทำงานเชื่อมหรืองานที่ทำให้เกิด
ประกายไฟ ห้องเก็บสารเคมี  เป็นต้น 
  4.2.10 เมื่อพบสิ่งผิดปกติ ที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้  พนักงานต้องแจ้งให้หัวหน้า
งาน  รปภ.หรือจป.วิชาชีพทราบทันทีที่พบเหตุ 
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ส่วนที่ 5   ระเบียบความปลอดภัยในพื้นที่ทำงาน 
 5.1 ระเบียบปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในการทำงาน  แผนกปั๊มชิ้นงาน(PRESS) 

 
5.1.2 การยืนเก็บงานหน้าเคร่ืองปั๊ม 

 
พนักงานท่ียืนเก็บงานหน้าเครื่องตอ้งแต่ง

กายด้วยชุดที่รดักุมรวบผมเกบ็ให้เรียบร้อย
,สวมเมาส์และใส่ที่อุดหูลดเสยีงดัง

ตลอดเวลาทำงาน 

5.1.3 การยกงานที่มีน้ำหนักเกิน 10 กก.โดยไม่มีอุปกรณ์ช่วย 

 
การยกงานที่มีน้ำหนักมากกว่า 10 กิโลกรัม  พนักงานต้องใส่ 
เข็มขัดพยุงหลัง เพื่อลดแรงกระแทกของหลังซึ่งอาจจะเกิดขึ้น

ขณะทำการยก 

 

 

 

 5.1.1. พ้ืนที่ทำงานทั่วไป พนักงานที่ปฏิบัติงานหรือผู้ที่มาช่วยงานในพื้นที่ แผนก PRESS 

 
แต่งกายด้วยชุดที่รดักุม 

ใส่หมวกเก็บผมให้เรียบร้อย 
และต้องใส่เอีย๊ม,ถุงมือ 

 
สวมรองเท้านิรภัย 

ผูกเชือกรองเท้าให้เรยีบร้อย 

 
สวมเมาท์ป้องกันฝุ่นและกลิ่น 

ใส่ที่อุดลดเสียงทุกครั้งตลอดเวลา
การทำงาน 

 
 

 5.1.5 การกำหนดเขตการวาง Material 

 
กำหนดความสูงของการวางซ้อน 
Material ไม่ให้เกินขีดเส้นสีแดง 

ที่เสา 

 
การวาง Material ซีดด้านผนัง
ไม่ให้เกินเส้นสเีหลืองที่ดีกำหนด

ไว้ในพ้ืนท่ี 

 
วาง Material  

อยู่ในเส้นสเีหลิองที่ดไีว ้
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          5.2 ระเบียบปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในการทำงานแผนก (CENTER CORE MOLD) 

 

 
  

 5.2.1 เครื่องพันเทป 

  
*     แต่งกายด้วยชุดรัดกุม สวมเอี๊ยมกันเปื้อน  ใส่หมวกเก็บผมให้เรียบร้อย 
***  ข้อควรระวัง***ในการทำงานท่ีเครื่องพันเทป ขณะหยบิช้ินงานใส่เครื่อง  ระวังใบมดีที่ตัดเทป บาดมือ 

5.2.2 เครื่อง Mold 

 
แต่งกายด้วยชุดที่รดักุมใส่หมวกเกบ็ผมให้

เรียบร้อยและต้องสวมเมาส์ป้องกันกลิ่น เอี๊ยม 
ถุงมือ ให้เรียบร้อย 

 

 
หากมีการทำความสะอาดแม่พิมพ ์เครื่อง Mold ต้องสวม
ใส่แว่นตากันน้ำยาทำความสะอาดแม่พิมพ์ กระเด็นเข้าตา 
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       5.3 ระเบียบปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในการทำงาน   แผนก (COATING) 
 

 
 

 
  

 5.2.3 เครื่อง Tray 

   
 

แต่งกายด้วยชุดที่รดักุม ใส่หมวกเก็บผมให้เรียบร้อยและต้องสวมเมาท์ป้องกันกลิ่นเอี๊ยม ถุงมือ ให้เรียบร้อย 

 5.3.1  พื้นที่ทำงานทั่วไป 

  
*       แต่งกายด้วยชุดรัดกุม สวมเอี๊ยมกันเปื้อน  ใส่หมวกเก็บผมใหเ้รียบร้อย  

 5.3.2 พื้นที่ทำงาน Barrel& Shot Blast 

   
 *    แต่งกายด้วยชุดรัดกุม สวมเอีย๊มกันเปื้อน ใส่หมวกเก็บผมใหเ้รยีบร้อย  
  **  และสวมเมา้ส์ป้องกันฝุ่น 
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 5.3.3 พื้นที่ทำงาน Powder Coat 

  
*  แต่งกายด้วยชุดรัดกุม สวมเอี๊ยมกันเปื้อน  ใส่หมวกเก็บผมให้เรียบร้อย  

                 ** ในจุดที่มีการ Coat สี ต้องใส่เม้าส์ป้องกันฝุ่น เข้าระบบทางเดินหายใจ 

 5.3.4 งานล้างจิ๊ก / ขัดจิ๊ก (Repair Jig) 

  
 *          ขัดจิ๊กต้องสวมแว่นตานิรภัยป้องกันเศษโลหะหรือวัสดุกระเด็นเข้าตา 
 **        สวมถุงมือป้องกันบาด , ทิ่มแทง ของแปรงขัด 

 5.3.4 งานล้างจิ๊ก / ขัดจิ๊ก (Repair Jig) (ต่อ)  

***  สวมเม้าท์ป้องกันฝุ่น 
*     ล้างจิ๊กต้องสวมหน้ากาก ป้องกันระบบทางเดินหายใจ 
**    ถุงมือป้องกันสารเคมี (กรณีใช้สารเคมี ) 
***   สวมแว่นตาป้องกันสารเคมกีระเด็นเข้าตา 
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 5.4 ข้อปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในการทำงาน   แผนก Store (SCBD) 
  5.4.1. การขับรถโฟร์คลิฟท์ 
  * ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตามกฎความปลอดภัยและระเบียบเรื่องการขับโฟล์
คลิฟท์(ตามระเบียบความปลอดภัยนี้) 
  5.4.2. การยก เคลื่อนย้าย อุปกรณ์ / ชิ้นงาน โดยไม่มีเครื่องผ่อนแรง ในการยก
เคลื่อนย้ายสิ่งของที่หนักเกินมาตรฐานกำหนด (ผู้หญิงยกน้ำหนักไม่เกิน 10 กก. / ผู้ชายยกน้ำหนักไม่
เกิน 15 กก.) ต้องมีอุปกรณ์ป้องกันการกระแทกของหลังหรือต้องมีบุคคลอ่ืนช่วยทำการยกและหรือมี
อุปกรณ์ช่วยในการผ่อนแรงเพ่ือให้ใช้แรงในการยกน้อยลง เช่น รถเข็น,  ล้อเลื่อน 
  5.4.3. การทำงานในพ้ืนที่เก็บอุปกรณ์/ชิ้นงานก่อนส่งต่อให้ลูกค้า (Shipping) ผู้ที่
ปฏิบัติงานรวมทั้งผู้ที่มาติดต่องานในพ้ืนที่ทำงานดังกล่าวจะต้องสวมรองเท้านิรภัย ทุกครั้งตลอดการ
ทำงานหรือการมาติดต่องาน 

 
 

5.3.5 การอบงาน 

  
ต้องสวมใส่ถุงมือผ้าก่อนสวมถุงมือยางทุกครั้ง เพื่อ

ป้องกันความร้อน 

5.3.6  การยกงานที่น้ำหนักเกิน 10 กก. 

  
การยกงานท่ีมีน ้าหนกัมากกว่า 10 กิโลกรัม 
พนกังานตอ้งใส่ เขม็ขดัพยุงหลงั เพื่อลดแรง 

กระแทกของหลงัซ่ึงอาจจะเกิดขึ้นขณะท าการยก 
 

การใช้เครนยกงาน 

    
     *    ผู้ที่ใช้งานปั้นจั่น ต้องเป็นผู้ที่ผ่านการอบรมหลักสตูรผู้ควบคมุ และผู้บังคับปั้นจั่นแล้วเท่านั้น 

  **   การยก Material ควรใช้สายพานผูกงานท้ัง 4 ด้านให้แน่นก่อนทำการยก 
   *** ยกงานสูงจากพ้ืนไม่ให้สูงเกินไป ( ประมาณ 20-50 ซม.) 
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การขับรถโฟล์คลิฟท์ 

    
*       ผู้ที่สามารถขับโฟร์คลิฟท์ได้ต้องผ่านการอบรมหลักสตูรการขับโฟร์คลิฟท์และมีใบอนุญาตแลว้

เท่านั้น 

**    การยกงานต้องยกด้วยความสูงประมาณ  20-30 ซม.  
***   ขับรถโฟล์คลิฟท์ด้วยความเร็วไมเ่กิน   5  กม./ชม. 
**** หลังใช้งานต้องนำโฟร์คลิฟท์มาจอดยังที่กำหนดไว้ 

 
การใช้รถแฮนด์ลิฟท์ 

    
 

รถแฮนดล์ิฟท์ คือ อุปกรณ์ที่ใช้ในการเคลื่อนย้ายแพลเลทจากที่หน่ึงไปยังอีกท่ีหนึ่ง กลไกการทำงาน 
ของรถแฮนด์ลิฟท์ จะควบคุมการทำงานด้วยแรงคน ในการเคลื่อนที่ ยกขึ้น ลง และบังคับทิศทาง โดยงาท้ัง 2 ข้าง 
จะรับน้ำหนักเท่าๆ กัน ใช้พื้นที่ในการใช้งานน้อย มีหลากหลายรูปแบบให้เลือกตามการใช้งาน เพื่อตอบสนอง
ความต้องการในการใช้งานไดเ้ป็นอย่างดี วิธีการใช้งานรถแฮนดล์ิฟท์นั้น มีวิธีง่ายๆ เบื้องต้นดังนี้ 

* วิธียกงาขึ้น - ดันคันโยกลง แล้วออกแรงป้ัมก้านคันโยก งาจะยกข้ึน 
           ** วิธีเคลื่อนที่ - ปรับคันโยกมาตรงกลาง จะเป็นตำแหน่งฟรี งาจะไม่ยกข้ึนหรือลง 
           *** วิธีเอางาลง - ดันคันโยกข้ึน งาจะลดตัวลง   
-  ตรวจรอบรถ ว่ามตีัวถังรถแฮนด์ลิฟท์ไปติดกับสิ่งอื่นๆ ในพื้นที่ เช่น พาเลทข้างเคียง ขอบทางกำแพง 

 -  นำรถแฮนด์ลิฟท์ออกมาจากจุดทำงาน ปั๊มขึ้นลงด้วยตัวเปล่า ตรวจสอบกลไกต่างๆว่าทำงานผิดปกต ิ   
หรือไม่ บางครั้งพบว่า โซ่คันโยก หย่อนยาน หรือตึงไป ทำให้รถไมท่ำงาน 
 - ตรวจสอบการรั่วซึมและระดับนำ้มันไฮโดรลิค พบบ่อยว่า น้ำมันในระบบลดลงจะทำให้ประสิทธิภาพ
การยกลดลง หากพบว่ารั่วซมึเป็นหยดชัดเจน ควรแก้ไขท่ีจุดนั้น ไมว่่าจะแนOil Seal และดูความสมบูรณ์ของ
ช้ินส่วนท่ีจุดรั่วซึมว่าสึกหลอเสยีหายหรือไม่ 

**** . ขณะใช้งานรถแฮนด์ลิฟท์ ยก หรือลากเคลื่อนที่ ไม่ควรผู้ใดอยู่ใกล้ด้ามของงาที่ยกของ คนควร
อยู่ด้านฝ่ังของคนัโยก เพราะจะเป็นต าแหน่งที่ปลอดภยัขณะท างาน 

*****  ไม่ควรน ารถไปทิง้ไว้กลางแดด โดนฝนนานๆ เพราะจะท าให้อปุกรณ์ต่างๆเส่ือมสภาพเร็วขึน้ 

https://www.jenbunjerdstore.com/handling-br-lifting/hand-pallet-truck.html
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ส่วนที่ 6   กฎความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับเครื่องมือกล 
 6.1 กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับเครื่องกลึง 
  6.1.1 ทำการตรวจเช็คเครื่องมือก่อนและหลังการทำงานทุกครั้ง เช่น สวิตซ์ ปุ่มกดบังคับการ
เดินเครื่องควรปรับความเร็วหัวจับชิ้นงาน แท่นป้อนมีด แท่นยันศูนย์ท้าย ระบบสายพานระบบเฟือง
ส่งกำลัง ระบบหล่อเย็น ระบบหล่อลื่น ร่องราง หลอดไฟฟ้าประจำแท่น 
  6.1.2 ตรวจสอบว่ามีเครื่องป้องกันเศษวัสดุอยู่ในตำแหน่งที่ถูกต้องหรือไม่ 
  6.1.3 ทดลองเดินเครื่องก่อนการทำงานทุกครั้งโดย จากรอบช้าๆ ว่าใช้งานได้หรือไม่ แล้ว
ค่อยปรับความเร็วตามขนาดเครื่อง และวัสดุชิ้นงาน 
  6.1.4 การติดตั้งชิ้นงานกับหัวจับ ต้องได้ระดับและไม่แกว่งสมดุล 
  6.1.5 การกลึงชิ้นงาน มุมมีดต้องได้มุมกับชิ้นงาน การกลึงชิ้นงานที่มีความเร็วสูง หรือมีการ
เคลื่อนที่สูงต้องใช้ น้ำหล่อเย็น 
  6.1.6 พนักงานต้องใช้แว่นตาป้องกันเศษวัสดุโลหะกระเด็นเข้าตา รองเท้านิรภัยในขณะ
ปฏิบัติงาน 
  6.1.7 หลังจากการกลึงเสร็จแล้ว ต้องทำความสะอาดแท่นกลึง พร้อมทั้งใช้น้ำหล่อลื่นจุด
ต่างๆ 
  6.1.8 ห้ามสวมถุงมือผ้าขณะปฏิบัติงานกับเครื่องกลึงเด็ดขาด 
  6.1.9 หัวหน้างานมีหน้าที่ต้องควบคุมพนักงานปฏิบัติตามกฎดังกล่าว 
 
 6.2 กฎความปลอดภัยในการขับรถโฟล์คลิฟท์ 
  6.2.1 ผู้ที ่สามารถขับขี่รถโฟล์คลิฟท์ได้จะต้องได้รับการฝึกอบรมจากผู้เชี ่ย วชาญและมี
ใบอนุญาตขับขี่แสดงให้เห็นอย่างชัดเจนทุกครั้งที่ใช้งานรถโฟร์คลิฟ พร้อมทำการตรวจเช็คก่อนใช้งาน
ทุกครั้ง 
  6.2.2 ไม่บรรทุกคนหรือใช้งานโฟล์คลิฟท์ผิดประเภทเช่น ยกคนขึ้นทำงานในที่สูงโดยการ
เหยียบบนงา 
  6.2.3 ไม่ขับขี่ด้วยความเร็วสูงเกิน 5 กม./ชม. ไม่ยกงาสูงขณะขับเคลื่อน 
  6.2.4 ไม่ใช้งายกเป็นคานงัด / ไม่ยกงานเกินพิกัดน้ำหนักที่กำหนด / ใช้สัญญาณไฟกระพริบ
ขณะขับเคลื่อน 
  6.2.5 ขับรถลงทางลาดต้องถอยหลังและลดความเร็ว / ใช้สัญญาณมือ ในการป้อนคำสั่ง  
 
 6.3 กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับเครื่องเชื่อมไฟฟ้า 
  6.3.1 ผู้ปฏิบัติงานต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้างานก่อนทุกครั้งที่ทำงานเชื่อมและให้หัวหน้า
เป็นผู้รับผิดชอบ ควบคุม ดูแล พนักงานผู้ปฏิบัติงานให้ปฏิบัติตาม กฎระเบียบนี้ 
  6.3.2 ห้ามพนักงานทำงานเชื่อมในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือเชื้อเพลิงที่อาจลุกไหม้ได้ง่าย ใน
กรณีที่จำเป็น ต้องมีใบอนุญาตจากหัวหน้างานผู้รับผิดชอบงานดังกล่าวและมีมาตรการป้องกันและ
ควบคุม 
อัคคีภัยที่เหมาะสม 
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  6.3.3 ห้ามทำงานเชื่อมในสถานที่อับอากาศ เว้นแต่ได้จัดให้มีการระบายอากาศท่ีเหมาะสม 
  6.3.4 ตรวจสอบสภาพอุปกรณ์ทุกส่วนก่อนและหลังใช้งานทุกครั้ง 
  6.3.5 สวมอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่กำหนดให้ เช่น แว่นตานิรภัย ถุงมือ รองเท้า
นิรภัย 
  6.3.6 ห้ามผู้ปฏิบัติงานปรับอัตรากระแสไฟฟ้าเครื่องเชื่อมขณะที่กำลังเชื่อมอยู่เป็นอันขาด 
  6.3.7 ในกรณีเครื่องชำรุด ต้องแจ้งให้ช่างที่รับผิดชอบโดยตรงทำการตรวจ / ซ่อม 
  6.3.8 เตรียมเครื่องดับเพลิงชนิดมือถือไว้ทุกครั้งใกล้จุดที่ทำงานเชื่อม เพ่ือพร้อมใช้งานกรณี
ฉุกเฉิน 
 
 6.4. กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับการใช้เครื่องเชื่อมแก๊ส 
  6.4.1 ผู้ปฏิบัติงานต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้างานก่อนทุกครั้งที่ทำงานเชื่อมและมีหน้าที่
ควบคุมพนักงานผู้ปฏิบัติงานให้ปฏิบัติตามข้อกำหนดดังกล่าว 
  6.4.2 ห้ามเชื่อมในบริเวณที่มีสารไวไฟ และเชื้อเพลิงที่อาจลุกไหม้ได้ง่าย ในกรณีที่จำเป็น 
หรือได้รับอนุญาตจากหัวหน้างานผู้ปฏิบัติงานต้องมีมาตรการป้องกันอัคคีภัยที่เหมาะสม  
  6.4.3 ตรวจสอบสภาพความชำรุดทุกส่วนของอุปกรณ์ทั้งก่อนและหลังทำงานซึ่งอุปกรณ์ต้อง
อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
  6.4.4 ผู้ปฏิบัติงานเชื่อมต้องสวม แว่นตานิรภัย ถุงมือและรองเท้านิรภัยทุกครั้งที่ทำงานเชื่อม 
  6.4.5 ห้ามแขวนหัวเชื่อมบนอุปกรณ์ปรับความดัน 
  6.4.6 ห้ามทำงานเชื่อมในสถานที่อับอากาศ 
  6.4.7 จุดวางถังแก๊สต้องเป็นจุดวางที่มีตัวล็อคถังแก๊สป้องกันการล้ม 
  6.4.8 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดเตรียมถังดับเพลิงที่มีสภาพพร้อมใช้งานทุกครั้งที่ทำงานเชื่อม
นอกพื้นที่ของการทำงานประจำ 
 
 6.5 กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับหินเจียร 
  6.5.1 ตรวจสอบใบหินเจียรก่อนและหลังใช้งาน ทุกครั้งให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งาน 
  6.5.2 สวมหน้ากากหรือแว่นตานิรภัยป้องกันการกระเด็นทุกครั้งที่ต้องทำงานกับเครื่องหิน
เจียร 
  6.5.3 ตรวจเช็คขนาดใบหินเจียร กำลังเครื่องทุกครั้งก่อนใช้งานเพ่ือป้องกันการใช้งานเกิน
กำลังเครื่อง 
  6.5.4 การเจียรชิ้นงานควรใช้หินเจียรชนิดหยาบก่อน แล้วจึงใช้หินเจียรชนิดละเอียดอีกครั้ง 
  6.5.5 แท่นวางชิ้นงานต้องวางในแนวระนาบ และห่างจากหินเจียรประมาณ 1/8 นิ้ว 
  6.5.6 ขณะทำการเจียรชิ้นงานควรจัดให้มีน้ำสำหรับหล่อ ป้องกันความร้อนจากการเสียดสี
กันระหว่างชิ้นงานกับใบหินเจียร 
  6.5.7 หัวหน้างานมีหน้าที่ควบคุมพนักงานผู้ปฏิบัติงานให้ปฏิบัติตามข้อกำหนดดังกล่าว
ข้างต้น 
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 6.6. กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับการใช้ปั้นจั่น(Crane)  
 6.6.1 ผู้ปฏิบัติงานกับปั้นจั่นต้องเป็นผู้ผ่านการอบรม ผู้ควบคุม ผู้บังคับ หรือผู้ยึด

เกาะปั้นจั่นแล้ว เท่านั้น 
 6.6.2 ใช้อุปกรณ์การยกที่ถูกต้องตามชนิดของชิ้นงานห้ามปล่อยชิ้นงานทิ้งไว้บนขอ

เกี่ยวของปั้นจั่น  
 6.6.3 ห้ามยกงานในขณะที่สลิงเอียง 
 6.6.4 เมื่อพบเหตุผิดปกติในการใช้งานปั้นจั่นต้องหยุดการทำงานและแจ้งให้หัวหน้า

งานทราบทันท ี
 6.6.5 ทดสอบสวิตช์ไฟก่อนใช้งานจริงทุกครั้ง  
 6.6.6 หัวหน้างานมีหน้าที่ต้องควบคุม พนักงานปฏิบัติตามกฎดังกล่าว 

  
 6.7. กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับเครื่องมือกล อ่ืนๆ 
  6.7.1 ตรวจเช็คสภาพความพร้อมของเครื่องก่อนเริ่มทำงานหรือเปิดสวิตซ์ 
  6.7.2 ห้ามหยอกล้อเล่นกันในขณะปฏิบัติงาน 
  6.7.3 ในขณะที่เดินเครื่องห้ามละท้ิงเครื่องไว้ โดยไม่มีผู้ควบคุม 
  6.7.4 ในกรณีที่เกิดความผิดปกติของเครื่อง ให้หยุดเครื่องและแจ้งให้ช่างที่มีความ
ชำนาญเข้าทำการตรวจสอบแก้ไขทันที 
  6.7.5 ไม่ใช้เครื่องมือกลเกินกำลังของเครื่องที่กำหนดไว้ 
  6.7.6 ต้องปฏิบัติตามขั้นตอนการทำงานของเครื่องแต่ละชนิดโดยไม่ข้ามขั้นตอน
อย่างเด็ดขาด 
  6.7.7 หัวหน้างานมีหน้าที่ต้องควบคุมพนักงานปฏิบัติตามกฎระเบียบนี้ 
 
ส่วนที่ 7 กฎความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับเครื่องจักร 
 7.1 กฎความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับเครื่องปั๊มชิ้นงานและเครื่องจักรที่มีลักษณะ
การทำงานแบบกดทับลงด้านล่าง (PERSS ขนาดเล็ก/ขนาดใหญ่) 
  7.1.1 ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตามขั้นตอนและข้อกำหนดของเครื่องจักรแต่ละเครื่อง
อย่างเคร่งครัด 
  7.1.2 ในกรณีที่เครื่องมีปัญหาหรือเกิดอุบัติเหตุให้ผู้ปฏิบัติงานกดปุ่มหยุดฉุกเฉิน 
(Emergency) แล้วแจ้งให้หัวหน้างานทราบเพื่อให้ช่างเข้ามาดำเนินการซ่อมหรือช่วยเหลือ 
  7.1.3 เครื่องจักรต้องมีปุ่ม Start 2 ปุ่ม หรือติดเซ็นเซอร์และผู้ปฏิบัติงานต้องกดปุ่ม 
START ด้วยมือทั้งสองข้างพร้อมๆ กันห้ามนำอุปกรณ์หรือวัสดุอื่นๆมากดทับเพื่อช่วยผ่อนแรงในการ
ใช้มือข้างใดข้างหนึ่ง 
  



208 
 

 7.2. กฎความปลอดภัยเกี่ยวกับเครื่องจักร อ่ืนๆ 
  7.2.1. ตรวจเช็คสภาพความพร้อมของเครื่องก่อนเริ่มทำงานหรือเปิดสวิตช์ 
  7.2.2. ห้ามหยอกล้อเล่นกันในขณะปฏิบัติงาน 
  7.2.3. ในขณะที่เดินเครื่องห้ามละท้ิงเครื่องไว้ โดยไม่มีผู้ควบคุม 
  7.2.4. ในกรณีที่เกิดความผิดปกติของเครื่อง ให้หยุดเครื่องและแจ้งให้ช่างที่มีความชำนาญ
เข้าทำการตรวจสอบแก้ไข 
  7.2.5. ไม่ใช้เครื่องมือกลเกินกำลังของเครื่องที่กำหนดไว้ 
  7.2.6. ต้องปฏิบัติตามขั้นตอนการทำงานของเครื่องแต่ละชนิดโดยไม่ข้ามขั้นตอนอย่าง
เด็ดขาด 
  7.2.7. หัวหน้างานมีหน้าต้องควบคุมการปฏิบัติงานของพนักงานให้เป็นไปตามระเบียบปฏิบัติ
นี้อย่างเคร่งครัด 
 
กฎระเบียบเบื้องต้นทางด้านอาชีวอนามัย ความปลอดภัยและสิ่งแวดล้อมสำหรับผู้รับเหมา 
(Primary regulation of Occupational Health & Safety for Contractors and 
Suppliers) 
 1. ข้อบังคับท่ัวไป / General Rule:  
  * ผู้รับเหมาต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบของบริษัทฯ และคำแนะนำของเจ้าหน้าที่ของบรษิัทฯ 
อย่างเคร่งครัด 
   
 2. การติดต่อ / Contacting:  
  * ผู้รับเหมาจะต้องติดต่อกับเจ้าหน้าที่ความปลิดภัย (จป. วิชาชีพ) ของบริษัทฯ ทุกครั้งที่มี
การติดต่อเข้ามาปฏิบัติงาน 
   
 3. การประชุมก่อนเข้าทำงาน / Meeting: 
  * ผู้รับเหมาจะต้องเข้าประชุมกับเจ้าของงานและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานทุก
ครั้งก่อนเข้าปฏิบัติงาน 
 4. การแต่งกายของผู้รับเหมา / Subcontract’s wearing.:    
    * ผู้รับเหมาจะต้องสวมรองเท้าหุ้มส้น ห้ามใส่รองเท้าแตะเด็ดขาด  
   * ผู้รับเหมาห้ามใส่กางเกงขั้น, ผ้าถุง ในการทำงาน  
  
 5. การใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล / Personnel protective equipment:  
  * ผู้รับเหมาจะต้องใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่เหมาะสมกับลักษณะงานที่ทำ  
   
  * ผู้รับเหมาต้องใส่อุปกรณ์ป้องอกันอันตรายส่วนบุคคลทุกครั้งที่มีการทำงาน  
  * อุปกรณ์ป้องกันอันตรายบุคคลดังกล่าวทางผู้รับเหมาจะต้องเป็นผู้จัดเตรียมมาเองทุกครั้งที่
เข้ามาทำงาน  
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 6. การกำหนดเขตการทำงาน / Working area:      
  * ต้องมีการกำหนดเขตพ้ืนที่การทำงานให้ชัดเจนและมีการติดป้ายเตือนอันตราย  
  * ผู้รับเหมาจะต้องนำใบอนุญาตในการทำงานที่ผ่านมาการอนุญาตจากเจ้าของงานและ
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานมาแสดงไว้ที่พ้ืนที่หน้างานทุกครั้งที่มีการทำงาน 
    
 7.   อุปกรณ์เครื่องจักรกล / Working machine:      
  * อุปกรณ์ท่ีนำมาใช้งานจะต้องอยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ ทางบริษัทฯไม่อนุญาตให้ใช้อุปกรณ์ที่มี
การชำรุดในการทำงาน    
  * อุปกรณ์หรือเครื ่องจักรที ่เป็นส่วนที ่เคลื ่อนที ่ได้ เช่น หมุน , ตัด จะต้องมีการ์ดครอบ 
  
 8. การป้องกันและระงับอัคคีภัย / Fire Protection.:      
  * ห้ามสูบบุหรี่โดยเด็ดขาด เว้นแต่จะสูบได้ในที่ที่ทางบริษัทฯกำหนดให้สูบเท่านั้น  
  * หากมีการทำงานที่ก่อให้เกิดประกายไฟหรือความร้อน (Hot Work) ผู้รับเหมาจะต้องได้รับ
อนุญาตให้ทำงานจากเจ้าของงานและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานโดยกรอกแบบฟอร์มขอ
อนุญาตทำงานที่ทำให้เกิดประกายไฟ (Hot work Permit) ก่อนเริ่มทำงานทุกครั้ง 
  * ผู้รับเหมาจะต้องนำใบอนุญาตในการทำงานที่ทำให้เกิดประกายไฟหรือความร้อน มาแสดง
ทีพ้ื่นที่หน้างานทุกครั้งที่มีการทำงาน  
 
 9. ผู้รับเหมาที่ต้องการใช้อุปกรณ์ที่เป็นทรัพย์สินของบริษัท ไอ เอ็ม อี (ประเทศไทย) จำกัด 
ต้องได้รับการอนุญาตจากเจ้าของงานก่อน 
 
 10. การรักษาความสะอาด / Cleanliness:       
  * ผู้รับเหมาจะต้องรักษาความสะอาดพ้ืนที่การทำงานตลอดเวลาการทำงานและหลังเลิกงาน 
  * วัสดุและของเหลือใช้หลังจากการใช้งานเสร็จสิ้นผู้รับเหมาจะต้องนำกลับด้วยทุกครั้งและ
จัดเก็บให้เรียบร้อย 
  
 11. การรายงานอุบัติเหตุ / Accident report.:     
  * เมื่อเกิดอุบัติเหตุขึ้น ผู้รับเหมาจะต้องรายงานการเกิดอุบัติเหตุให้กับเจ้าของงานและ
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานทราบทันที 
 
 12. อ่ืนๆ  /  Others: งานที่นอกเหนือจากที่กล่าวมาข้างต้นจะต้องได้รับอนุญาตจาก
เจ้าของงานและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานก่อนทุกครั้ง 
 
 13. ผู้มาปฏิบัติงานต้องไม่นำบุคคลภายนอกที่ไม่เกี่ยวข้องเข้ามาในบริเวณของบริษัทหรือ
พื้นที่การทำงานเด็ดขาด  
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 14. ผู้มาปฏิบัติงาน/ผู้รับเหมาต้องกรอกแบบฟอร์มขออนุญาตเข้ามาทำงานในบริษัทก่อนเข้า
มาปฏิบัติงานทุกครั้ง เพื่อให้ทราบกฎ ระเบียบ ข้อบังคับของบริษัทที่ต้องปฏิบัติตาม 
 
 15. ผู้มาปฏิบัติงาน ต้องติดบัตร Visitor ตลอดเวลาที่อยู่ในบริษัท 
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อุปกรณ์ความปลอดภัยท่ีบังคับใช้ในโรงงานสำหรับผู้รับเหมา : Contractors / Supplier. 
 
 อุปกรณ์ความปลอดภัยท่ีบังคับใช้ในโรงงาน 

General PPE. Requirement 
1. แว่นตานิรภัย Safety Glass 

   
2. รองเท้านิรภัย Safety Shoes 

   
3. ถุงมือนิรภัยตามประเภทของงาน Gloves 

   
อุปกรณ์ความปลอดภัยเพิ่มเติม ตามประเภท

ของงาน 
PPE Requirement on specific of work 
1.  งานที่ทำงานในที่สูง  (เกินกว่า  2  เมตร) 

High Work 
• นั่งร้าน   

  
• เข็มขัดกันตก Safety Belt 

  
                                            

 

 

อุปกรณ์ความปลอดภัยเพิ่มเติม ตามประเภท
ของงาน 

2.  งานที่ใช้ความร้อน Hot work (เชื่อม, ตัว
,เจียรเหล็กด้วยแก๊ส/ไฟฟ้า) 

• ถังดับเพลิง Fire  Extinguisher 

  
• ผ้ากันไฟ Fire  Blanket 

  
• แถบกันพ้ืนที่บริเวณที่ทำงาน (ขาว-แดง) 

     
3. งานที่ทำกับสารเคมี (ทาสี) 

Chemical (Paint/ Acid/ Base) 
• แว่นนิรภัยกันสารเคมี Safety  Glass 

  
• หน้ากากกันสารเคมี Filter Mask. 

  
• ถุงมือกันสารเคมี Gloves 
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บทที่ 3  

สรุปผลการดำเนินโครงการ/การปฏิบัติงาน 
 

3.1 สรุปผลการดำเนินโครงการ/การปฏิบัติงาน 

 การจัดทำโครงการ เรื่อง โครงการประเมินความเสี่ยงในโรงงาน (Factory Risk Assessment 
Project) ผู้จัดทำได้สรุปผลของการดำเนินงาน ดังนี้  
 จากการดำเนินการประเมินความเสี่ยงของขั้นตอนการปฏิบัติงานของพนักงานทุกแผนกในโรงงาน
ซึ่งได้จัดทำแผนบริหารจัดการความเสี่ยง สรุปผลระดับความเสี่ยง และแผนบริหารจัดการความเสี่ยง ดังนี้ 
  1.ระดับความเสี่ยงเล็กน้อย          18      รายการ 
  2.ระดับความเสี่ยงที่ยอมรับได้       5      รายการ 
แผนบริหารจัดการความเสี่ยง ดังนี้ 
 -แผนงานควบคุมความเสี่ยง          5       แผน  
 ทำการวิเคราะห์งานเพ่ือความปลอดภัยเป็นเทคนิควิธีการที่จะให้ผู้ปฏิบัติงานทำงานอย่าง
ปลอดภัยที่สุด โดย การวิเคราะห์ถึงอันตรายที่แฝงอยู่ในขั้นตอนการทำงาน และ พัฒนาวิธีการป้องกัน
แก้ปัญหาอันตรายนั้นไม่ให้เกิดขึ้น และจัดทำวิธีการทำงานที่ปลอดภัยให้กับพนักงานได้รู้วิธีการทำงานใน
แต่ละข้ันตอนที่มีความเสี่ยง และวิธีป้องกันเพ่ือลดอุบัติเหตุในการทำงานที่อาจเกิดข้ึนได้กับตัวของ
พนักงานเอง  
 จัดทำคู่มือการทำงานที่ปลอดภัยให้กับพนักงานสำหรบัคูมื่อว่าด้วยความปลอดภัย ในการทำงาน
จะเป็น เอกสารที่รวบรวมข้อมูลสำคัญ เกีย่วกับความปลอดภัยใน การทำงาน เช่น นโยบายเป้า หมาย 
กฎระเบียบ และข้อบังคับต่างๆ ซึ่งรวมถึงกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อแนะหรือ มาตรฐานด้านความปลอดภัย
ในการทำงาน และมาตรการ ต่างๆ ในด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ สภาพแวดล้อมในการทำงาน
เพ่ือประโยชน์ในด้านต่างๆ เช่น การควบคมุการเกิดอุบัติเหตุ และปอ้งกันการประสบอันตรายจากการ 

ทำงาน 
 

3.2 ประโยชน์ท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 -ได้เรียนรู้การปฏิบัติงานจริง รวมถึงการแก้ไขปัญหาเฉพาะในด้านต่างๆ  
 -โครงการที่จัดทำขึ้นอาจมีประโยชน์กับบริษทั เรื่องของการลดความเสี่ยงที่จะก่อให้เกิดขึ้นกับ
พนักงานที่ปฏิบัติงาน 
 - มีประสบการณ์ด้านการฝึกอบรมพนักงานด้านความปลอดภัย
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3.3 ปัญหาและข้อเสนอแนะ 

 ตนเอง  
 -ขาดความม่ัน ใจในตัวเองไม่กล้าตัดสินใจเองกลัวว่า สิ่งที่ตัดสินใจทำ ไปจะผิดจนไม่กล้าลงมือทำ 
 -ขาดความม่ันใจในตนเอง ในเรื่องของการเตือนพนักงานให้ปฏิบัติตามกฎระเบียบด้านความ
ปลอดภัย 
 -ไม่สอบถามเวลามีข้อสงสัย  
 - บริหารจดัการเวลาไม่ดีทำให้งานล่าช้า 
 หลกัสูตร 
 -อยากให้เน้นการเรียนการสอนในด้านเอกสารที่ต้องส่งราชการ 
 -อยากให้เน้น เรื่องการทำววิจัย เน้นการลงมือปฏิบัติจริง เมื่อพบปัญหาจะได้แก้ไขปัญหาได้ 
อย่างถูกวิธี 
 มหาวิทยาลัย 
 - เล่มคู่มือการฝึกสหกิจยังมีข้อมูลบางส่วนที่อ่านแล้วไม่ข้าใจ 
 
สิ่งท่ีได้เรียนรู้  

 ด้านสังคม  
 - ฝึกการวางแผนในการทำงานให้เสร็จตามแผนที่วางไว้  
 - การปรับตัวให้้เข้ากับผู้อ่ืน การวางตัวให้เหมาะสม  
 - ไดเ้รียนรู้ถึงการทำงานร่วมกับผู้อ่ืน การประสานงานกับ หน่วยงานในองค์กร 

 ด้านทฤษฎี  
 -ได้เรียนรู้การเขียนแผนงาน เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์  
 -ได้เรียนรู้การประเมินความสอดคล้องของกฎหมาย  
 -ได้เรียนรู้เรื่องการทำเอกสารต่างๆ เช่น สอ.1,จป.ว. ,SDS , จผส.1 , ทะเบียนกฎหมายและ
ข้อกำหนดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับสิ่งแวดล้อม  
 -ไดเ้รียนรู้รายการที่ต้องตรวจสอบตามกฎหมายเช่น ระบบปั๊มดับเพลิง, สัญญาณ แจ้งเหตุฉุกเฉิน  
 -ได้เรียนรู้บทบาท หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยระดับวิชาชีพมากขึ้น  

 ด้านปฏิบัติ  
 - ได้ฝึกการอบรมด้านความปลอดภัย และเรียนรู้เทคนิคการพูด  
 - ฝึกความอดทน การตรงต่อเวลาและการรับผดิชอบในงานที่ได้รบัมอบหมาย  
 - ฝึกการมีไหวพริบในการแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า 



ฎ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ลักษณะงาน :  วันที่ :  
ผู้วิเคราะห์งาน :  แผนก :  

รูปภาพ:  ขั้นตอนที่ 1                 ขั้นตอนที่ 2              ขั้นตอนที่ 3             ขั้นตอนที่ 4 
   

 

 
ขั้นตอนการทำงาน 

 
อันตรายท่ีอาจเกิดขึ้น 

 

 
มาตรการป้องกัน/

ควบคุม 

 
มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่

ปลอดภัย (SSOP) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

   
 

 

 

 

 



 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างปลอดภัยในงาน 
บริษัท:  

เลขที่เอกสาร: เริ่มใช้วันที:่ หน้าที:่ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 

 
 

Safety key 
point 

ผู้อนุมัติ ผู้ทบทวน ผู้จัดทำ 

   

NO. ภาพประกอบอธิบาย
การทำงาน 

สัญลักษณ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หัวข้อความ
ปลอดภัย 

ความผิดปกติ การแก้ไข 
TIME 
(SEC.) 

  
 

 

 

 

 

 

 

    

 



 

รายงานการชี้บ่งอันตรายและการประเมินความเสี่ยงด้วยวิธี What if Analysis 

บริษัท………………………………………….โรงงาน…………………………………แผนก…………………. วันที่ทำการศึกษา……………………………………………. 
 

 
 

คำถาม What If 

 
 

อันตรายหรือผลที่
เกิดขึ้นตามมา 

 
 

มาตรการป้องกันและ
ควบคุมอันตราย 

 
 

ข้อเสนอแนะ 

การประเมินความเสี่ยง 

 
โอกาส 

 
ความ
รุนแรง 

 
ผล 
ลัพธ์ 

 
ระดับความ

เสี่ยง 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 



 

แผนบริหารจัดการความเสี่ยง (แผนงานควบคุมความเสี่ยง) 

หน่วยงาน………………………………………………รายละเอียด :................................................................................................................................
วัตถุประสงค์:..................................................................................................................................................................................................... 
เป้าหมาย :......................................................................................................................................................................................................... 

ลำดับที่ มาตรการหรือกิจกรรมการดำเนินการ
เพื่อลดความ เสี่ยงหรือขั้นตอนการ

ปฏิบัติที่เป็นความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบ หัวข้อเรื่องที่ควบคุม หลักเกณฑ์หรือ
มาตรฐาน ที่ใช้ควบคุม 

ผู้ตรวจติดตาม 

  

 

 

 

 

 

    

 

 



 

 

 

รูปภาพ อบรมผู้รับเหมาก่อนเริ่มปฏิบัติงาน 

 

รูปภาพ อัพเดทป้ายสถิติความปลอดภัย 

 



 

 

รูปตรวจเช็คระบบดับเพลิงประจำเดือน  

 

 



 

 

รูปตรวจวัดอุณหภูมิพนักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 

  

 



 

 

  

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 

 



 

 



 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


