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บทที ่1 

บทน า 

ข้อมูลพ้ืนฐานเกีย่วกบัสถานประกอบการ 

               ส านกังานสรรพสามิตพื้นท่ีมหาสารคาม เลขท่ี 117/25 ถนนนาควิชยั ต าบลตลาด อ าเภอ
เมือง จงัหวดัมหาสารคาม 44000 

 

 

 

 

 

 

                                       ภาพท่ี 1.1 ภาพแผนที่ตั้ง ของส านกังานสรรพสามิตพ้ืนท่ีมหาสารคาม 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1.2 สถานท่ีตั้ง ของส านกังานสรรพสามิตพ้ืนท่ีมหาสารคาม 

 



 

ประวัติและความเป็นมา      

               ส านกังานสรรพสามิตพื้นท่ีมหาสารคาม จดัตั้งกรมภาษีสรรพสามิตจดัเก็บภาษีจากสินคา้

และบริการซ่ึงมีเหตุผลสมควรท่ีจะตอ้งรับภาระภาษีสูงกว่าปกติ เช่น บริโภคแลว้อาจก่อให้เกิด

ผลเสียต่อสุขภาพและศีลธรรมอนัดี มีลกัษณะฟุ่ มเฟือย สินคา้และบริการท่ีไดรั้บผลประโยชน์เป็น

พิเศษจากกิจการของรัฐ การจดัเก็บภาษีสรรพสามิต ในประเทศไทยสันนิษฐานวา่มีการจดัเก็บ ตั้งแต่

สมยักรุงสุโขทยัเป็นราชธานี แต่ไม่มีหลกัฐาน มาปรากฏหลกัฐานในสมยักรุงศรีอยุธยาตอนตน้ 

สมยัพระเจา้ปราสาททอง (พ.ศ.2178) โดยกฎหมายลกัษณะพระธรรมนูญไดก้ าหนดว่าไดเ้ก็บอากร

จากสุรา แต่อตัราเท่าใดและวิธีการจดัเก็บอย่างไร ไม่ไดร้ะบุไว ้แต่ปรากฏหลกัฐานชดัเจนในสมยั

สมเด็จพระนารายณ์มหาราช ส าหรับภาษีสรรพสามิตของไทยอาจกล่าวได้ว่ามีตน้ก าเนิดมาจาก

สินคา้สองประเภท คือ ฝ่ิน และสุรา ซ่ึงมีหน่วยงานท่ีรับผิดชอบการจดัเก็บภาษีดงักล่าวแยกจากกนั 

คือ กรมฝ่ินและกรมสุรา 

               ใน พ.ศ. 2474 กรมสุราไดรั้บมอบหมายให้เป็นผูค้วบคุมและจดัเก็บภาษี ไมข้ีดไฟท่ีท าขึ้น

ในราชอาณาจกัรดว้ยอีกอยา่งหน่ึง และต่อไปอาจจะมีกิจการอยา่งอ่ืนเพิ่มขึ้นอีกก็ไดน้าม “กรมสุรา” 

ไม่เหมาะสมกับหน้าท่ีราชการท่ีปฏิบัติอยู่ จึงได้มีประกาศพระบรมราชโองการ ลงวนัท่ี 17 

กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2474 เปล่ียนนาม “กรมสุรา” เป็น “กรมสรรพสามิตต”์ และในวนัรุ่งขึ้นคือในวนัท่ี 

18 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2474 ไดท้รงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯ แต่งตั้งหม่อมเจา้จิตรโภคทวี เกษมศรี ด ารง

ต าแหน่งอธิบดีกรมสรรพสามิตต ์เป็นคนแรก 

               ในปีพุทธศกัราช 2476 ไดมี้พระราชกฤษฎีกาจดัวางระเบียบกรมในกระทรวงการคลงั ให้

แยกงานสรรพสามิตต์และงานฝ่ินออกจากกรมสรรพากรแลว้ตั้งเป็น “กรมสรรพสามิตต์และฝ่ิน” 

และในปีเดียวกนันั้นไดมี้พระราชบญัญติัปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2476 ใหแ้กน้าม “กรม

สรรพสามิตตแ์ละฝ่ิน” เป็น “กรมสรรพสามิต” (กรมสรรพสามิต, ม.ป.ป.) 
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วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงาน 

                1. เพื่อเสริมสร้างทกัษะและประสบการณ์ในการท างาน 

              2. เพื่อเตรียมความพร้อมในการปฏิบติังานจริงในอนาคต 

                3. เพื่อพฒันาองคค์วามรู้ท่ีไดแ้ลว้น าไปใชจ้ริงในอนาคต 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการปฏิบัติงาน 

                1.ไดท้กัษะและประสบการณ์ในการท างาน 

                2.ไดค้วามพร้อมในการปฏิบติังานจริงในอนาคต 

                3.ไดน้ าองคค์วามรู้จากการฝึกงานไปใชจ้ริงในอนาคต 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1.3 ตรากรมสรรพสามิต 

วิสัยทัศน์ 

               ผูน้ าการจดัเก็บภาษีเพื่อสังคม ส่ิงแวดลอ้ม และพลงังาน 

พนัธกจิ 

               พนัธกิจท่ี 1 บริหารการจดัเก็บภาษี เพื่อส่งเสริมฐานะทางการคลงัอยา่งย ัง่ยนื 

               พนัธกิจท่ี 2 ขบัเคล่ือนมาตรการภาษี เพื่อความผาสุดของประชาชน 

               พนัธกิจท่ี 3 พฒันารูปแบบการบริหารการจดัเก็บภาษี เพื่อรองรับยคุวิถีชีวิตแบบใหม่  

       ( New Normal ) 

               พนัธกิจท่ี 4 บริหารจดัการองคก์รสู่ระบบราชการ 4.0 
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บทที่ 2 

งานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ 

               งานท่ีผูจ้ดัท าไดรั้บหมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ท่ี ตลอดช่วงระหว่างการฝึกปฏิบติัโครงการ

สหกิจศึกษา 

ต าแหน่งและลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ 

               ต าแหน่งในการฝึกงาน คือ นกัศึกษาฝึกงานฝ่ายกฎหมาย ธุรการ 

               ฝ่ายกฎหมาย มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ และปฏิบติังานเก่ียวกบัของกลางในคดีกระท าผิด

กฎหมายสรรพสามิต การด าเนินการด้านงานคดี ในทางแพ่งตามกฎหมายภาษีสรรพสามิต การ

ตรวจสอบส านวนและติดตามผลการเปรียบเทียบคดี พร้อมทั้งให้ความรู้ ความเขา้ใจในงานคดี 

(ส านกังานสรรพสามิตพื้นท่ีมหาสารคาม, ม.ป.ป.) 

ลกัษณะงานได้รับมอบหมายในฝ่ายกฎหมาย โดยหนา้ท่ีหลกัๆ คือ 

1. จดัชุดเอกสารส านวนฟ้อง ( เอกสารอยู่ระหวา่งการด าเนินคดี ) 

2. เขียนสารบบคดี หมายถึง ลงขอ้ความสารบบต่างๆ ในการรับส านวน (สมุดทะเบียน) 

3. ลงพื้นท่ีไปสืบทรัพยค์ดี หมายถึง การหาขอ้เทจ็จริงในคดีต่าง ๆ  

4. จดัท าบญัชีหนงัสือขอท าลาย 

5. รับ-ส่งเอกสารไปยงัส านกังานอ่ืน เช่น ส านกังานอยัการ, ส านกังานบงัคบัคดี 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.1 ภาพการปฏิบติังานนอกพ้ืนท่ี  

 

 



 

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

               ระหวา่งวนัท่ี 19 ธนัวาคม พ.ศ.2655 ถึง 7  เมษายน พ.ศ.2566 รวมระยะเวลาทั้งส้ิน 4 เดือน 

พนักงานที่ปรึกษา และต าแหน่งของพนักงานท่ีปรึกษา 

               1. คุณสุพรรณี ไชยชมภู       ต าแหน่งเจา้พนกังานสรรพสามิตปฏิบติังาน 

               2. คุณศศิธร แกว้กลัยา          ต าแหน่งนิติกร 

การปฏิบัติงานและงานที่ได้รับมอบหมาย 

1. ลงพื้นท่ีไปสืบทรัพยค์ดี 

               สืบทรัพยค์ดี เป็นการสืบหาทรัพยสิ์น ของลูกหน้ีตามค าพิพากษา ด าเนินการบงัคบัคดียึด

ทรัพย ์หรือขายทอดตลาด ไม่วา่จะเป็น รถ,บา้น,ท่ีดิน ฯลฯ 

 

 

 

 

 

  ภาพท่ี 2.2 ลงพ้ืนท่ีไปสืบทรัพยค์ดี 

2. จดัชุดเอกสารส านวนฟ้อง  ( เอกสารท่ีอยูใ่นระหวา่งการด าเนินคดี ) 

               จดัเก็บเอกสารท่ีไดรั้บมา จดัใส่ส านวนคดี มีทั้งค  าพิพากษา หมายบงัคบัดี พร้อมเจาะ

เอกสารน าเขา้ส านวนคดี  

 

 

 

 

                                                                   ภาพท่ี 2.3 จดัชุดเอกสารส านวนฟ้อง 
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3. เขียนสารบบคดี 

               ส านักงานอยัการสูงสุดจะลงขอ้มูลในระบบสารบรรณในการรับส านวนคดี เรียกว่า สา
รบบคดี จะแบบพิมพ์ท่ีมีลกัษณะเป็นเล่มและมีช่องต่างๆ ให้ลงข้อความสารบบต่างๆ ในการรับ
ส านวน (ส านกังานอยัการพิเศษฝ่ายสารสนเทศ, ม.ป.ป.) 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.4 เขียนสารบบคดี 

4. จดัท าบญัชีหนงัสือขอท าลายและจดัการท าลายเอกสาร 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.5 จดัท าบญัชีหนงัสือขอท าลาย 

5. ส่งเอกสารไปยงัส านกังานต่างๆ เช่น ส านกังานอยัการ, ส านกังานบงัคบัคดี 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.6 ส่งเอกสารไปยงัส านกังานต่างๆ 
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บทที่ 3 

วิธีการด าเนินงาน 

 

หลกัการและเหตุผล  

               ส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ีมหาสารคาม ฝ่ายกฎหมาย ท าหน้าท่ีปฏิบติังานเก่ียวกบัดา้น

กฎหมายภาษีสรรพสามิต ตรวจสอบส านวน ติดตามผลการเปรียบเทียบคดี พร้อมทั้งให้ความรู้ 

ความเขา้ใจในงานคดี และอีกมากมายตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

               จากการท่ีไดเ้ขา้ไปฝึกปฏิบติังาน ไดพ้บเห็นการท างานและปัญหาในบางส่วน เช่น การหา

ส านวนคดีไม่เจอหรือคน้หาไดไ้ม่สะดวก ดว้ยความท่ีวา่ส านวนมีจ านวนมาก ผูจ้ดัท าจึงไดค้ิดคน้หา

วิธีแกไ้ขปัญหา โดยการท าดชันีรายช่ือส านวนคดี ติดไวก้บัแฟ้มเอกสารส านวนคดี เพื่อสะดวกต่อ

การคน้หาส านวนคดีของฝ่ายกฎหมาย 

วัตถุประสงค์ 

               1. เพื่อจดัเก็บส านวนคดีใหเ้ป็นระเบียบมากยิง่ขึ้น 

               2. เพื่อคน้หาส านวนคดีไดส้ะดวกมากยิง่ขึ้น 

ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

               1. การจดัเก็บส านวนคดีเป็บระเบียบ ตามมาตรฐานเดียวกนั 

               2. สามารถคน้หาส านวนคดีตามท่ีตอ้งการไดส้ะดวกมากยิง่ขึ้น 

การปฏิบัติโครงการ 

               ปัญหาท่ีพบ คือ ส านวนคดีมีจ านวนท่ีมาก จึงท าใหใ้ชเ้วลาในการคน้หาไดล้ าบาก 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนในการด าเนินงาน 

               1. คน้หาวิธีแกไ้ขปัญหาของการเก็บส านวนคดี  

               2. ออกแบบตวัดชันีรายช่ือส านวนคดี 

               3. จดัหาอุปกรณ์ในการท าดชันีรายช่ือส านวนคดี 

               4. ลงมือท าดชันีรายช่ือส านวนคดี 

               5. รายงานความกา้วหนา้ใหก้บัพี่เล้ียงในฝ่ายกฎหมายและอาจารยนิ์เทศ 

               ในการจดัท าดชันีรายช่ือส านวนคดี ไดจ้ดัท าขึ้นเพื่อใหต้รงกบัความตอ้งการ สามารถแกไ้ข

ปัญหาในการท างานของฝ่ายกฎหมายไดดี้ยิง่ขึ้น     

ตัวอย่างดัชนีรายช่ือส านวนคดี มีดงัน้ี 

1. พิมพ์รายช่ือส านวนคดีทั้งหมด ใส่เป็นตารางสองแถว ด้านซ้ายจะเป็น ฝ่ายกฎหมาย

ดา้นขวาจะเป็น รายช่ือส านวนคดี 

 

                                                       

 

 

ภาพท่ี 3.1 การพิมพร์ายช่ือส านวนคดี 

2. รายช่ือส านวนคดี เพื่อน ามาตดัแลว้เตรียมท าดชันี 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.2 รายช่ือส านวนคดี 
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3. ขั้นตอนการท าตวัดชันี 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.3 ตดักระดาษตามรายช่ือ 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.4 เคลือบกระดาษ 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.5 น ามาติดกบัคริปหนีบกระดาษ 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.6 ดชันีรายช่ือส านวนคดี 
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               จากการได้ทดลองใช้ตวัดัชนีรายช่ือส านวนคดีกบัเล่มส านวนคดี พบว่า สะดวกต่อการ
คน้หาและจดัเก็บมากขึ้น 

 

 

 

 

 

  

ภาพท่ี 3.7 ดชันีท่ีน ามาติดกบัแฟ้มส านวนคดี  
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บทที่ 4 

สรุปผลการด าเนินงาน 

          
               ผลจากการศึกษาพบว่า จากการสัมภาษณ์อย่างไม่เป็นทางการและการสังเกตการใชแ้ฟ้ม
ส านวนคดีมีความสะดวกมากขึ้น เขา้ถึงส านวนคดีไดร้วดเร็วขึ้น ดชันีรายช่ือส านวนคดีสามารถเป็น

เคร่ืองมือช่วยในการคน้หาส านวนคดีไดอ้ย่างสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น และตรงกบัความตอ้งการ

ของฝ่ายกฎหมายท่ีผูจ้ดัท าไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ท่ีในช่วงระหว่างการปฏิบติังานโครงการ

สหกิจศึกษา 

ประโยชน์ท่ีได้รับจากการท าโครงงาน 

               1. มีความรับผิดชอบต่อหนา้ท่ีตนเองมากขึ้น 

               2. รู้จกัการคิดวิเคราะห์ การวางแผนในรูปแบบการท างาน 

               3. เกิดความภาคภูมิใจในงานท่ีตนเองไดป้ฏิบติั 

ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 

               ลดระยะเวลาในการค้นหาเอกสารส านวนคดี ช่วยส่งเสริมในการปฏิบัติงานของฝ่าย

กฎหมายไดม้ากยิง่ขึ้น  

ประโยชน์ต่อมหาวิทยาลยั 

               เกิดความร่วมมือ สัมพนัธ์อนัดีต่อสถานประกอบการกบัทางมหาวิทยาลยั 

ส่ิงท่ีประทับใจต่อสถานประกอบการ 

               พี่ๆทุกคนใจดี คอยใหค้  าแนะน า สั่งสอน บอกกล่าวในส่ิงท่ีดีๆ ในการท างานอยูเ่สมอ 
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ภาคผนวก 

ภาพการปฏิบัติงานงานท่ีได้รับมอบหมายภายในหน่วยงาน 

 

 

 

 

  

 

                     ท าลายเอกสารดว้ยวิธีการเผา                                 ออกนอกพื้นท่ีสืบทรัพยค์ดี 

 

  

 

 

 

       ตรวจเปรียบเทียบคดีท่ีสาขาบรบือ               จดัชุดเอกสารส านวนคดีท่ีอยูร่ะหวา่งการด าเนินคดี 

 

 

 

 

   

              จดัเก็บเอกสารด าเนินคดี                      ไปขอคดัแบบรับรองรายการทะเบียนราษฎร(ทร.14) 
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                         เขียนสารบบคดี                                           ท าหนา้ท่ีถ่ายภาพการประชุม 

  

 

 

 

 

 

                    จดัชุดเอกสารส านวนฟ้อง                        ส่งเอกสารด าเนินคดีท่ีส านกังานบงัคบัคดี 

 

 

 

 

 

 

 

         ส่งเอกสารด าเนินคดีท่ีส านกังานอยัการ                                   ไปสืบทรัพย์คดี 
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